ORDEM DE SERVICO N° 01/2011

O Excelentissimo Juiz do Trabalho Titular da 32 Vara do Trabalho de Sao
José/SC, HELIO HENRIQUE GARCIA ROMERO, no exercicio de suas
prerrogativas legais e regimentais, especialmente o art. 43 do Provimento CR
n° 04/2005 da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 122
Regido, e

Considerando que o § 4° do art. 162 do Cddigo de Processo Civil, com a
redacdo dada pela Lei n® 8.952/94, dispensa a necessidade de despacho de
mero expediente para o cumprimento de atos meramente ordinatorios;

Considerando que a Emenda Constitucional n© 45, de 2004, acresceu a redagao
do art. 93 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil o inc. XIV no
sentido de que os servidores receberdo delegacdo para a pratica de atos de
administracao e atos de mero expediente sem carater decisorio;

Considerando que tais atos devem ser praticados de oficio pelo servidor, com
revisdao pelo juiz, quando e se necessario;

Considerando que a disposicao legislativa € meramente exemplificativa quanto
aos atos ordinatérios a serem praticados;

Considerando que a finalidade da norma é a de agilidade sem dispensar a
seguranga processual;

Considerando a utilidade de uma definicdo mais precisa de quais atos se
classificam como meramente ordinatorios;

Considerando a necessidade de determinar procedimentos outros, na condigao
de atos ordenatorios, na forma que prevé o art. 711, alineas “h” e “i”, da CLT,
bem como a faculdade prevista no art. 225, inc. VII, do CPC;

Considerando que a Consolidacao das Leis do Trabalho é clara em estabelecer
gue a execucao deve ser promovida de oficio ou por qualquer interessado, na
forma do caput do seu art. 878, bem como em estipular outras normas de
atuacdo em execucgdo no art. 711, alinea “h”, e art. 712, alinea “f”;

RESOLVE EDITAR AS SEGUINTES NORMAS DE SERVICO PARA ATOS
ORDINATORIOS E ORDENATORIOS:

Art. 19 - S3o atos judiciais indelegaveis, além de outros previstos na
Constituigao, na lei e/ou em disposicao regulamentar:

1) a prolatacao de sentencas;

2) a homologacao de acordos;

3) a analise dos requerimentos de liminares;

4) a analise dos requerimentos de antecipacao dos efeitos da tutela de
meérito;

5) o juizo provisoério de admissibilidade de recursos;

6) a homologacado dos calculos de execugao;

7) a liberacdo de alvards para saques de valores em depdsito judicial,
recursal ou de FGTS;



8) a determinacao de prisdo de depositario infiel e a expedicao de alvara de
soltura;

9) a nomeagao de peritos e contadores, de forma expressa - escrita ou
verbal -, bem como o arbitramento de seus honorarios ou comissoes;

10) a analise de subsisténcia da penhora, validade da avaliacdo e
designacgao de hasta publica;
11) a analise de requerimento de revisdo de atos

ordinarios/ordenatdrios praticados por servidor, na forma do art. 162 §
40 jn fine do Cdédigo de Processo Civil;

12) outros requerimentos dirigidos ao juiz que necessitem de teor
decisério e que ndo estejam previstos nesta ordem de servico.

Art. 20 - A realizacdao dos atos meramente ordinatorios ou ordenatdrios deve
ser feita por qualquer servidor da Vara do Trabalho, mediante atribuicao do
Diretor de Secretaria ou pelo Assistente Chefe do Setor de Apoio
Administrativo, ou pelo servidor que estiver em exercicio nessas fungoes.

§ 19 - Todo ato meramente ordinatério ou ordenatério praticado de oficio pelo
servidor deve constar de termo devidamente assinado, efetuando-se, caso
necessario, as intimagodes correspondentes.

§ 29 - Ndo dispondo o ato de forma usual especifica, dever-se-a expedir o
seguinte termo: “Em cumprimento da ordem de servico em vigor nesta unidade
judiciaria, pratiquei de oficio o seguinte ato meramente ordinatério ou
ordenatdrio: [indicacdo sumaria do(s) ato(s)]. Em (data)”.

§ 39 - A juntada da resposta da parte reclamada e documentos que a
acompanham deve ser feita pelo Assistente Chefe do Setor de Apoio e Preparo
de Audiéncias ou pelo servidor que estiver em exercicio nessa funcao, assim
como a juntada de outras pecas e documentos determinados pelo Juiz em
audiéncia, sem necessidade de termo.

Art. 3% - O Diretor de Secretaria devera assinar os mandados de intimacao,
citacdo, arresto, penhora e avaliacdo, com sua identificacao e referindo que o
faz em nome do respectivo juiz que determinou o ato, nomeando-o.

§ 10 - O Diretor de Secretaria devera assinar os oficios determinados em
sentenga, por despacho ou mediante cumprimento de atos
ordinatérios/ordenatdrios que sejam dirigidos ao Ministério Publico, a Uniao,
Secretaria Regional do Trabalho, Receita Federal, INSS ou Delegacia de Policia,
ou qualquer outro érgao publico ou privado, incluindo bancos e empresas.

§ 20 - O Diretor de Secretaria devera promover o rapido andamento dos
processos, especialmente na fase de execucdo, conforme preconiza a alinea “f”
do art. 712 da Consolidacao das Leis do Trabalho, diligenciando para a
realizacao dos atos em fase de conhecimento ou de execucao.

Art. 40 - Deverda a Secretaria, quando possivel e adequado esse meio de
transmissdo de mensagens, privilegiar a utilizacdo do correio eletronico na
comunicagao institucional, salvo quando o protocolo exigir formalidade diversa
para o procedimento.

Art. 59 - Devem ser juntadas todas as pecas processuais apds a autuacdo, tais



como manifestacdo sobre documentos e/ou réplica, laudos de pericias e suas
manifestacdes, sentencas, decisbes e despachos judiciais, oficios,
correspondéncias, peticdbes em fac-simile no aguardo dos originais, edital de
praca e leildo, a titulo exemplificativo, desde que tais pecas sejam tempestivas,
pertinentes e formalizadas.

Art. 6° - Apds a juntada de laudo pericial, em como de resposta a quesitos
complementares, dar-se-a vistas as partes no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias,
a principiar pelo autor, em rito ordinario, e no rito sumarissimo o quinquidio
deve ser em prazo comum, por forca do art. 852-H, § 69, da CLT, com a
redacdo dada pela Lei n® 9.957, de 12 de janeiro de 2000.

§ 10 - Apds a resposta de oficio ou qualquer outra diligéncia determinada no
processo, dar-se-a vista as partes no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, a
principiar pela parte autora.

§ 20 - Tendo sido deferida a juntada de documentos novos por uma das partes,
dar-se-a vista obrigatéria a parte adversa por 5 (cinco) dias.

§ 39 - Apds o recebimento de documentos que sejam objeto de sigilo fiscal ou
pessoal, tais como os expedidos por bancos ou pelo INSS, tais devem ser
acondicionados em envelopes apartados em local préprio da Secretaria e
identificados com a expressao “segredo de justica”, intimando-se as partes para
vista somente no balcao da Secretaria.

Art. 7° - Quando da devolucdo de RJ ou AR pela ECT noticiando a auséncia de
citacdo valida por motivo de "“mudou-se”, “desconhecido”, “endereco
insuficiente” e “numero inexistente”, dar-se-a vista obrigatdria ao autor para
indicacdao de novo enderego e/ou pesquisa junto aos convénios firmados pelo
Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiao.

Paragrafo Unico - Se ndo houver tempo habil ou se o rito for sumarissimo,
devera ser aguardada a realizacao da audiéncia.

Art. 8° - Quando da devolucao de R] ou AR pela ECT noticiando a auséncia de
citacdo valida por motivo de “ndo procurado”, “ausente”, “recusado” e “zona
rural”, deverd a citacdao ser efetuada por Oficial de Justica, se for nesta
jurisdicdo, e por Carta Precatoria se o endereco for em outra jurisdicao
territorial.

Paragrafo Unico - Se ndo houver tempo habil para citagdo devera ser aguardada
a realizacdo da audiéncia designada.

Art. 9° - Interposto recurso, deve ser feita, pelo servidor, analise prévia dos
requisitos extrinsecos de sua admissibilidade proviséria, emitindo parecer para
analise do juiz.

§ 1° - Quando improcedentes os pedidos e imputada a parte autora a
responsabilidade de pagamento das custas, mesmo se rejeitada a gratuidade
judicidria ou na auséncia de manifestacdo expressa nesse sentido em sentenca,
deve ser encaminhado o recurso para admissibilidade proviséria com parecer
positivo pelo servidor, em caso de auséncia de preparo, em virtude do que
dispde o art. 790 § 3° da CLT.



§ 29 - Nao admitido o recurso, deve ser intimada a parte recorrente.

§ 39 - Admitido o recurso, dar-se-a vista a parte contraria no prazo legal de 8
(oito) dias.

§ 40 - As contrarrazbes ou contraminuta devem ser juntadas aos autos sem
necessidade de submissdo para juizo provisério de admissibilidade, apenas a
certidao prevista no caput no caso de auséncia de qualquer requisito extrinseco.

§ 5° - Apds, devem os autos ser remetidos ao Tribunal respectivo.

Art. 10 - Interpostos embargos declaratérios com postulagcdo de efeito
modificativo, deve ser dada vista a parte contraria para manifestacdo no prazo
de 5 (cinco) dias, na forma da OJ-SDI1-142 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 11 - Havendo requerimento de antecipacdo dos efeitos da tutela de mérito
nos termos do art. 273 do CPC, devem os autos vir conclusos para analise
quando de postulacdo liminar inaudita altera pars, e caso contrario, a analise
judicial sera feita apds a audiéncia inicial, portanto, sem conclusdo prévia ao
Juiz.

Art. 12 - Requerendo a parte medida cautelar de forma liminar inaudita altera
pars, deverao os autos vir conclusos para analise, mediante a disposicao do art.
804 do CPC.

Art. 13 - Transitada em julgado sentenca ou acérddo com condenacdo
dependente de liquidacdao por calculos, serdao os autos encaminhados a
Contadoria da Vara, quando da realizacdo de calculos mais simples, e, quanto
aos demais, sera nomeado contador externo previamente cadastrado na
unidade judiciaria, por ordem judicial verbal.

Art. 14 - Havendo depésito recursal deve ser oficiado a CEF, com cépia da guia
de depdsito, requisitando a transferéncia do aludido depédsito recursal para
conta judicial a disposicao dos autos.

Art. 15 - Apds a realizacdo da conta, devem os autos ser encaminhados para
homologacao e citacdo da parte executada por intermédio do seu procurador
(DOE) para pagamento ou apresentagcao de bens para penhora, em 48h, com a
indicacdo do valor transferido do depodsito recursal, bem como para o
cumprimento de obrigacdes de fazer determinadas em sentenca ou acoérdao,
tais como anotar a CTPS - observado o art. 24 “caput” do Provimento CR
01/2008 - e entregar as guias TRCT para saque do FGTS e as guias de seguro
desemprego, no prazo legal ou naquele assinado pelo juiz ou Tribunal,
observando a multa, se for o caso.

Paragrafo Unico - Ndo estando a executada representada por advogado e
estando localizada em outra jurisdicdo, expeca-se Carta Precatéria.

Art. 16 - Suficiente o depodsito recursal, e, decorrido o prazo de 5 (cinco) dias
sem interposicdao de embargos, libere-se-o0 a quem de direito.

Paragrafo Unico - Em toda e qualquer liberacdo de valores, deve ser intimado o
procurador para saque do alvard liberado, bem como o exequente,
pessoalmente, para que apenas fique ciente da liberagao do valor, acrescidos de



juros e correcao monetaria desde o depdsito.

Art. 17 - Produzem os mesmos efeitos da penhora a garantia da execugao por
meio de depdsito em dinheiro ou fianga bancaria, quando efetuados
espontaneamente pelo devedor, nos termos do art. 99, § 39, da Lei n°
6.830/80, cuja utilizacdo é determinada na forma do art. 889 da Consolidagao
das Leis do Trabalho.

Art. 18 - Decorrido o prazo de 48h para pagamento, e, na auséncia de quitagao,
bem como nao indicando a parte executada bens para penhora, ou indicando
bens que nao seja o dinheiro, efetue-se o encaminhamento para fins de
bloqueio de créditos da executada em agéncias bancarias, por intermédio do
convénio BACENJUD, renovando-se a tentativa, caso necessario.

Art. 19 - Apds o transcurso dos embargos a execucgdo, existindo diversas
demandas contra o mesmo executado, o Juiz avaliard a conveniéncia da
unificacdo das acdes numa Unica demanda, conforme preceituado no art. 62, §
49, do Provimento CR 04/2005.

Art. 20 - Havendo outros bens anteriormente indicados pela empresa
executada, deve a penhora incidir sobre aqueles, seguindo-se a ordem do art.
655 do CPC incs. II e ss., preferindo-se, na mesma categoria, o bem de mais
facil comercializagao.

Art. 21 - Frustradas ou insuficientes as hipoteses anteriores, deve ser realizada
a consulta on line por intermédio do convénio DETRANNet, RENAJUD e/ou
INFOSEG, bem como consulta ao sistema INFOJUD.

§ 19 - Em caso positivo, deve ser expedido mandado de penhora dos veiculos e
outros bens encontrados, procedendo a restricdo quanto a transferéncia e a
penhora, e, ndo localizado fisicamente o veiculo para penhora, proceda-se a
restricao total do mesmo pelo convénio RENAJUD.

§ 20 - Havendo restricdao de bem objeto de alienacdo fiduciaria, sem prejuizo da
penhora, oficie-se ao credor fiduciario solicitando-lhe informagdes acerca do
saldo devedor.

Art. 22 - Frustradas ou insuficientes as hipoteses anteriores, deve ser realizada
a pesquisa por intermédio do convénio com os Cartérios de Registro de Imdveis
desta cidade e da regido, para verificacdo da existéncia de imdveis em nome da
executada, procedendo-se a penhora em caso positivo.

Paragrafo unico - Caso o imdvel encontrado esteja situado em jurisdicdo alheia,
deve ser expedida carta precatoéria para penhora do aludido bem, identificando-
0, e solicitando ao juiz deprecado que, em caso de embargos, sejam remetidos
0s autos para processamento e julgamento nesta unidade judiciaria, ou seja, no
juizo deprecante, na forma do art. 747 do Cddigo de Processo Civil.

Art. 23 - Frustradas ou insuficientes as hipdteses anteriores, proceda-se a
penhora de bens no endereco da executada, devolvendo-se o mandado a
Central ou procedendo-se a expedicao de carta precatoria, conforme o caso.

Art. 24 - Havendo executada(s) citada(s) por edital, ou nao localizados bens da
executada, a execugdo deve ser direcionada para as devedoras subsidiarias, se



houver.

Art. 25 - Frustradas ou insuficientes as hipdteses anteriores, deve ser
submetida ao Juiz a desconsideracdao da personalidade juridica da parte
executada principal, solidaria ou subsidiaria, conforme o caso, procedendo-se a
pesquisa por intermédio do convénio com a Receita Federal (INFOJUD), acerca
das Declaragdes de Bens e sobre Operacdes Imobiliarias — DOI, com termo
inicial a data da proposicao da demanda ou data da desconsideracao da
personalidade juridica — no caso dos socios incluidos no pdélo passivo.

Paragrafo Unico — O sécio minoritario que indicar bens da empresa executada,
sitos na mesma jurisdicao, livres e desembargados, quantos bastem para pagar
o débito, na forma do art. 596 § 1° do CPC, tem o direito de ser suspensa a
execucao em seu nome até a satisfacdo total do débito, retomando-se a
execucao de seus bens particulares em caso de saldo inadimplido.

Art. 26 - Garantida totalmente a execugao, deve ser intimada a parte
executada, por intermédio do seu procurador, para apresentacao de embargos
(art. 884 da CLT), no prazo legal de 5 (cinco) dias.

§ 10 - Apds o recebimento de embargos a execucdo, serd a parte contraria
citada para responder, no prazo legal de 5 (cinco) dias, bem para os fins do art.
884 da CLT, ou seja, para apresentacao de impugnacgao aos calculos.

Art. 27 - Deve ser dada ciéncia a Unido - INSS somente se verificada a
existéncia de verbas de natureza salarial superiores ao teto estipulado na
Portaria n® 176/10, de 22-02-2010 do Ministério da Fazenda (R$ 10.000,00).

Paragrafo Unico — Em caso de majoracao de tal valor por norma regulamentar
posterior, o novo limite deve ser utilizado de forma imediata.

Art. 28 - Havendo depésitos/bloqueios de valores que garantam apenas
parcialmente a execucdao, em caso de auséncia de éxito de todas as medidas
executivas ja determinadas, deve ser intimada a parte executada (responsavel
pelo depdsito ou titular da(s) conta(s) que sofreu(ram) bloqueio) para,
guerendo, opor embargos a execucdo, no prazo legal de 5 (cinco) dias.

§ 1° - Nao havendo embargos no prazo legal, liberem-se os valores mediante
elaboracdo de demonstrativo, com preferéncia a parte exequente, na forma do
paragrafo Unico do art. 17 da presente Ordem de Servico.

Art. 29 - Finda a execugdao com a satisfacdo de todos os valores objeto da
prestacao jurisdicional e demais tributos, custas e emolumentos, devem ser
devolvidos os documentos, se houver, com o arquivamento definitivo dos autos.

Art. 30 - Cumpridas todas as determinacdes de execugao e inexitosas as
tentativas para localizacdo de bens da executada e seus sécios, deve ser dada
vista a parte exequente por 30 (trinta) dias para impulsionamento da execucao,
e, silente, o processo deve ser arquivado com pendéncias.

Paragrafo Unico - A remessa sera sempre precedida da lavratura de certidao
pelo Diretor de Secretaria, atestando que ndo ha depdsito judicial ou recursal e
que foram esgotados e infrutiferos os meios de coergdao, conforme o modelo
constante do Anexo IV da Consolidagao dos Provimentos da CGJT.



Art. 31 - Todas as determinacdoes da presente ordem de servico devem ser
cumpridas independentemente de certificagdo do decurso de prazo, exceto as
decorrentes de prazos legais.

Art. 32 - Se outro prazo tiver sido assinado pelo juiz ou vier a ser instituido por
lei, devera prevalecer sobre os retro determinados.

Art. 33 - Fica revogada, a partir desta data, a Portaria n® 01/2006 desta 3@
Vara do Trabalho de S&o José/SC.

Art. 34 - A presente ordem de servigo entra em vigor nesta data, tendo sido
levada a apreciacdo e aprovacdo na forma do art. 103 do Provimento CR n©
04/2005 da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 122
Regiao.

REGISTRE-SE.

PUBLIQUE-SE.

CUMPRA-SE.

Sdo José/SC, 15 de agosto de 2011.

HELIO HENRIQUE GARCIA ROMERO
Juiz do Trabalho



