Poper JubiciAriO

JusTica po TraBaLHO NO Estapo DE SANTA CATARINA
22 VarRA DO TRABALHO DE SA0 Jose

PORTARIA N° 01, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2006.

O Excelentissimo Juiz Titular da 2% Vara do Trabalho
de S&do José, ALEXANDRE LUIZ RAMOS, no exercicio de suas
prerrogativas legais e regimentais, e

Considerando que o § 4° do art. 162 do Cbédigo de
Processo Civil, com a redacdo dada pela Lei n° 8.952/94,
dispensa a necessidade de despacho de mero expediente para o

cumprimento de atos meramente ordinatdrios;

Considerando gque tais atos devem ser praticados de
oficio pelo servidor, com revisdo pelo Jjuiz quando e se
necesséario;

Considerando que a disposicdo legal ¢é meramente
exemplificativa quanto aos atos ordinatdérios a serem praticados;

Considerando que a finalidade da lei é a agilidade,
sem dispensar a segurang¢a processual;

Considerando a wutilidade de uma definicdo mais
precisa de quais atos se classificam como meramente
ordinatérios;

RE SOLVE editar as seguintes normas:

Art. 1° - Desde que tempestivas, pertinentes e
formalizadas, que n&do contenham requerimentos especificos para
andlise do juiz, ou cuja apreciacdo deva ser feita em audiéncia,
devem ser juntadas de oficio todas as pecas processuais apds a
autuacdo, tais como:

a) manifestacdo sobre documentos e/ou réplica;

b) laudos periciais e suas manifestacgdes;

c) sentencas, decisdes e despachos judiciais;
d) oficios e correspondéncias;

e) peticdes em fac-simile;

f) edital de leilédo;
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g) procuracdes, substabelecimentos, credenciais sindicais e
carta de preposto;

h) comprovacdo de publicacdo de editais;

i) apresentacdo de quesitos e indicacdo de assistente técnico;

j) informacdes sobre a data da realizacdo de pericia;
k) laudo de assistente técnico;
1 comunicacdo de cumprimento de acordo e/ou apresentacdo de

)

)

)
recibo;

)

)

)

m) peticdo do leiloeiro informando leildo negativo;
n) guias de recolhimento de INSS e guias DARF; e
0) guias de depdsito referentes a pagamentos de acordos.

§ 1° - Assim também deve proceder-se no caso de
juntada ou apensamento de cartas precatdrias, precatdrios e
agravo de instrumento.

§ 2° - As peticdes e expedientes referentes a
processos que estejam fora da Secretaria da Vara aguardardo o
retorno dos autos, ocasido em que se fard sua Jjuntada e
encaminhamento pertinente nas hipdbteses previstas nesta
Portaria.

§ 3° - Quando da Jjuntada de guia de depdsito
referente a pagamento de parcela de acordo, deverd a Secretaria
expedir de imediato o alvarad para levantamento do wvalor.

Art. 2° - Apds a juntada de laudo pericial, dar-se-é&
vista as partes, no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias, a comecar
pelo autor, no rito ordinario, e, no rito sumarissimo, o
quingiiidio deve ser em prazo comum, por forca do art. 852-H, §
6°, da CLT, com a redacdo dada pela Lei n° 9.957, de 12 de
janeiro de 2000.

Art. 3° - Apdbds a resposta de qualquer oficio ou outra
diligéncia realizada no interesse das partes, dar-se-a vista as
mesmas, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 4° - Tendo sido deferida a juntada de documentos
novos por uma das partes, dar-se-a vista obrigatdéria a parte
adversa, por 5 (cinco) dias (CPC, art. 398).

Art. 5° - Deverd a Secretaria proceder a intimacéo
do(s) i1nteressado(s) nos casos abaixo indicados, observando a
forma especificada: wvia ECT (endereco completo) ou DOE; via
oficial de Jjustica (endereco incompleto mas passivel de
localizacédo); e via carta precatdédria (quando for o caso):

a) quando desnecessaria manifestacdo:
- testemunhas;
- data da designacdo do leilédo;
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- data de audiéncia a ser realizada no Jjuizo
deprecado.

b) gquando necessidria manifestacdo, com prazo de cinco
dias:

- carta precatdria ndo cumprida;

- resposta de oficio ou outra diligéncia realizada no
interesse das partes;

- juntada de documentos por uma das partes;

- indicacdo de bem a penhora que ndo seja pecunia;

- certiddes negativas e documentos juntados pelos
oficiais de justica;

- laudo pericial; e

- precatdério ndo pago devolvido pelo Tribunal,
devendo permanecer na contracapa dos autos.

c) gquando necessaria a inquiriacdo de testemunha por
carta precatédria, intimar-se-& a parte para fornecer coépia da
peticdo inicial, contestacdo e outras ©pecas que entender
pertinentes a formacdo da carta precatdédria para oitiva da
testemunha arrolada.

Art. 6° - Quando da devolugdo de correspondéncia pela
ECT, com AR, bem como de postagem simples, noticiando a auséncia
de citacdo véalida por motivo de “mudou-se”, “desconhecido” e
“endereco insuficiente”, dar-se-& vista obrigatdéria ao autor
para indicacd&o de novo endereco, que, no procedimento ordinario,
serd de 10 (dez) dias.

§ 1°. Se ndo houver tempo habil, deverd ser aguardada
a realizacdo da audiéncia.

§ 2°. Havendo apresentacdo de peticdo pelo autor com
indicacdo de novo endereco do réu, deverd haver retificacdo do
mesmo no SAPl, bem como citacgd&o, desde que haja tempo habil.

Art. 7° - Quando da devolugdo do AR, pela ECT,
noticiando a auséncia de citacdo véalida por motivo de “néo
procurado”, “ausente”, “recusado” e “zona rural”, deverd a
citacdo ser efetuada por Oficial de Justigca, se for nesta
jurisdicdo, e por Carta Precatdéria se o endereco for em outra
jurisdicdo territorial.

Paragrafo uUnico - Se ndo houver tempo habil deveré
ser aguardada a realizacdo da audiéncia.

Art. 8° - Quando do retorno do AR, sem data do seu
recebimento, e esta data for necessaria para a contagem de algum
prazo, serd considerada como data de recebimento aquela
constante do carimbo da ECT.
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Art. 9° - No caso de certiddo indicando gqualgquer
irregularidade ou omissdo da peticdo inicial que ndo comprometa
a constituicdo e o desenvolvimento valido e regular do processo,
deverd aguardar-se a audiéncia.

Art. 10 - Transitando em julgado a sentenca (fase de
conhecimento), os autos serdo encaminhados para liquidagdo ao
setor de célculos do Juizo ou a contador ad hoc, em caso de
acumulo de servico, observada a ordem do respectivo rol de
peritos, com prazo de trinta dias. Dependendo do caso, os autos
ficardo aguardando em Secretaria pelo prazo de dez dias a fim de
que sejam levados em carga para © mister. Realizados os
cdlculos, serd intimado o INSS, na forma do art. 879, § 3°, da
CLT.

§ 1° - Decorrido o prazo da autarquia previdenciéaria,
com ou sem manifestacdo desta gquanto a conta exeqgiienda, os autos
serdo conclusos para apreciacéo.

§ 2° - Havendo comando em sentenca para anotacdes da
CTPS do autor, e esta ndo estiver nos autos, deverd o mesmo ser
intimado para gque a apresente, no prazo de cinco dias,
permanecendo o documento em Secretaria, acondicionado em
envelope identificado.

Quando da citacdo da execucdo, deverd ser a ré citada
para proceder as anotagcdes na CTPS, no prazo determinado na
sentenca.

§ 3° - Realizada a anotacdo, serd intimado o autor
para retird-la em cinco dias.

§ 4° - Quando for o caso, serdo os interessados
intimados ©para a apresentacdo de documentos necessdrios a
elaboracdo dos célculos ligquidatérios, no prazo de dez dias

Art. 11 - Tratando-se de peticdo gque noticie o
inadimplemento de conciliagdo realizada em audiéncia, os autos
serdo encaminhados ao setor de calculos do Juizo para apuracéo
do débito exeqgiiendo, com posterior intimagdo da autarquia
previdencidria e expedicdo imediata de mandado de citacéo.

Art. 12 - Havendo comando na decisdo em fase de
execucdo (embargos a execucgdo, i1impugnacdo aos calculos de
liquidacédo e agravo de peticdo) para a retificacdo da conta, os
autos serdo encaminhados ao setor de cadlculos ou ao contador ad
hoc, mediante intimacdo, para a retificacdo nos prazos de vinte
ou dez dias, observados os ritos ordindrio e sumarissimo,
respectivamente.

Art. 13 - Havendo oposicdo pelos contendores das
medidas previstas no art. 884 da CLT, serdo analisados os
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pressupostos de admissibilidade das medidas, e, se for o caso,
intimada a parte adversa para manifestacdo no prazo legal. Apéds,
0s autos serédo conclusos para deciséo.

Pardgrafo Unico. Tratando-se o demandado de pessoa
juridica de direito publico interno, sem que hajam sido opostos
embargos a execugdo, sera intimado o exeqgiiente para os efeitos
do art. 884 da CLT, fazendo mencdo de gque, em ndo se utilizando
da medida ali prevista, deverd trazer aos autos codpias
reprograficas das pecas necessarias a formacdo do precatédrio,
consoante Instrucdo Normativa n® 11 do TST, excetuando-se as
execugdes de pequeno valor, quando serd requisitado o pagamento
do valor devido, no prazo de 60 dias, sob pena de seqliestro, na
forma do art. 100, § 3°, CF, dos arts. 17 da Lei 10.250/01 e 87
do ADCT.

Art. 14 - No caso de adocdo da hipdtese do § 2° do
art. 879 da CLT, da impugnacdo apresentada por gqualquer das
partes, ou por ambas, serd intimada a parte contradria para
apresentar contraminuta.

Art. 15 - N&o encontrando o Oficial de Justica bens
passiveis de penhora, dar-se-a vista ao exeqlente, por sessenta
dias.

Art. 16 - Resultando negativa a hasta publica,
aguarda-se-a& pelo prazo de sessenta dias para que o leiloeiro
promova a venda direta do(s) bem (ns), com intimacdo do
exequente.

Art. 17 - A realizacéo dos atos meramente

ordinatérios deve ser feita por qualquer servidor da Vara do
Trabalho ou por quem o Diretor de Secretaria assim o incumbir.

§ 1° - Todo ato meramente ordinatdério praticado de
oficio pelo servidor deve constar de termo devidamente assinado.

§ 2° - As intimacdes expedidas para cumprimento de
tais atos devem ser assinadas pelo Diretor de Secretaria.

§ 3° - N&o dispondo o ato de forma usual especifica,
dever-se-4 expedir o seguinte termo:

“JUNTADA - Nesta data faco juntada do documento protocolizado

sob n° e passo a dar o seguinte encaminhamento aos
autos na forma da Portaria n® 01/06:
Em

(data) . [identificacdo e rubrica do servidor]”
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“TERMO DE ENCAMINHAMENTO - ©Nesta data dou o seguinte
encaminhamento aos autos na forma da Portaria n° 01/06,

Em (data). [identificacdo e rubrica do servidor]”

§ 4° - A juntada da resposta do réu e documentos que
a acompanham deve ser feita pelo Assistente de Audiéncia, assim
como a juntada de outras pecas e documentos determinados pelo
Juiz em audiéncia, sem necessidade de termo.

Art. 18 - Quando do ajuizamento de acdo cautelar de
arresto, ou de objeto similar, far-se-& os autos conclusos ao
Juiz para apreciacéo.

Art. 19 - Quando houver requerimento de antecipacéo
dos efeitos da tutela de mérito, a andlise judicial seréd feita
de imediato, com conclusédo prévia ao Juiz para apreciacéo.

Art. 20 - Os autos desarquivados serdo reencaminhados
ao arquivo quando inexistir providéncia a ser tomada.

Art. 21 - Fica suprimido o carimbo de intimacdo de
advogado quando esta for procedida no balcdo, valendo a folha de
carga como ciéncia da deciséo, despacho ou certidédo de
encaminhamento contidas nos autos até aquela data.

§ 1° - Excedido o prazo de carga, o fato seréa
certificado e a Secretaria intimard o procurador para devolucdo
dos autos em quarenta e oito horas, sob pena de expedicdo de
oficio a subsegdo da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB para
aplicagédo da multa prevista no art. 196 do CPC, sem prejuizo da
sancdo processual contida no mesmo artigo (perda do direito a
vista dos autos fora da Secretaria).

§ 2° - N&o devolvidos o0s autos no prazo concedido,
serd expedido mandado de busca e apreensdo de autos e oficiada
a subsecdo da OAB comunicando o fato para que seja instaurado o
procedimento disciplinar e imposig¢do da multa.

Art. 22 - Independentemente de despacho ou apreciacéo
do magistrado e na fiel observéncia das regras ora
estabelecidas, as certiddes adiante arroladas serd dado o
seguinte andamento:

a) de decurso de prazo para a apresentagdo de
instrumento de mandato: intimar o procurador para Jjuntd-lo no
mesmo prazo anteriormente assinado, com expressa adverténcia de
serem havidos por inexistentes os atos praticados;
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b) de decurso de prazo para a apresentagdo de carta
de preposicdo e/ou contrato social: intimar a ré para Jjunté-los
em cinco dias, com a expressa adverténcia de que, mantida a
inércia, serd reputada revel (art. 13, II, CPC);

c) de decurso de prazo para a apresentagdo de
quesitos e indicacdo de assistente técnico: remeter o feito ao
perito nomeado;

d) de auséncia de informagdo do juizo deprecado
quanto ao cumprimento de carta precatéria expedida héd mais de
sessenta dias: aguardar mais sessenta dias e, apds, diligenciar
junto aquele acerca do andamento, ressalvadas as situacdes em
que a comunicacdo deva ser efetuada com maior brevidade;

e) de auséncia de informagdo do juizo deprecante
quanto a informagdo solicitada h& mais de noventa dias,
concernente a carta precatdéria recebida: diligenciar Jjunto
aquele acerca do andamento, ressalvadas as situagdes em que a
comunicacdo deva ser efetuada com maior brevidade, procedendo-
se, entdo, a devolucéo;

f) de inadimplemento de despesas processuais que
constituam dunica pendéncia: intimar o devedor para pagamento,
com expressa adverténcia de que, mantida a inércia, ser4,
conforme o caso, procedida a execucédo.

Art. 23 - As cartas precatdrias recebidas que néo
necessitem de medida diversa, serdo cumpridas na forma
estabelecida nesta portaria.

§ 1° - Cumpridas as medidas deprecadas, os autos
serdo devolvidos a origem.

§ 2° - Tratando-se de carta precatdria executdria e
tendo a execucgdo sido garantida por depdsito judicial, proceder-
se-4 a transferéncia do numerdrio e a devolucdo da carta.

Art. 24 - Serdo expedidos pelo Juiz Titular, ou pelo
Juiz Substituto em exercicio nesta Vara, os oficios dirigidos a
autoridades de quaisquer dos Poderes.

Paragrafo Unico - Os demais oficios serdo expedidos e
assinados pelo Diretor de Secretaria.

Art. 25 - Na acdo de consignacdo em pagamento, antes
de designacdo de audiéncia, e ndo havendo depdsito prévio da
quantia em dinheiro, o consignante serd intimado para tanto, no
prazo de 5 dias, sob pena de extincdo do feito.



Pober JubiciArio

JusTica po TRABALHO

2: VarA DO TraBALHO DA ComARcA DE SAo JosE

Portaria n. 01/2006 - 8

§ 1° - No caso de omissdo do consignante quanto a
intimacd&o para depdbdésito, os autos deverdo ser conclusos ao juiz.

Art. 26 - Ajuizados embargos de terceiro, a
Secretaria certificard quanto ao procurador constituido nos
autos da acdo principal, intimando-o para apresentar contestacéo
e juntar instrumento de mandato em dez dias, sob as cominac¢des
da lei.

Art. 27 - Se outro prazo tiver sido assinado ou for
instituido por lei, deverd prevalecer sobre os ora determinados.

Art. 28 - Ficam revogadas as disposicgdes em
contrario.

Art. 29 - Esta Portaria entra em vigor a partir desta
data. Afixe-se em Secretaria pelo prazo de trinta dias. Remeta-
se cbpia para a e. Corregedoria da 12% Regido, via e-mail, para
conhecimento, registro e providéncias de praxe.

Sdo José, SC, 13 de novembro de 2006.

ALEXANDRE LUIZ RAMOS
Juiz Titular
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