JUSTICA DO TRABALHO EM SANTA CATARINA
FORO TRABALHISTA DE TUBARAO

PORTARIA CONJUNTA N° 01/03

Dispbde sobre a criagdo, instalagdo e funcionamento da Central de
Mandados no Foro Trabalhista de Tubar&o.

Os Juizes GRACIO RICARDO BARBOZA PETRONE, NARBAL ANTONIO
MENDONCA FILETI, RICARDO KOCK NUNES e SANDRA SILVA COLLIER DA ROCHA, respectivamente
Titulares e Substitutos das 12 e 22 Varas do Trabalho de Tubardo, no uso de suas atribuicdes, e

1) Considerando a necessidade de uniformizar, racionalizar e agilizar o cumprimento de
mandados e outros servicos atinentes aos executantes de mandados das Varas do Trabalho de Tubarao;

2) Considerando a busca do melhor aproveitamento e qualidade do servigo jurisdicional,
evitando-se a repeticdo de deslocamentos dos executantes de mandados para idénticos locais;

3) Considerando os espiritos de equipe e cooperagéo que devem nortear os servidores
da Justica do Trabalho, com distribuigao eqitativa, na medida do possivel, dos servigos entre os servidores
das Varas do Trabalho e do Servigo de Distribuicdo dos Feitos de 12 Instancia;

4) Considerando a existéncia de dois servidores exercentes de fungéo comissionada
(FC-4 e FC-8) no Servigo de Distribuicdo dos Feitos de 12 Instancia de Tubardo, devendo ser respeitado o
disposto no § 1° do art. 19 da Lei n® 8.112/90; e

5) Considerando o disposto na Portaria CR n° 03/98, de 21.09.98, e no Provimento CR
n°01/00, de 07.01.00, além das outras disciplinas legais aplicaveis a espécie,

RESOLVEM:

| - DA CRIAGAO, INSTALACAO E COMPETENCIA

Art. 1° - Criar no ambito do Foro Trabalhista de Tubardo a Central de Mandados, que
reunira todos os servigos prestados pelos executantes de mandados vinculados as Varas do Trabalho de
Tubarao, observadas as disposi¢des legais e regulamentares pertinentes, mormente aquelas insculpidas na
Portaria CR n° 03/98 e no Provimento CR n° 01/00.

II- DO SAP1
Art. 2° - A Central de Mandados estara ligada ao Sistema de Acompanhamento de
Processos de 12 Insténcia - SAP1, possibilitando as Secretarias das Varas o acompanhamento dos servigos
aquela atinentes.

Il - DO JUIZ COORDENADOR

Art. 3° - A Central de Mandados ficara subordinada a um Juiz Coordenador que
fiscalizara os servigos do setor e fara as determinagdes necessarias.
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Paragrafo tnico. O Juiz Coordenador sera eleito entre os Juizes Titulares e Substitutos
da jurisdi¢do, em sistema de rodizio, em prazo e condi¢des estabelecidas por deliberagédo da maioria.
IV - DO SECRETARIO
Art. 4° - O Diretor do Servigo de Distribuicio dos Feitos de 12 Instancia de Tubaréo sera
o0 secretario da Central. Para o desenvolvimento dos servicos poderdo ser indicados outros servidores do
Servigo ou das Varas, inclusive em sistema de rodizio, observada autorizagao expressa dos Juizes Diretor do

Foro, Coordenador da Central e do titular da Vara, este quando for o caso.

Art. 5° - Sao atribuicdes do secretario, além de outras que poderdo ser repassadas
expressamente pelo Juiz Coordenador:

a) recebimento e devolugdo dos mandados e expedientes cumpridos para as
secretarias das Varas;

b) distribuigdo dos mandados e expedientes aos executantes de mandados;

c) cobranga dos mandados e expedientes em atraso;

d) controle do revezamento das areas de atuagéo dos executantes de mandados;

e) controle do cumprimento das atribuicbes elencadas no art. 6° da Portaria CR n° 03/98
e no art. 68 do Provimento CR n° 01/00, além das anotagdes pertinentes nas capas dos autos, a serem
realizados pelos executantes de mandados;

f) organizagéo das escalas de férias e sobreaviso;

g) controle das prioridades em razéo da espécie de mandado ou prazo para seu
cumprimento;

h) apresentagéo de relatorios estatisticos mensais e anuais das atividades da Central
para os Juizes Coordenador e Diretor do Foro;

i) emissdo e encaminhamento para “visto” pelo Juiz Coordenador das estatisticas
oficiais, boletins de freqiéncia e relatorios de transporte e diarias dos executantes de mandados, com
posterior remessa ao TRT em tempo habil;

j) controle de telefonemas e do patriménio da Central;

) observagéo quanto as espécies de diligéncias contidas no “Termo de Entrega”; e

m) verificagdo didria junto as Secretarias das Varas acerca das diligéncias a serem

cumpridas em carater de urgéncia ou com prioridade, consideradas como tais aquelas com necessidade de
cumprimento num interregno de vinte dias.
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V - DAS REGIOES E DO RODIzIO

Art. 6° - Para os efeitos desta portaria, a jurisdigdo de Tubarao fica dividida em regides,
conforme anexo |, ficando a cada uma vinculado um ou dois executantes de mandado, a critério do Juiz
Coordenador, de modo a melhor racionalizar os servigos.

§ 1° A constituicdo das regibes podera ser modificada a qualquer tempo por
deliberagéo da maioria dos juizes.

§ 2°. A lotagdo dos executantes de mandado em uma ou mais regides ocorrera pelo
critério de antigiidade, com vinculagdo a regido por sessenta dias, obedecido posterior rodizio. O periodo
podera ser reduzido ou elastecido por deliberagdo da maioria dos juizes.

§ 3° Havera uma regido denominada “area de compensagao” que abrangera a parte
central do municipio de Tubardo, cujos servicos serdo vinculados aos executantes que receberem, na
semana, numero de mandados e expedientes inferior aos demais em face da distribuigao regional.

§ 4°. Ocorrendo necessidade de cumprimento de mandados e expedientes por dois
executantes de mandados, devera haver cooperagéo entre aqueles de regides contiguas, preferencialmente.

Art. 7° - Semanalmente, em sistema de rodizio, permanecera um executante de
mandados de sobreaviso para atendimentos das situagdes de carater urgente, em escala divulgada aos
Diretores de Secretaria das Varas. Esse servidor possibilitara sua imediata localizagdo por meio de telefone
celular ou outro meio de comunicag&o.

Paragrafo unico. Por ocasido das férias de um dos servidores do Servico de
Distribuico de Tubardo, sendo necessario, podera o Secretéario, mediante sistema de rodizio e com
autoriza¢do do Juiz Titular da Unidade, receber auxilio de servidor de uma das Varas para o cumprimento
das atribuicdes da Central de Mandados.

VI - DA DISTRIBUIGAO, CUMPRIMENTO E DEVOLUGAO
DE MANDADOS E EXPEDIENTES

Art. 8° - A entrega de mandados e expedientes para a Central ocorrera as sextas-feiras ou no dia
util anterior, quando aquele recair em feriado, no fim do expediente externo das Varas,
diretamente por meio do SAP1, salvo nos casos de urgéncia, quando serdo entregues
imediatamente, sempre com distribuigdo imediata aos executantes de mandados.

Paragrafo Gnico. Apds a distribuicdo dos mandados, os executantes deverdo
comparecer nas dependéncias das respectivas Varas para consultar os autos dos processos sempre que
necessario ao bom desenvolvimento de suas atividades.

Art. 9° - Os mandados e expedientes cumpridos ou os acompanhados de certiddo negativa
serdo devolvidos ao secretario, que os remetera a Vara de origem no prazo maximo de dois
dias uteis, mediante simples registro no SAP1. Em casos excepcionais o Secretario requerera
perante o Juiz Titular, sem outras formalidades, a prorrogagdo de prazo, individual ou
coletivamente, dos mandados e expedientes submetidos ao cumprimento.
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Art. 10 - Os mandados e expedientes serdo cumpridos com observancia de rigorosa ordem de
recebimento, salvo nos casos de urgéncia ou com data e hora certas, quando néo serao aplicadas
as regras previstas nos arts. 8° e 9°, ou quando, em face de fatores geograficos e outras
peculiaridades, houver possibilidade de outro cumprimento em conjunto.

VII - DAS FERIAS DOS EXECUTANTES DE MANDADOS

Art. 11 - As férias dos executantes de mandados obedecera ao disposto na Portaria PRESI n°
642/98, de 26.08.98.

Paragrafo unico. Nao serdo concedidas férias em idénticos periodos a mais de dois
executantes de mandados.

Art. 12 - Nos cinco dias uteis anteriores ao inicio de suas férias o executante de mandados
nao participara da distribuicdo, devendo, quando de seu afastamento, entregar os mandados e
expedientes cumpridos. Os ndo cumpridos, dependendo da urgéncia ou que tenham de

observar data e hora certas, serdo redistribuidos mediante compensagéo para os executantes
de mandado das &reas contiguas.

VIl - DAS ESTATISTICAS E CONTROLES
Art. 13 - Os relatorios, boletins e estatisticas das atividades dos executantes de
mandados e da Central serdo por esta emitidos.
IX - DISPOSIGOES FINAIS
Art. 14 - Os Juizes Titulares providenciardo junto as Secretarias de suas Varas para
que estas expecam mandados padronizados. As certiddes e demais registros a serem realizados pela
Secretaria da Central e pelos executantes de mandados obedecerdo a modelo padronizado fornecido pelo

Juiz Coordenador.

Art. 15 - Os casos omissos e as alteragdes da presente portaria serdo resolvidos por
decisdo da maioria dos juizes.

Art. 16 - Esta portaria entra em vigor em 29.09.2003.

Tubardo, 16 de setembro de 2003.

Juiz Titular da 12 Vara e Diretor do Foro Juiz Titular da 22 Vara
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Juiz Substituto da 12 Vara Juiza Substituta da 22 Vara

PORTARIA CONJUNTA N° 01/03 - ANEXO |

REGIOES DE ATUAGAO DOS EXECUTANTES DE MANDADOS

Municipios: Municipios:
(1) Brago do Norte (1) Grao Para
(2) Sao LResIRo Ne 05 (2) Rio Fortuna
Area de compensagao (3) Santa Rosa de Lima
(Art. 6°, § 3°)
Bairros de Tubarao: Bairros de Tubarao:

Bairros de Tubarao
DehoPORTARIA CONJUNTA N° 01/03 - ANEXO I{1) Revoredo

(21 FoREiRME (2) Sao Bernardo
(3) 9fiedragSEALA DE COORDENAGAO DA CENTRAL S&o Martinho
@) Viggies
(49) HORRRARHAGRa
(6) Bom Pastor

(7) Rio do Pouso
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PORTARIA CONJUNTA N°01/03 - ANEXO lll

ESCALA DE RODIZIO DOS EXECUTANTES (ART. 6°, § 2°)

PERIODO DE: XXX A XXX/03

Executantes: Executantes:
(1) (1)
(2) (2)
REGIAO N° 05
Executantes

Todos (art. )
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SEMANA

PORTARIA CONJUNTA N° 01/03 - ANEXO IV

ESCALA SEMANAL DE SOBREAVISO DOS EXECUTANTES (ART. 7°)




