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1 — Unidade Demandante e Unidade Gestora

Unidade Demandante: SECART — Servigo de Cadastramento de Recursos aos Tribunais

Superiores

Unidade Gestora: SEPROC — Secretaria Processual

2 — Objeto

Contratacdo, pelo periodo de um ano, a contar de 24-06-2019 (segunda-
feira), da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT — para a execugao de
servicos e procedimentos operacionais relacionados a postagem de documentos e

volumes, conforme discriminado no contrato vigente (CSP-3620/2014).

3 — Justificativa

Conforme previsto na Consolidacdo das Leis do Trabalho e no Codigo de
Processo Civil, em regra devera ocorrer a citagéo, a notificacéo e a intimagao das partes,
das testemunhas ou dos terceiros que atuem nos processos judiciais, em relagcao aos atos

praticados nos autos em que sejam interessados.

Também por for¢ca da legislagdo que orienta a Administracao Publica sera

dada ciéncia aos interessados em processos administrativos.



A postagem fisica da comunicagao desses atos € necessaria para atender-
se as determinacdes legais. Ela pode decorrer do tramite dos autos fisicos, bem como
dos virtuais: PROVI e PJe, quando judiciais, e PROAD, quando administrativo. Na
hipétese de autos fisicos, a correspondéncia é formatada fisicamente pela proépria
Secretaria responsavel (Administrativa ou Judiciaria); no caso do PROVI e do PJe as
informacgdes necessarias a cientificacdo do interessado sdo langadas pela Secretaria da
Unidade Judiciaria no SPE — Sistema de Postagem Eletronica —, meio pelo qual os
Correios materializam a comunicagéo ao destinatario; quando a comunicagdo do ato
decorre do PROAD o procedimento executado é semelhante ao observado no processo
judicial fisico.

Além dessas situagbdes previstas em lei, as comunica¢gdes administrativas
oficiais sdo, em geral, efetuadas por postagens fisicas, a despeito de haver aquelas que

ocorrem virtualmente, por e-mail ou ciéncia automatica.

Ademais, também o transito de autos fisicos e volumes de documentos,
livros ou objetos patrimoniais, entre as Unidades Judiciarias, ou entre estas e as

Administrativas, é efetivado pelo transporte de responsabilidade dos Correios — malotes.

Esse servico é regido pelo contrato vigente, consubstanciado no CSP-
3620/2014 (9912352807).

4 — Forma da contratacéo

A contratacdo devera ocorrer na modalidade CSP — Concessionaria de
Servico Publico — em virtude da natureza da demanda. Com a validade do contrato
vigente, é indispensavel que se proceda a contratagdo na modalidade acima, e na forma
discriminada no item 2 deste Projeto Basico, sobretudo porque a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos exerce o monopdlio do servigo postal, na forma do inciso X do artigo
21 da Constituicdo da Republica. Nesse sentido, como destacado no documento n° 1
deste PROAD, é o Parecer n°® 163/2014 da Assessoria Juridica da Presidéncia, ao dar

relevo a condigdo de exclusividade desse tipo de contratagao.



5 — Detalhamento do objeto

Prestacéo, pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, de servigos e
venda de produtos postais que atendam as necessidades da Administragdo do Tribunal
(area administrativa e judiciaria), conforme a conveniéncia e a oportunidade da
contratante, tais como os previstos no contrato entdo vigente: Caixa Postal (Anexo llI),
Carta Comercial, (Anexo |V), Base de Dados Comercial do Diretério Nacional de
Enderecos (Anexo Xl), Malote (Anexo XXI), Remessa Local com Comprovagéo de
Entrega (Anexo XXX), Telegrama Via Internet e Carta Via Internet (Anexo XXXII), e outros
— como é o caso do Servigo de Postagem Eletrénica — ndo discriminados nos anexos do

atual contrato.

6 — Sustentabilidade

O item de sustentabilidade que se aplica de forma plausivel ao caso é o da
sensivel reducdo do uso do papel na emissdo das correspondéncias. A rotina
anteriormente praticada, e ainda registrada residualmente no ambito da Administracédo,
implicava a formatacdo da correspondéncia somente na modalidade fisica (com
envelopamento), sobretudo pela area judiciaria do Orgdo. O advento do PROVI e,
posteriormente, do PJe, resultou na modernizacdo do procedimento de emissdo de
correspondéncias destinadas a notificar, intimar ou citar os interessados, culminando com
o SPE - Sistema de Postagem Eletrénica —, conforme discriminado genericamente no

item 3, acima.

7 — Critérios de selec&o do fornecedor

Trata-se de uma contratagdo impositiva, decorrente da combinacgéo
necessaria da legislagdo com a atividade-fim do Tribunal. Em termos estratégicos
compete ao Orgdo, no maximo, otimizar o uso do servico postal, de forma a torna-lo mais
efetivamente vidvel em nivel orcamentario; todavia, ndo pode afastar-se desse mister

institucional, fazendo-o especificamente com a ECT.



8 — Obrigagdes da contratada

1. Fornecer previamente a Administragao:

a) os dados e critérios necessarios ao cumprimento das obrigacbes da
Administracéo;

b) as informacgdes necessarias a execugéo do contrato;

c) as condicbes de aceitacdo de cada servico e respectivos prazos de
entrega;

d) as especificacbes a serem observadas na confeccao e identificacdo dos
objetos;

e) os formularios e modelos de documentos a serem confeccionados;

f) as tabelas de precos e tarifas relativas aos servigos previstos na

contratagao, bem como suas respectivas atualizagdes;

g) os cartdes de postagem para cada o6rgaos credenciado a utilizar os

servigos e/ou adquirir os produtos previstos no contrato.

2. Estabelecer, em conjunto com a Administragdo, as Unidades Operacionais
e de Atendimento, credenciadas para a prestacdo dos servigos e/ou venda de produtos,

bem como orienta-las a respeito da execugao dos servicos.

3. Prestar todas as informagbes necessarias a Administragéo, referentes a

utilizag&o dos servigos contratados.

4. Disponibilizar a fatura de cobrancga no sitio dos Correios na internet.

5. Enviar a fatura de cobrancga para o endereco indicado pela Administracao.

6. Executar os servigos contratados conforme as normas estabelecidas pela
ECT.

7. Outras obrigagcdes acordadas no curso da contratacao.



9 — Obrigagdes do contratante

A Administragao do Tribunal se compromete a:

1. Informar a ECT, com antecedéncia minima de 15(quinze) dias uteis da
data de inicio das operagbes, os seus representantes credenciados a utilizarem os

servigos contratados.

1.1. Devera ser informado & ECT o nome do Orgdo e do seu responsavel,
endereco, telefone para contato e os tipos de servicos a serem utilizados

pelo Orgao credenciado;

1.2. Controlar a utilizagcdo dos servicos por parte de seus representantes

credenciados.

1.3. Alinfragdo contratual por parte dos representantes credenciados sera de

responsabilidade da Administragédo, apurada nos termos contratados.

2. Indicar no angulo superior direito do anverso dos objetos, por processo
grafico, etiqueta ou carimbo, a Chancela de Franqueamento padréo, fornecida pela ECT

em arquivo eletrénico, contendo as seguintes informacgoes:

a) Dados fixos: nome do servigo e a marca Correios;

b) Dados variaveis: numero e ano de assinatura do contrato, DRs de origem

do contrato e de postagem e nome ou sigla da Administracéo.

2.1. A Chancela de Franqueamento prevista no subitem anterior devera ser
utilizada, exclusivamente, em objetos distribuidos pela ECT por forgca da

contratagao.

2.1.1. A ndo observancia ao uso exclusivo da Chancela de Franqueamento
implicard o pagamento de multa, pela Administracao, correspondente a 10%

(dez por cento) do valor verificado no ultimo faturamento do contrato.



2.1.2. A multa a que se refere o subitem anterior incidira sobre cada objeto
identificado pela ECT e que tenha sido distribuido por terceiros, sem prejuizo
das sancgbes instituidas pela quebra do monopdélio postal, se for o caso,
limitada a 50% da importéncia do faturamento tomado como base para sua

aplicacéo.

2.1.3. No caso de franquia postal, o 6rgdo ou entidade devera ser orientada
por escrito (carta, oficio, telegrama), no sentido de que ndo seja, em

hipétese alguma, adotada a situagao descrita nos subitens 2.1 ao 2.1.2.

2.2. O item 2 nao se aplica aos servi¢os: Recebimento de contas/inscri¢oes,
Malote, Mensageria, FAX Post, Telegrama, AR DIGITAL, DNE, Caixa Postal,
Mala Oficial, Selo Personalizado e SPE, por ndo utilizarem a Chancela de

Franqueamento padréo.

3. Observar as condigdes gerais de aceitacdo dos objetos estabelecidas
pela ECT, especificadas na contratacéo ou nas Tarifas/Tabelas de Precos, quanto a peso,
dimensbes e demais normas previamente informadas pela ECT, inclusive, o
enderecamento completo com a utilizacao do CEP, estabelecidas para cada modalidade

de servigo.

4. Utilizar embalagens adequadas ao peso, as condigdes de aceitacédo e

natureza do conteudo, conforme recomendacgdes da ECT.

5. Informar a ECT e manter atualizados (por carta, oficio ou telegrama) todos
os dados cadastrais, incluindo o(s) enderego(s) para a entrega de fatura(s) e

comunicacgoes diversas.

6. Informar a unidade de vinculacdo do contrato o enderegco de correio
eletronico, telefones e fax para os contatos que se fizerem necessarios e comunicar, de

imediato, sempre que ocorrer qualquer alteracdo dessas informacgdes.

7. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com a ECT.



8. Apresentar, obrigatoriamente, o cartdo de postagem, quando da utilizagédo

do(s) servico(s) e/ou aquisicdo de produtos postais.

8.1. A Administracdo € a unica responsavel pelos Cartbes de Postagem
fornecidos pela ECT para a postagem, inclusive por parte de seus
representantes credenciados, respondendo por danos causados por sua
utilizacdo indevida. Na hipétese de seus cancelamentos ou de
descredenciamento de preposto, os cartbes deverdo ser restituidos a ECT
no ato da formalizagdo. Quando da rescisdo do contrato, a devolugéo do

cartdo devera ocorrer na ultima postagem, ao término do prazo da vigéncia.

8.1.1. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem, a
Administracédo permanecera responsavel, enquanto ndo comunicar o fato

oficialmente a ECT, por meio de correspondéncia com prova de recebimento.

8.1.2. Na hipoétese de qualquer alteragéo no cartdo de postagem, comunicar

a ECT para as providéncias de substituicdo, devolvendo o mesmo a ECT.

9. Outras obrigacdes acordadas no curso da contratacao.

10 — Gestao e Fiscalizacéo

Como em outras contratagdes propostas pela area, a gestdo do contrato
sera efetuada pela Secretaria Processual (SEPROC), na pessoa de sua Diretora, a
servidora Lais Helena Vieira da Luz, Analista Judiciario, matricula n°® 1.468, substituida

eventualmente pela servidora Cristina Bolzani, Analista Judiciario, matricula n® 1.971.

A fiscalizagédo sera efetuada pelo Servigo de Cadastramento de Recursos
aos Tribunais Superiores (SECART), na pessoa de seu Diretor, o servidor Altair da Silva
Lopes, Técnico Judiciario, matricula n°® 707, substituido eventualmente pelo servidor
Hermann de Oliveira, Técnico Judiciario, matricula n® 1.733. Esclarecga-se, a respeito, que
o SECART é responsavel somente pela correspondéncia interna do Tribunal (malote para

processos, envelopes e volumes).



Para fins de afericdo do objeto do contrato far-se-a a andlise dos itens

executados pela ECT, em cotejo com os elementos da fatura enviada a Administracao.

11 — Recebimento do objeto

O termo de recebimento provisério, em atencédo ao art. 73 da Lei n°
8.666/1993, conterd um conjunto de itens para conferéncia dos produtos entregues pela
empresa contratada, e sera preenchido e assinado pelo fiscal do contrato, que registrara
se os servicos prestados foram oferecidos em estrita observancia as determinagoes,

formas e condi¢des previstas no contrato.

O termo de recebimento definitivo, observando o art. 69 da Lei n°
8.666/1993, sera emitido apds verificado pelo gestor do contrato a existéncia, ou nao, de
pendéncias no termo de recebimento provisério. Caso haja pendéncias, o gestor
providenciara as retificagdes necessarias; caso contrario encaminhara o termo a SECAD

(COF/SELAD) para a emissao do termo final de conformidade.

12 — Condi¢des de pagamento

O pagamento sera mensal, com a respectiva emissao da nota fiscal pela

contratada, apds confirmacéo da execugao dos servigos e entrega dos produtos.

13 — Niveis minimos de servigo

Uma vez que o servico prestado € monitorado apenas formalmente pelo
SECART e pela SEPROC, sua afericdo quantitativa, bem como qualitativa, devera ocorrer
incidentalmente, quando um evento o justificar. Assim, em principio ndo podem ser
exigidos niveis minimos de servi¢o, inclusive porque a dindmica das comunicag¢des
oficiais esta sempre a mercé do curso das demandas processuais, que podem apresentar

variacdes de nivel imprevisiveis para a Area Judiciaria.



14 — Penalidades

As penalidades administrativas serao aplicadas na medida em que estiverem

estabelecidas na contratacao, segundo o protocolo da ECT.

15 — Informagdes complementares

Todas as informagdes atinentes ao objeto do contrato, no que seja pertinente
a seu objeto, deverdo ser obtidas e tratadas junto ao gestor ou ao fiscal do contrato, nos
telefones (48) 3203-6866 e 3203-6836, respectivamente.

16 — Estimativa de custos

Descricdo do contrato com o fornecimento do equipamento pelo
CONTRATANTE:

VALOR ESTIMADO DA AQUISIGAO/CONTRATAGAO
Previsto em Orgcamento
Correios Média Real Indice de Inflagdo Valor Total Anual
Servicos Postais | R$ 1.303.908,80 3,75% R$ 1.352.805,38

17 — Recursos orgcamentarios

Na forma a ser exposta pela Coordenag¢do do COF em momento oportuno.




18 — Responsaveis pela elaboracéo do projeto basico

Integrante demandante: Altair da Silva Lopes
Matricula n® 707

SECART - Servico de Cadastramento de Recursos aos

Tribunais

Diregéo do Servico
altair.lopes@trt12.jus.br
(48) 3203-6836/6840

Integrante técnico: Hermann de Oliveira
Matricula n® 1733

SECART - Servigo de Cadastramento de Recursos aos

Tribunais
Chefe de Secao
hermann.oliveira@trt12.jus.br

(48) 3203-6838

Integrante administrativo: Arildo Disaré Filho

Matricula n® 1198

SELCO - Servico de Licitacbes e Compras
Técnico Judiciario

Diretor de Servico, Substituto

arildo.filho@trt12.jus.br

(48) 3216-4240



