PORTARIA N° 01/02

O EXCELENTISSIMO SENHOR JUIZ HELIO BASTIDA
LOPES, JUIZ DO TRABALHO DA VARA DO TRABALHO DE BALNEARIO
CAMBORIU / SC, no uso de suas atribuicées e,

considerando ser necesséria a ado¢cdo de procedimentos que
tornem a prestacéo jurisdicional mais célere, e

considerando, ainda, o disposto no 8§ 4° do art. 162 do Cdédigo
de Processo Civil e no art. 42 do Provimento n°® 01/2000 da CRJT,

RESOLVE

Art. 1°, Determinar a Secretaria que dé o adequado e regular
impulso processual aos feitos em tramite nesta Unidade Judiciaria, observadas as
diretrizes gerais fixadas pelo Magistrado e, em especial, as adiante especificadas,
submetendo a apreciacdo deste, tdo-somente, 0s requerimentos e atos de
natureza eminentemente jurisdicional aqui ndo previstos.

Art. 2°. A peticdo ou documento apresentado devera ser
juntado aos respectivos autos, quando for o caso, mediante aposicao de carimbo,
na peca que anteceder o documento, ou mediante certiddo, dando-se, em
seguida, o andamento processual por esta determinado.

Art. 3°. Dar-se-a vista a parte contraria, a ambos os litigantes
ou ao interessado, conforme o caso, das peticOes e expedientes juntados aos
autos e referentes aos seguintes assuntos:

a) apresentando documentos, a excecdo dos solicitados por
perito;

b) complementacao de laudo pericial,

c) nomeacéo de bens a penhora;

d) averbacdo de penhora sempre que algum 0Onus exista
sobre o0 bem constrito;

e) informacao sobre a data da realizacdo de pericia e da hasta
publica;

f) informacdo relativa a tramitacdo de carta precatoéria
expedida ou recebida;

g) comprovacao de depdsitos no FGTS, de recolhimento IRPF
e de INSS;



Vara do Trabalho de Bal. Camborit / SC
Portaria n® 01/2002 - FI. 2

h) aditamento.

§ 1°. Recusada a nomeacgdo e indicando o exequente outros
bens passiveis de penhora, expedir-se-A competente mandado ou carta
precatdria, valendo a assinatura deste pelo Magistrado como acolhimento da
indicacgao feita.

Art. 4°. Independentemente de despacho ou apreciacdo do
Magistrado e na fiel observancia das regras ora estabelecidas, as certiddes
adiante arroladas sera dado o seguinte andamento:

a) de decurso de prazo do transito em julgado de sentenca,
dar-se-4 cumprimento a esta, e, conforme o caso, expedir-se-ao as intimacoes e
os oficios pertinentes, proceder-se-a a devolucdo de documentos de autos findos,
ou remeter-se-ao os autos ao calculo;

b) de decurso de prazo para a apresentacao de instrumento
de mandato ou de substabelecimento de procuracao, intimar-se-a a respectiva
parte ou o préprio procurador, se conhecido o endereco deste, para exibi-lo no
prazo de 10 (dez) dias, com expressa adverténcia de serem havidos por
inexistentes os atos praticados;

c) de decurso de prazo para a apresentacdo de credenciais,
contrato social e carta de preposicdo, intimar-se-4 a parte para exibi-la em 10
(dez) dias, com a expressa adverténcia de que, mantida a inércia, serao tidos por
inexistentes os atos praticados, sujeitando-se ainda a parte interessada, conforme
0 caso, as cominacdes legais de revelia e/ou confisséo;

d) de decurso de prazo para a apresentacdo de quesitos e
indicacao de assistente técnico, intimar-se-a o perito nomeado para apresentar o
laudo técnico em Juizo, no prazo estabelecido;

e) de decurso de prazo para a apresentacao de laudo técnico,
intimar-se-a o expert para, no prazo de 10 (dez) dias, justificar a inércia, informar
a data para apresentacao do laudo, ou apresenta-lo, sob pena de destituicéo;

g) de decurso de prazo para manifestacdo do credor acerca
da aceitacdo de bens nomeados a penhora pelo devedor, expedir-se-a mandado
de penhora e avaliacao;

h) de decurso de prazo para embargos a execucéo, intimar-
se-a 0 exequente da penhora, para os efeitos do art. 884 da CLT. Tratando-se de
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carta precatéria executoria e recaindo a penhora sobre numerério, solicitar-se-a
ao banco depositario a transferéncia do valor constritado, aguardando-se a
respectiva comprovacédo, apdés o que far-se-4 a devolucdo da CP ao Juizo
Deprecante;

1) de decurso de prazo para o interessado retirar documentos,
tais como, CTPS, certidfes diversas, alvards, documentos desentranhados,
formularios para saque de FGTS e para requerimento de Seguro Desemprego,
aguardar-se-a por mais 15 (quinze) dias, renovando-se a intimacado respectiva
diretamente a parte, sem prejuizo do prosseguimento normal da acdo, quando
possivel,

j) de decurso de prazo de inércia da parte em promover a
retirada de documentos de autos findos, e/ou esgotadas as possibilidades de
comunicacgao, proceder-se-a a remessa ao arquivo geral;

l) de auséncia de informac&o, em 90 (noventa) dias, do Juizo
Deprecado quanto ao cumprimento de carta precatéria expedida, serd procedida
a consulta da tramitacéo processual, via Internet, certificando-se nos autos;

m) de auséncia de informacédo do Juizo Deprecante quanto a
informacdo solicitada ha mais de 90 (noventa) dias, concernente a carta
precatdria recebida, aguardar-se-do mais 90 (noventa) dias, apds o que,
proceder-se-a a devolucao, ressalvadas as situacdes em que a comunicacao
deva ser efetuada com a maior brevidade

Paragrafo unico — Nas hipoteses de que tratam as alineas “I”
e “m”, havendo informacdo acerca de diligéncias em andamento no Juizo
deprecado ou deprecante, respectivamente, aguardar-se-a por mais 60
(sessenta) dias, solicitando-se, ap0s, novas informacdes.

Art. 5°. Devera a Secretaria, nos casos de citacdes iniciais,
notificacdes e intimacfes devolvidas e ndo entregues ao destinatario, ou na
impossibilidade de cumprimento de mandado judicial por inviabilizada a
localizacdo do destinatario ou de bens passiveis de constricdo, tomar as
seguintes providéncias:

a) se nado concretizado o ato em razdo de: mudanca ou
falecimento do destinatario, por ser desconhecido, endereco insuficiente ou
inexistente, dar-se-a vista ao interessado para que se manifeste em 30 (trinta)
dias; nas devolucdes referentes a citacao inicial, devera constar a adverténcia de
atendimento, sob pena de indeferimento da inicial; se a intimac&o devolvida teve
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por destinatario o procurador da parte, intimar-se-a diretamente esta ultima. Nas
intimacdes, contemplar-se-4 também a adverténcia de atendimento, sob a pena
preconizada pelo art. 267, incisos Il e IV do CPC;

b) se ndo concretizado o ato em razdo da auséncia ou recusa
do destinatario, zona rural ou fora do perimetro (ndo procurado), ou inexisténcia
de porteiro em condominio, realizar-se-a o ato através de Oficial de Justica e, se
necessario, dar-se-a também vista ao interessado para que se manifeste no prazo
de 30 (trinta) dias; se a intimacdo devolvida teve por destinatario o procurador da
parte, intimar-se-a diretamente esta ultima;

c) havendo audiéncia préxima, aguardar-se-a a sua
realizacao;

d) sendo fornecido o novo endereco e/ou especificado
corretamente o anterior, proceder-se-a4 a retificacdo da autuacdo e demais
registros, expedindo-se novamente a devida notificagao, intima¢cdo ou mandado;

e) se inviabilizado o cumprimento de mandado de citacao e
penhora, inclusive no Juizo Deprecado, por impossibilidade de localizacdo do
executado ou de seus soécios e representantes legais, ou por auséncia de
localizacdo de bens passiveis de penhora, dar-se-a ciéncia ao credor para que se
manifeste no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de suspensédo da execuc¢ao por
01 (um) ano e, ainda, com expressa adverténcia de que, mantida a inércia por
este Ultimo lapso temporal, os autos serdo conclusos para arquivamento,
consoante art. 40 da Lei 6830/80; indicando o exequente bens passiveis de
penhora, expedir-se-4 o competente mandado, valendo a assinatura deste, pelo
Magistrado, como acolhimento;

f) tratando-se de diligéncia em sede de carta precatoria ou de
ordem, nas situacfes em que estas possam ser encaminhadas a outro Juizo
competente em razdo do carater itinerante da carta, far-se-a a devida remessa,
independentemente de determinacédo especifica; nos demais casos, informar-se-a
ao Juizo competente acerca do fato, solicitando-se informa¢cdes complementares,
quando se observara o art. 4°, letra “m”.

§ 1°. As disposi¢des contidas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d”
sdo aplicaveis também as intimacdes para comparecimento de testemunhas
indicadas pelas partes.
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8§ 2°. Constatada a auséncia de devolugcdo de “AR”, ou
devolucao de forma irregular, relativa a correspondéncia expedida, diligenciara a
Secretaria visando a obter informacdes junto a ECT.

Art. 6°. Nas notificacdes, citacOes iniciais e intimacdes a
serem cumpridas por Oficial de Justica, devera a Secretaria nelas inserir expressa
autorizacdo para cumprimento da diligéncia ao abrigo do § 2° do artigo 172 do
CPC, obrigando-se o Sr. Meirinho a certificar nos autos o carater de
excepcionalidade de que se revestiu 0 ato, procedimento igualmente necessario
quando do cumprimento de mandados.

Paragrafo Unico. No mandado expedido, de conducéo
coercitiva de testemunha, remocdo de bens, penhora, arresto e verificacéo,
devera constar autorizacdo para requisicdo de reforco policial, bem assim ao
abrigo do 8 2° do artigo 172 do CPC, independentemente de solicitagcao
especifica do Oficial de Justica encarregado da diligéncia.

Art.  7°. Mediante a fiel observancia das regras ora
estabelecidas, providenciara a Secretaria, independentemente de determinacao
especifica:

a) a retificacdo da autuacado e demais registros sempre que
informada ou certificada qualquer alteracdo nos polos ativo ou passivo da
demanda;

b) a intimac&o da parte ou interessado, quando constatada a
nao devolugcdo de autos em carga, para devolvé-los em 48 (quarenta e o0ito)
horas, com expressa adverténcia de que, mantida a inércia, expedir-se-a
mandado de busca e apreenséo, oficiar-se-a ao orgdo de classe e cassar-se-lhe-
a o direito de vista do processo fora da Secretaria;

C) 0 processamento, em termos, observados 0s pressupostos
de recebimento, de recurso ordinario, recurso adesivo, impugnacao a calculos de
liquidacdo, embargos de terceiro, agravo de peticdo, agravo de instrumento e
embargos a execuc¢do, com intimacdo da parte contraria para contra-arrazoar ou
contraminutar, querendo; o processamento dos embargos a execucdo do
devedor, ou da impugnacao do credor, far-se-a tdo-somente apoés integralmente
garantida a execucdo. No processamento dos embargos a execucdo e na
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impugnacédo do credor dar-se-a vista a parte contraria para se manifestar para os
efeitos do art. 884 da CLT,;

d) a inclusdo do feito em pauta proxima, ou a sua
antecipacao, conforme o caso, quando formulado pedido de desisténcia da acao
antes da apresentacdo de defesa, bem como, quando apresentado acordo ja
cumprido, formulado pelas partes;

e) a intimacdo da parte contraria para que se manifeste, no
prazo de 10 (dez) dias, acerca de pedido de desisténcia da acédo formulado apés
apresentacao de defesa, com expressa adverténcia de que, no siléncio, presumir-
se-a concordancia; presumida ou expressa esta, far-se-a inclusdo do feito em
pauta proxima ou concluséo, se em fase de execucao, para apreciagao;

f) a inclusdo do feito em pauta apos o recebimento de carta
precatéria inquiritéria expedida, se, excepcionalmente, estiver sem audiéncia
designada;

g) a intimacdo das partes, das testemunhas arroladas e
comunicacdo ao Juizo Deprecante ou Deprecado, conforme o caso, sempre que
houver inclusdo dos autos respectivos em pauta;

h) a remessa dos autos ao Contador, para atualizacdo do
débito, sempre que formulado pedido de adjudicacao;

1) a juntada de peticdo que noticie o inadimplemento de
acordo firmado pelos litigantes com remessa dos autos a Contadoria desta Vara
do Trabalho para apuracdo do débito exeqiendo e expedicdo do competente
mandado;

j) o encaminhamento ao setor de calculos desta Vara do
Trabalho ou ao perito nomeado, quando for o caso, para prévio parecer, em 05
(cinco) dias, prorrogaveis por mais 05 (cinco) dias, aos embargos do devedor, a
impugnacédo do credor e as respectivas contraminutas, quando versarem sobre 0s
calculos de liguidac&o de sentenca elaborados, fazendo-os ap6s conclusos;

l) a intimacdo, com prazo de dez dias, para apresentagao de
dados e/ou documentos solicitados e necessarios a confeccdo de calculos
liquidatérios. Atendida a solicitagdo, serdo o0s autos encaminhados ao
responsavel pela elaboracdo dos calculos de liquidagao.

m) a lavratura de alvara ou a expedicdo de oficio necessarios
a liberacdo de valores depositados e incontroversos, valendo a assinatura deles,
pelo Magistrado, como despacho liberatorio;
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n) a expedicdo de oficio a instituicdo bancaria na qual se
encontra efetivado o depdsito judicial do valor referente as custas judiciais, para
que seja realizada por ela o recolhimento das custas judiciais com posterior
devolucdo dos comprovantes respectivos a esta Unidade Judiciaria;

0) a expedicdo de oficio com informacdes solicitadas por
orgdo competente acerca de acdes em tramite nesta Unidade Judiciaria;

p) a juntada de peticdo de parte, formulando quesitos e/ou
indicando assistente técnico, ja tendo havido manifestacdo ou decurso de prazo
da outra parte nesse sentido, intimando-se o perito nomeado, para apresentar o
laudo técnico em Juizo, no prazo estabelecido;

) sempre que resultar negativa a hasta publica realizada, a
intimac&o do credor para que, no prazo de 30 (trinta) dias, manifeste interesse na
adjudicacdo dos bens penhorados, sob pena de venda direta dos referidos bens,
pelo Leiloeiro Oficial, pelo prazo de um ano. Silente o credor, a intimacédo do
Leiloeiro Oficial para venda direta.

s) a intimacao do leiloeiro para suspensdo da hasta publica
sempre que remida a divida ou realizado acordo;

t) a juntada ou O apensamento, Nnos respectivos autos
principais, de carta precatéria, carta rogatoria, precatérios, agravos de
instrumento, carta de sentenca e acdes cautelares ja solucionados. Dos autos a
serem juntados, deverdo ser previamente desentranhados e inutilizados as copias
de documentos que os instruiam, originarias dos autos principais;

u) o cumprimento de carta precatéria recebida e autuada, bem
como a devolucédo de carta precatéria ou de ordem ja solucionada, ou quando
solicitada pelo Juizo de origem e desde que inexistam pendéncias, ou ainda
guando a controvérsia suscitada pelas partes seja relativa a ato por aquele
praticado;

v) sempre que determinada a anotacdo ou a retificacdo de
CTPS, a intimacédo da parte interessada, deferindo ao demandante o prazo de
quinze dias, prorrogavel por igual prazo, para a apresentacdo do referido
documento e, uma vez apresentado, a intimacdo do demandado, com prazo de
cinco dias, para cumprimento da obrigacdo. Na inércia deste, cumprira a
Secretaria as determinacdes pertinentes, procedendo a devida anotacdo ou
retificacdo, a devolugcdo do documento ao autor e a expedicdo de oficio aos
orgdos competentes;
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X) a intimacdo da parte interessada para efetuar, em 05
(cinco) dias, o correto ordenamento de documentos que nao atendam a norma
regulamentar vigente, com expressa adverténcia de, na inércia, ser indeferida sua
juntada aos autos com sua consequente devolucéo;

Z) a devolucdo de documentos de autos de processos
findos e a devolucédo de autos ao arquivo sempre que desarquivados e nenhuma
outra providéncia se tornar necessaria.

aa) aintimacéo da parte interessada para sanar, em dez dias,
irregularidade relativa ao preciso fornecimento de toda a qualificacdo do notificado
ou intimado, maxime prenome e nome completos e sem abreviaturas, domicilio e
residéncia com a indicacdo de pontos de referéncia, sempre que inexistente
numeracao publica oficial, ou a localizacdo seja dificil, com expressa adverténcia
de atendimento sob pena de indeferimento da peti¢ao inicial;

ab). a intimac&o da parte interessada para ratificar, em dez
dias, os termos de peticdo apdcrifa, com expressa adverténcia de atendimento,
sob pena de néo apreciacao.

ac) as peticdbes e expedientes referentes a processos que
estejam fora da Secretaria aguardardo em lugar apropriado, procedendo-se a
juntada e/ou seu encaminhamento, nos termos desta Portaria, quando do retorno
dos autos, excetuados aqueles que exijam providéncias imediatas ou com maior
brevidade.

ad) dar-se-a vista dos célculos de liquidacdo ao Auditor Fiscal
da Previdéncia Social, em Secretaria, no prazo de dez dias; ndo comparecendo,
intimar-se-a o Procurador Regional, via postal;

ae) a remessa dos autos ao Setor de Célculos para apuracao
do valor das contribuicBes previdenciarias devidas nos casos de acordo e de
liquidacdo de sentenca, dando-se vista dos calculos ao Auditor Fiscal da
Previdéncia Social, em Secretaria, quando de sua visita a este Juizo.

af) dar-se-4 vista ao Auditor Fiscal da Previdéncia Social, em
Secretaria, quando de sua visita a este Juizo dos comprovantes de recolhimento
da contribuic&o previdenciaria, bem como dos acordos com verbas indenizatérias,
aguardando-se por 16 dias eventual manifestacdo, entendendo-se pela
concordancia, no caso de siléncio daquele 6rgao.

Art. 8°. Ao Rito Sumarissimo, aplicar-se-do as determinacdes
agui estabelecidas, no que couber, respeitada, todavia, a legislacdo especifica.
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8 1° - Sempre que for deferida a citacdo inicial do réu por
edital, converter-se-a4 o procedimento de sumarissimo para ordinario, retificando-
se a autuacao e demais registros independentemente de despacho.

Republique-se.
Remeta-se.
Cumpra-se.

Bal. Camborit(SC), 10 de setembro de 2003.

HELIO BASTIDA LOPES
Juiz do Trabalho



