PORTARIA N° 02/2010

A Juiza Sonia Maria Ferreira Roberts, Diretora do Foro Trabalhista de

Balneario Camborid, no uso das suas atribuicOesdey

Considerando a criacdo da Central de Mandados de Balneario CaimB¢,
conforme Portaria Conjunta n° 001/2005, de O7ateijo de 2005, posteriormente
alterada pela Portaria Conjunta n°. 001/2006, deelfevereiro de 2006;

Considerando a necessidade de regulamentacdo das atividadesvdbsdas

pela Central de Mandados, com a fixacdo dos prowsdds a serem observados;

Considerando a necessidade de uniformizacdo dos procedimentos no

cumprimento de mandados da jurisdi¢éo;

Considerandoque a auséncia de parametros e diretrizes im@feaimento de

atividades;

Considerando a busca da melhor qualidade e agilidade na péstac

jurisdicional,
RESOLVE

Aprovar o Regulamento da Central de Mandados de Balneario

Camboriu-SC, na forma a seguir estabelecida:
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| - DA LOCALIZACAO, DO OBJETO E DA ESTRUTURA

Art. 1°. A Central de Mandados - CEMAN, esta sediada nawhila, n°

740, no centro do municipio de Balneario Cambof-S

Art. 2°. A CEMAN tem como objetivo dar cumprimento a todos
mandados judiciais oriundos das Varas do Trabalbonuinicipio de Balneério
Camboriu-SC, reunindo todos os servicos prestadel®s pOficiais de Justica

Avaliadores.

Art. 3°. O horéario de funcionamento da CEMAN sera idénticodas

Unidades Judiciarias do Foro.

Art. 4°. O acesso a CEMAN sera restrito e controlado, capervisdo da

Coordenacéo, observadas as normas de segurancgatasipela Dire¢céo do Foro.
Il - DO(A) JUIZ(A) COORDENADOR(A) DA CEMAN

Art. 5°. A CEMAN fica subordinada ao Juiz(a) Diretor(a) deord-
Trabalhista do municipio de Balneario Camboria-S@enominado Juiz(a)
Coordenador(a), que fiscalizar4 os servicos edamdeterminacdes necessarias.

Paragrafo Unico. Ocorrendo necessidade de afastamento do Juiz(a)
Coordenador(a), sera ele(a) substituido(a) pelp &un exercicio na Direcdo do Foro

Trabalhista.
II.1 - Das atribui¢cdes do(a) Juiz(a) Coordenador(agla CEMAN
Art. 6°. Compete ao(a) Juiz(a) Coordenador(a) da CEMAN:

a - estabelecer, mediante Portaria, as normas de geda¢c CEMAN,

obedecidas as disposi¢des superiores;

b - resolver ou encaminhar a solugcdo de problemiasives a recursos



materiais ou aos servidores ligados a CEMAN;

C - provocar a instauracao de sindicancias e oficlao@egedoria Regional,
guando chegar ao seu conhecimento informacdo smiakuer irregularidade que
prejudigue o andamento dos servicos da CEMAN oduam vicio na atuagao

funcional;

d - resolver, quando de sua competéncia, ou encamiabsr 0rgaos
competentes as questdes decorrentes de reclanedetiemdas pelos Juizes das Varas e
por terceiros contra atos praticados pelos Ofidaidustica e demais servidores lotados
na CEMAN,;

e - superintender e fiscalizar todas as atividadeswtadas pela CEMAN,

adotando as medidas adequadas ao aperfeicoamani@loiahos;

f - acompanhar por relatérios periddicos a prodidige e a qualidade dos

servigos prestados pelos Oficiais de Justica;

g - designar Oficiais de Justica, em casos excepsioapOs requisicao
prévia do Juiz da Vara, para execucdo de mandadosequeiram especial atuacdo ou

atencéo;

h - aprovar, mediante Portaria, alteragcbes no zoneamgeugrafico de
atuacdo da CEMAN, quando a necessidade ou conwemido servico exigir ou por

requerimento justificado do Servidor CoordenadoC&MAN.
Il - DO(A) SERVIDOR(A) COORDENADOR(A) DA CEMAN

Art. 7°. A CEMAN sera coordenada pelo(a) Diretor(a) do Servle

Distribuicdo dos Feitos de 12 Instancia e Centafip de Mandados.

Paragrafo Unico.Nos casos de afastamentos temporarios e/ou impaths
do titular, a coordenacao sera exercida por queiveesubstituindo o titular do cargo
de Diretor do Servico de Distribuicéo de Feitogelé®ro.



[1l.1 - Das Atribui¢cdes do(a) Servidor(a) Coordenadr(a) da CEMAN

Art. 8°. Compete ao(a) Servidor(a) Coordenador(a) da &lether Mandados,
coordenar a distribuicdo de mandados, fiscalizandduacdo dos Oficiais de Justica,

além de:

a -Supervisionar a manutencdo e atualizacédo do caddstenderecos e

telefones dos Oficiais de Justica;

b — Supervisionar o recebimento dos mandados encadushpelas Varas
do Trabalho, com relagédo ao atendimento, aos pestabelecidos e meios de remessa,

sanando eventuais irregularidades;

c — Efetuar contatos com as Secretarias das Varass alat distribuicéo,
objetivando sanar irregularidades formais nos mdosladesde que estas ndo envolvam

posicionamento jurisdicional, relatando-as ao d)igoordenador(a);

d - Analisar e aprovar a escala periddica para atemdonédo Plantdo
Judiciario (sobreaviso), supervisionando sua reaassluiz Coordenador e aos setores
competentes;

e - Supervisionar os contatos com os Oficiais de ¢astiecessarios ao
atendimento das situacdes de carater urgente, cdrgdte aos critérios estabelecidos;

f -Coordenar a realizacdo de diligéncias de cargmeotal e/ou urgente,
sempre que necessario ou determinado pelo Juesgactiva Vara,

g Supervisionar os comunicados aos Oficiais deghusempre que os atos
de execucdo devam ser suspensos em virtude de@ag@o de pagamento do débito,
guando noticiado acordo ou determinada a suspel@sérecucao;

h - Proceder ao saneamento junto aos Oficiais de&cdusibs problemas
detectados no cumprimento dos mandados, antesadiesalucdo as Varas;
i -Controlar a efetiva devolucdo pelos Oficiais dsti¢a, de todos os

mandados recebidos, cumpridos ou ndo, conformea ca

j — Coordenar a devolucdo dos mandados as Varasgatesnte
certificados pelos Oficiais de Justica, tdo logomptidos ou verificada a

impossibilidade de cumprimento;



k - Controlar a fluéncia do prazo no tocante ao cumgmio dos mandados,
a observancia quanto ao § 60., do art. 33, cobrdod Oficiais de Justi¢ca sua imediata
regularizacdo, dando conhecimento ao Juiz Cooradenpdr memorando, das situacdes

gue possam ensejar responsabilizagéo do servidmsdaou reincidente;

| — Controlar a distribuicdo das diligéncias dos f@ficde Justica nas zonas

de trabalho estabelecidas;

m — Analisar a produtividade dos Oficiais de Justopem base em relatorios
e dados estatisticos, observando as peculiariddglesada zona e tipo de mandado,

tomando as providéncias que se mostrarem necessaria

n — Elaborar estatisticas geograficas para efeito adequacdo da

distribuicdo de mandados ao sistema de zoneamento;

o — Verificar semanalmente a relacdo dos mandadudepées e soluciona-
los conjuntamente com os Oficiais de Justica;

p — Proceder ao estudo das estatisticas das prodegjagde prazo

concedidas, para as providéncias necessarias;
g — Fiscalizar periodicamente a atualizagéo dostregisio SAP;

r — Coordenar o atendimento ao publico em geralusive as partes e
procuradores, no tocante as informacdes, reclamagbsugestdes dos servicos dos

Oficiais de Justica, sugerindo ao Juiz Coordenad@rovidéncias a cada caso;

S — Proceder ao controle e fiscalizagdo do patrimbmnateriais,
telefonemas e servigos da CEMAN;

t — Analisar e aprovar, via sistema proprio, os éelas de diligéncias e
escala de férias, fazendo os ajustes, caso @ecsssapOos a oitiva do Juiz

Coordenador;

u - Controlar a elaboracdo do Boletim Estatisticeua remessa ao setor
competente, conforme programa adotado pelo e. TRTbBem como proceder,

mensalmente, via sistema préprio, a analise e apéovda frequéncia dos Oficiais;
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v — Promover o constante aperfeicoamento e motivagdo Oficiais de
Justica, visando sempre o incremento da celeridadi® eficacia no cumprimento dos

mandados;

X — Cumprir e fazer cumprir as determinagdes judiciesnunicando ao
Juiz Coordenador qualquer irregularidade, indigwgplinsubordinagdo ou reclamacao

das partes ou terceiros, alusivas aos servicoE£tABl ou aos servidores nela lotados
IV - DO(A) SERVIDOR(A) AUXILIAR DE EXECUCAO DE MAND ADOS

Art. 9°. Para o desenvolvimento dos servicos na CEMAN haueréa)
Auxiliar de Execucdo de Mandados, ocupante de furg@missionada especifica,
subordinado diretamente ao(a) Servidor(a) Coordmi@dda CEMAN, cabendo aquele
Auxiliar nas seguintes atribuicgealém de outras que poderdo ser determinadas no
ambito do Servico de Distribuicdo dos Feitos delnktancia e Centralizagdo de
Mandados:

a — Receber os mandados encaminhados pelas Vardsatlalho para

cumprimento;

b — Conferir os mandados recebidos das Varas eméaelao discriminado

na remessa,

¢ — Distribuir os mandados, segundo 0 zoneamentos ecrdeérios
estabelecidos, procedendo ao cadastro das cargastaema proprio para cada Oficial

de Justica;

d - Elaborar escala mensal para atuacdo no Plantagiahimi em
conjunto com os Oficiais de Justica e, ap0s subm&teprovacdo do Servidor

Coordenador da CEMAN, informando ao Juiz Coordenadwetores competentes;

e — Contatar os Oficiais de Justica para atendimeéasosituacdes de carater
urgente, obedecendo aos critérios de “plantdobebtaidos;

f — Comunicar imediatamente o Oficial de Justicagengue os atos de

execucdo devam ser suspensos em virtude de comgpomode pagamento do débito,



guando noticiado o acordo ou determinada a suspeffsd&xecucao pela respectiva

Vara;

g — Emitir e conferir relatérios de devolucdo de dwdos cumpridos e

devolvidos pelos Oficiais de Justica;

h — Proceder a devolucdo dos mandados, devidamertiécados pelos
Oficiais de Justica, tdo logo cumpridos ou verdea impossibilidade de cumprimento,

as Varas do Trabalho, fazendo os devidos regiptias controle da entrega;

I — Verificar periodicamente a fluéncia do prazaeowante ao cumprimento
dos mandados, assim como do disposto no art. &,,8notificando os Oficiais de
Justica para imediata regularizacdo e encaminhanddoordenacdo da CEMAN
relatorios sobre os casos especificos de faltdsnsreincidentes para as providéncias

cabiveis;

j - Elaborar estatistica mensal com dados de diligén&alizadas, nimero
de mandados recebidos e prazo médio de cumprindestmandados, encaminhando-a

ao Servidor Coordenador da CEMAN até o quinto tllald més;

k - Elaborar estatisticas das prorrogacbes de prazocedmtas,

encaminhando-as na forma do previsto no inciso IX;
| — Manter os registros do SAP atualizados;

m — Atender ao publico em geral, inclusive as paeigwgocuradores, no

tocante as informacdes relativas ao cumprimentoaedados;

n — Elaborar, protocolar no sistema préprio e enmiansalmente, Boletim
Estatistico dos Oficiais de Justica para o SerdigdEstatistica - SEEST, obedecendo

aos prazos determinados;

o — Efetuar contato com as Varas do Trabalho, quare@ssario, para
obter informacgdes adicionais que possam auxili@fasais de Justica no cumprimento

das ordens judiciais recebidas;



p — Manter cadastro atualizado de enderecos e telefdns Oficiais de

Justica

g — Atender as necessidades da CEMAN com relacdopad&los de
materiais, manutencdo das maquinas e equipamerttesi@s servicos necessarios ao

seu funcionamento;

r — Executar outras atividades, sempre que solicitagak Juiz
Coordenador ou pelos Oficiais de Justica, pertegené necessarias ao bom

funcionamento da CEMAN.

V - DOS OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES

V.1 - Das AtribuicGes e das Responsabilidades dogicis de Justica
Art. 10. Incumbe ao Oficial de Justica:

a - efetuar pessoalmente as diligéncias e atos psdgaseu oficio, com as
certiddes necessarias, tudo em conformidade condigmsi¢cdes da Constituicdo
Federal, da Consolidacéao das Leis do Trabalhoet&.B30/80, do Codigo de Processo

Civil e demais ordenamentos pertinentes;

b — executar bem e fielmente, buscando a maxima eficiéeconomia e
celeridade, as ordens do Juiz a que estiver sutamtdino cumprimento dos mandados

e, no ambito interno as orientacdes do Juiz Coaaier;

c - solicitar ao Auxiliar de Execucdo de Mandados e#&mu Servidor
Coordenador da CEMAN, sempre que necessario, i@fpies relativas ao

cumprimento dos mandados;

d - manter atualizados seus enderecos e disponivesetsnes de contato,

para imediata localizagéo, sempre que necessario;

e - requisitar, quando necessario, refor¢co polip@a o cumprimento de
mandados, certificando nos autos, todas as ocaagporventura verificadas durante o
cumprimento dos mandados que possam configurar, tesea, crime contra a

administracao da justica;
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f - dar baixa no SAP1 das cargas que |Ihe foram deaSnagm qualquer
postergacdo, no maximo em 48 horas apos o efetmgpemento dos mandados,
anotando com fidelidade a data e o horario de tadafiligéncias realizadas, se foram

positivas ou negativas, bem como os demais registlicitados pelo sistema;

g — retratar nas certiddes, com imparcialidade, ifidele, honestidade e
transparéncia, os objetos e eventos, tendo sempr@ente que a fé publica assim o

exige;

h — utlizar os convénios disponibilizados pelo Tnhu Regional do
Trabalho — 12a. Regido que possam facilitar o 9etem

i — lancar os registros automaticos de prorrogacapraeo, a fim de ser

registrado os respectivos pedidos na estatistica.

V.2 - Das Orientacfes Basicas aos Oficiais de Jgstipara o Cumprimento dos
Mandados

Art. 11. O Oficial de Justica sempre cumprird a ordem jatli@ despeito
das alegacbes que a parte opuser, sem ceder aosieatgs direcionados ao
descumprimento da diligéncia, sendo-lhe vedada fiafzo de valor, pois compete ao
interessado peticionar ao juiz em sua defesapsabvcaso de duvida material, que

podera ser desfeita em contato com o Diretor decgei@.

Art. 12. Para o cumprimento de mandados em que se facasaeiee
autorizacdo especial do Juiz, nos termos da leDfioial de Justica certificara o
ocorrido, solicitando o que entender necessarimuagprimento da diligéncia.

Art. 13. Os Oficiais de Justica envidardo todos os seusgesf@ara dar
cumprimento aos mandados que lhe forem atribuitkrsificando todas as diligéncias
efetuadas com datas, pessoas contathdedios e locais de realizagdo, bem como seus

resultados, positivos ou negativos.

§ 1° Os autos de penhora e avaliagdo ou arresto dedssaever da
melhor forma possivel os dados alusivos ao objatooshstricdo, inclusive localizacao,

a identificagdo, estado de conservacdo, eventumideitorias e acréscimos com a
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descrigcédo correspondente, bem como outros dadosagsam implicar perda ou ganho

de valor na avaliacao.

§ 2°. Independentemente de explicitagdo no mandadonleope avaliacédo
ou reavaliagdo de bens sempre serd precedida dd#atzmdo no local onde se

encontram os bens, na forma da lei.

§ 3° A descricdo de imoveis em quaisquer documentogrdeguardar
fidelidade ao constante na matricula ou transcrigé@biliaria, a fim de evitar vicios

registrais.

8§ 4° Recaindo a penhora sobre imovel e/ou veiculo autmmo Oficial de
Justica procedera de imediato a intimacdo do deiedmutado, seu conjuge (no caso
de imovel) além de eventuais meeiros, credor hidoie e alienante fiduciario, se for o
caso, na forma da lei, independentemente de estarer@o tais destinatarios dentro da
zona de atuagdo do Oficial que realizou a constriggndo vedada, portanto, a

redistribuicéo.

Art. 14. Em caso de negativa de endereco, se a diligémcides em
residéncia, prédio de apartamentos ou comerci@fimal de Justica devera dirigir-se
ao atual morador, porteiro ou ao sindico e, néraua destes, ao vizinho mais proximo
gue encontrar, nominando-os no mandado, visander obt maior numero de

informacdes que possibilitem o efetivo cumprimasdanandado.

Paragrafo Unico. Todas as diligéncias, sobretudo nos mandadosobijgto
ndo seja possivel cumprir, deverdo ser certificattdalhadamente, referenciando os
nomes das pessoas contatadas, especialmente ,GRfassivel, consignando dados
referentes a endereco, profissdo, telefone e i€ade Identidade, inclusive no tocante

a depositarios e representantes de pessoas jsridica

Art. 15. Os Oficiais de Justica, no cumprimento das diligg)gortaréo e

exibirdo a sua carteira funcional.

Art. 16. No caso de extravio de mandado em poder do Ofigalustica,

devera este comunicar o fato, de imediato e paitesamo Coordenador da CEMAN,
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gue oficiara a Vara de origem solicitando a emiskfinovo instrumento.
V.3 - Das orienta¢des basicas aos Oficiais de Jgstina elaboracéo das certiddes

Art. 17. Os Oficiais de Justica firmardo as certidfes pastidetalhadas,
nos termos da legislacdo e dos atos administraferinentes, observados, dentre

outros, 0s seguintes requisitos:

a - identificacdo do citando/intimando/notificandoformando o nome
completo e, se possivel, nimero da cédula de dbafgiou CPF, sendo que no caso de
representante legal do empregador devera informak a sua relagéo juridica com a

empresa, como cargo ou funcao;

b - identificacdo do depositario, informando o nomemptzto,
nacionalidade, profissédo, endereco residencigfaeés de contato e nUmeros da cédula
de identidade e CPF;

c - referéncia a leitura do mandado e da documenigqgé o integra;
d - referéncia acerca da entrega da contrafé, suag@eiou recusa;

e — referéncia a assinatura ou recusa em assinaénaia do teor do

mandado;
f - mencéo de lugar e dia da realizacdo das diligénc

g - auséncia de entrelinhas, emendas, espacos @tobearasuras, sem a

devida ressalva;

h - assinatura da certiddo, fazendo-se constar rdeaftegivel o nome e o
cargo do signatario.

Art. 18. As certidbes negativas deverdo obedecer aos it@guis
mencionados nas letras f, g e h do artigo antecmm a qualificacdo da(s) pessoa(s)
gue possa(m) confirmar as circunstancias do fasoimyossibilitou o cumprimento do
mandado, observando, ainda:
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a - no caso de inexistir ou ndo encontrar 0 numerdivelao endereco
indicado, devera certificar quais nameros de im®vencontrou proximos aquele
inexistente ou ndo encontrado, bem como informaaisquliligéncias realizou no

logradouro na tentativa de encontrar o destinatiriomandado;

b - em caso de inexisténcia de bens penhoraveis, deedificar o fato,
fazendo constar da certiddo a relacdo dos beffantiéa oua informacdo de que os
bens encontrados na residéncia sdo indispensawdda digna do executado e sua

familia, bem como a existéncia de instrumentosrdfigsdo e outros encontrados;

C —no caso de existir gravame de qualquer naturezee smtbem a ser
penhorado efetuard, mesmo assim, a constricathguei determinada, certificando o

fato.
V.4 - Da Subordinacgéo dos Oficiais de Justica

Art. 19.0s Oficiais de Justica lotados na Central de Maoslavinculada ao
Servico de Distribuicdo dos Feitos de 12 Instaecigentralizacdo de Mandados, estédo
subordinados, administrativamente, ao Juiz Cowder e processualmente, aos Juizes

gue tenham determinado a diligéncia.
V.5 - Do Territério de Atuagdo dos Oficiais de Justa

Art. 20. A area de atuacao (Jurisdicdo) dos Oficiais décdutotados na
Central de Mandados de Balneario Camborit-SC cosnpies 0 respectivo municipio e

0s municipios de Camborit, Bombinhas, Iltapemaofgeto e Tijucas.

Paragrafo anico. O Oficial de Justica poderd efetuar citagbesmiatioes
penhora de moveis e veiculos nas comarcas contigedacil comunicacao e nas que

se situem na mesma regiao metropolitana (art. 330RL).
V.6 - Da Frequéncia de Comparecimento na CEMAN

Art. 21. Sempre que solicitados os Oficiais de Justica comepsdo na
sede da CEMAN, para recebimento, devolu¢cdo de ndasda/ou outras providéncias

inerentes a funcéo, realizando o registro de frecjaéatravés dos meios apropriados.
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Paragrafo Unico. Quando em raz&o de diligéncias especificas naeehau
possibilidade de comparecimento na CEMAN, deve@#ioal de Justica de imediato,
comunicar-se com o Coordenador da CEMAN para asidaevjustificativas,
regularizando a frequéncia e o recebimento e/oolde&o de mandados, no primeiro
dia ap0s o retorno as atividades.

VI - DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS NA CENTRAL DE MAN DADOS

VI.1 - Do zoneamento, revezamento e distribuicddos mandados aos Oficiais de

Justica

Art. 22. Para efeito de distribuicdo e cumprimento de maoslac
jurisdicdo do municipio de Balneario Camboriu-S@ivédida em 02 (duas) zonas de
atuacao, compreendenda@na | os Municipios de Balneario Camborit e Camborit e a

zona Il os Municipios de Bombinhas, Itapema, Porto Beldjucas.

Paragrafo Unico: Cada zona decatu@ composta por municipios e seus
respectivos bairros, observadas as divisdes teaigala legislacdo municipal, podendo
sofrer alteracdes sempre que o servico indicaruamdp alterado o numero de Oficiais
de Justica lotados na CEMAN.

Art. 23. Os Oficiais de Justica desempenhardo as suas fiegd@ma zona
determinada, em regime de revezamento, tudo aoefoestabelecido pela
Coordenacdo da CEMAN e obedecidos os ditames deggamento.

8 1° - Os mandados serdo distribuidos atendendo a csit@uramente
objetivos, a serem definidos pela Coordenacédo ddADE de tal forma que n&o possa
ocorrer escolha de mandados por quem quer gque @aiorme conveniéncias ou

interesses.

§ 2° Os mandados deverédo ser recebidos pelos Oficiaidusiica sem
guestionamentos sobre a quantidade e/ou complexigag ao longo do tempo ocorre,

comprovadamente, um equilibrio natural em termtetisticos;

§ 3° Mandados de reavaliagdo, remocao, entrega de djndicados,

ciéncia da penhora, nomeacgéo de depositario edmisa posse, serdao cumpridos pelo
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Oficial que realizou a penhora, mesmo que estejaera de atuacao diversa.

§ 4°, Caso o Oficial de Justica que realizou a penhdigeem gozo de
férias ou licenca, e sobrevenha outro ato (mandddoprrente desta penhora, este
devera ser cumprido pelo Oficial da zona respectivua se necessario, por outro que
esteja atuando, evitando-se, assim, que mandadoenfi aguardando na CEMAN,
sendo que a realizacéo de diligéncias em substtwag Oficial afastado néo vinculara
o Oficial & penhora inicial (findas as razdes dmstmento e com o retorno do Oficial
as suas atividades, retornam também as vinculag®gsenhoras por ele realizadas

anteriormente).

§ 5° Somente em casos excepcionais -excessivo volemeaddados para
uma mesma zona de atuacao - a critério do Coatdertsa CEMAN, ouvido o Juiz
Coordenador, e a fim de garantir o equilibrio natritiuicio, poderd haver
redistribuicdo de mandados para a outra zona.

8§ 6° Quando houver necessidade de cumprimento de manuzdo2
Oficiais de Justica, quer por determinacéo legaér gpela complexidade dos servigos
ou volume de atividades para o cumprimento, o dervida zona que receber o
mandado sera acompanhado por outro Oficial, prefeaknente da mesma zona, ou

por outro que o Coordenador da CEMAN indicar.

Art. 24. Cada zona deve ser composta por no minimo doisai3fide
Justica, sendo que em eventuais licencas ou impetiiy, ou mesmo por ocasido das
férias, os demais dividirdo os mandados entesiorma equanime, envidando todos
os esforcos para manutencao da celeridade e didagleados servicos, sempre com

vistas para a garantia da efetividade da presjag&dicional.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela composicdo das zonas de
atuacao e eventuais grupos de trabalho € do Caudenla CEMAN, apds ouvir 0os
interessados e analisar as necessidades de c#ia ssndo que 0 numero de oficiais
podera variar em funcdo da demanda e, na hipdeesievergéncia, a Dire¢cdo do Foro

estabelecera as regras de acordo com o interegsesd&;ao.

Art. 25. A distribuicdo dos mandados aos servidores respeisspela sua
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execucao serd feita pela CEMAN uma vez por sengmajodo a propiciar por parte
dos Oficiais uma melhor programacdo no seu cumptimeevitando ao maximo
diligéncias repetidas no mesmo endereco, sendooguenandados urgentes seréo
recebidos pela CEMAN a qualquer tempo e distribslideediatamente ao Oficial de
Justica da zona correspondente.

Paragrafo Unico. ApoOs a distribuicdo dos mandados, podera o Qfida
Justica comparecer nas dependéncias das respecifamas para solicitar
esclarecimentos adicionais junto a Direcdo de $®@@ee/ou junto ao Juiz que
determinou a diligéncia, e/ou compulsar os algspectivos.

Art. 26. Se no cumprimento da diligéncia restar constatpaoela deve ser
cumprida em endereco pertencente a outra regidmamdado serd imediatamente
devolvido, certificando-se as informac¢des neceasa® seu prosseguimento a CEMAN
para redistribuicdo, salvo se essa devolugédo itapem prejuizo irreparavel para o

cumprimento da ordem exarada.

8 1°. A nova distribuigéo referida ncaput se dara no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, devendo o novo Oficial dstiga dar prioridade ao seu

cumprimento.

§ 2°.0 disposto neaput ndo se aplica aos mandados considerados urgentes
pela Secretaria da Vara ou pelo Coordenador da (Mds quais deverdo ser

integralmente cumpridos pelo Oficial, sem redistigBo.

V1.2 - Das férias dos Oficiais de Justica

Art. 27. Nos 10 (dez) dias que antecedam inicio do gozo das férias
regulamentares ou licenga-prémio, os Oficiais nadigypardo da distribuicdo de
mandados, salvo os urgentes, devendo deixar cuosptadios os mandados que lhes

foram confiados, ou certificada a causa do néo cumento, quando do afastamento.

§ 1° No caso de parcelamento das férias em 02 ou maiedps, 0S

Oficiais ndo participarédo da distribuicdo nos (&dg) dias Uteis anteriores ao inicio do
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gozo das férias de cada periodo.

§ 2°.0s Oficiais de Justica ndo poderédo devolver marglpdo motivo de
férias ou licenca-prémio sem que tenham sido @iz todas as diligéncias

compativeis com o tempo de permanéncia do mandadsee poder.

8§ 3°. As férias ou licenga-prémio serdo suspensas @aoverificada, um
dia antes do inicio do seu exercicio, a existéraga mandados pendentes de

cumprimento, sem justificativa devidamente cexifia.

8 4° A suspensao prevista no item anterior somenteleeafitada apos o
cumprimento das diligéncias pendentes.

§ 5° Por ocasidao das férias de cada um dos Oficiaisiudtica, os
mandados serdo distribuidos entre os remanescaateppodendo em qualquer hipdtese

permanecer aguardando o retorno do Oficial emdéria
VI.3 - Do Recebimento dos Mandados pelos Oficiaiedustica

Art. 28. Os mandados ser&o distribuidos no ultimo diadgilsemana e
lancados pela CEMAN no Sistema de Acompanhameniraigessos de 12 Instancia —
SAP1, sendo que a partir desta data ficardo a sliggw dos Oficiais de Justica, com
inicio da contagem dos respectivos prazos, indepgachente do recebimento ou ndo

dos mandados.

Art. 29. Cabera ao Oficial de Justica no recebimento dosdatus,
verificar se ndo esta impedido ou suspeito para seu cumpdroase ndo ha equivoco

quanto a distribuigéo.

§ 1°.0 impedimento ou suspei¢do deverdo ser certificados devolucao
do mandado ao Coordenador da CEMAN no mais taatiaro dia seguinte ao do

recebimento, para encaminhamento ao Juiz que daterra respectiva diligéncia.

§ 2°. Deferido o pedido de suspei¢cado ou impedimento,amrdznador da
CEMAN redistribuird o mandado para outro Oficiakefierencialmente da mesma zona

de atuagdo, com posterior compensacao.
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8 3° Reclamacgdes quanto a equivocos ou critérios debdigdo dos
mandados deverdo ser realizadas até o dia segoasterior ao recebimento do
mandado, com deliberacdo pela Coordenador da CEMAS dltima instancia pelo

Juiz Coordenador.

Art. 30. Verificando o Oficial de Justica vicio formal n@andado ou oficio,
podera dirigir-se ao Coordenador da CEMAN ou aeidirde Secretaria da respectiva

Vara, objetivando sanar a irregularidade.

Paragrafo Unico. Na hipotese do mandado ser devolvido a Secrataria
Vara para as providéncias cabiveis e em razdo sfwsto no art. 28, proceder-se-a

antes a baixa na carga.
V1.4 - Da devolucdo dos mandados pelos Oficiais dastica

Art. 31. Uma vez cumprido ou certificada a causa do nao-comepto do
mandado, este sera devolvido até o dia subseqadlEMAN que o encaminhara apés
0S respectivos registros e analise a Secretaféadade origem, em um prazo maximo
de 24 horas.

Paragrafo Unico. Nenhum mandado podera ser devolvido, cumprido ou
ndo pelo Oficial de Justica, diretamente a Secaetlr Vara, sem prévio registro pela
Coordenacdo da CEMAN.

VI.5 - Dos prazos para o cumprimento dos Mandados

Art. 32. Os mandados deverdo ser cumpridos no prazo maxén® dlias
(Art. 721, 82° da CLT), salvo nos casos de avatiagdando o prazo é de 10 dias (Art.

880 da CLT), ou no prazo fixado pelo Juizo nagélicias urgentes.

Paragrafo Unico: A contagem do prazo para o cumprimento dos mandados

sera idéntica a disposta no artigo 184 e paragdaf@sddigo de Processo Civil.
VI.6 - Da prorrogacao de prazo para cumprimento déMlandados

Art. 33. Na impossibilidade de cumprimento dos mandadosranopegal,

havera prorrogacao por igual periodo, sem outrasdiidades, devendo ser certificado,
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depois de cumprida a diligéncia os motivos da irsipdglade da observancia do prazo

legal.

8§ 1° Caso seja necessario, além da dilagdo automéatieés uma
prorrogacdo de prazo, esta deverd ser encaminpelta Oficial de Justica ao
Coordenador da CEMAN, através de certiddo, em digss na qual deverd apontar
todas as diligéncias ja realizadas e as circunsiaastificadoras da nova dilacdo do

prazo.

8 2° O Coordenador da CEMAN receberda o pedido de pragé&m de
prazo, verificando as justificativas e circunstascapontadas, submetendo-o, de

imediato, a apreciacdo do Juizo competente.

§ 3° Em hipodtese alguma serdo recebidos pedidos degadilde prazo por
motivos de acumulo de servi¢o, enderecos em latmiglificil acesso ou sem linha
regular de 6nibus, ou mesmo distantes da sededdamF

§ 4°. Deferida a prorrogacdo, o Oficial de Justica sené&diatamente
comunicado e recebera a certiddo com o prazo defesicompanhada do mandado,

devendo a CEMAN anotar, no mesmo dia no SAP1, a naxga.

§ 5°. Uma via do pedido de prorrogacédo devera ser aadaina CEMAN,
gue elaborara relatério mensal onde constardo t@dagrorrogacbes de prazo
concedidas, para fins estatisticos, sendo que ra @id devera ser encaminhada a

respectiva Vara do Trabalho, que a juntara aosauto

8 6°. Em qualquer situacdo de prorrogacéo de prazo, cdaDfle Justica
devera anotar no sistema SAP o pedido de dilagidianseguinte ao vencimento, bem
como no campo “observacdes” um resumo dos motivesodevaram ao pedido, sendo
gue ndo sera admitido o vencimento do prazo seomtamento no sistema do

cumprimento da diligéncia, ou do pedido de prorgadgade prazo.
VI.7 - Do acompanhamento e da avaliacdo dos mandagio

Art. 34. Os mandados devolvidos pelos Oficiais de Justiggosavaliados

pela Coordenagdo da CEMAN, que verificara o seopecimento quanto a forma legal,
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promovendo de imediato a devolugdo ao respectiviciaDfdos mandados que

necessitem deegularizacao.

Art. 35. Toda a documentacédo referente aos mandados cummBaia

revista antes de ser enviada as Secretarias das,\f@anto aos seguinte itens:
a - observancia das normas legais e regulamentares;

b - conformidade da acdo do Oficial de Justica comonterido do

mandado e com as normas adotadas pela CEMAN;

c - clareza, a objetividade e a conformidade com @&rord@ontida no
mandado;

d - regularidade do auto de penhora ou arresto eudio lde avaliacéo.

Art. 36. Percebendo alguma irregularidade, devera o rewseolver a

documentacédo ao Oficial de Justica, para que paocgedorrecfes necessarias.

Art. 37. Apés a analise do art. 35, diariamente a Coordendg@CEMAN
providenciara a devolucdo dos mandados as respectiaras, efetuando os registros

necessarios ao controle da entrega.

Art. 38. Caso o0 Juiz da Vara requeira maiores informacOodseso
determinada diligéncia, a Secretaria encaminhag@iacdo mandado e cépia do
despacho do magistrado a CEMAN, que providengiarto ao Oficial de Justica a

resposta no prazo determinado.
VIl - DAS ATRIBUI(;OES DAS VARAS TRABALHISTAS
VII.1 Do encaminhamento, recebimento dos mandadas urgéncias

Art. 39. Todos os mandados e oficios serdo encaminhadosMARE

mediante registro no sistema (SAP 1).

Art. 40. Os mandados, que a critério do Juiz possuam ecatéturgéncia
no cumprimento, serdo entregues a CEMAN com estarmdmacdo expressa e
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destacada no mandado.

8§ 1° Em casos excepcionais a determinagcdo para cumpgdmem
mandado, em carater de urgéncia, podera ser feivalpretor de Secretaria desde que
devidamente autorizado pelo Juiz Titular, send@asladch pratica de bilhetes, anotacdes

a lapis, caneta ou quaisquer outros meios infamai

§ 2°. Nos casos previstos neste artigo, os mandados seeibiatamente
distribuidos pela CEMAN ao Oficial de Justica danaocorrespondente, que 0s
cumprira de imediato, devolvendo-os logo apés opimento, sendo que no caso de
necessidade poder4 o Coordenador da CEMAN convpedguer Oficial de Justica,

com posterior compensagcao.

§ 3° Havendo previsdo de expedicdo de mandados pararicoemo
urgente (no mesmo dia), deverdo as Secretariasrioanwo fato a CEMAN, para um
planejamento mais proficiente de distribuicdo maficial de Justica.

§ 4°. As diligéncias urgentes, deferidas fora do hordocexpediente e do
plantdo judiciario, serdo objeto de contato teliedrpelo Coordenador da CEMAN,
gue se encarregara da imediata designacado del@fcihustica para seu cumprimento,
mesmo em dia ndo-utii ou fora do expediente ordindguando assim estiver

determinado na ordem judicial.

8§ 5. As diligéncias urgentes, oriundas do plantdoicjado, seréo
cumpridas pelo Oficial de Justica de plantdo, conéo escala pré-definida e
periodicamente encaminhada a Direcdo do Foro, sgundmesses casos o Oficial de
Justica devera ser convocado diretamente, por tootesefonico, pelo servidor ou

magistrado encarregado do plantao.

8§ 6°. O plantdo judiciario se dara nos sabados, domjnfgomdos e
recesso regimental, sendo que a participacéo eamento de cada Oficial de Justica

(escala) sera definida pela coordenacdo da CEMpOE auvir os Oficiais.

Art. 41. Os mandados referentes as audiéncias deveramtsegues com

um prazo de antecedéncia de no minimo 15 (quinas) ikssalvada a hipétese de pauta
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breve ou outro incidente que justifique a atuaga®ficial em prazo mais exiguo.
VII.2 - Da elaboracédo dos mandados

Art. 42. As Secretarias das Varas encaminhardo os manda@edaN,

obedecendo aos seguintes ditames:

a - as remessas a CEMAN acontecerdo 01 (uma) vezpw@rs, exceto 0s

de natureza urgente, que poderao ser remetidoalgugn tempo;

b - os documentos indispensaveis ao bom cumprimeatailijéncia

deverédo estar em anexo e nominados no proprio rdanda

c - 0s mandados deverdo ser remetidos em tantas \aasagunecessarias -

no minimo duas - ao cumprimento da diligéncia;

d — as informacbes sobre enderecos devem estafizatizes,
principalmente as mudancas ja certificadas pelisia® de Justica em diligéncias

anteriores;

e - explicitacdo precisa da ordem exarada, incduaiyossibilidade ou nao

de sobre-penhora de bens;

f — registro de autorizacdo para requisicdo de foopiaipl de que tratam os
artigos 579 e 662 do CPC e para cumprimento dgéditia ao abrigo do § 2°. do artigo
172, também do CPC;

g - informacgéo, sempre que possivel, do nome dos sdleiaé/executada,

principalmente quando o endereco para diligénciaefsidencial,

h - informacdo, quando houver prosseguimento da e#&ecapenas em

relacdo as custas, honorarios e INSS, do nomeatpierte que originou a agao.
VII.3 -Das outras atribuicdes das Secretarias dasaras
Art. 43. Ocorrendo o pagamento da divida objeto do mandado,

formalizacdo de acordo, nomeagéo de bens, compeeto espontaneo, intimagéo
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nos autos, adiamento de audiéncia ou qualquerla aitnacdo que interfira no
cumprimento do mandado, a Secretaria da Vara caawdniimediatamente ao
Coordenador da CEMAN ou Oficial encarregado pelméficia, para sustacdo do

cumprimento da ordem e/ou tomada da providéncimpete.

Paragrafo unico. O Oficial de Justica ndo se eximird de cumprir 0
mandado, sob a alegacdo da perda de seu objefm, sediante a comunicacdo a que
se refere este artigo, registrada formalmente @etadenacao da CEMAN e submetida
ao Juiz que expediu a ordem, admitindo-se, emaaswvgéncia, que a contra-ordem se

dé de forma verbal, certificada pela CEMAN.

Art. 44. Compete aos Diretores das Varas prestar todesadarecimentos
solicitados pelos Oficiais, dando-lhes preferémaaatendimento, de forma a colaborar

para a agilidade no cumprimento das diligéncias.

Paragrafo Unico. Caso a duavida precise ser dirimida junto ao Juig qu
determinou a diligéncia, devera o Diretor de Seci@te/ou Assessoria dar aos Oficiais

de Justica, na medida do possivel, amplo acesgalaoete do respectivo magistrado.
VIII - DISPOSIQ@ES FINAIS

Art. 45. Os casos omissos nesse regulamento serdo dirimelosJuiz

Coordenador.
Art. 46. Esta Portaria entra em vigor em 10 de janeird0dd.

Dé-se ciéncia pessoal ao Diretor do Servigco deaibis¢éo e Centralizacao
de Mandados, atual Coordenador da Central de Masdad Auxiliar de Execucao de
Mandados e a cada um dos Oficiais de Justica Alaks Federais lotados na Central
de Mandados de Balneario Camboriu-SC., remetendorsia copia ao Exma. Juiza
Corregedora e ao Exmo. Juiz Presidente do c. TRTIXRegido e a cada um dos
lImos. Srs. Diretores de Secretaria das Varas tleeBao Camboria-SC.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Sb6nia Maria Ferreira Roberts
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JuizaTrabalho e Diretora do Foro Trabalhista de
Balneario Camboriu
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