Ry T gsS HAMILTO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 12a REGIAO Q FIRMINIO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA Q 5%??5:’
SERVIGO DE MATERIAL E PATRIMONIO
SETOR DE APOIO A SERVIGOS GRAFICOS

PROJETO BASICO

Encadernacao

Floriandpolis, 04 de marco de 2020

1 — UNIDADE DEMANDANTE E UNIDADE GESTORA

Unidade Demandante: SASG - Setor de Apoio a Servigos Graficos
Unidade Gestora: SEMAP — Servigo de Material e Patriménio

2-OBJETO

ITEM

DISCRIMINAGAO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
encadernagdes em capa dura, em percalux, cores de capas diversas, com
gravagao dourada e/ou prateada, com tamanhos de capa até 330mm x 240 mm,
com lombadas entre 5mm a 50mm, com ou sem grampo trilho plastico estendido,
com ou sem bolso porta documentos, segundo as dimensdes, quantidades
prazos previstos no Projeto Basico, a serem realizados conforme modelos
fornecidos pelo SASG — Setor de Apoio a Servicos Graficos e/ou SEMAP —
Servigo de Material e Patriménio, incluindo todo material (papelao, percalux, cola,
gravagodes etc.) e mao de obra necessarios a confecgao dos produtos solicitados,
0s quais deverao ser entregues a Rua Santos Saraiva n° 1309 — Capoeiras —

Floriandpolis — SC.

3 — JUSTIFICATIVA - Analise da Viabilidade da Aquisicao

A solucado apresentada na contratagdo, decorre da necessidade de atendimento as

diversas solicitacdes de encadernagdes, confecgcao de pastas portas documentos, porta




certificados, pelos diversos Setores do Tribunal Regional do Trabalho, como Trabalho
Seguro, Combate ao Trabalho Infantil, Estimulo a Aprendizagem, e, ainda SEAP,
SEXEC, SECOR, DIGER, Gabinetes de Juizes, dentre outros Servigos do TRT.

A Contratacdo na forma de servicos continuados viabilizara a otimizacdo da relacao
custo/beneficio na realizagao de determinados servigos de encadernacao, os quais, pela
sua natureza (tipo de papel, impressao, quantidade etc), cabe ainda, salientar que o Setor
de Apoio a Servigos Graficos ndo possui equipamentos para realizar os servigos acima

mencionados, e/ou se tornam mais vantajoso quando realizados por terceiros.

4 — FORMA DE CONTRATAGAO

A contratagdo pretendida sera concretizada por meio da modalidade de
Compra Direta por Estimativa, sendo dispensado o procedimento licitatorio, conforme
o que dispde o artigo 24, inciso Il, da lei n°® 8.666/1993:
Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do
inciso Il do artigo anterior e para alienagbes, nos casos previstos nesta Lei, desde que néo se refiram a

parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto que possa ser realizada de uma sé
vez.

Por meio do Decreto n°. 9.412 de 18 de junho de 2018 os valores das

modalidades de licitacao foram atualizados:

Art. 1° Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, ficam atualizados nos seguintes termos:

| - para obras e servigos de engenhatria:
[]
Il - para compras e servigos néo incluidos no inciso I:

a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

Desse modo, o procedimento licitatério sera dispensado, quando o valor da
compra/contratacdo for igual ou inferior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos

reais).

A previsdo do investimento para 5 (cinco) anos nao ultrapassa a limitagao
legal, razédo pela qual propde-se, pautado no inciso Il do art.57 da Lei n° 8.666/93, a

previsdo de prorrogagao.




5 - DETALHAMENTO DO OBJETO

ITEM DISCRIMINACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
encadernagdes em capa dura, em percalux, cores de capas diversas, com
gravagao dourada e/ou prateada, com tamanhos de capa até 330mm x 240 mm,
com lombadas entre 5mm a 50mm, com ou sem grampo trilho plastico estendido,
com ou sem bolso porta documentos, a serem realizados conforme modelos
fornecidos pelo SASG — Setor de Apoio a Servigos Graficos e do SEMAP —
Servico de Material e Patrimonio, incluindo todo material (papelédo, papel, cola,
gravagdes etc.) e mao de obra necessarias a confecgéo dos produtos solicitados,
0s quais deverao ser entregues a Rua Santos Saraiva n° 1309 — Capoeiras —

Florianépolis — SC.

6 — SUSTENTABILIDADE

A aquisicao solicitada esta de acordo com o planejamento estratégico do Poder
Judiciario e a legislagdo ambiental a ele pertinente, especialmente os seguintes textos
normativos: Artigo 3° da lei 8.666/93, Resolucdo CNJ 198/2014, de 1° de julho de 2014,
Resolugdo CNJ 201/2015, de 03 de margo de 2015, PORTARIA PRESI 303, de 2 de
setembro de 2015, PORTARIA SEAP 011, de 25 de janeiro de 2016, bem como a LEI
12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), e as PORTARIAS PRESI n°® 267,
de 21 de novembro de 2016, e n°® 242, de 18 de outubro de 2016.

7 — CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

a). Que apresente menor preg¢o e compativel com os pregos apresentados na estimativa;
b). Que apresente produto de qualidade, com as caracteristicas especificadas;

c¢). Que nao esteja proibido/impedido de licitar e contratar com a Uniao;

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

| - Responsabilizar-se pela entrega do material no enderego especificado, sendo o
Almoxarifado do Tribunal - Rua Santos Saraiva, 1309 — Fundos - Estreito -
Florian6polis/SC, conforme exigéncias do Edital, proposta da empresa, nota de empenho
e Anexos.

Il - Entregar o material no prazo de 05 (cinco) dias corridos apds a solicitagcao e




autorizacao do Setor de Apoio a Servigos Graficos — SASG e/ou Servigo de Material de
Patriménio - SEMAP.

lll - Colocar a disposicdo da contratante todos os meios necessarios para comprovagao
da regularidade da entrega, permitindo a verificagdo de suas conformidades com as
especificagdes técnicas e exigéncias do respectivo edital, proposta da empresa, nota de
empenho e anexos.

IV - Cumprir e fazer cumprir leis, regulamentos e posturas compativeis, bem como
quaisquer determinagbes emanadas da contratante, pertinentes ao objeto contratado,
cabendo-lhe unica e exclusivamente, responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgresséo sua ou de seus empregados.

V - Responsabilizar pelo pagamento de seguros, impostos, taxas, encargos, para o
transporte dos bens, nao transferindo ao TRT12, a responsabilidade pelos mesmos.

VI - Garantir/substituir os materiais que, porventura, apresentem problemas de qualidade
ou que suas caracteristicas estejam inferiores ou diferentes daquelas solicitadas no
respectivo edital, proposta da empresa, nota de empenho e anexos sem custos para o
contratante.

VII - A licitante vencedora sera obrigada a corrigir ou substituir, as suas expensas, em
parte ou no total, as parcelas entregues, caso se verifique nas mesmas, problemas de
qualidade, defeitos de fabrica ou originarios do carregamento e transporte.

VIII - Os materiais originais enviados pela CONTRATANTE néo deverao ser reproduzidos
sem autorizagado prévia da CONTRATANTE. Os direitos de imagem e de criagao sao
reservados a CONTRATANTE.

9 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Efetuar o pagamento na forma convencionada, apds a entrega e mediante a
apresentacado da Nota Fiscal de Venda e Termo de Aceite Definitivo, devidamente
atestados pela geréncial/fiscalizagdo da aquisigao.

Fiscalizar o andamento, a qualidade, quantidade e procedimentos de entrega.

Solicitar da Contratada a substituicdo de pecas ou partes ou, se for o caso, do bem em
sua integralidade considerado improprio (qualidade inferior), defeituoso ou em desacordo

com Edital, proposta da empresa e Edital de Licitagao.

10 — GESTAO DE FISCALIZACAO

Gestor:
Sandro Beltrame
Matricula: 1408




Lotacao: Servico de Material e Patrimdnio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcéao: Diretor de Servico
E-mail: sandro.beltrame@trt12.jus.br
Ramal: 3321-1707

Substituto do Gestor:

Alceu Aquini Dias Filho

Matricula: 1726

Lotag&o: Servigo de Material e Patriménio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcao: Assistente-Chefe do Setor
E-mail: alceu.dias@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1707

Fiscal:

Hamilton Firminio Martins

Matricula: 804

Lotacao: Servico de Material e Patriménio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcéo: Assistente-Chefe de Setor
E-mail: sasg@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1717

Substituto do Fiscal:

Nome: Alexandre Zaia

Matricula: 1474

Lotacao: Servico de Material e Patrimbnio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcéao: Assistente |l

E-mail: sasg@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1717

11 — RECEBIMENTO DO OBJETO

Conforme listas de recebimento provisoério e definitivo anexas ao PROAD.




12 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apos a entrega do material, mediante apresentagao da Nota
Fiscal de Venda, acompanhadas do Termo de Recebimento Definitivo, devidamente
atestados pelo fiscal e gestor da contratagao. Sera considerada data do pagamento o dia
em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento. Antes do pagamento a
contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condi¢coes
de habilitagdo exigidas no edital. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo
tributaria prevista na legislacdo aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo
Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

13 — PENALIDADES

¢ No caso de mora na entrega, a empresa estara sujeita a aplicagdo de multa de 0,3%
por dia de atraso e, por inexecugédo, o valor de 10% do valor do objeto, sem prejuizo

de aplicacado das demais penalidades previstas em lei.

e A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da
contratacao, sob pena de aplicagdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo valor
sera retido dos créditos da empresa, sem prejuizo da aplicagcdo das demais

penalidades previstas em lei.

14 — INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Em caso de necessidade de esclarecimento contatar:

Hamilton Firminio Martins

Matricula: 804

Lotacao: Servico de Material e Patrimbnio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcao: Assistente-Chefe de Setor

E-mail: sasqg@trt12.jus.br




Ramal: 3321-1717

Nome: Alexandre Zaia

Matricula: 1474

Lotagao: Servico de Material e Patrimbnio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcéio: Assistente |l

E-mail: sasg@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1717

15 — ESTIMATIVA DE CUSTOS - Pesquisa de Prego

Empresa Valor
André Luiz Cruz — ME R$ 65,00
Josiane Cristina Cruz R$ 48,00
Marilene Simione de Lima - ME R$ 79,00

VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

ITEM Produto. Marca Unidade Valor

Unitario

Valor Total

Contratacao de empresa
1 especializada na prestagao de
servicos de encadernagbes em
capa dura, em percalux, cores
de capas diversas, com
gravagao dourada e/ou
prateada, com tamanhos de
capa até 330mm x 240 mm, com unidade
lombadas entre 5Smm a 50mm,
com ou sem grampo trilho
plastico estendido, com ou sem
bolso porta documentos,
segundo as dimensodes,
quantidades, prazos previstos

do Projeto Basico a serem




realizados conforme modelos
fornecidos pelo SASG — Setor
de Apoio a Servigos Graficos e
do SEMAP - Servico de
Material e Patriménio, incluindo
todo material (papeléo,
percalux, cola, gravagdes etc.) e
mao de obra necessarios a
confecgao dos produtos
solicitados, os quais deverao ser
entregues a Rua Santos Saraiva
n° 1309 - Capoeiras -

Florianopolis — SC.

16 — RECURSOS ORGAMENTARIOS

O valor médio estimado é de R$ 1.000,00 (Hum mil reais) e para 5 anos de R$ 5.000,00
(Cinco mil reais) valor apurado mediante consulta ao mercado. Os recursos sdo oriundos
da verba contemplada no ITEM 08208-PAAC-SEMAP SELAD Continuados no valor de
R$ 500,00 (quinhentos reais) e também o item 11018 do PAAC SEMAP no valor de R$
500,00 (quinhentos reais)

Natureza da Despesa: 3390.39-63 — Servicos de Terceiros Pessoa Juridica —
SERVICOS GRAFICOS E EDITORIAIS.

17 —- RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO PROJETO BASICO

Integrante Demandante:

Nome: Sandro Beltrame

Matricula: 1408

Lotacao: Servico de Material e Patrimdnio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcéo: Diretor de Servico
E-mail: sandro.beltrame@trt12.jus.br
Ramal: 3321-1707

Integrante Técnico:

Hamilton Firminio Martins




Matricula: 804

Lotac&o: Servigo de Material e Patriménio
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcao: Assistente-Chefe de Setor
E-mail: sasg@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1717

18 — QUANTIDADE

ITEM Produto Marca |Unidade| Valor Valor

Unitario| Total

Contratacdo de empresa especializada na
prestacédo de servicos de encadernacdes em
capa dura, em percalux, cores de capas
diversas, com gravagdo dourada e/ou
prateada, com tamanhos de capa até 330mm
X 240 mm, com lombadas entre 5mm a 50mm,
com ou sem grampo trilho plastico estendido,
com ou sem bolso porta documentos,
1 segundo as dimensdes, quantidades prazos Unidade
previstos do Projeto Basico serem realizados
conforme modelos fornecidos pelo SASG —
Setor de Apoio a Servicos Graficos e do
SEMAP - Servico de Material e Patrimonio,
incluindo todo material (papeldo, percalux,
cola, gravacbes etc.) e mao de obra
necessarios a confeccdo dos produtos
solicitados, os quais deverao ser entregues a
Rua Santos Saraiva n°® 1309 — Capoeiras —

Floriandpolis — SC.

19 — PRAZO E LOCAL PARA ENTREGA

7.1 — Prazo: Entregar o material no prazo de 05 (cinco) dias corridos apés a solicitagéo
e autorizagao do Setor de Apoio a Servigcos Graficos — SASG e/ou Servigo de Material de
Patrimoénio - SEMAP.




7.2 - Local: Almoxarifado do TRT12, situado na rua Santos Saraiva, 1309 - Fundos,
Estreito, Florianépolis/SC, CEP 88.070-101.

20 — GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO

A empresa contratada devera substituir e/ou corrigir, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, contados da rejeigao da prova de impressao ou do recebimento dos materiais e/ou
servigos nao aceitos pelo CONTRATANTE e razao da decorréncia de erros e/ou defeitos.

A encadernagao deve ter garantia de qualidade de 12 meses.




