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Zoom Meeting

Nesse conteddo vamos abordar os principais recursos do Zoom Meeting.

A XP On consultoria possui uma equipe de suporte especializada e certificada para Ihe auxiliar.

Nossos canais de atendimento:

Comercial Suporte
comercial@xpon.com.br suporte@xpon.com.br
(61) 3247-2000 0800 941-2180

De segunda a sexta, das 09 as 18h (Horario de Brasilia)
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1.0. Pré-requisitos.

Computador com Camera HD Externa e Headset;
Smartphone/tablet com fones de ouvido;

Possuir acesso a internet;

Possuir conta licenciada.

o
PWNE

2.0. Requisitos minimos.

2.1 Computador:
Recursos minimos: Processador Dual Core 2 Ghz, Memoéria 4 Gb;

2.1.1 Sistema operacional: Windows 7/8/8.1/10;
Navegadores: IE 11, EDGE 12, Firefox 27, Chrome 30;

2.1.2 Sistema operacional macOS X: Com macOS 10.9;
Navegadores: Safari 7, Firefox 27, Chrome 30,

2.1.3 Sistema operacional Linux: Ubuntu 12.04, Red Hat 6.4, OpenSUSE 13.2 (consultar);
Navegadores: Firefox 27, Chrome 30.

2.2 Smartphone/Tablet:
Processadores: 1 Ghz (menos Intel);
Android: 5.0 ou superior;
iOS: 8.0 ou superior;
iPadOS: 13 ou superior.

2.3 Conectividade:
Velocidades: Upload (envio de video) 3.0 Mb / Download (recepcgdo de video) 2.5 Mb;
Rede cabeada: Recomendado com prioridade de banda;
Wi-Fi: 802.11 a/g/n/ac;
3G ou 4G/LTE.
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3.0. Ativacao de conta.

Acesse sua caixa de e-mail;

Localize o remetente ZOOM e abra o convite;

Toque em ATIVAR SUA CONTA DO ZOOM.

O navegador sera aberto. Escolha a opcdo INSCREVER-SE COM UMA SENHA;
Insira seu nome/sobrenome, senha/confirmar senha e toque em CONTINUAR;

Sera exibido uma mensagem EXCELENTE! AGORA E HORA DE INICIAR UMA REUNIf\O;
Feche o navegador.

WWWwwwWww
NoOuTh WN R~

e Zoom Convite para conta do Zoom Bem-Vindo ao Zoom!

Ol3, Sua conta foi ariada com sucesso. Defina seu nome e sua senha para continuar.

. Nome
Ativar sua conta do Zoom
Sobrenome
Senha
Conﬁn—narsenha

Excelente! Agora é hora de iniciar uma reuniao.
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4.0. Instalacoes.

Windows
Abra o navegador;
Acesse https://zoom.us

Apds o download, execute a instalagao;

4.5. Localize o icone da Zoom no canto inferir direito da tela (préximo ao relégio do Windows);
4.6. Toque com o botdo direito do mouse, escolha SWITCH LANGUAGES > PORTUGUES;

4.7. Toque em EFETUAR LOGIN e insira as suas credenciais.

c Zoom Installer h:4
Installing...
68%

Join Meeting...

Share Screen...
Sign in
Settings...

Switch Languages
Check for Updates

About...

Exit

zo om Efetuar Login

_Tiéng Viét
U

i 10 2
N 9 & go/082020

Z00Mm

1

2. )

.3. No rodapé da pagina, toque em CLIENTE REUNIOES e em Cliente Zoom para reunides, toque em FAZER DOWNLOAD;
4

English
B4
Espariol
Frangais
Deutsch
Portugués
Pycckni

italiano

[Insira seu e-mail
Ingressar em uma reunido

| Insira sua senha

] @ Efetuar Login com S5O

~

ou ~

o
Esqueceu? |
A h"

{z Efetuar Login com Google

J

Efetuar Login
Manter-me
conectado

Para instalar a solucdo em outros ambientes, escolha a plataforma

Zoom Meeting

s

Efetuar Login f Efetuar Login com Facebook

&

: macOS | Linux | Android | iOS
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5.0. Configuracoes de audio/video.

Caso possua, conecte a Webcam e o Headset; ~

Com o App do Zoom aberto, toquem em NOVA REUNIAO;

Sera aberto uma tela. Escolha a opgao: TESTAR MICROFONE E ALTO-FALANTE DO COMPUTADOR;

Alto-falante: Se estiver ouvindo o togue, selecione SIM, caso contrario escolha um dos alto-falantes;

Microfone: Siga as instrucées. Se estiver ouvindo o toque, selecione SIM, caso contrario escolha um dos microfones;

ApOs os testes, toque em “ingressar em AudioConferéncia por Computador; .

Na préxima tela, ative a caixa de selecdo e toque em INGRESSAR EM UMA AUDIOCONFERENCIA POR COMPUTADOR.

00

Nova reunido - Ingressar Ingressar em Audioconferéncia por Computador

Testar microfone e alto-falantes do computader
uow
19

Agendar Compartilhar tela -

VUG nna b
NOUTNWN R
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Configuracdes Audio e Video:

Testando o alto-falante...

Voce ouve um toque?

Sim . MNao |

Alto-falante 1 Alto-falantes (Realtek High Definitic...  ~

Mivel de Saida;

Alto-falante e microfone esta funcionando bem

Alto-falante:  Alto-falantes (Realtek High Definition Audio)

Microfone:  Microfone de mesa 2- Microsoft® LifeCam

| Ingressar em Audioconferéncia por Computador |

Testando o microfone..

Falar e fazer uma pausa, vocé ouve uma repeticao?

Sim | MNao

Microfone 1: Microfone de mesa (2- Microsoft® L.. v

MNivel de saida; S — —

Ingressar em Audioconferéncia por Computador

Testar microfone e alto-falantes do computader

Ativar mudo

Com a chamada em curso:

Selecione um Microfone
~  Microfone de mesa (2- Mic ' LifeCam Cinema(TM))

O Mesmo que o Sistema
Selecione um alto-falante
+  Alto-falantes (Realtek High Definition Audic)

o qu stema

Teste o alto-falante 8 mic

utador

@ -

Interromper Video

Configurag

Conectar dudio do computador automaticamente ao ingressar em uma reunido

Selecione uma Camera

v

Mic LifeCam CinemalTM)
virtual...

Escolher plano de fund

Configu
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6.0. Configuracodes da solucao: Geral.

SRR
WN~

Ingressar na Reunido...

Compartilhar Tela...

Abrir Zoom
Configuragdes...
Trocar ldioma

Verificar atualizagdes

Sobre...

Encerrar Seszdo

Sair

Zoom Meeting

Z00Mm

Localize o icone da Zoom no canto inferir direito da tela (préximo ao reldgio do Windows);
Toque com o botdo direito do mouse, escolha CONFIGURACOES;
Ative as suas preferéncias.

Iniciar Zoom ao iniciar o Windows
Iniciar Zoom Silenciosamente ao iniciar o Windows
CQuando fechado, minimize a janela para a area de notificagdes em vez da barra de tarefas
(] Usar monitores duplos
Entrar em tela cheia automaticamente quandao iniciar ou ingressar em uma reunidao
(] Copiar automaticamente o link do convite quando a reunido comecar
Sempre exibir controles de reunido (3)
Pedir que eu confirme quando sair de uma reunido
Mostrar meu tempo conectado

[ ] Lembrar-me 5 minutos antes de minhas proximas reunides

Interromper meu video e audio quando minha tela esta desativada ou a protecdo de tela é
iniciada
(] Integrar Zoom com Outlook (D)

Tom de pele de reagdo

J i

i’ i
LE k& b
o -
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7.0. Configuracdes da solucdo: Audio/Video.
7.1 Configurar Microfone, alto-falante e camera;
7.2. Ativar cancelamento de ruido e eco;

7.3. Ajustar iluminagdo da camera;

7.4. Ativar (se disponivel) exibicao de layout 7 x 7.

Alto-falante | Testar Alto-... "| Fone de ouvido do headset {Plan..
Mivel de Saida:
Volume: o o o)
Microfone | Testar Micr... "| Microfone do Headset (Plantroni.. ~
Mivel de saida:
volume: o L o)

[ Ajustar automaticamente o volume

qge um dispositivo de dudio separado para reproduzir o toque
simultaneamente

Campainha Alto-falante: | alto-falantes (Realtek(R) Audio) v

Volume: o ® o)

Suprimir ruido de fundo | Automati.. >~ | (@)

Selecione o nivel padric de supressdo de ruido (baixo) para a otimizagdo das mudsicas
Conectar audio do computador automaticamente ao ingressar em uma reuniao
Silenciar meu microfone quando ingressar em uma reunido

Pressione e segure a tecla SPACE para ativar seu som temporariamente
Sincronizar os botGes no fone de ouvido

[ ] Mostrar a opgdo em reunido para "Habilitar o som original" do microfone

Cancelamento de eco | Automatico v |

Zoom Meeting

Camera:

Meu Video:

Reunides:

o

Z00Mm

HD Pro Webcam C%20 -
16:9 (Widescreen) () Proporcio Original
Hakbilitar HD

Espelhar meu video

Retocar minha aparéncia [ ]

Manual 9

Ajustar para pouca luz

Sempre exibir os nomes dos participantes no video deles
Desligar meu video ao ingressar na reunido

Sempre exibir a caixa de dialogo de visualizagao do video
ac ingressar em uma reunido de video

Ocultar participantes com video desativado

Destacar meu video quando eu falar

Mostrar até 49 participantes por pagina na exibicdo da galeria
Habilitar cancelamento de ruido

Habilitar aceleragdo de hardware para processamento de video
Habilitar aceleragdo de hardware para envio de video

Habilitar aceleragdo de hardware para recebimento de video

@2020 XP On Consultoria, All rights reserved
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8.0. Configuracdes da solugdao: Compartilhar tela.

8.1 Utilizar duas telas;
8.2. Aplicar conteludo em tela cheia,...

Maximizar a janela quando um participante compartilhar a tela

(] Maximizar a janela do Zoom quando um participante compartilhar a tela
Ajustar escala para adequar o contelddo compartilhado na janela do Zoom
(] Mostrar janelas do Zoom durante compartilhamento de tela

(] Habilitar o controle remoto para todos aplicativos

(] Modo lado a lado

Silenciar notificagdes do sistema ac compartilhar a area de trabalho

(] Limite o compartilhamento da sua tela para 10 quadros por segundao
Maostrar borda verde ao redor do contelddo compartilhado

(] Usar conexdo TCP para compartilhamento de tela ™

Usar aceleragao de hardware para

Compartilhamento de tela (3

Anotagdes em uma tela ou quadro branco compartilhado (3

Modo de captura de tela

| Automético ~

Zoom Meeting @2020 XP On Consultoria, All rights reserved
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|
9.0. Configuracdes da solucdao: Bate-papo.

9.1 Configurar tempo para inatividade;
9.2. Configuragdes de notificacdes,

Configuragées da conversa Notificagdes por push

Mostrar botdo Mensagem de voz © Todas as mensagens

() Mostrar botdo "Trecho de codige” () Apenas mensagens e menc¢des privadas
Incluir visualizagdo do link () Nada

O Alterar meu 5tatu§ para "Ausente” quando eu ficar inativo Com exce¢do para |"m"

T~ per 15 minutos

Tema da barra lateral esquerda @) Escuro () Claro

- r - - " Receber notificagdes para | Palavras-chave |
Usuarios bloqueados | Gerenciar usuarios bloqueados... | coesp S

Lo [ ] Matifique-me sobre novas respostas 4s mensagens que estou seguindo
Mensagens néo lidas

Manter mensagens nio lidas no topo () N&o incomodar de: [17:00 | para | @00 =

Mostrar contagem de mensagens ndo lidas ( ) para canais Reproduzir som quando eu receber uma nova mensagem

(] Mover mensagens com novas respostas para o final do bate-papo ("] silenciar notificagéies enquanto estiver em uma reunido ou chamada

Ao visualizar mensagens nao lidas em um canal: Exibir banner de notificagdo na tela até que seja descartado

© iniciar com a primeira ndo lida Mostrar visualizagdo da mensagem (desmarque esta opgéo para fins de privacidade)

() Iniciar com a mais recente
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10.0. Configuracdes da solucdo: Plano de fundo e filtros.

10.1. Plano se fundo virtuais: Escolha uma das opgodes existentes ou escolha adicionar;
10.2. Filtros de video: Escolha uma das opgoes existentes.

Adicionar Imagem Planos de fundo virtuais Filtros de video
Planos de fundo virtuais Filtros de video Adicionar video (+)

1 > Caso seja solicitado, faca o download do pacote de plano de fundo.
2 > O servico de plano de fundo possui requisitos minimos.
https://support.zoom.us/hc/pt-br/articles/210707503
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11.0. Configuracdes da solugdao: Gravacao.

11.1. Configure suas preferéncias.

Gravagdo local Local: | ChUsers\teste\Documents\Zoon | Abrir | | Alterar |

333 GE restantes,

0O Escolher um local para os arquivos gravados quando a reunido for
encerrada

Gravar um arquivo de audio separado para cada participante que fala
(] Ofimizar para o editor de video de terceiros (@)
Adicionar uma marcagdo de data e hora & gravagdo ()
Grave video durante o compartilhamento de tela
Coloque o video ao lado da tela compartilhada na gravagao

(] Manter arquivos de gravagio temporarios (%)

Gravagbes na nuvem | Gerenciar gravagdes na minha nuvem |
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12.0. Configuragdes da solucgao: Estatisticas.

12.1. Monitora consumo de internet;
12.2. Monitora processamento da CPU/memoria;
12.3. Monitora Audio/Video/Compartilhamento.

13.0. Configuragdes da solugao: Atalhos do teclado.

13.1. Exibe dezenas de atalhos;
13.2. Ex: Espacgo para ativar o audio para falar.

14.0. Configuragdes da solucao: Acessibilidade.

14.1. Altera o tamanho da fonte do Closed Caption;
14.2. Alterar tamanho da tela;
14.3. Alerta do leitor de tela.

w Estatisticas

Atalhos do teclado

Acessibilidade
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Tela inicial
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15.0. Iniciar: Nova reuniao.

15.1. Inicia uma reunido instantanea. i . @©

Iniciar Bate-papo Reunides Contatos

16.0. Iniciar: Ingressar.

16.1. Caso possua o ID da Reunidao/Senha;
16.2. Link pessoal.

17.0. Iniciar: Compartilhar tela.

Mova reunido

17.1. Caso possua o ID da Reunido/Senha;
17.2. Link pessoal.

Ingressar em uma reuniao Compartilhar tela
[lngira o ID da reunido ou o nome do link . v ] [InSira a chave de compartilhamento ou o |..
Ingressar Nome Sobrenome Compartilhar tela [Senha da reunido

Zoom Meeting @2020 XP On Consultoria, All rights reserved
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18.0.

18.1.
18.2.
18.3.
18.4.
18.5.
18.6.
18.7.
18.8.
18.9.
18.10.
18.11.
18.12.
18.13.
18.14.
18.15.
18.16.

Iniciar: Agendar.

] o

Tépico: Titulo da reunido; Iniciar Bate-papo
Data/hora: Defina a data e hora da sua reuniao;

Duragao: Para fins de provisionamento no calendario;

Fuso horario;

Recorréncia: Agendar diariamente, semanalmente, mensal,...;

ID da Reunido: Pessoal ou gerar automaticamente (recomendado);
Senha: Aleatéria (recomendado);

Sala de espera: Recomendado;

Video do Anfitrido: Ligado ou Desligado;

\/ideo do Participantes: Ligado ou Desligado,

Audio: Apenas Telefone, apenas do Computador ou Ambos;

Habilitar ingressar antes do anfitridao: Ndo recomendado;

Desativar som dos participantes ao entrar: Recomendado;

Somente usuarios autenticados pode ingressar: Autenticados na Zoom;
Gravar o Webinar automaticamente: Local ou nuvem;

Anfitrides alternativos: Conta registrada na organizacédo e Licenciada.

Agendar reuniao Video

Topico

Anfitriﬁo:o Ligado ':::' Desligado

Audio

Mome Sobrenome's Reunido Zoom

'i::' Telefone 'i::' Audio do Computader

Z00Mm

©

Reunides Contatos

Agendar

Participanteso Ligado ':::' Desligado

o Telefone e Audio do Computador

Inicio: seg agosto 10, 2020 w | 2:00 v Opgoes Avangadas ~
: D Habilitar ingressar antes do anfitrido
Duracdo: 1 hora v 0 minuto -
. R Desativar som dos participantes ac entrar
[:] Reunido recorrente Fuso horario: 580 Paule ~
D Somente usudrios autenticados podem ingressar: Fazer login no Zoom
ID da reunido
O Gerar automaticamente () ID pessoal de reunido 631 297 507 () Gravar reunido automaticamente
Seguranga Anfitrides alternativos:
Senha | 459708 Sala de espera Joehn@company.com

Zoom Meeting
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19.0. Bate-Papo: Chat. _
? R = ®
Iniciar Bate-papo Reunides Contatos

19.1. Selecione um contato e inicie um chat;
19.2. Detalhes do perfil do contato; Ir para..
19.3. Marcar contato com estrela (favoritos);

19.4. Solicitagcdes de contatos;

19.5. Bloquear/excluir contato;

19.6. Captura de tela, envio de arquivo e gravar uma mensagem de audio;
19.7. Personalizar mensagem: Negrito, Italico, Tracejado,

19.8. Utilizar emojis;

19.9. Marcar como ndo lido;

19.10. Iniciar uma chamada de video.

Henrique Boechat - Partic...  Reunircom Video

o~ Reunir sem Videc
20.0. Reunides:

Marcar come ndc lido

Matificar-me quande disponivel

20.1. Mostra o ID Pessoal;

20.2. Reunides futuras e gravadas;
20.3. Agendar reunides;

20.4. Configuracoes da ID Pessoal;

20.5. Configuracao de senha; —
20.6. Sala de espera; (0 e ©

~ Iniciar Bate-papo Reunides Contatos
20.7. Opcdes avancadas. et
ID Pessoal de Reunido Opgoes Avangadas -
651 297 507 (") Habilitar ingressar antes do anfitrido
Seguranca Desativar som dos participantes ao entrar
Senha | Tud0B3m @ Sala de espera I:I Somente usudrios autenticados pedem ingressar: Fazer login no Zoom
Gravar reunido automaticamente
Video
Anfitrido: Q) Ligade () Desligado Participantes () Ligado () Desligado O Localmente © Na nuvem
P Anfitrides alternativos:
Audio
Telefone Audio do Computador o Telefone e Audio do Computador jehn@company.com
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21.0. Contatos.

(R - O] 8
21.1. Adicionar contato; Iniciar Bate-papo Reunides Contatos
21.2. Criar canal;
21.3. Se integrado, contatos da organizacgao;
21.4. InformagOes de contatos.

Adicionar um Contato

Endereco de e-mail

[InSira o endereco de e-mail J
Contatos Canais E] Contatos Canais E]

Meus contatos Estrelado

=% Familia Boechat 4
#  Estrelado 0
> Contatos externos 1 Todos os canais
Todos os contatos 21 GTl 4
»  Zoom Rooms 3 2 P SUDESTE 3

1

Contatos da Empresa =x Xpon,
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22.0. Status.

22.1. Disponivel, ausente e ocupado;
22.2. Configuragdes;
22.3. Verificar atualizacoes;

22.4. Modo retrato;
22.5. Alterar conta;
22.6. Sair.

Zoom Meeting

i
) Pesquisa @

Mome Sobrenome LICENCIADO
and*=@ -

@ Adicionar uma Mota Pessoal

Q Configuragdes

& Disponivel
@ Ausente

© M3o perturbe >

Alterar Minha Foto
Verificar atualizagdes
Mudar para modo refrafo
Alternar conta

Sair

Z00Mm

e
1 Pesquisa
Mova reunido  ~ Ingressar
(T
19
Agendar Compartilhar tela ~
] - ©
Iniciar Bate-papo Reunides Contatos
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23.0. Formas de ingressar em uma reuniao.

23.1. Computador: Solucdo Zoom ou navegadores compativeis;
E-mail, Calendario: Toque no link
Solugdo: INICIAR > INGRESSAR, insira o ID da Reunido e toque em INGRESSAR;
Solugdo: REUNIOES > Localize a reunido e toque em INICIAR (se o calendario estiver sincronizado).

23.2. Smartphone/tablet: Aplicativo Zoom;
E-mail, Calendario: Toque no link
Solugdo: INICIAR > INGRESSAR, insira o ID da Reunido e toque em INGRESSAR;
Solugdo: REUNIOES > Localize a reunido e toque em INICIAR (se o calendario estiver sincronizado).

23.3. Telefonia: Se ativado, basta ligar para um dos numeros no convite;
Ap0s o atendimento da central, Insira o ID da reunido seguido de #;
Insira a senha da reunido seguido de #.

23.4. Equipamentos de videoconferéncia via SIP/H.323: Se a conta Zoom possuir licenciamento CRC;
Zoom > Equipamento:
Acesse PARTICIPANTES > CONVIDAR > SISTEMA DE SALA > CHAMAR;
Escolher o método de conexdo (SIP/H.323) inserir os dados do equipamento de destino e toque em CHAMAR.

Os dados para cada reunido estdo no convite: Exemplo > ID: 1234 5678 9123 Senha: 2468

Equipamento > Zoom:

No convite da reunido, consta as informacgodes (SIP/H.323) para ingressar.
SIP: 123456789123@zoomcrc.com

Senha: 2468

H.323:
Escolher um dos IPs publico da Zoom. A conexdo caira na URA da Zoom, pedindo para inserir os dados da reunido.
Digite 0 ID 1234 5678 9123 e a senha: 2468

As informacdes para ingressar na reuniao estdao no convite.
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24.0. Em conferéncia: Convidar participantes.

24.1. Localize o botdo PARTICIPANTES, toque em CONVIDAR;
24.2. Selecione um contato e toque em CONVIDAR.
24.3. Na tela da reunido, localize o botdo de exclamacao (!) e toque em Copiar URL e compartilhe.

m Zoom Rooms Sistema da sala E-mail |

Digite para filtrar

[ 1 9
ﬁ Henrigque B... a Henrigue ...

0 0
@ Alexandre ... '{PU' Alexandre ...

42 Vara Cri... Aguinaldo ...

Aline Mart... ﬁL Ana Carolin...

e]
- André Vasc... w Antares M...

O
Carolina ... @ Comerial X...

=]
Elvikiss M... a Elvikiss Mao...

Dayane Sa.. Deivid Roc...

&

| Copiar link do convite | | Copiar Convite | Convidar

25.0. Em conferéncia: Abrir e fechar audio/video.

(] | /1

25.1. Localize o botdo de dudio: Toque em ativar/desativar; nterromper Video  Iniciar Video
25.2. Localize o botdo de video: Toque em ativar/desativar.
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26.0. Em conferéncia: Seguranca.

26.1. Bloquear e desbloqueia reuniao;
26.2. Habilita e desabilita sala de espera;
26.3. Habilita e desabilita fungdes como compartilhar, bate-papo, renomear.

27.0. Em conferéncia: Bate-papo.

27.1. Localize o botdo bate-papo;

27.2. Converse com todos ou reservadamente;

27.3. Compartilhe arquivos;

27.4. Defina com quem os participantes podem conversar;

Zoom Meeting

Bloquear Reunido

+ Habilitar sala de espera

Permitir que os participantes:

ompartilhar tela

Os participantes podem conversar com:
Minguérn
Apenas Anfitridc
Tedos em mode padblico

+ Todos em medeo pablice e privado
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28.0.

28.1.
28.2.
28.3.
28.4.
28.5.
28.6.
28.7.
28.8.
28.9.
28.10.

Em conferéncia: Participantes.

Localize o botdo PARTICIPANTES;

Utilize o botdo CONVIDAR para reunir mais participantes na conferéncia;

Sala de espera: Admitir participantes;

Enviar uma mensagem aos participantes na sala de espera;
Desativa o som de todos;

Alerta sonoro quando participantes ingressam na conferéncia;
Promove o participante a anfitrido;

Permite o participante gravar a reuniao;

Renomeia o participante;

Colocar participante em sala de espera.

Convidar Desative o Som de Todos

Pedir a todos para ativar o som

Desativar Som dos Participantes ac Entrar
v Permitir que participantes ativem seu proprio som
v Permitir que participantes se renomeiem

Repreduzir sem quando alguém ingressar ou sair
v Habilitar sala de espera

Blequear Reunido

Zoom Meeting

Z00Mm

w Participantes (2)

Sala de espera (1) ~ Mensagem

Henrique Boech: m Remover

Ma reunido (2) -~

m MNome Sobrenome (Anfitrido, eu) % [A

a Henrique Boechat - Particular A

G M Pedir para ativar som

Pedir para Iniciar Video

Tornar Anfitnao

Permitir Gravacidc
Atribuir digitagdo de Closed Capticn
Renomear

Colocar na Sala de Espera

Remowver
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29.0. Em conferéncia: Gravar.

29.1. Gravacdo local: Apds o término da conferéncia, uma janela sera aberta com o local da gravagao;
29.2. Gravacdo na nuvem: Apds o término da conferéncia, o anfitrido receberd um e-mail com informagdes sobre a gravacao;

Gravar neste Computador

Gravado na Muvem

30.0. Em conferéncia: Salas Simultaneas.

30.1. Criagao de Salas Simultaneas: Podendo criar até 50 salas com 200 participantes; ou 20 salas com até 500 participantes;
30.2. Atribuicdes: Renomear, excluir e adicionar participantes nas salas;

30.3. Opgdes: Permitir ou ndo que os participantes retornem a sala principal;

30.4. Opgoes: Definir término e/ou temporizador.

c Salas Simultdneas - Ndo iniciado x
() Henrigue
= Sala Simultinea 1 # Renomear » Excluir Atribuir —
|__| Boechat
= Sala Simultinea 2 Atribuir
[ Criar Salas Simultineas b4
Mover todos os participantes para salas para sessdo de grupo automaticamente
Atribuir 0 participantes em Salas: (] Permitir que os participantes retornem & sessdo principal a qualquer momento

As salas para sessdo de grupo fecham automaticamente depois de: 30 minuto!

() automaticamente ) Manualmente .
- Motificar-me quando o tempo acabar

|| Contagem regressiva apos fechar uma sala para sessdo de grupo

0 participantes por sala Definir temporizador de contagem regressiva: 60 segundos
Recriar v | Opges v | [ Adicionar uma Sala |  Abrir Todas as Salas
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31.0. Em conferéncia: Enquetes/votacao.

31.1. Possibilidade de criar até 25 enquetes/votacgoes;

31.2. Sao permitidas perguntas com Unica ou multiplas escolha;
31.3. Com até 10 opgoes de respostas;

31.4. Possibilidade de respostas an6nimas;

31.5. Permitir que os palestrantes votem;

31.6. Compartilhar resultados.

© Enquetes — O et

Enquete 1: Opindo Editar

v Enquete 1

Enquete 3:
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32.0. Em conferéncia: Closed Caption.

32.1. Permitir que um participante digite legendas;
32.2. Integrar com servigos de terceiros via APIs.

X

Atribuir alguém para digitar

Atribuir participante para digitar

Usar um servico CC de terceiros

Copiar o token de API

Closed Caption

33.0. Em conferéncia: Reagoées.

33.1. Permitir que um participante reagir.

®

Reagdes
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34.0. Em conferéncia: Transmissao em Midias sociais.

34.1. Permitir ao anfitrido a transmissao no Youtube ou Facebook;
34.2. Personalizar transmissoes;

Transmitir o Zoom Webinar no YouTube Live

em Workplace pelo Face

vo em YouTube

Z00mM  E3Youlube

B L
Cor MREUrAC30 30 Seu Wibinar para o Youlube Live

LWE am Youlube = vkt RO LITE Transmissdo a0 Vive Ver Transmiss3o em YouTube Copilar Link de Transmissio
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35.0. Em conferéncia: Compartilhamento.

35.1. Permitir que participantes compartilhem sua tela;

35.2. Permitir compartilhamentos simulténeos;

35.3. Possivel compartilhar em tela cheia, com audio e video;

35.4. Colaborativo: Direto da nuvem (Dropbox, OneDrive, Google Drive, Box);
35.5. Interativo: Permitir ou restringir anotacoes;

35.6. Compartilhar um quadro branco;

35.7. Controle remoto: Possibilidade solicitar ou passar o controle remoto.

2 Opeoes de Compartilhamento Avancadas

Quantos participantes podem compartilhar ao mesmo tempo?
© somente um participante pode compartilhar por vez

() Vérios participantes podem compartilhar simultaneamente (monitores duplos

Quem pode compartilhar?

() somente Anfitrido €) Todos os Participantes

Quem pode comegar a compartilhar quando alguém estd compartilhando?

() somente Anfitrido €) Todos os Participantes
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Opgoes:

) Selecione ura janela ou um aplicativo que vocé queira compartilhar *
Basico Avancado Arquivos
Y v /

XP Ol vy
Y —AL —
Tela 2 Quadre branco iPhone/iPad

Basico Avancado Arquivos
-

PowerPoint como plano de fundo virtys] Parte da tela o Somente som de computader 7y Contelddo da sequnda cdmera 7y
Basico Avancado Arquivos

33 @

Dropbox OneDrive

Compartilhar som do computador Otimize para videoclipe em tela cheia

Zoom Meeting

-

Google Drive

box

Box

Compartilhar
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Exemplo:

i /s

B Interomper Compartithamento

APRESENTACAO

PLANO DE
NEGOCIOS
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Gestao da conta pessoal
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36.0. Gestao da conta pessoal: Perfil.

36.1. Adicionar foto do perfil;

36.2. Editar sua ID pessoal;

36.3. Link pessoal;

36.4. Definir idioma;

36.5. Definir formato de data/hora;

36.6. Integrar calendarios (Google Calendario, Microsoft Exchange e Office 365);
36.7. Alterar senha de login;

36.8. Alterar a chave do anfitrido;

36.9. Encerrar a sessao em todos os dispositivos.

PESS0AIS
Reunides
Webinars
Gravacoes

Configuracoes
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37.0. Gestao da conta pessoal: Reunides.

37.1. Agendar reunides;

37.2. Visualizar reunides anteriores;

37.3. Editar sala pessoal: ID, Sala de espera, Ativar/desativar audio/video, gravagoes,...;
37.4. Criar enquetes pessoais;

37.5. Usar reunides anteriores e salvar como modelos;

37.6. Habilitar inscricao para reunido;

37.7. Pré-atribuicdo de sala simultanea a usuarios.

PESS0AIS

Perfil

Reunibes

Webinars
Gravacoes

Configuracoes

Inscricao ks Obrigatorio

¥ Pré-atribuicdo de sala simultdnea 2 Salas simultineas Editar
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38.0. Gestdo da conta pessoal: Reunides - Inscrigao.

38.1. Aprovacgao: Manual ou automatica;

38.2. Notificacdo: Quando alguém se inscrever;

38.3. Formulario de inscrigdo: Perguntas padrdo ou personalizadas;
38.4. Gerenciar inscritos: Aprovar ou negar.

Inscricao Configuracoes de E-mail: Marca Enquete Transmissao ao Vivo

Gerenciar Participantes  Inscritos: O
Aprovado: 0

Opcoes de Inscricao Aprovar Manualmente

+ Enviar um e-mail para o anfitrido
Fechar as inscricoes apds a data da reunido
+ Permitir que participantes ingressem de diversos dispositivos

+ Mostrar os botdes de compartilhamento de redes sociais na pagina de inscricdo
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39.0. Gestdo da conta pessoal: Reunides - Configuragdes de e-mail.

39.1. Personalizacdo do e-mail de confirmagao.

Inscricao Configuracoes de E-mail: Marca Enquete Transmissao ao Vivo
Contatos de E-mail: Mome Sobrenome, Editar
E-mail de Confirmacio para os Inscritos  Enviar apos aprovacio da inscricdo Portuguese ~ | Edita:

40.0. Gestao da conta pessoal: Reunides - Transmissao ao vivo.

40.1. Apenas informativo.

Inscricao Configuracoes de E-mail: Marca Enquete Transmissao ao Vivo

Transmissao ao Vivo Apos iniciar a reunio, clique em "Mais" e escolha o servigo para transmitir sua reunido ao vivo.

FIMEA  Workplace &3 YouTube
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41.0. Gestao da conta pessoal: Reunidoes - Marca.

41.1. Banner: A imagens ficara na parte superior do formulario de inscricdo;
41.2. Logotipo: Serd exibido na pagina do convite.

Inscricao Configuracoes de E-mail: Marca Enquete Transmissao ao Vivo

Banner O seu banner é exibido na parte superior da sua pagina de convite.

Excluir Adicionar descrigao

Logotipo O seu logotipo € exibido no lado direito do tépico da reunido em sua pagina de convite, pagina de
registro e no convite por e-mail para a reunio.

-

Excluir Adicionar descricao
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42.0. Gestao da conta pessoal: Reunidoes - Enquete/votacao.

42.1. E possivel criar até 25 enquetes;

42.2. Sao permitidas perguntas com Unica ou multipla escolha;
42.3. Possibilidade de respostas andnimas;

42.4. Possibilidade de compartilhar a resposta.

Inscricao Configuracées de E-mail: Marca Enquete Transmissao ao Vivo

Adicionar

Vocé criou 2 enquetes para essa reunido. |
Titulo Total de perguntas Andnimo
~ Enguete 1:Vamos indicar 1 pergunta Nao | Editar |
| Excluir |
~ Enguete 2:Vamos escolher um novo supervisor 1 pergunta Nao | Editar |
| Excluir |

1 > Importante ressaltar que o resultado ndo mostra quem votou, apenas o numero de votos.
2 > Somente o anfitrido pode extrair o relatério com a informagdo de quem votou.
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Exemplo de enquete/votacéo:

1. Vamos indicar 5 nomes para realizarmos a votag¢io do novo supervisor 1. Vamos indicar 5 nomes para realizarmos a votagio do novo supervisor 1. Vamos indicar 5 nomes para realizarmos a votagio do novo supervisor
(Miiltipla escolha) (Multipla escolha) (Multipla escolha)

Ulisses (0/0) 0% Ulisses (1/2) 50% Ulisses (1/2) 50%
lorge (0/0) 0% Jorge (0/2) 0% Jorge

André (0/0) 0% André (1/2) 50% André (1/2) 50%
Henrique (0/0) 0% Henrique (2/2)100% Henrique (2/2)100%
David (0/0) 0% David (2/2)100%  David

Encerrar Enquete Encerrar Enquete Interromper Compartilhamento de Resultados Reiniciar Enquete

— O @ Enquetes - O *

) Enquetes - O *

Vamos escolher o novo supervis... em Andamento  1:21 Compartilhando Resultados da Enquete

Enquete 1: Vamos escolher o novo supe... ¥ Editar

articipante

1. Na sua opinido, quem seria um bom supervisor...???

O André.72 1. Na sua opinido, quem seria um bom supervisor...??? 1. Na sua opinido, quem seria um bom supervisor...???

~ David2? André..27? 0)0%  André.27? 0) 0%

() Dawid..???

N Elvikis...??? David...”? (2) 67% David...7?? (2) 67%

() Ehnkis...77?

™ Henri 77 Elvikis...??7 (0) 0% Elvikis...??7 (0) 0%

() Henrgque..i?!

() Ulisses...??? Henrique...77? (1) 33% Henrique...7?? 1) 33%
Ulisses... 777 (0) 0% Ulisses... 777 (0) 0%

Permitir que Palestrantes votem Iniciar Enquete Encerrar Enquete Interromper Compartilhamento de Resultados Reiniciar Enquete
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43.0. Gestao da conta pessoal: Gravacoes.

43.1. Visualiza as gravag0es locais: Informagbes sobre as reunibes gravadas localmente;
43.2. Visualiza as gravagfes na nuvem: reunioes anteriores;

43.3. Compartilhar;

43.4. Definir validade do link;

43.5. Permitir download da gravacao;

43.6. Protegdo com senha.

Compartilhar esta gravacao em nuvem

Compartilhar esta gravagao D
PESS0AIS O Publicamente
Somente usuarios autenticados podem visualizar
Perfil Adicionar data de validade ao link ()
Reunides 7 dias v 2020-08-30, 11:59 PM Salvar
Webinars E possivel fazer download C)
Sob demanda (Exige Registro) @ ()
Protecio da senha ()
Configuracoes COmpllc@d@ Salvar
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44.0. Gestao da conta pessoal: Configuracoes - Telefonia.

44.1. Permitir ingresso via telefonia;
44.2. Ocultar nUmero dos participantes que ingressarem por telefone.

45.0. Gestao da conta pessoal: Configuracoes - Gravagoes.

45.1. Gravacao local: Permitir que participantes gravem localmente;

45.2. Gravagao em nuvem: Gravar microfone; Compartilhamento de tela; Chat; transcricao;
45.3. Exibir nome dos participantes; Data/hora;

45.4, Gravar automaticamente;

45.5. Pedir consentimento dos participantes quando ao iniciar a gravacao;

45.6. Notificacdo de audio informando que a reunido esta sendo gravada.

PESSOAIS Reuniao Gravacao Telefone
Perfil
Reunides
Reuniao Gravacao Telefone
Webinars
Gravacoes

Configuragbes
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46.0. Gestao da conta pessoal: Configuragcdoes - Reunides.

46.1. Seguranca: Customizar a sala de espera;

46.2. Senhas aleatorias, incorporar senhas ao link;

46.3. Ativar ID pessoal para reunides instantaneas;

46.4. Silenciar participantes ao entrar;

46.5. Chat: Permitir salvar ou salvar automaticamente; Transferéncia de arquivos;
46.6. Notificagcdo por som ao ingressar ou sair de reunides;

46.7. Permitir Coanfitrido; Enquete;

46.8. Compartilhamento de tela; Anotagdes; Quadro branco; Controle remoto; Reacdes
46.9. Ativar Sala Simultédneas; Suporte remoto; Closed Caption;

46.10. Ativar Video em HD para reunides em grupo;

46.11. Ativar/desativar Plano de fundo e filtros;

46.12. Identificar participantes;

46.13. Permitir que participantes ingressem em reunido via navegador;

46.14. Ativar opcao de transmissao ao vivo;

46.15. Notificacdo por e-mail: Participantes antes do anfitrido; Reunido cancelada;
46.16. Definir idioma do convite;

46.17. Permitir que usuarios agendem reuniées em seu nome.

PESSOAIS Reuniao
Perfil Security
. endar Reunido
Reunioes Ag
Em Reunido (Basico)
Wehinars
Em Reunido (Awvancado)
Gravacoes

Matificacio por e-mail

Confi §
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47.0. Contatos XP On Consultoria.

47.1. Comercial: Expansdo da plataforma;
47.2. Suporte para plataforma;

Comercial Suporte
comercial@xpon.com.br suporte@xpon.com.br
(61) 3247-2000 0800 941-2180

De segunda a sexta, das 09 as 18h (Horario de Brasilia)
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