PROAD 10807/2021.

DOC 1.

(Juntado por 3807 - DANIELE PRISCILA RODRIGUES DE OLIVEIRA em 03/11/2021)

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO

PROJETO BASICO - CONTRATACAO DE SERVICOS @
ATE R$ 17.600,00

1 - Item identificador da demanda no PAAC

PAAC: 09011

DANIELE
PRISCILA
RODRIGUES
DE OLIVEIRA

03/11/2021 18:29

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Or¢camento

Unidade Demandante: Secretaria de Comunicagao Social
Unidade Gestora: SEOF Imprevisiveis

3 - Objeto e sua especificagao

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de impressao grafica da
Gestao em Revista 2019 - 2021 do TRT da 122 Regiao.

Resumo do objeto: 01 (um) servigo de impressédo da Gestdo em Revista 2019 - 2021 do
TRT12.

Especificacao detalhada do objeto:

1. Item incluso: impressdao da Gestdo em Revista 2019 - 2021 do TRT12, com as seguintes

caracteristicas:

Capa fechado - 297 x 210mm, 594 x 210mm aberto (mais lombada)
Papel couche fosco 230g

4x4 cores

Verniz BA fosco frente/verso

Laminagao fosca frente/verso

Miolo - 108 paginas, podendo variar 24 paginas para mais ou para menos.
Formato 297 x 210mm

Papel couche fosco 90g

4x4 cores

Prova de cor digital

Acabamento - colado pur

2. Quantidade: 150 unidades

3. Formato: Revista em formato de (297mm x 210mm) de paginas de miolo mais capa.
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4. Prazo:
4.1 A Contratada devera apresentar a prova digital em até 24 horas apds a entrega
do arquivo da revista.
4.2 Caso haja alguma corregcao na prova digital a Contratada tera 24 horas para
apresentar nova prova digital.
4.3 A Contratada devera entregar os exemplares impressos da revista em até 10
dias corridos apds a autorizagdo da impressdo com a aprovagao da prova digital.

5. Local da entrega:
Almoxarifado a Rua Santos Saraiva, 1309-fundos. Capoeiras. Florian6polis/SC. CEP
88070-101, no horario das 12:00 as 18:00 horas. Fone: 48 3321-1732

A empresa devera realizar contato prévio, pelo telefone (41) 98418-2767 (Daniele) ou (48)
99153-8369 (Hamilton), agendando a entrega do produto.

4 - Justificativa

Como forma de prestar contas a sociedade sobre o trabalho realizado pelo Tribunal na gestéao
2019/2021, a Secretaria de Comunicagdo Social, a pedido da Presidéncia do TRT, elaborou
material contendo os principais feitos institucionais dos ultimos dois anos. O material sera
organizado em forma de revista . A produgdo do conteudo, a compilagdo de fotos sera realizada
pela equipe da propria Secretaria.

Para a impressao deste material ha a necessidade de contratacdo de empresa terceirizada, uma
vez que o Tribunal ndo detém meios (equipamentos) para tanto.

5 - Forma da contratagcao

A Secom sugere a dispensa de licitagdo, com base no inciso Il do art. 24 e no art. 62 da Lei n.
8.666/93:

Art. 24. E dispensavel a licitagdo:

(...)

Il - para outros servigos e compras com valor de até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea
"a" do inciso Il do artigo anterior e para alienag¢des, nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se
refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que possa ser realizada
de uma sé vez; (...).
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6 - Sustentabilidade

Nao se aplica

7 — Critério de selecao do fornecedor

O critério de selecao da prestadora do servigo foi definido com base no menor pre¢o, a partir de
propostas de orcamento de empresas especializadas em servigo de impresséo.

Esclarece-se que o servico a ser contratado é especializado e com alta exigéncia de qualidade
quanto ao produto a ser entregue. Assim, as solicitagdes de orcamento foram encaminhadas para
as empresas que sao especializadas nesse tipo de impressdo. Além disso, foram solicitados
orcamentos para empresas locais e regionais, em fungao do custo de transporte que encareceria o
produto em decorréncia da entrega.

Somando-se a isso, a proximidade da empresa facilitara eventual corre¢cado dos produtos entregues
em desconformidade e cumprimento dos prazos estabelecidos.

As empresas para as quais foram solicitados or¢camentos foram: Volpato Solucdes Graficas, Coan
Industria Grafica Eireli, Editograf Industria Grafica Ltda, Grafica e Editora Despertando Talentos,
Grafica Natal Editora Ltda, Grafica Rocha e Postmix Solugdes Graficas Ltda.

8 — Obrigacoes das partes

Obrigacoes especificas da contratada:

A Contratada devera apresentar a prova digital em até 24 horas apds a entrega do arquivo da
revista.

Caso haja alguma corregao na prova digital a Contratada tera 24 horas para apresentar nova prova
digital.

A Contratada devera entregar os exemplares impressos da revista em até 10 dias corridos apos a
autorizagao da impressao com a aprovagao da prova digital.

Obedecer, no que couber, as normas do Cédigo de Etica do Contratante acesso clicando no link
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucao_adm_006 2016.pdf ;

Obrigacdes gerais da contratada:

Observar e cumprir, estritamente, os termos do orcamento apresentado, obedecendo a critérios e
prazos acordados.
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Manter em dia a documentacao até a liquidagdo e pagamento da nota fiscal.
Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados.
Responsabilizar-se pela entrega do servigo nas condigdes acordadas.

Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos prestados,
sempre que necessario.

A regularidade fiscal e trabalhista da contratada devera ser mantida durante a
vigéncia da contratagdo, sob pena de aplicagdo de multa de 1% do valor da nota fiscal,
cujo valor sera retido dos créditos da empresa, sem prejuizo da aplicagcédo das
demais penalidades previstas em lei.

Obrigagoes do Contratante:
Acompanhar a execugao do contrato.
Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada.

Efetuar os pagamentos devidos a contratada.

9 — Gestao e Fiscalizagao

Fiscal: Leticia Cemin Gestor: Daniele Priscila Rodrigues de Oliveira
Matricula: 3060 Matricula: 3807

Lotagao: Secom Lotagdo: Secom

E-mail: leticia.cemin@trt12 jus.br E-mail: daniele.oliveira@trt12.jus.br

Ramal: 3216-4302 Ramal: 3216.4303

Fiscal Substituto: Adriano Ebenriter Gestor Substituto: Camila Velloso Abreu
Matricula: 1362 Matricula: 3418

Lotagédo: Secom Lotagdo: Secom

E-mail: adriano.ebenriter@trt12.jus.br E-mail: camila.abreu@trt12.jus.br

Ramal: 3216-4320 Ramal: 3216-4302

Sao atribuicdes da fiscal:
e verificar a conformidade da execugao dos servicos;
e efetuar a comunicagcdo com a contratada, sempre que necessario;
e verificar a aderéncia as normas e obrigag¢des pactuadas;

e determinar a regularizacao dos defeitos verificados;

e atestar a prestacao do servico, encaminhando o Termo de Recebimento Provisorio a Gestora
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do Contrato, juntamente com a Nota Fiscal.

Sao atribuicbes da gestora:
e gerir a execugao do ajuste;

e acompanhar as acgodes de fiscalizacao;

e atestar o recebimento final, encaminhando o Termo de Recebimento Definitivo e a Nota Fiscal

certificada a area responsavel para fins de liquidagdo e pagamento a empresa.

10 — Recebimento do objeto

dos itens com problemas.

corregdes necessarias

3. Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

e liquidacao e pagamento do objeto anexas ao presente projeto basico:

As listas seguem as orientagdes constantes da Portaria Presi 162/2020.

As condicbes para o recebimento estdo estipuladas nas Listas de Verificagdo para o recebimento,

1. Termo de Recebimento Provisorio - a ser realizado por servidor do SEMAP.
2. Termo de Recebimento Definitivo - sera realizado pelo Gestor, servidor da SECOM. Para o
recebimento definitivo sera feita analise qualitativa de 20% dos itens entregues (30

exemplares), aleatérios. Caso verificado erro ou falha, a empresa devera realizar a corregao

O Recebimento Provisério ou Definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada por

eventual erro no fornecimento dos produtos, assim como nao a desobriga das eventuais

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

CONTRATO/PROAD N°:

UNIDADE:

PROFISSIONAL CONTRATADA

PERIODO DE EXECUCAO DO
SERVICO:

FISCAL DO CONTRATO:

ltem SIM | NAO Nio se aplica
Acompanhamento da execucao contratual:
1. Os servigos foram realizados em conformidade com as obrigagdes previstas no
contrato?
2. A contratada cumpriu os prazos de coleta/entregal/prestagdo dos servigos
definidos no contrato?
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3. A contratada apresentou Ordem de Servigo/Nota Fiscal referente & demanda
apresentada, devidamente preenchida conforme o contrato?

4. No caso de inobservancia de algum dos itens acima bem como de outras ocorréncias em descumprimento ao
contrato, relatar abaixo:

5. Atesto que os servicos foram prestados em estrita observancia as
determinacdes, forma e condi¢des previstas no contrato. (Caso a empresa ndo
esteja cumprindo suas obrigagdes, relatar as ocorréncias no item 9)

Em / /

Fiscal do contrato

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

CONTRATO/PROAD N°:
UNIDADE:
PROFISSIONAL CONTRATADA:

PERIODO DA VIGENCIA DO
CONTRATO:

GESTOR DO CONTRATO

Item SIM NAO N3o se aplica
1. A contratada atendeu e cumpriu as obrigagbes contratuais durante a sua
vigéncia?
2. Existe alguma pendéncia na prestagédo dos servigos, durante a vigéncia
contratual? (Caso afirmativo relatar no item 6)

3. Foi relatado ao gestor do contrato alguma pendéncia ou falta em que a
contratada tenha incorrido durante a vigéncia do contrato?
(Caso afirmativo relatar no item 6)

4. Ocorreu alguma aplicagio de penalidade a empresa contratada no periodo
contratual? (Caso afirmativo relatar no item 6)

5. Na avaliagdo de desempenho, caso previsto no contrato, a contratada
atingiu os limites previstos? (Caso negativo relatar no item 6)

6. Pendéncias contratuais:

7. Outras observagoes:

8. Atesto que ndo ha pendéncias relativas a execugdo do objeto contratado. A
empresa contratada prestou os servigcos durante a vigéncia contratual em
estrita observancia as determinagdes, forma e condi¢cdes previstas no
contrato.

Em / /
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Gestora do Contrato

LIQUIDAGAO DA NOTA FISCAL

CONTRATO/PROAD N°:

UNIDADE:

EMPRESA CONTRATADA:

PERIODO DE EXECUCAO DO SERVICO:

RESPONSAVEL:

Item

SIM

Nao
se
aplica

1. NALIQUIDAGAO MENSAL DA NOTA FISCAL:

1.1 O Fiscal de Contrato atestou a conformidade na prestagao dos servigos

(Caso afirmativo informar o ndmero do marcador do referido documento do
respectivo PROAD)

1.2 Valor da Nota Fiscal corresponde ao valor contratual mensal

1.3 Verificar se o CNPJ da contratada contido na Nota Fiscal € o mesmo que
consta da Nota de Empenho

1.4 Periodo da prestagdo de servigos esta correto (sempre corresponde ao més
anterior ao da fatura)

2. VALIDADE DAS CERTIDOES NEGATIVAS:

2.1 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

2.2 GRF (FGTS)

2.3 Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uni&go

2.4 Certiddo Negativa de Débitos Salariais

2.5 OUTROS ITENS PREVISTOS NO EDITAL/CONTRATO

2.6

2.7

Em / /

Fiscal administrativo do contrato
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11 — Condi¢oes de pagamento
O prazo para pagamento € de até 5 dias uteis apds o recebimento definitivo. Havendo erro na nota

fiscal/fatura ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera restituida
ou sera comunicada a irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até
que este providencie as medidas saneadoras, como segue:

e Manutencgao da regularidade fiscal e trabalhista durante a vigéncia do contrato.

e Obrigatoriedade da nota fiscal devidamente preenchida.

e Nota fiscal devidamente atestada pela fiscal do contrato.

e O prazo para pagamento € de até 5 dias uteis apos o recebimento definitivo.

12 — Penalidades

As penalidades pela inexecugao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das demais penalidades

previstas na Lei n° 8.666/93, s&o as seguintes:
* Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a 10% do valor do
item, sem prejuizo das demais sangoes.
* Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor do item.
» Multa por inexecugao total de 10% sobre o valor total do ajuste.

A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da contratagao, sob pena
de aplicagdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo valor sera retido dos créditos da
empresa, sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades previstas em lei.

13 - Preenchimento do modelo de orgcamento para a coleta de precos
A empresa apresentou informag¢des cadastrais e bancarias em formulario préprio do TRT12 e

manifestou ciéncia quanto as condi¢gdes estipuladas para a prestagcdo do servigo, conforme

documentos anexos.

14 — Analise dos orgcamentos

Dentre as empresas consultadas, recebemos or¢camentos da Coan Industria Grafica Eireli,
Editograf Industria Grafica Ltda, Grafica e Editora Despertando Talentos, Grafica Natal Editora

Ltda, Grafica Rocha e Postmix Solugcbes Graficas Ltda ja a Volpato Solugbes Graficas disse nao ter
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interesse em participar dessa compra.

Segue tabela dos orgamentos:

Valor Total (150 unidades)
Empresa
R$

Coan Industria Grafica Eireli 9.045,00
Editograf Industria Grafica 14.193,00
Ltda

Gréafica e Editora

Despertando Talentos 14.510,00
Grafica Natal Editora Ltda 16.050,00
Grafica Rocha 12.115,50
Postmix Solugdes Graficas 9.930.00
Ltda

A empresa Coan Industria Grafica Eireli com valor de R$ 9.045,00 apresentou a proposta com o
menor prego, a qual € compativel com outras contratagdes de mesma natureza ja realizadas pela
Secom.

A documentacao esta em situacao regular e a empresa declarou estar ciente da necessidade de
manter a regularidade fiscal e trabalhista ao preencher e assinar o formulario de or¢gamento
(documento anexo).

Esclarece-se que o servigo a ser contratado € especializado e o padrao de qualidade da entrega
do servigo € alto. Foram solicitados orgamentos para sete empresas (Coan Industria Grafica Eireli,
Editograf Industria Grafica Ltda, Grafica e Editora Despertando Talentos, Grafica Natal Editora
Ltda, Grafica Rocha e Postmix Solugcdes Graficas Ltda ja a Volpato Solugdes Graficas disse nao ter
interesse em participar dessa compra) e as duas EPP que enviaram orgamento foram a Postmix
Grafica Digital e a Grafica e Editora Despertando Talentos. Contudo, os valores cotados por essas
empresas foram respectivamente R$ 9.930,00 e R$ 14.510,00, ou seja valores mais elevados do
que o orcamento enviado pela Empresa Coan Industria Grafica, de porte “Demais’,
configurando-se em situacdo desvantajosa para a Administragéo, razdo pela qual se entende pelo
afastamento da exigéncia de contratagdo para ME e EPP .

Além disso, a Coan, que apresenta excelente reputagao no mercado editorial, realizou a impressao
da Revista do TRT12, da Escola Judicial,, conforme contratacdes realizadas nos anos de 2015,
2017, 2018, 2019, 2020 e 2021, demonstrando capacidade e experiéncia para a execug¢ao do
servigco que se busca contratar.
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Ha também de considerar a urgéncia desta contratagao, pois a entrega deve ser anterior a Sessao
do Pleno a ser realizada dia 29 de novembro, sendo esse também um fator a ser pesado em
termos da exceléncia da empresa contratada.

Desse modo, considerando os termos do inciso Ill do art. 49 da Lei Complementar 123/2006, nao
sendo vantajoso o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ao caso, solicita-se seja afastada a participacéo exclusiva de empresas com razéo
social ME e EPP na contratagao.

Considerando o critério adotado para a selegcado do prestador do servico e demais informagdes,
sugere-se a contratagdo da empresa Coan Industria Grafica Eireli.

15 — Recursos or¢camentarios
Serao utilizados os recursos financeiros destinados a despesas Imprevisiveis (COF Imprevisiveis),

que possui disponibilidade orgcamentaria no presente exercicio para o custeio da despesa, no valor
estimado de R$ 9.045,00 (nove mil, e quarenta e cinco reais).

Acgao: Apreciagcédo de Causas na Justiga do Trabalho — 02.122.0033.4256.0042 — 0000

Programa de Trabalho Resumido (PTRes): 168105

Natureza de Despesa: 339039 (contratagdo de pessoa juridica para servigos relativos a
publicacdes).

Item do PAAC/2021: 9011

16 — Informagoes complementares

Da contratagdo pretendida neste Projeto Basico, inexistem necessidade de outras contratagdes ou
modificagdo da infraestrutura.

O tratamento dos dados pessoais e sensiveis coletados em decorréncia do presente Projeto
Basico estd em integral conformidade com a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protec&o de Dados -
LGPD). Especialmente em relagcdo a protecao e as finalidades de utilizagao, o tratamento desses
dados prescinde de consentimento do titular, inclusive para eventual compartilhamento, e terdo sua
publicidade de acordo com as exigéncias legais.

17 — Responsavel pela elaboracao do projeto basico
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Nome do responsavel pela elaboracao do projeto basico: Daniele Priscila Rodrigues de
Oliveira

Matricula: 3807

Lotagao: Secom

E-mail: daniele.oliveira@trt12.jus.br
Ramal: 3216-4303

Data: Floriandpolis, 3 de novembro de 2021.
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