
 

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 12ª REGIÃO 
SERVIÇO DE MATERIAL E PATRIMÔNIO 

 

 

 

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA – DOD 
Contratação de serviço, para conserto da Seladora a Vácuo instalada no SASG 

utilizada nas atividades diárias do Setor 

 

 

 

Senhor Diretor-Geral da Secretaria, 

 

 

Nos termos da PORTARIA PRESI Nº 162/2020, solicitamos 

autorização para dar prosseguimento na contratação conforme segue abaixo: 

 

1 - Item identificador da demanda no PAAC 

 

Item: 11021 - PAAC SEMAP 2021 
Valor estimado da contratação: R$ 2.500,00 
Natureza da despesa 3.3.90.39 

 

 

2 – Descrição da Necessidade 

 

Trata-se da necessidade, do conserto da seladora a vácuo instalada 

no Setor de Apoio a Serviços Gráficos, Tombo 58371. 

O equipamento é utilizado na embalagem e acondicionamento dos 

materiais produzidos pelo Setor de Apoio a Serviços Gráficos - SASG, 

quando da necessidade de envios para outras unidades do Tribunal. 

Uma Seladora a Vácuo nova, semelhante a nossa, tem custo 

estimado de R$8.000,00. 

 

 

2.1 – Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos 
serviços ou a entrega dos bens. 

 
A presente contratação da prestação de serviços deverá iniciar após a 

publicação da Nota de Empenho da empresa vencedora, o que deve ser 

viabilizado para setembro do corrente ano. 
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3 – Justificativa 

 

O equipamento apresenta defeito em sua utilização, não funcionando 

perfeitamente, necessitando de manutenção. 

 

 

4 – Alinhamento entre a contratação e os Planos Estratégicos do 
Tribunal 

 

A contratação solicitada está de acordo com o planejamento 

estratégico do Poder Judiciário e a legislação ambiental a ele pertinente, 

especialmente os seguintes textos normativos: Artigo 3º da lei 8.666/93, 

Resolução CNJ 198/2014, de 1º de julho de 2014, Resolução CNJ 

201/2015, de 03 de março de 2015, PORTARIA PRESI 303, de 2 de 

setembro de 2015, PORTARIA SEAP 011, de 25 de janeiro de 2016, bem 

como a LEI 12.305/2010 (Política Nacional de Resíduos Sólidos), e as 

PORTARIAS PRESI nº 267, de 21 de novembro de 2016, e nº 242, de 18 

de outubro de 2016. 

 

 

5 – Valor Estimado e Origem do Recurso 

 

O valor estimado para a aquisição da contratação do conserto do 

referido equipamento é de R$ 2.500,00 (dois mil trezentos e trinta reais), 

valor apurado com consultas ao mercado. 

Os recursos são oriundos da verba contemplada no item 110021 - 

PAAC SEMAP 2021. 

 

 

6 – Indicação de Integrantes da Equipe de Planejamento da 
Contratação 

 

- INTEGRANTE DEMANDANTE 
Nome: SANDRO BELTRAME 

Matrícula: 1408 

Lotação: SEMAP – Serviço de Material e Patrimônio 

Cargo: Técnico Judiciário 

Nome da Função: Diretor de Serviço 

E-mail: sandro.beltrame@trt12.jus.br 

Ramal: (48) 3321-1707 

 

- SUBSTITUTO INTEGRANTE DEMANDANTE 
Nome: Edilson Zilto Forte 
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Lotação: SEMAP – Serviço de Material e Patrimônio 

Cargo: Técnico Judiciário  
Nome da Função: Assistente-Chefe de Setor 

E-mail: edilson.forte@trt12.jus.br 

Ramal: (48) 3321-1732 
 

- INTEGRANTE TÉCNICO 
Nome: Hamilton Firminio Martins 

Matrícula: 804 

Lotação: Setor de Apoio a Serviços Gráficos 

Cargo: Técnico Judiciário 

Nome da Função: Assistente-Chefe de Setor 

E-mail: hamilton.martins@trt12.jus.br 

                     sasg@trt12.jus.br 

Ramal: 3321-1717 

 

- SUBSTITUTO INTEGRANTE TÉCNICO 
Nome: Alexandre Zaia 

Matrícula: 1474 

Lotação: Setor de Apoio a Serviços Gráficos  

Cargo: Técnico Judiciário 

E-mail: alexandre.zaia@trt12.jus.br 

                     sasg@trt12.jus.br 

Ramal: 3321-1717 
 

 

7 – Responsável pela Oficialização da Demanda 

 
Unidade Demandante: Serviço de Material e Patrimônio – SEMAP 

Nome: Sandro Beltrame 

Cargo: Diretor do SEMAP 
 

 

Data: 17/09/2021. 
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