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PROJETO BASICO - AQUISICAO DE BENS ATE R$ 17.600.00

1 - Item identificador da demanda no PAAC

PAAC: Esta demanda esta prevista no PAC SERGE 2022 através do item 12005.

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orcamento

Unidade Demandante: Servicos Gerais - SERGE
Unidade Gestora de Or¢gamento: Servicos Gerais - SERGE

3 - Objeto e sua especificacao

Resumo do objeto:

3.1. Aquisicao de materiais de consumo, tais como, café, cha, acucar, adogante, guardanapo e filtro de
papel, para suprir as necessidades deste tribunal, durante o exercicio 2022, nos quantitativos e
especificacdes constantes deste documento.

3.1.1 Trata-se de aquisicdo de bem de consumo de natureza comum.

3.2. Especificagado detalhada do objeto:

O material, objeto do presente projeto basico, devera atender a seguinte especificacdo e quantidades a
seguir apontadas, neste instrumento:

Item Descricao/Especificacao Unid. Qtidade

1 - Café, em péd, torrado e moido, de primeira qualidade, tipo 500 gr 200
tradicional ou Extra Forte, embalado a vacuo, em pacote de 500
gramas.

Marcas que atendem: Trés Coracées, Pilao, Melitta ou similar ou de
melhor qualidade.

Validade minima dos produtos: 10 (dez) meses a contar da data da
entrega.

2 - Filtro de Papel, descartavel, para coar café, n° 103, embalagem | Embalagem 50
com 30 unidades;
Validade minima dos produtos: 10 (dez) meses, a contar da data da
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entrega.

3 - Acucar refinado, acondicionado em embalagem de 1 Kg; kg 200
Validade minima dos produtos: 10 (dez) meses, a contar da data da
entrega.

4 - Cha, acondicionados em caixas de 10 saquinhos, sabor cX 200

capim-cidreira;
Validade minima dos produtos: 10 (dez) meses, 10 (dez) meses, a
contar da data da entrega.

5 - Guardanapo de papel, acondicionado em pacotes, contendo Pct 100
cinqienta guardanapos de papel, folha dupla, na cor branca,
medindo aproximadamente, 24 cm x 24 cm.

Validade: indeterminado.

Obs: Sera aceita uma variagdo para mais e para menos, maxima de
1 cm nas medidas citadas.

6 - Adogante, acondicionado em caixa com 50 envelopes. Validade CX 50
minima dos produtos: 10 (dez) meses, a contar da data da entrega.

4 - Justificativa

Justificativa para a aquisigao:

Necessidade do atendimento do servigo de copa nas Sessdes Plenarias, sessdes das Turmas, audiéncias
de Dissidios Coletivos, atendimento a Presidéncia, Vice-Presidéncia, Corregedoria, Gabinete dos
Desembargadores, assim como, solenidades e eventos de capacitagdo do SEDUC e da Escola Judicial,
durante o exercicio 2022, sendo esta aquisicdo considerada tecnicamente viavel e econdmica para a
administracdo, alinhada com o Plano Estratégico do Tribunal, nos objetivos de promover a melhoria da

gestao de pessoas e da qualidade de vida de servidores e magistrados no ambiente de trabalho.

5 - Forma da contratagcao

Indicagao da forma de contratagdao nos termos da Lei n°® 8.666/1993:

Esta contratacdo de aquisicdo sera realizada através de Compra Direta, dispensa de licitagao conforme art.
24, inc. Il da Lei 8.666/93 (até o limite de R$ 17.600,00).
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6 - Sustentabilidade
Indicagao dos critérios de sustentabilidade adotados:

Com base na filosofia de sustentabilidade incorporada por este Tribunal que busca a proposta mais
vantajosa levando em conta ndo apenas 0 prego, mas o custo como um todo, considerando a manutengao
da vida no planeta, a equidade social e o bem-estar humano, em consonancia com o artigo 3° da Lei
8.666/93, bem como considerando os critérios de sustentabilidade previstos no manual de compras
sustentaveis editado pela Resolugdo CSJT 103/2012, exponho que as especificacdes dos bens deste
Projeto Basico promovem a aquisicdo de bens que atendem aos critérios de qualidade ambiental e

sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de prote¢cdo do meio ambiente.

7 — Critério de selegao do fornecedor

Indicagdo do critério de julgamento dos orgamentos (menor prego por item, global ou por
lote):
Sera adjudicado o fornecedor que:

a) Apresente a menor prego, por item, e compativel com os pregos do mercado;
b) Atendimento das especificagcdes do objeto, descritas no projeto basico;

¢) Nao esteja proibido/impedido de licitar e contratar com a Uniao.

8 — Obrigagoes das partes
Obrigagoes da contratada:

a. observar e cumprir, estritamente, os termos do projeto basico/orgamento apresentado,

obedecendo a critérios e prazos acordados;

b. manter em dia a documentagao até a liquidagao e pagamento da nota fiscal;

C. prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados;

d. obedecer, no que couber, as normas do Cddigo de Etica do Contratante acesso clicando no link
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucaoc_adm_006_2016.pdf;

e. responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condi¢gdes acordadas;

f. entregar os produtos no prazo de até 20 (vinte) dias corridos apds a comunicagcdo da

publicagao da respectiva Nota de Empenho;

g. entrega do objeto no Almoxarifado do Tribunal;
h. corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material entregue, caso se
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verifique problemas de qualidade, defeitos de fabrica ou originarios do carregamento e transporte.

Obrigagoes do contratante:

a. acompanhar a execugao do contrato;
b. prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada;
c. efetuar os pagamentos devidos a contratada.”

9 — Gestao e Fiscalizacao
Indicagao nominal do fiscal e do gestor (e seus substitutos) e de suas respectivas atribuigoes:

Gestor: Maria Lucia Cury Figueiredo Travi
Matricula: 2488

Lotacao: SERGE

E-mail: maria.travi@trt12.jus.br

Ramal: 4051

Gestor Substituto: Alessandro Gongalves Vieres
Matricula: 2804

Lotacao: SERGE

E-mail: alessandro.vieres@trt12.jus.br

Ramal: 4014

Fiscal: Daniel Caprioli Pereira
Matricula: 1208

Lotacao: SERGE
E-mail: daniel.pereira@trt12.jus.br
Ramal: 4275

Fiscal Substituto: Marli Gomes
Matricula: 757

Lotagdo: SERGE
E-mail: marli.gomes@trt12.jus.br
Ramal: 4295

A execucdo das atividades contratuais, em conformidade com as disposi¢des contidas no inciso Il do art.
58 c/c o art. 67 da Lei n°® 8.666/93, e na Portaria PRESI n° 243/10, sera gerida pela Diretora dos Servicos
Gerais — SERGE, acompanhada e fiscalizada pelo Assistente Chefe do Setor de Copa ou seu substituto, ou

por servidores por eles indicados.
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| - Cabe aos Fiscais do contrato:

a. verificar a conformidade da execugao do contrato, nos termos acordados;
efetuar a comunicacado com a contratada, sempre que necessario;
verificar a aderéncia as normas e obriga¢des pactuadas;
determinar a regularizacao dos defeitos verificados;
reportar ao gestor caso inexitosas as diligéncias efetuadas junto a empresa;
realizar o recebimento provisorio.”

~0oo00U

Il - Cabe ao Gestor do contrato:

a. gerir a execucédo do ajuste;

b. acompanhar as agdes de fiscalizacao;

C. diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo fiscal;
d. realizar o recebimento definitivo.”

10 — Recebimento do objeto
Indicagao das condi¢oes para o recebimento do objeto:

As condi¢gdes para o recebimento estdo estipuladas nas Listas de Verificagdo para o recebimento, e
liquidacédo e pagamento do objeto anexas ao presente projeto basico:

1. Termo de Recebimento Provisorio

2. Termo de Recebimento Definitivo

3. Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

As listas seguem as orientagbes constantes da Portaria Presi 162/2020.

11 — Condi¢des de pagamento
Indicagao das condi¢oes para o pagamento:

O prazo para pagamento é de até 5 dias Uteis apds o recebimento definitivo. Havendo erro na(s) nota(s)
fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, aquela sera restituida ou
sera comunicada a irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até que este

providencie as medidas saneadoras.

12 — Penalidades

Indicagao das penalidades a serem aplicadas em caso de inexecug¢ao parcial ou total:
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- As penalidades pela inexecucgao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei n° 8.666/93, sdo as seguintes: Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item
em atraso, limitada a 10% do valor do item, sem prejuizo das demais sangdes. Em caso de atraso
superior a 34 dias, podera a Administracdo, a seu critério, declarar a inexecugao contratual. Multa
por inexecugao parcial de 5% sobre valor do item. Multa por inexecucéao total de 10% sobre o valor
total do ajuste.

- A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da contratagao, sob pena
de aplicagdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo valor sera retido dos créditos da empresa,

sem prejuizo da aplicagdo das demais penalidades previstas em lei.

13 - Preenchimento do modelo de orcamento para a coleta de pregcos

Foi utilizado o modelo de orcamento constante da pagina da Secad.

14 — Analise dos orgamentos

Analise dos orgamentos obtidos:

Item Especificagdo Quant. Menor Preco
Preco Total R$
Unitario R$
1 Café, em pd, em pacote de 500 gramas. 200 16,50 R$ 3.300,00
2 Filtro de Papel, descartavel, embalagem com 30 50 2,32 R$ 116,00
unidades;
3 Acucar, acondicionado em embalagem de 1 Kg. 200 4,90 R$ 980,00
4 Cha, acondicionados em caixas de 10 saquinhos, sabor 200 2,20 R$ 440,00

capim-cidreira;

5 Guardanapo de Papel, acondicionado em pacotes, 100 3,85 R$ 385,00
contendo cinquienta guardanapos de papel, folha dupla, na
cor branca, medindo aproximadamente, 24cm x 24 cm.

6 Adocante, acondicionado em caixa com 50 envelopes. 50 7,49 R$ 374,50

O valor estimado da presente aquisicdo ¢ de R$ 5.595,50 (cinco mil, quinhentos e noventa e cinco reais e
cinquenta centavos), considerando as menores cotagbes dos itens, apresentadas pelas empresas
interessadas no certame.
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Quadro de orgamentos.

ITEM 1 2 3 4 5 6
OBJETO CAFE FILTRO PAPEL AGUCAR CHA GUARDANAPO ADOGANTE
PAPEL
QUANTID 200 50 200 200 100 50
ADE
PREC PRECO | PREGO | PRECO | PREGO PRECO PREC | PREGO | PRECO PRECO PRECO | PREGO
PRECOS 0 TOTAL UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL 0 TOTAL UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL
UNIT. UNIT.
MOMM 18,15 | 3.630,00 | 2,85 | 142,50 | 4,95 990,00 2,25 | 450,00 nao nao 15,25 | 762,50

cotado cotado

ATACADO | 16,79 | 3.358,00 | 3,69 | 184,50 5,09 1.018,00 | 3,79 | 758,00 | *2,19 219,00 7,49 374,50
LITORAL (desco

nsidera
do)

KUERTEN | 16,50 | 3.300,00 | 2,32 | 116,00 4,90 980,00 2,20 | 440,00 3,85 385,00 13,45 | 672,50

* Os valores dos itens em destaque representam os menores precos cotados.

Justifica-se a auséncia de trés orgamentos que contemplem de modo pleno o item 5, pelo n&o interesse da
empresa MOMM COMERCIO EIRELLI, na cotacido deste item e 0 ndo atendimento as especificagdes do
objeto pela empresa ATACADO LITORAL.

Analise dos orcamentos.

Desclassificagcdo do menor pregco: *A cotacdo do item 5 (guardanapo de papel) pela empresa ATACADO

LITORAL, ndo atende as especificacoes contidas no Projeto Basico, conforme e-mail encaminhado e

r ndi la empr 1 ven r nsider tacs te item.

Validacdo da marca proposta (item 1):
Da analise dos orgamentos recebidos, a marca cotada pelas empresas para o item 1, atende plenamente as

especificagdes do objeto.

Considerando o quadro (mapa) dos orgamentos obtidos, sugere-se pela selecdo dos fornecedores KUERTEN
DISTRIBUIDORA, CNPJ sob o n° 02.093.733/0001-43, que apresentou o menor prego e compativel com os
precos de mercado, para os itens 1, 2, 3, 4 e 5 e da empresa ATACADO LITORAL LTDA, CNPJ sob o n°

09.006.278/0002-21, que apresentou 0 menor preco € compativel com os pregos de mercado, para o item 6 .
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Pesquisa de Mercado:

Muito embora varias empresas tenham sido consultadas por e-mail para participagdo no certame, conforme
(doc.8), somente as empresas KUERTEN DISTRIBUIDORA, ATACADO LITORAL E MOMM COMERCIO,

responderam a solicitacao.

Na impossibilidade/dificuldade de obtengdo minima de trés cotagdes que contemplem o item 5 para esta
aquisigao, foi realizado pesquisa no sitio da internet, a fim de demonstrar a aderéncia de precos do orgamento

apresentado pela empresa KUERTEN, ao valor de mercado, conforme quadro demonstrativo abaixo:

https://www.drogarianet.com.br/quardanapos-de-papel-ar
R$ 3,75 GRAND and-hotel-24x24cm-c-50-unidades?fee=19&fep=14812&
’ HOTEL aclid=Cj0KCQjw_4-SBhCgARIsAAlegrUT8laQj60K64HMi
ZETOC HISV77OVATURAZVGIV-6pEiQxh W 3fkaA
EALw_wcB

https://www.americanas.com.br/produto/29178231307ep
Guardanapo de Papel, RS 4.79 GRAND ar=bp_pl_00_go_cmb_pmax_geral&opn=YSMESP&WT.s
S acondicionado em ’ HOTEL rch=1&gclid=Cj0KCQjw_4-SBhCgARIsAAlegrUkkVVQkS
pacotes, contendo OyLRm1hPF2MtHIOSr1Che0A_116Dpz07X4QWQrzd3L_r
cinglienta guardanapos de kaArouEALw _wcB

papel, folha dupla, na cor
branca, medindo
aproximadamente, 24 cm
X 24 cm.

R$ 5.65 GRAND hotel-com-50-unidades-24x24cm-1513197qclid=googles
’ HOTEL ' = 14890l d=CIOKCOp 4
AlegrWOz2ITtUSNEK4RMa2y2bgiFeU9hBgOvgbDdBwLd
DwNaPf kGgYybAaAqwOEALw_wcB

R$ 5,70 GRAND https://casadosaco.com.br/quardanapo-folha-dupla-24-x-
HOTEL 24cm-grand-hotel-c-50

https://www.santaluzia.com.br/guarda-grande-hotel-scott-
R$ 5.80 GRAND 24x24---501581/p?utm_source=google&utm medium=cp
’ HOTEL

c&utm_campaign=shopping&utm_term=31361&dfw_trac
ker=42850-313618&qclid=Cj0KCQjw_4-SBhCgARIsAAleq
XPVSpEDOCzigxOXINz3yvSm22ZYnHSyUJe9_sEzfB5S

V0-n4L dfO91aAaGYEALW_wcB

https://www.pontofrio.com.br/Guardanapo-De-Papel-Folh
R$ 6.38 GRAND a-Dupla-Grande-Hotel-24-Cm-X-24-Cm-Pequeno-Pacote

’ HOTEL -C--50-Unidades-9091486/p/90914867?utm medium=cpc
&utm_source=google_freelisting&ldSku=9091486&idLoji
sta=18125&tipoLojista=3P
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15 — Recursos orgcamentarios
Indicagao dos recursos para a aquisi¢ao e classificagdo orcamentaria:

Os recursos or¢camentarios para custear as despesas decorrentes desta aquisicao estdo previstos no
orcamento da Unidade Gestora.

- Natureza da despesa: material de consumo — 3.3.90.30

- Origem do Recurso: Unidade Gestora SERGE

- PAC SERGE 2022- item n°® 12005

16 — Informagoes complementares

16.1 Manifestagao acerca da eventual necessidade de outras contratacdes:
16.2 Manifestagao acerca de eventual necessidade de modificagao da infraestrutura:

Da aquisicao pretendida neste Projeto Basico, inexistem necessidade de outras contratagbes ou

modificagcédo da infra estrutura.

16.3 Indicacao do responsavel por prestar esclarecimentos e seu contato (e-mail e telefone):
Nome: Daniel Caprioli Pereira

Email: copa@trt12.jus.br

Telefone: (48) 3216-4275

17 — Responsavel(is) pela elaboragao do projeto basico
Indicagao do(s) responsavel(is) pela elaboragao do projeto basico:

Nome: Daniel Caprioli Pereira

Matricula: 1208

Lotacao: SERGE

E-mail: daniel.pereira@trt12.jus.br
Ramal: 4275

Dispensa de formagao da Equipe de Planejamento da Contratagao.
O art. 7°, V, da Portaria Presi 162/2020 dispensa a formacgéo de equipe em CD até R$ 17.600,00.

Data: 30/03/2022
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