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PROJETO BASICO - CONTRATACAO DE SERVICOS ATE R$ 17.600,00

1 - Item identificador da demanda no PAAC

PAAC: item 4009 do PAC 2022 - Secom

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orcamento

Unidade Demandante: Secretaria de Comunicacao Social - Secom

Unidade Gestora de Orcamento: Secretaria de Comunicacao Social - Secom

3 - Objeto e sua especificacao

Ha necessidade de contratacdo de empresa que faga cobertura fotografica profissional de 10
eventos que podem acontecer na sede do TRT-SC, em outros locais no municipio de
Floriandpolis e em até um raio de 150km da capital. A empresa devera disponibilizar fotégrafo
qualificado, que devera seguir as diretrizes desta secretaria de como/quem e onde fotografar,
bem como entregar, pelo menos, 30 fotos tratadas por evento. As imagens poderdao ser
editadas pela Secretaria de Comunicacao para serem utilizadas nas diversas plataformas de
publicacao do tribunal.

O contrato tera vigéncia de 12 meses.

A empresa deve possuir todo o equipamento necessario para realizacdo deste trabalho, como
cameras, tripés, lentes, luzes e demais acessoérios. Os eventos podem durar em torno de duas
horas e serao executados sob demanda.

- Cada evento contratado terd no minimo uma hora e no maximo trés horas.

- Os servicos deverao ser prestados sob demanda e a empresa sera notificada com até 48
horas de antecedéncia sobre os eventos a serem fotografados.

- O fotdégrafo deve enviar, para disponibilizacdo da matéria, pelo menos 5 imagens
tratadas em até 1h apds finalizado o evento em formato jpg. As demais imagens devem
ser disponibilizadas em até 12hs apds o evento no formato jpg e no formato nativo da
camera.

Niveis de Qualidade Esperados

As imagens deverdo conter as seguintes caracteristicas:
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- alta resolucdo (no minimo 24 megapixels)
- corretamente enquadradas;

- corretamente iluminadas;

- com foco nos personagens principais;

- nitidas;

- cores neutras (sem excesso de saturagao).

Informacao importante: todas as imagens poderdo ser alteradas, editadas, recortadas pela
equipe da Secom sem necessidade de autorizacdo da empresa contratada.

4 - Justificativa

Justificativa para a aquisicao:

Esta secretaria hoje conta com apenas um servidor capacitado para fotografar e tratar fotos.
Em momentos de férias, afastamento para tratamento de saude ou qualquer outra
intercorréncia ndo ha nenhum substituto qualificado para tal tarefa, deixando, desta forma, a
secretaria sem possibilidade de prestar este servigo.

Por se tratar de tarefa tdo importante e imprescindivel para esta secretaria e para o tribunal,
pretendemos terceirizar parte do servico com empresa contratada para dividir as tarefas com o
servidor e substitui-lo nas ocasides em que ndo possa executar o trabalho.

Relacdao com os objetivos estratégicos do Tribunal

Buscando favorecer a comunicagao horizontal e vertical no ambiente interno da Instituicao, a
elaboracao de cobertura fotografica de qualidade e sua publicagdo no portal do tribunal e nas
redes sociais estabelecem estreita relacdo com os objetivos estratégicos, principalmente os
voltados as questdes do Direito, da gestdao publica e da Agenda 2030 da ONU, o que tem
exigido competéncia e qualidade para difundir conteddo de interesse publico e com formato
inovador e atrativo.

5 - Forma da contratacao

A compra direta é a forma mais adequada ao caso, porque a dispensa de licitacdo esta
prevista no art. 24, II, da Lei n°® 8.666/93, em situacdes em que o valor dos servigos e
compras estejam no limite de R$ 17.600,00.
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6 - Sustentabilidade

A presente contratacdo estabelece vinculos de sustentabilidade com as diretrizes previstas no
Guia de Contratacdes Sustentaveis da Justica do Trabalho no que tange a:

a) produtos de nenhum ou baixo impacto ambiental;

b) Nao geracao, reducao, reutilizacdo, reciclagem e tratamento dos residuos sélidos;

c) Preferéncia para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes
de consumo social e ambientalmente sustentaveis (Lei 12.305/2010).

7 - Critério de selecao do fornecedor

O critério de selecdao é o menor preco, desde que atendidas as especificacdes do objeto.

8 - Obrigacoes das partes

Sao obrigacdes gerais da contratada:

a) observar e cumprir, estritamente, os termos do projeto basico/orgamento apresentado,
obedecendo a critérios e prazos acordados;

b) manter em dia a documentacdo até a liquidacdo e pagamento da nota fiscal;

c) prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados;

d) obedecer, no que couber, as normas do Cddigo de Etica do Contratante acesso clicando

no link
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucao_adm_006_
2016.pdf;

e) responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condicdes acordadas;
f) corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos prestados,
sempre que necessario.

Sao obrigagdes gerais do contratante:

a) acompanhar a execugao do contrato;

b) prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada;

c) efetuar os pagamentos devidos a contratada.

d) prestar as informagoOes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
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9 - Gestao e Fiscalizacao

Fiscal: Daniele Priscila Rodrigues de Gestor: Camila Sartori Velloso Abreu
Oliveira Matricula: 3418

Matricula: 3807 Lotacdo: Secom

Lotagdo: Secom E-mail: camila.abreu@trt12.jus.br
E-mail: daniele.oliveira@trt12.jus.br Ramal 4320

Ramal: 4320

Fiscal Substituto: Salvador Tirloni Gestor Substituto: Clayton H. Wosgrau
Matricula: 625 Matricula: 2670

Lotagao: Secom Lotagdo: Secom

E-mail: salvador.tirloni@trt12.jus.br E-mail: clayton.wosgrau@trt12.jus.br
Ramal 4320 Ramal 4320

Sao atribuicdes do fiscal:

verificar a conformidade da execucao do contrato, nos termos acordados;
efetuar a comunicagdo com a contratada, sempre que necessario;

verificar a aderéncia as normas e obrigacdes pactuadas;

determinar a regularizacao dos defeitos verificados;

reportar ao gestor caso inexitosas as diligéncias efetuadas junto a empresa;
realizar o recebimento provisorio.

"D a0 oo

Sao atribuicdes do gestor:

elaborar o projeto basico

gerir a execucao do ajuste;

acompanhar as agoes de fiscalizacao;

diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo fiscal;
realizar o recebimento definitivo.

Pao0 oo

10 - Recebimento do objeto

1 - Recebimento Provisorio:
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- Dar-se-a com a comprovacao da qualidade do servigo, com o acesso solicitado ao
servigo disponibilizado;

2 - Recebimento Definitivo:

- Expedido pela gestora do contrato atestando a satisfagao do servigo

- Apds o recebimento da Nota Fiscal remetida, via e-mail ou pessoalmente, pela empresa
contratada, sera certificada a prestacao dos servigos pelo responsavel no
acompanhamento e fiscalizagao da execugao do contrato ou por servidor delegado, nos
termos do art. 39, § 5° da Portaria PRESI 243/2010, com efeito para autorizar a
liguidagao e pagamento;

- Por ultimo, encaminhamento da Nota Fiscal para o Nucleo de Liquidacdao da Despesa -
NULAD para o pagamento.

3 - Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

- Verificagao da nota fiscal emitida pela empresa contratada quanto aos elementos
necessarios ao efetivo pagamento.

11 - Condicoes de pagamento

O prazo para pagamento é de até 5 dias Uteis apds o recebimento definitivo. Havendo erro
na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
aquela sera restituida ou serd comunicada a irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o
prazo para pagamento até que este providencie as medidas saneadoras.

Os pagamentos serao realizados na forma do SIGEO JT - Sistema Integrado de Gestao
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Médulo Execucao Orgamentaria.

a) para fins de liquidacdo e pagamento, é de exclusiva responsabilidade da Contratada o
seu cadastramento no SIGEO, gestao de seus dados e a juntada por meio do referido
Sistema dos documentos de cobranca/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);

b) é de exclusiva responsabilidade da Contratada as acdes indicadas na alinea anterior ndo
cabendo ao Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de juntada ao sistema no
prazo;

c) eventuais duvidas poderdo ser dirimidas junto a Secretaria de Orgamento e Finangas por
meio do email seof@trt12.jus.br ou telefone (48) 3216-4059.
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d) as notas fiscais deverao ser juntadas pela Contratada no sistema SIGEO-JT Execugdo
Financeira e os documentos exigidos no edital e no contrato deverao ser encaminhados
ao Nucleo de Analise e Liquidacao da Despesa — NULAD;

€) o prazo para pagamento serd de 5 (cinco) dias uteis do Termo de Recebimento
Definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento. Antes do pagamento a contratada, sera realizada
consulta ao SICAF para verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no
Aviso de Contratacdo Direta e no Termo de Referéncia;

f) quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

g) havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, aquela sera restituida ou sera comunicada a irregularidade ao
fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até que este providencie as
medidas saneadoras

12 - Penalidades

Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a Administracao podera, garantida a ampla
defesa, aplicar a contratada as seguintes sancoes:

1 - Adverténcia, nos termos do inc. I do art. 87 da Lei no 8.666/93, que sera aplicada em
caso de infragdes que correspondam a pequenas irregularidades verificadas na execucao do
contrato, que venham ou nao causar danos ao Contratante ou a terceiros.

11 - Multa:

a) multa moratdria, nos termos do art. 86 da Lei no 8.666/93: decorrente de atraso
injustificado no cumprimento dos prazos estipulados, arbitrada em 0,3% (zero virgula trés por
cento) por dia sobre o valor do(s) item(s) em mora, limitada a 10%;

a.1) em caso de atraso superior a 34 dias, podera a Administracdo, a seu critério, declarar
a inexecugao contratual;

b) multa compensatoria, nos termos do inc. II do art. 87 da Lei no 8.666/93:

b.1) por inexecugao total: arbitrada em 10% (dez por cento) do valor total do contrato e
aplicada na ocorréncia das hipdteses enumeradas nos inc. I a XI e XVIII do art. 78 da Lei no
8.666/93 das quais resulte inexecucao do contrato com prejuizo para a Administragao;

b.2) por inexecucao parcial: arbitrada em 5% (cinco por cento) do valor do item, e
aplicada na ocorréncia das hipéteses enumeradas nos inc. I a XI e XVIII art. 78 da Lei no
8.666/93 das quais resulte execugao parcial do contrato com prejuizo para a Administracdo;

c) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia sobre o valor total do contrato, limitada a
10%, pelo descumprimento das demais obrigacoes e condicoes determinadas no presente
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contrato nao especificadas nas alineas “a” e “b”, ndo eximindo a Contratada de outras sancoes
cabiveis;

d) multa de 1% (um por cento) sobre o valor da nota fiscal, a ser aplicada a cada
ocorréncia de violagdo da obrigacdo da manutencdao da regularidade fiscal e trabalhista,
durante toda a execugao do contrato.

III - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos, nos termos do inc. III do art. 87 da
Lei no 8.666/93, sera imputada nas hipdteses de inexecucdo total ou parcial de que resulte
prejuizo para a Administracao;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior, ex vi do inc. IV do art. 87 da Lei no
8.666/93, sera imputada nas hipoteses previstas no inciso anterior, desde que a razoabilidade
e proporcionalidade assim a recomendem.

§ 1o - A multa moratéria ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sangdes previstas nesta cladusula e na Lei no 8.666/93.

§ 20 - As sangOes previstas nos incisos I, III e IV poderao ser aplicadas junto com a do
inc. II, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

DA RESCISAO

A inexecugao total e a parcial do contrato fulcradas nos inc. I a XVIII do art. 78 ensejam a
sua rescisao, que pode ser determinada por ato unilateral e escrito da Administracdao, ou
amigavel, conforme os inc. I e II do art. 79, com as consequéncias contratuais e as previstas
no art. 80, todos da Lei no 8.666/93.

§ 1o - A rescisdo podera, ainda, ocorrer por conveniéncia da Administracdo, mediante
notificacao escrita, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 20 - O descumprimento reiterado da obrigacao da apresentacao das certiddes elencadas
na alinea "h" da cldusula doze e a manutencdo em situacdo irregular perante as obrigacdes
fiscais e trabalhistas poderao dar ensejo a rescisdao contratual, respeitada a ampla defesa, em
face de configurada a inexecugao do contrato e a ofensa a regra trazida no art. 55, inciso XIII,
da Lei no 8.666/1993.

13 - Preenchimento do modelo de orgamento para a coleta de precgos

Foi utilizado o modelo de orgamento constante da pagina da Secad. Foram encaminhados
e-mails solicitando orcamento para as empresas: Cassiano Ferraz, Jean Carlo da Luz, Fabricio
de Almeida e Silva, Beatriz Juncklaus, Diego Redel, Lauro Maeda, Guilherme Antunes, Zoom
Estudio Fotografico Ltda e Freitas Fotos.

Os e-mails encaminhados para cotacao de pregos e suas respectivas respostas estao juntados
a este Proad.
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14 - Analise dos orcamentos

Apds o recebimento dos orgamentos das empresas elencadas, ficaram estabelecidos os
seguintes valores:

ITEM

30 fotos tratadas por evento

Os servigos deverao ser prestados:

DESCRICZ\O DO OBJETO

- Em data a definir, de acordo com a necessidade da
Presidéncia do Tribunal, e em local distante até 150 km
de Florianépolis

- A empresa sera comunicado em até 48hs

QUANTIDADE 10 eventos com tempo aproximado de 1 a 3 horas
EMPRESA PRECO TOTAL
Jean Carlo da Luz 25.000,00
Fabricio de Almeida e 16.000,00

Silva

Zoom Estudio Fotografico | 14.800,00
Ltda

Cassiano Ferraz 12.000,00

Dos oitos e-mails enviados, quatro apresentaram orcamento nos moldes solicitados pelo
Tribunal: Cassiano Ferraz, Jean Carlo da Luz, Zoom Estudio Fotografico Ltda e Fabricio de
Almeida e Silva.

Jean Carlo da Luz, Cassiano Ferraz e Zoom Estudio Fotografico Ltda declararam se tratar de
uma ME/EPP. Fabricio de Almeida e Silva se declarou MEI. Dentre os eles, Cassiano Ferraz
apresentou o menor orgamento.

15 - Recursos orcamentarios
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De acordo com o plano de contas do Tribunal, o langamento dar-se-a na conta

PUBLICIDADE INSTITUCIONAL E DE UTILIDADE PUBLICA - 02.131.0033.2191.0042 - Outros
servigos de terceiros — PJ - 3390.39 - no importe de R$ 9.500 (treze mil e quinhentos reais),
a serem confirmados pela Direcao-Geral da Secretaria, por ocasiao da Conformidade de
Gestao.

Programa de trabalho: PTRES 168106 - Programa de Publicidade Institucional e de
Utilidade Publica

Natureza da despesa: 33903905 - Outros servigos de terceiros - PJ
Item do PAAC 2022: 04009

16 - Informag6es complementares

Da contratacdo pretendida neste Projeto Basico, inexistem necessidade de outras contratacdes
ou modificagao da infraestrutura.

Informacdes complementares poderao ser obtidas junto a direcdao da Secom, com Camila
Sartori Velloso Abreu, no horario das 12:00 as 19:00 horas, pelo telefone (48) 3216-4348/
99962-4154 e/ou e-mail secom@trtl12.jus.br.

17 - Responsavel(is) pela elaboracao do projeto basico
Indicacao do(s) responsavel(is) pela elaboracao do projeto basico:

Nome do responsavel pela elaboragdo do projeto basico: Camila S. Velloso Abreu

Matricula: 3418

Lotagdo: Secom

E-mail: camila.abreu@trt12.jus.br
Ramal: 4348

Data: 19/08/2022
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