
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 12ª REGIÃO

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DE DEMANDA – DOD

1. Identificador da demanda no PAAC
Item nº 8234 do PAC Continuados SERGE 2022

2. Descrição da necessidade
Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços terceirizados
de limpeza e conservação predial com os seguintes postos de serviço:
recepcionistas, para diversas Unidades do TRT/SC.
Tratam-se de serviços de apoio, imprescindíveis e essenciais, para a continuidade
das atividades judicantes, visto que o Tribunal não dispõe, em seu quadro de
recursos humanos, de número suficiente de servidores que permita a execução
direta desses serviços.
A presente contratação enquadra-se na categoria de bens e serviços comuns, posto
que todas as atividades a serem desenvolvidas serão executadas por profissionais
cuja categoria é reconhecida legalmente e está relacionada na Classificação
Brasileira de Ocupações – CBO, estando disponível, a qualquer tempo, em um
mercado próprio e estável composto por diversas empresas prestadoras desses
serviços, as quais são comparáveis entre si, de modo que permite que a licitação
seja realizada por Pregão, na modalidade eletrônica, do tipo menor preço global,
conforme determina a Lei nº 10.520/2002, regulamentada pelo Decreto nº
10.024/2019, e, subsidiariamente, no que couber a Lei nº 8.666/1993.

2.1. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços.
Os serviços iniciarão em 10(dez) dias, a contar da assinatura do contrato.

3. Justificativa
Destacamos a necessidade dos serviços de recepção nas Unidades Judiciárias de
1º Grau, para atendimento aos jurisdicionados, a exemplo de outras Unidades que
já contam com o mesmo serviço, são elas: Fórum Trabalhista de Florianópolis,
Fórum Trabalhista de São José e Fórum Trabalhista de Joinville.
A contratação dos serviços de recepcionistas, está autorizada, de acordo com a
determinação da presidência do TRT-SC, contida no marcador nº 5, da solicitação
de providência de nº 4156/2022, a ser juntada ao contrato emergencial nº
7541/2021, que tem seu término em 22/05/2022, em razão da edição da PORTARIA
GM/MS Nº 913, DE 22 DE ABRIL DE 2022, que declarou o encerramento da
Emergência em Saúde Pública de Importância Nacional (ESPIN).
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4. Alinhamento entre a contratação e os Planos Estratégicos do Tribunal
Essa contratação está alinhada com os seguintes objetivos estratégicos:
- assegurar a efetiva prestação jurisdicional;
- assegurar a qualidade de vida no ambiente de trabalho e alinhar as necessidades
orçamentárias às finalidades da prestação de serviço, observado-se o bom
ambiente de trabalho e a padronização de procedimentos.

5. Valor Estimado e Origem do Recurso
Valor Estimado Mensal: R$ 59.801,03 (cinquenta e nove mil, oitocentos e um reais e

três centavos).

Valor Estimado Anual: R$ 717.812,36 (setecentos e dezessete mil, oitocentos e

doze reais e trinta e seis centavos).

Origem do Recurso: Continuados SERGE -  PAC  2022.

6. Indicação de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratação
.

Integrante Demandante

Nome: Alessandro Gonçalves Vieres
Matrícula:2804
Lotação: SERGE
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente Administrativo
E-mail: alessandro.vieres@trt12.jus.br
Ramal: 4014

Substituto do Integrante Demandante

Nome: Daniel Caprioli Pereira
Matrícula: 1208
Lotação: SERGE
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente Chefe de Setor
E-mail: daniel.pereira@trt12.jus.br
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Ramal: 4275

Integrante(s) Técnico(s)

Nome: Alessandro Gonçalves Vieres
Matrícula:2804
Lotação: SERGE
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente Administrativo
E-mail: alessandro.vieres@trt12.jus.br
Ramal: 4014

Substituto do Integrante Técnico

Nome: Daniel Caprioli Pereira
Matrícula: 1208
Lotação: SERGE
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente Chefe de Setor
E-mail: daniel.pereira@trt12.jus.br
Ramal: 4275

7. Responsável pela oficialização da demanda
SERVIÇOS GERAIS – SERGE

Maria Lúcia C F Travi

Data: 19/05/2022.
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