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j\ JUSTIGA DO TRABALHO

TRT da 122 Regido (5C)
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO

SECRETARIA ADMINISTRATIVA @ FRING
SERVICO DE MATERIAL E PATRIMONIO oz 1032
SETOR DE APOIO AOS SERVICOS GRAFICOS () b
REMOR
BARRETO
TERMO DE REFERENCIA AR
. o Civia
Servicos - Valor inferior a R$ 54.020,41 160002022 1539

PROAD: 8919/2022

Contratacao de empresa especializada em servico de impressao em grandes formatos

1 - Item identificador da demanda no PAC

Item: 11027 - PAC SEMAP 2022
Agrupador: 11009
Natureza da despesa 3.3.90.39.63

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgamento

Unidade Demandante: Servi¢co de Material e Patrimonio — SEMAP

Unidade Gestora de Orgamento: Servigo de Material e Patrim6nio — SEMAP

3 - Justificativa e Fundamentag¢ao da Contratagao

A presente contratacdo decorre da necessidade de continuidade de contratagdes anteriores (PRE
2341/2020), cuja vigéncia contratual expirou em 13/04/2022, e visa o atendimento das demandas de impressdo
digital em grandes formatos, para uso em programas e campanhas institucionais (Trabalho Seguro, Combate ao
Trabalho Infantil, Estimulo a Aprendizagem, Semana da Salde, Semana da Conciliagdo e outros) e, ainda atividades
do Setor de Meméria, Unidade Socioambiental, Escola Judicial, DIFTAG, SEAP, SEGEST, SECOM, solicitadas ao Setor
de Apoio a Servicos Graficos (SASG), uma vez que este Setor ndo possui equipamentos para atendimento destas
demandas.

A contratacdo na forma de servicos continuados proporcionara a otimizagdo da relagdo custo-beneficio na
realizacdo de determinados servicos de impressao, os quais, pela sua natureza, o Setor de Apoio a Servigos Graficos
nao possui equipamentos para realizar, alinhando-se ao Planejamento Estratégico do Tribunal.
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4 — Descri¢ao da Solugao (Objeto)

Resumo do objeto:

Contratacdo de empresa especializada na presta¢do de servicos de impressao digital de BANNERS segundo os tipos,
as dimensdes, as quantidades, prazos previstos no quadro Especificacdo detalhada do Objeto, a serem realizados
conforme modelos impressGes e/ou arquivos digitais fornecidos pelo SASG — Setor de Apoio a Servigos Graficos do
SEMAP — Servico de Materiais e Patriménio, incluindo todo o material (papel, lonas, adesivos, tintas etc.) e mao de
obra necessarios a confec¢ao dos produtos solicitados.

Especificagdo Detalhada do Objeto:

ITEM DESCRICAO

Impressao digital em alta definigdo, 4X0 Cores, em lona fosca gramatura minima 360g, em dimensdes
1 variaveis (contratagdo por m?), com acabamento em ilhds ou madeira na parte superior e inferior e
corddo na parte superior para pendurar.

5 - Sustentabilidade

Com base na filosofia de sustentabilidade incorporada por este Tribunal que busca a proposta mais vantajosa
levando em conta ndo apenas o preco, mas o custo como um todo, considerando a manutencgao da vida no planeta,
a equidade social e o bem-estar humano, em consonancia com o artigo 32 da Lei 8.666/93, bem como considerando
os critérios de sustentabilidade previstos no manual de compras sustentdveis editado pela resolu¢ao do CSIT e pelo
PLS-Plano de Logistica Sustentavel deste TRT-SC, as aquisicOes deste processo devem observar os parametros legais
de preservacdo ao meio ambiente e desenvolvimento sustentdvel. A aquisicdo solicitada estd de acordo com o
planejamento estratégico do Poder Judicidrio e a legislacdo ambiental a ele pertinente, especialmente os seguintes
textos normativos: Artigo 32 da lei 8.666/93, Artigo 52 da Lei 14.133/2021, Resolucdo CNJ 325/2020, de 292 de junho
de 2020, Resolugdo CNJ 400/2021, de 16 de junho de 2021, PORTARIA PRESI 303, de 2 de setembro de 2015,
PORTARIA SEAP 011, de 25 de janeiro de 2016, bem como a LEI 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos),
e as PORTARIAS PRESI n2 242, de 18 de outubro de 2016 e n2 162/2020, de 14 maio de 2020 com o PLS-TRT12 2020-
2023 (Plano de Logistica Sustentavel TRT12 2020-2023).

6 — Obrigag0Oes das partes

Listagem das obriga¢des da contratada (empresa) e do contratante (Tribunal)
6.1 - ObrigagGes da contratada (empresa):

6.1.1 — Proceder, no inicio da contratagdo, ao seu cadastramento no SIGEO-JT - Sistema Integrado de Gestdo
Orgamentaria e Financeira da Justi¢a do Trabalho - Médulo Execugdo Orgamentdria, bem como responsabilizar-
se pela gestao de seus dados;

6.1.2 — Responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema, dos documentos de cobranca/documentos
fiscais (notas fiscais/faturas) nos termos estabelecidos em contrato;

6.1.3 — Executar os servigos rigorosamente de acordo com os modelos fornecidos pelo SEMAP/SASG nos prazos
estabelecidos no contrato e demais clausulas do Contrato;
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6.1.4 — Executar os servicos a medida que forem solicitados, de acordo com as quantidades e prazos previstos no
contrato;

6.1.5 — Responsabilizar-se pela entrega do material no endereco especificado, sendo o Almoxarifado do Tribunal -
Rua Santos Saraiva, 1309 — Fundos — Estreito - Floriandpolis/SC, conforme exigéncias do Edital, proposta da
empresa, nota de empenho e Anexos.

6.1.5 - Entregar o material no prazo de 05 (cinco) dias corridos apds a solicitacdo e autorizagao do Setor de Apoio a
Servicos Graficos — SASG e/ou Servico de Material de Patrimonio - SEMAP.

6.1.6 - Colocar a disposicdo da contratante todos os meios necessarios para comprovacao da regularidade da entrega,
permitindo a verificacdo de suas conformidades com as especificagcdes técnicas e exigéncias do respectivo
Aviso de Contratacdo Direta, proposta da empresa, nota de empenho e anexos.

6.1.7 - Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente todas as
reclamacodes relativas a prestacdo de servico contratado;

6.1.8 - Garantir/substituir os materiais que, porventura, apresentem problemas de qualidade ou que suas
caracteristicas estejam inferiores ou diferentes daquelas solicitadas no respectivo Aviso de Contratacdo Direta,
proposta da empresa, nota de empenho e anexos sem custos para o CONTRATANTE;

6.1.9 - Corrigir ou substituir, as suas expensas, em parte ou no total, as parcelas entregues, caso se verifique nas
mesmas, problemas de qualidade, defeitos de fabrica ou origindrios do carregamento e transporte.

6.1.10 - Nao divulgar, copiar, editar nem reproduzir fotos, negativos e fitas objeto da presente contratacdo, exceto a
pedido do CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA sujeita as puni¢cées da lei;

6.1.11 - Os materiais originais enviados pela CONTRATANTE ndo deverdo ser reproduzidos sem autorizacdo prévia da
CONTRATANTE. Os direitos de imagem e de criacdo sdo reservados a CONTRATANTE.

6.1.12 - Desempenhar os servicos por intermédio de profissionais devidamente especializados e qualificados;

6.1.13 - Comunicar, por escrito, quando verificar condi¢gdes inadequadas para a execug¢do dos servigos ou iminéncia
de fatos que possam prejudicad-los, bem como eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, neste caso,
apresentando justificativas que serdo objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE;

6.1.4 — Obedecer, no que couber, aos termos da Portaria Presi n2 389/2021, que regulamenta o procedimento para
apuracdo de responsabilidade e eventual adog¢do de medidas decorrentes da violacdo de regras pertinentes
aos processos de contratacdo ou descumprimento de obriga¢des contratuais.

6.2 — S3o obrigacdes da Contratada decorrentes da LGPD:

6.2.1 — Para os fins da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n. 13.709/2018), na hipdtese de, em razdo do presente
contrato, a Contratada realizar o tratamento de dados pessoais como operadora ou controladora, devera
adotar as medidas de seguranca técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger tais dados pessoais de
acessos ndo autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os padrdes
minimos definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados em conformidade com o disposto na

legislacdo de protecdo de dados e privacidade em vigor, sem prejuizo do disposto nas alineas subsequentes;
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6.2.2 — Dar tratamento aos dados pessoais a que tiver acesso por forca do contrato tdo-somente na medida do

cumprimento do escopo contratual, vedado o tratamento para quaisquer outros propdsitos;

6.2.3 — Nao fornecer transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros, a menos que com base em instrucées
explicitas, por escrito, do Contratante ou por ordem de autoridade judicial, sob a condi¢do de que, nesse ultimo
caso, informando ao Contratante dentro de 24 (vinte e quatro) horas apés o recebimento da ordem judicial,
ressalvadas as hipoteses legais de sigilo na investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha sido
expressamente exigido pela autoridade judicial, quando a Contratada estara dispensada da comunicagao ao

Contratante;

6.2.4 — Nao colocar o Contratante em situacdo de violacdao da LGPD;

6.2.5 — Assegurar que seus empregados tenham ciéncia dos termos da LGPD e que estejam capacitados para agir

dentro das normas nela dispostas;

6.2.6 — Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assinem termo de confidencialidade;

6.2.7 — Responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores de servicos fizerem dos dados
pessoais a que tiverem acesso pela execucdo contratual, bem como por quaisquer falhas nos sistemas por

ela empregados para o tratamento dos dados;

6.2.8 — Cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no Contrato imediatamente apds o seu término

e, a critério exclusivo do Contratante, apagar, destruir ou devolver os dados pessoais que tiver obtido;

6.2.9 — Nos casos em que realizar o tratamento de dados pessoais confiados pelo Contratante, a Contratada sera

considerada "operadora" e devera aderir a Politica de Privacidade e Prote¢ao de Dados do Contratante.”

6.3 - ObrigagGes da contratante (Tribunal):

6.3.1 - Acompanhar a execugao do contrato;

6.3.2 - Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada;

6.3.3 - Designar servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo dos servicos;
6.3.4 - Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios ao adequado desenvolvimento das atividades;
6.3.5 - Conferir, vistoriar e aprovar os servicos prestados pela CONTRATADA;

6.3.6 - Autorizar o servico mediante comunicacdo formal a CONTRATADA. Tais comunica¢des poderdo se dar
preferencialmente por meio eletrénico;

6.3.7 - Atestar a prestacdo do servico para posterior pagamento a  CONTRATADA;

4 VERSAO 2.2

PROAD 8919/2022. DOC 22. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o cadigo 2022.QGZP.BDKY:
https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 8919/2022. DOC 22.
(Juntado por 804 - HAMILTON FIRMINIO MARTINS em 16/09/2022)

6.3.8 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, no prazo de 07 dias apds a efetiva entrega dos materiais e
documentacdes pertinentes a cobranca.

7 - Forma da contratagao e Critério de sele¢ao do fornecedor

Indicagdo da forma de contratagdo:

A contratagdo se fundamenta no inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, que tem seu limite atualizado no
Decreto n? 10.922/2021.

Art. 75. E dispensdvel a licitagdo:

Il - para contratagéo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto n? 10.922, de 2021) (Vigéncia) *Valor
atualizado pelo Decreto n2 10.922/2021, para o inciso Il do caput do Art. 75: RS 54.020,41
(cinquenta e quatro mil vinte reais e quarenta e um centavos).

As contratacoes serdo realizadas pelo Sistema de Dispensa Eletronica - SDE.

O critério adotado serd o de menor preco, este critério é imprescindivel para as atividades a serem realizadas
pela empresa contratada, pois atenderd com a mesma qualidade tanto na impressdo de artes em banner e/ou
impressGes de texto, uma vez que os arquivos (artes) poderdo estar vinculados entre os itens contratados.

A contratada se ater as especificagdes do objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem como no
Aviso de Contratacdo Direta.

Nos precos deverdo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para a entrega do
material.

Em se tratando de aquisicdo com valor estimado de até RS$80.000,00 a disputa devera ser feita
exclusivamente para ME/EPP, conforme preceitua o inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006.

A contratacdo da demanda sera de natureza continuada e sua contratacdo tera prazo de validade por 01
ano, podendo ser prorrogada, havendo interesse da CONTRATADA e CONTRATANTE.

A Equipe de Planejamento da Contratagdo entende pela formalizagdo de Termo de Contrato para o presente
caso.

8 — Recursos orcamentarios

Indicagdo dos recursos para a aquisi¢cdo e classificagdo orcamentaria:

Item: 11027 - PAC SEMAP 2022
Agrupador: 11009
Natureza da despesa 3.3.90.39.63
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Ha disponibilidade de recursos orgamentdrios para custear as despesas decorrentes da contratacdo e a demanda esta
prevista no orcamento da Unidade Gestora.

9 - Informag6es complementares

Em caso de necessidade de esclarecimento contatar:

Nome: Hamilton Firminio Martins

Matricula: 804

Lotagao: Coordenadoria de Material e Patrim6nio - CMLOG
Nome: da Fungdo: Assistente-Chefe de Setor

E-mail: sasg@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1717

Nome: Alexandre Zaia

Matricula: 1474

Lotagdo: Coordenadoria de Material e Patrimonio - CMLOG
E-mail: samox@trtl12.jus.br

Ramal: 3321-1732

10 - Providéncias para Adequagao do Tribunal

Os itens a serem adquiridos neste processo ndo evocam a necessidade de ajuste a adequacdo por parte
deste Tribunal.
Assim ndo ha mudanca estrutural ou de outra forma para serem efetuadas.

11 - Contratacdes Correlatas ou Interdependentes

No caso em tela, ndo existem contratagdes correlatas e/ou interdependentes, ou seja, os materiais serdo
adquiridos de forma independente.

12 — Analise de Riscos

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios podem ser aceitos, ou seja,
inferior a 15. O Mapa de Riscos da presente contratagdo nao apontou em nenhum risco identificado a pontuagao
minima de 15. Dessa forma, os riscos |a enumerados serao aceitos, ou seja, ndo serdo tratados.

13 — Gestao e Fiscalizagao

A gestdo contratual é obrigacdo da Administrag&o e constitui atividade prevista no art. 1172 da Lei n. 14.133/21.

Sédo atribuicdes do fiscal:
° verificar a conformidade da execucdo do contrato, nos termos acordados;
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efetuar a comunicagdo com a contratada, sempre que necessario;

verificar a aderéncia as normas e obrigacGes pactuadas;

determinar a regularizacao dos defeitos verificados;

reportar ao gestor caso inexitosas as diligéncias efetuadas junto a empresa;
realizar o recebimento provisdrio.

Sao atribuicOes do gestor:

gerir a execucdo do ajuste;

acompanhar as ac¢des de fiscalizagdo;

diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo fiscal;
realizar o recebimento definitivo.

14 - Recebimento do objeto

O material deverd ser entregue no enderego abaixo. No horario das 12:00h as 18:00h.

Almoxarifado do TRT da 122 Regiao
Rua: Santos Saraiva, n? 1.309 — fundos
Bairro: Estreito - Florianépolis / SC -
CEP.: 88.070-101

Tel.: (48) 3321-1732

As condicOes para o recebimento estao estipuladas nas Listas de Verificacdo para o recebimento, e liquidacdo
e pagamento do objeto anexas ao presente termo de referéncia:

e Termo de Recebimento Provisério.
e Termo de Recebimento Definitivo.
e Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal.

Em conformidade com os artigos 40, § 19, Il e 140, Il (alineas e paragrafos) da Lei n2 14.133/2021, e com a
Portaria Presi n® 242/2016, o objeto da presente contratacdo serd recebido da seguinte forma:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais. Sendo o recebimento provisério
concedido pelo Almoxarife (Assistente-Chefe do Setor de Almoxarifado) conforme as verificacbes do Termo de
Recebimento Provisorio, marcador 15, e;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. Sendo concedido pela Comissdo de Recebimento
de Materiais conforme as verificacbes do Termo de Recebimento Definitivo, marcador 16.

O prazo para as verificagdes do Termo de Recebimento Definitivo é de, no maximo, 10 (dez) dias apds a
entrega do material.

Os atos previstos acima deverao ser registrados nos respectivos Termos de Recebimento Provisério e Termos
de Recebimento Definitivo (Aquisi¢des de Bens) instituido na Portaria Presi 162/2020.
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15 — Condig¢Oes de pagamento

A liquidag¢do e o pagamento obedecerdo ao seguinte:

a) Os pagamentos serdo realizados na forma do SIGEO JT - Sistema Integrado de Gestdao Or¢camentdria e
Financeira da Justica do Trabalho - Médulo Execugdo Orgcamentaria.

b) Para fins de liquidagdo e pagamento, é de exclusiva responsabilidade da Contratada o seu cadastramento
no SIGEO, gestdo de seus dados e a juntada por meio do referido Sistema dos documentos de
cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);

c) E de exclusiva responsabilidade da Contratada as a¢des indicadas na alinea anterior ndo cabendo ao
Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de juntada ao sistema no prazo;

d) Eventuais duvidas poderdo ser dirimidas junto a SEOF - Secretaria de Orgcamento e Finangas por meio do
e-mail seof@1trt12.jus.br ou telefone (48) 3216-4059.

e) As notas fiscais deverdo ser juntadas pela Contratada no sistema SIGEO-JT Execugdo Financeira e os
documentos exigidos no edital e no contrato deverdo ser encaminhados ao Nucleo de Andlise e Liquidacdo da
Despesa — NULAD;

f) O prazo para pagamento serd de 5 (cinco) dias Uteis do Termo de Recebimento Definitivo. Sera
considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento. Antes do
pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicbes de
habilitacdo exigidas no Aviso de Contratacao Direta e no Termo de Referéncia;

g) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel. A Contratada
regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

h) Havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunsténcia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera restituida ou serd comunicada a irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo
para pagamento até que este providencie as medidas saneadoras;

16 — Penalidades

As penalidades pela inexecug¢ao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das demais penalidades previstas na

Lei n? 14.133/2021 s3o as seguintes:

a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a 10% do valor do item, sem
prejuizo das demais san¢6es. Em caso de atraso superior a 30 dias, podera a Administracdo, a seu critério, declarar a

inexecucgao contratual;
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b) Multa por inexecugdo parcial de 5% sobre valor total do contrato;

c) Multa por inexecucgao total de 15% sobre o valor total do contrato.

A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da contratacdo, sob pena de

aplicacdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo valor sera retido dos créditos da empresa, sem prejuizo da

aplicacdo das demais penalidades previstas em lei.

17 — Declaragao da viabilidade ou nao da contratagao

De acordo com Estimativas Preliminares dos Precos e demais elementos constantes do presente Termo de
Referéncia, consideramos vidvel esta contratacao.

18 — Equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante demandante:

Nome: Altair de Lima

Matricula: 2613

Lotagdo: Coordenadoria de Material e Patrimonio - CMLOG
Cargo: Técnico Judicidrio

Nome da Fungdo: Diretor de Servigo

E-mail: altair.lima@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1707

Integrante Demandante Substituto:

Nome: Edilson Zilto Forte

Matricula: 2619

Lotac¢do: Coordenadoria de Material e Patrimdnio - CMLOG
Cargo: Técnico Judicidrio

Nome da Fungao: Assistente Chefe de Setor

E-mail: edilson.forte@trt12.jus.br

Ramal: 3321-1732

Integrante Técnico:

Nome: Hamilton Firminio Martins

Matricula: 804

Lotagdo: Coordenadoria de Material e Patriménio - CMLOG
Cargo: Técnico Judicidrio

Nome: da Fungdo: Assistente-Chefe de Setor

E-mail: hamilton.martins@trt12.jus.br
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sasg@trtl2.jus.br
Ramal: 3321-1717

Integrante Técnico Substituto :
Nome: Alexandre Zaia
Matricula: 1474
Lotagdo: Coordenadoria de Material e Patriménio - CMLOG
Cargo: Técnico Judicidrio
E-mail: alexandre.zaia@trt12.jus.br
sasg@trtl2.jus.br
Ramal: 3321-1717

Integrante Administrativo:

Nome: Liliana Remor Barreto

Matricula: 2251

Lotagdo: Coordenadoria de Licitacdes e Compras - CLC
Cargo: Analista Judiciario

E-mail: liliana.barreto@trt12.jus.br

Ramal: 3321-4240

Integrante Administrativo Substituto:

Nome: Edson de Amorim

Matricula: 2238

Lotagdo: Coordenadoria de Licitagdes e Compras - CLC
Cargo: Técnico Judicidrio

E-mail: edson.amorim@trt12.jus.br

Ramal: 3321-4008

Data: 16/09/2022
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