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TERMO DE REFERENCIA
AQUISIQZ\O DE BENS — Valor inferior a R$ 57.208.33

PROAD: 1.357/2023

1 — Item identificador da demanda e descri¢cao do objeto no PAC - Plano Anual de Contratagodes.

Item no PAC CMLOG: 11019
Objeto:
e PAC 11019 CMLOG 2023 - Item (Frigobar para Presidéncia)

2 — Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgamento

Unidade Demandante: Setor de Materiais - SEMAT
Unidade Gestora do Contrato: Coordenagéo de Material e Logistica - CMLOG

3 — Justificativa e Fundamentagao da Contratagao

A presente aquisi¢ao visa atender uma demanda especifica, embora tenha sido realizada uma compra no fim
de 2022 do item “Frigobar’, que esta em processo de entrega, os mesmos nao atendem a necessidade especifica,
sobretudo quanto as medidas.

A especificagdo do material, segue a logica de observar aquilo que anteriormente foi adquirido por este
Tribunal, observados alguns ajustes que comportem melhoramentos, mas buscando a padronizagdo do mobiliario,
considerando é claro aquilo que o mercado oferta.

4 — Descricao da Solugao (Objeto)

Resumo do objeto:
Item Descrigéo abreviada Quantidade

01 Refrigerador FRIGOBAR 01
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Especificagao detalhada do objeto:

Item | Especificagao Detalhada do Objeto

01 FRIGOBAR. Frigobar com capacidade entre 66-73 litros, com as seguintes especificagdes:
- Altura entr 70 cm,,

- Cores externas preta, platinum ou inox,

- Largura: Entre 44 e 48 cm,

- Profundidade: Entre 45 e 48 cm,

- Possuir recipiente para degelo,

- Possuir porta latas e garrafas,

- Com Pés que permitem ajuste/regulagem de altura,

- Porta reversivel,

- Porta com compartimentos otimizados;

- Porta tipo cega (sem visibilidade interna);

- Ter classificagédo de eficiéncia energética “A” do Inmetro,

- Utilizar gas livre de CFC,

- Ser classificado com de baixo ruido,

- Possuir puxador para facilitar a abertura e fechamento da porta;

- Tensao de alimentagédo: 220V.( ndo sera permitido uso de trafo externo);
- Possuir certificagdo Inmetro;

- Garantia de 12 (doze) meses a contar da entrega.

Nota. Devera constar na proposta link de acesso ao fabricante, onde podera ser consultado as
especificagdes técnicas e construtivas do equipamento ofertado.

Modelos de Referéncia: Philco PFG85P; Philco PH85 e EOS EFB80P.

Os bens a serem adquiridos tém alta durabilidade, com tempo de vida util indeterminado, nao se vislumbrando, desta
forma, a necessidade de sua substituigdo num curto ou médio periodo de tempo.

5 — Sustentabilidade

Com base na filosofia de sustentabilidade incorporada por este Tribunal que busca a proposta mais vantajosa
levando em conta ndo apenas o pre¢o, mas o custo como um todo, considerando a manutengéo da vida no planeta, a
equidade social e o bem-estar humano, em consonancia com o artigo 5° da Lei 14.133/2021, bem como
considerando os critérios de sustentabilidade previstos no Guia de Contratagdes Sustentaveis editado pela resolugcao
do CSJT e pelo PLS-Plano de Logistica Sustentavel deste TRT-SC, as aquisigdes deste processo devem observar os
parémetros legais de preservacao ao meio ambiente e desenvolvimento sustentavel.

A presente aquisicdo esta de acordo com o planejamento estratégico do Poder Judiciario e a legislagéao
ambiental a ele pertinente, especialmente os seguintes textos normativos: Artigo 5° da Lei 14.133/2021, Resolugao
CNJ 325/2020, de 29 de junho de 2020, Resolugdo CNJ 400/2021, de 16 de junho de 2021, Portaria PRESI 793 de 1°
de dezembro de 2022, PORTARIA SEAP 011, de 25 de janeiro de 2016, bem como a Lei 12.305/2010 (Politica
Nacional de Residuos Sdlidos), e a Portaria PRESI 769 de 14 de novembro de 2022 com o PLS-TRT12 2023 (Plano
de Logistica Sustentavel TRT12 2023).

Tem como norte principal os critérios contidos no Guia de Contratagcbes Sustentaveis, aprovado pela
Resolugdo CSJT n° 310/2021 e pelo PLS - Plano de Logistica Sustentavel deste TRT-SC, instituido pela Portaria
Presi 793/2022, os quais preconizam as praticas sustentaveis a serem observadas pelas empresas que fabricam o
equipamento. Assim, itens como utilizagdo de energia renovavel, embalagens reciclaveis, baixo consumo de energia
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(ex. Selo Procel A), baixa emissdo de calor e reengenharia do equipamento, estdo subentendidos como
“incorporados” a producao e funcionamento do equipamento.

Os materiais que compdem as embalagens do produto, serdo posteriormente descartados pela
Coordenadoria de Material e Logistica, observando toda a legislagdo ambiental e sempre levando em consideracao
as politicas internas de descarte sustentavel que visam a reciclagem, e dentro do possivel, o reaproveitamento dos
materiais.

Ao fim da vida util ou quando ndo mais servirem aos propodsitos que para os quais estes itens foram
adquiridos, ou ndo estando mais operacionais, cada um destes materiais serdo doados ou descartados de acordo
com as regras da contabilidade publica, legislacdo sobre a administragao, aforamento e alienagao de bens méveis de
dominio da Unido, bem como a legislacdo ambiental, existentes a época.

6 — Obrigagoes das Partes

6.1 — Sao obrigagdes gerais da Contratada:

| — Proceder, no inicio da contratagdo, ao seu cadastramento no SIGEO-JT - Sistema Integrado de Gestao
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Moédulo Execucdo Orgamentaria, bem como
responsabilizar-se pela gestdo de seus dados;

Il — Responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema, dos documentos de cobranga/documentos
fiscais (notas fiscais/faturas) nos termos da clausula quatorze - da liquidagdo e pagamento;

[l — Observar e cumprir, estritamente, os termos do termo de referéncia/orgamento apresentado, obedecendo a
critérios e prazos acordados;

IV — Manter em dia a documentacao até a liquidagéo e pagamento da nota fiscal;

V — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados;

VI — Obedecer, no que couber, as normas do Cdédigo de Etica do Contratante acesso clicando no link
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucac_adm_006_2016.pdf;

VII — Responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condi¢bes acordadas;

VIIl — Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material entregue, caso se verifique
problemas de qualidade, defeitos de fabrica ou originarios do carregamento e transporte;

IX — Obedecer, no que couber, aos termos da Portaria PRESI n° 340/2022, que regulamenta o procedimento
para apuragao de responsabilidade e eventual adogdo de medidas decorrentes do cometimento de infragbes
previstas na Lei n® 14.133/2021 Acesso no link: http://trtapl3.irt12.gov.br/cmdg/img leqis/2022/061011340.pdf.

6.2 — Sao obrigagoes da Contratada decorrentes da LGPD:

| — Para os fins da Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei n. 13.709/2018), na hip6tese de, em raz&o do presente
contrato, a Contratada realizar o tratamento de dados pessoais como operadora ou controladora, devera adotar
as medidas de segurancga técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger tais dados pessoais de acessos
nao autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os padrées minimos
definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados em conformidade com o disposto na legislagdo de
protecédo de dados e privacidade em vigor, sem prejuizo do disposto nas alineas subsequentes;

Il — Dar tratamento aos dados pessoais a que tiver acesso por forga do contrato tdo-somente na medida do
cumprimento do escopo contratual, vedado o tratamento para quaisquer outros propésitos;

[l — Nao fornecer transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros, a menos que com base em instrugdes
explicitas, por escrito, do Contratante ou por ordem de autoridade judicial, sob a condigao de que, nesse ultimo
caso, informando ao Contratante dentro de 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento da ordem judicial,
ressalvadas as hipdteses legais de sigilo na investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha sido
expressamente exigido pela autoridade judicial, quando a Contratada estara dispensada da comunicagéo ao
Contratante;
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IV — Nao colocar o Contratante em situagao de violagdo da LGPD;

V — Assegurar que seus empregados tenham ciéncia dos termos da LGPD e que estejam capacitados para agir
dentro das normas nela dispostas;

VI — Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assinem termo de confidencialidade;

VIl — Responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores de servigos fizerem dos dados
pessoais a que tiverem acesso pela execugéo contratual, bem como por quaisquer falhas nos sistemas por ela
empregados para o tratamento dos dados;

VIll — Cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no Contrato imediatamente apds o seu
término e, a critério exclusivo do Contratante, apagar, destruir ou devolver os dados pessoais que tiver obtido;

IX — Nos casos em que realizar o tratamento de dados pessoais confiados pelo Contratante, a Contratada sera
considerada "operadora" e devera aderir a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados do Contratante.”

6.3 — Sao obrigagoes especificas da Contratada

| — Responsabilizar-se pela entrega do objeto no enderego especificado, sendo o Almoxarifado do Tribunal - Rua
Santos Saraiva, 1309 - Fundos - Estreito - Floriandpolis/SC, no horario das 13:00h as 18:00h, conforme
exigéncias da contratagao, proposta da empresa, nota de empenho e anexos;

Il — Entregar o material no prazo de 20 (vinte) dias corridos a partir da comunicagao, via e-mail, da publicacdo da
nota de empenho;

[l — Colocar a disposi¢cdo da contratante todos os meios necessarios para comprovagado da regularidade da
entrega, permitindo a verificagdo de suas conformidades com as especificagbes técnicas e exigéncias da
contratagao, proposta da empresa, nota de empenho e anexos;

IV — Cumprir e fazer cumprir leis, regulamentos e posturas compativeis, bem como quaisquer determinagdes
emanadas do Contratante, pertinentes ao objeto contratado, cabendo-lhe Unica e exclusivamente,
responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressao sua ou de seus empregados;

VI — Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas, encargos, para o transporte dos bens,
nao transferindo ao TRT12, a responsabilidade pelos mesmos;

VIl — Garantir/substituir as parcelas dos bens que, porventura, apresentem problemas de qualidade ou que suas
caracteristicas estejam inferiores ou diferentes daquelas especificadas, proposta da empresa, nota de empenho
€ anexos sem custos para o contratante;

VIII — Corrigir ou substituir, as suas expensas, o bem entregue caso se verifique problemas de qualidade,
defeitos de fabrica ou originarios do carregamento e transporte;

IX — Manter as obrigagbes quanto as questdes fiscais, trabalhistas e/ou previdenciarias.

X — Para as situagdes do inciso VIl e VlII, imediatamente acima, estipula-se o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
resolugéo da situagéo, ou apresentar como e quando se resolvera;

Xl - Para os itens que se apresentem a partir de 5 (cinco) unidades, a contratada se obriga a efetuar
procedimento de LOGISTICA REVERSA, obrigando-se a recolher se demandada em até 24 (vinte quatro
meses) apds a entrega efetiva do material;

XII — Observar e cumprir as regras relativas as amostras, conforme explanadas nos tépicos 7.2.; 7.3.; 7.3.1. e
7.3.2.

6.4 Sao obrigagoes gerais do Contratante

| — Efetuar o pagamento na forma convencionada, apds a entrega e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal de
Venda e do Termo de Recebimento Definitivo, devidamente atestados pela gestao/fiscalizagdo da aquisigao;

Il — Fiscalizar a execugdo do Contrato quanto ao andamento, a qualidade, quantidade e procedimentos de
entrega;

[l — Solicitar da Contratada a substituicao de pecas ou partes ou, se for o caso, do bem em sua integralidade
considerado improéprio (qualidade inferior), defeituoso ou em desacordo com as condi¢gdes da contratagéo,
proposta da empresa e do Termo de Referéncia;

IV — Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada, que forem necessarios a execugdo do mesmo.
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Observagao: Nos termos do inciso |, do art. 95 da Lei 14.133/2021, o termo de contrato ndo é obrigatério para
o presente caso, e esta Equipe de Planejamento entende pela sua desnecessidade.

7 — Forma de contratagao e Critério de sele¢cao do fornecedor e Envio de Amostra

7. 1. - Forma de Contratacao

A contratacdo, que se dara por Compra Direta, se fundamenta no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,

que tem seu limite atualizado no Decreto n° 11.317/2022.
Art. 75. E dispensavel a licitacéo:
Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras; (Vide Decreto n°® 11.317, de 2022)  (Vigéncia)
* Valor atualizado pelo Decreto n® 11.317/2022, para o inciso Il do caput do Art. 75: R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos)

As contratagbes serdo realizadas pelo Sistema de Dispensa Eletrénica - SDE.

O critério adotado sera o de menor preco por item, devendo os participantes se aterem as especificagées do
objeto que se encontra neste Termo de Referéncia, bem como no Aviso de Contratagédo Direta. Nos precos deverao
estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive frete para a entrega do material.

Em se tratando de aquisi¢gdo com valor estimado de até R$80.000,00 a disputa devera ser feita exclusivamente
para ME/EPP, conforme preceitua o inciso | do art. 48 da Lei Complementar n°® 123/2006. Possiveis situagdes de
dispensa dessa exclusividade estao previstas no art. 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.

8 — Recursos Orcamentarios

Ha disponibilidade de recursos orgamentarios para custear as despesas decorrentes da contratagao e a demanda
esta prevista no orgamento da Unidade Gestora (CMLOG).

Os recursos sao oriundos da verba contemplada nos itens:

e 11019 — PAC CMLOG 2023

Natureza da Despesa: 4.4.90.52 (GND4)

e Subitem 12 — Aparelhos e Utensilios Domésticos - PAC11019 (Refrigerador frigobar)

9 — Informagbes complementares

Informagdes técnicas referente ao objeto deverdo ser obtidas junto ao Coordenadoria de Material e Logistica -
CMLOG, com o Coordenador Altair de Lima, no horario compreendido entre as 12 e 19 horas, pelo telefone
48-3216-4151, e-mail cmlog@trt12.jus.br.

Outras informagbes com o servidor Robson Ignacio de Souza, entre 12h e 19h, pelo telefone 48-3216-4113, e-mail

semat@trt12.jus.br

10 — Providéncias para adequagao do Tribunal

Os itens a serem adquiridos neste processo ndo evocam a necessidade de ajuste a adequacgao por parte deste
Tribunal. Sendo itens que ja fazem parte do mobiliario (méveis e aparelhos) do Tribunal, o mesmo apenas procedera
a distribuicdo as Unidades conforme suas necessidades e permanecera com alguns no Almoxarifado para reporem
quando solicitados.

Assim, ndo ha mudanga estrutural ou de outra forma para serem efetuadas.

11 — Contratagdes correlatas ou interdependentes

Contratagdes correlatas ou interdependentes:
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Nao verificavel no caso em questao.

12 — Andlise de Riscos

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios podem ser aceitos, ou seja, inferior a 15.
O Mapa de Riscos da presente contratagdo ndo apontou em nenhum risco identificado a pontuagao minima de 15.
Dessa forma, os riscos la enumerados serdo aceitos, ou seja, ndo serao tratados.

13 — Gestao e Fiscalizagao

A gestao contratual é obrigagdo da Administragdo e constitui atividade prevista no art. 117° da Lei n. 14.133/21.

Sao atribuicbes do fiscal:
a) verificar a conformidade da execucgéo do contrato, nos termos acordados;
b) efetuar a comunicagdo com a contratada, sempre que necessario;
¢) verificar a aderéncia as normas e obrigagdes pactuadas;
d) determinar a regularizagao dos defeitos verificados;
e) reportar ao gestor caso inexitosas as diligéncias efetuadas junto a empresa;
f) realizar o recebimento provisoério.

Sao atribuicbes do gestor:
g) gerir a execugao do ajuste;
h) acompanhar as agdes de fiscalizacao;
i) diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo fiscal;
j) realizar o recebimento definitivo.

A Contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegéo, verificagdo e controle a
serem adotados pelo Contratante.

14 — Recebimento do objeto

As condigcbes para o recebimento estao estipuladas nas Listas de Verificagdo para o recebimento, e liquidagao
e pagamento do objeto anexas ao presente termo de referéncia:
1. Termo de Recebimento Provisdrio
2. Termo de Recebimento Definitivo
3. Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

A entrega se dara no enderego abaixo. No horario das 13:00h as 18:00h.

Entrega no Almoxarifado do TRT da 122 Regiao

Rua: Santos Saraiva, n° 1.309 - fundos

Bairro: Estreito - Florianépolis / SC - CEP.: 88.070-101
Tel.: (48) 3216-4154 e-mail.: samox@trt12.jus.br

Em conformidade com os artigos 40, § 1°, Il e 140, Il (alineas e paragrafos) da Lei n° 14.133/2021, e com a
Portaria Presi n°® 242/2016, o objeto da presente contratagao sera recebido da seguinte forma:
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a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com
verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais. Sendo o recebimento provisorio
concedido pelo Almoxarife (Assistente-Chefe do Setor de Almoxarifado) conforme as verificagbes do Termo de
Recebimento Provisorio, e;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. Sendo concedido pela Comissdo de
Recebimento de Materiais conforme as verificagbes do Termo de Recebimento Definitivo. O prazo para as
verificagdes do Termo de Recebimento Definitivo é de, no maximo, 10 (dez) dias apds a entrega do material.

Os atos previstos acima deverdo ser registrados nos respectivos Termos de Recebimento Provisério e
Termos de Recebimento Definitivo (Aquisi¢cdes de Bens) instituido na Portaria Presi 162/2020.

15 — Condigdes de pagamento

A liquidacao e o pagamento obedeceréo ao seguinte:

a) Os pagamentos serdo realizados na forma do SIGEO JT - Sistema Integrado de Gestao
Orgamentaria e Financeira da Justi¢ca do Trabalho - Médulo Execugdo Orgamentaria.

b) Para fins de liquidagdo e pagamento, é de exclusiva responsabilidade da Contratada o seu
cadastramento no SIGEO, gestdo de seus dados e a juntada por meio do referido Sistema dos
documentos de cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);

c) E de exclusiva responsabilidade da Contratada as acdes indicadas na alinea anterior ndo cabendo
ao Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de juntada ao sistema no prazo;

d) Eventuais duvidas poderao ser dirimidas junto a SEOF - Secretaria de Orgcamento e Finangas por
meio do e-mail seof@trt12.jus.br ou telefone (48) 3216-4059.

e) As notas fiscais deveréo ser juntadas pela Contratada no sistema SIGEO-JT Execugao Financeira e
os documentos exigidos no edital e no contrato deverdo ser encaminhados ao Nucleo de Analise e
Liquidagcédo da Despesa — NULAD;

f) O prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias Uteis do Termo de Recebimento Definitivo. Sera
considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢gbes de habilitagdo exigidas no Aviso de Contratagdo Direta € no Termo de
Referéncia;

g) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel. A
Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

h) Havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, aquela sera restituida ou sera comunicada a irregularidade ao fornecedor,
interrompendo-se o prazo para pagamento até que este providencie as medidas saneadoras;

i) Cabe a Contratada proceder ao seu cadastramento no SIGEO-JT - Sistema Integrado de Gestao
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Mdédulo Execugcdo Orgcamentaria, bem como
responsabilizar-se pela gestdo de seus dados.

16 — Penalidades

As penalidades pela inexecugéo total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021 sao as seguintes:
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a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a 10% do valor do item, sem
prejuizo das demais san¢des. Em caso de atraso superior a 30 dias, podera a Administracéo, a seu critério,
declarar a inexecugao contratual;

b) Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor total do contrato;

¢) Multa por inexecugéao total de 15% sobre o valor total do contrato.

A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da contratagédo, sob pena de aplicagdo de
multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo valor sera retido dos créditos da empresa, sem prejuizo da aplicagdo das
demais penalidades previstas em lei.

17 — Declaragéao da viabilidade ou nao da contratagao

De acordo com Estimativas Preliminares dos Pregos e demais elementos constantes do presente Termo de
Referéncia, consideramos viavel esta contratagao.

18 — Equipe de Planejamento da Contratagéao

Integrante Demandante Integrante Demandante Substituto
Altair de Lima Edilson Zilto Forte
Matricula: 2613 Matricula: 2619
Lotagdo: Coordenadoria de Material e Logistica — | Lotagdo: Coordenadoria de Material e Logistica —
CMLOG CMLOG
Nome da Funcgéo: Diretor de Servigo Nome da Funcgado: Assistente-chefe do Setor de
E-mail: cmlog@trt12.jus.br Almoxarifado
Fone: 3216-4151 E-mail: samox@trt12.jus.br.
Ramal:
Integrante Técnico Integrante Técnico Substituto
Nome: Robson Ignacio de Souza Nome: Alceu Aquini Dias Filho
Matricula: 3724 Matricula: 1726
Lotagdo: Coordenadoria de Material e Logistica Lotacdo: Coordenadoria de Material e Logistica
Nome da Fungéo: Assistente Il Nome da Fungéo: Assistente chefe do Setor de
E-mail: semat@trt12.jus.br Materiais
Ramal: 3216-4113 E-mail: semat@trt12.jus.br
Ramal:
Integrante Administrativo Integrante Administrativo Substituto
Nome: Edson de Amorim Nome: Sérgio Moritz
Matricula: 2238 Matricula: 800
Lotagdo: CLC Lotagdo: CLC
E-mail: clc@trt12.jus.br E-mail: clc@trt12.jus.br
Ramal: 4008 Ramal: 4322

Data: Florianopolis-SC, 14 de fevereiro de 2023.
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