
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 12ª REGIÃO

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD   
Pedido de Aquisição de Bens ou Serviços

1. Identificador da demanda no PAAC

1.1. Itens do PAAC 2023: 16001 e 16005

1.2. Unidade Demandante: Secretaria de Segurança Institucional - SSI 

1.3. Unidade Gestora do Orçamento: Secretaria de Segurança Institucional - SSI 

2. Descrição da necessidade

Contratação, sob demanda, de serviços confecção de cópia de chaves e troca do 

segredo de fechaduras, fornecimento de controles remoto para portão e de baterias 

e pilhas para controles remoto.

2.1. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a 

entrega dos bens

Pretende-se  a  iniciação  da  contratação  dos  serviços  no  menor  prazo  possível, 

preferencialmente no dia 10 de abril de 2023.

 

2.2. Modalidade de contratação prevista

A hipótese é de contratação direta por dispensa de licitação, com fundamento no 

inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133/21.

Adotado  menor  preço  global  como  critério  de  julgamento  dos  orçamentos,  e 

considerando as regras previstas na IN SEGES/ME nº 67/21 (norma que instituiu o 

Sistema de Dispensa Eletrônica – SDE), sugere-se seja dispensado o uso desse 

sistema nesta contratação. Propõe-se, desse modo, que a seleção seja realizada 

utilizando-se a avaliação direta dos orçamentos.

3. Justificativa

Esta aquisição faz-se  necessária,  para  atender  a demanda de diversos pedidos 

desta natureza, provenientes nas unidades da Capital e São José.
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As  quantidades  previstas  para  cada  item  levam  em  consideração  as  possíveis 

demandas supervenientes ao longo da vigência contratual, com base nas demandas 

efetivadas  nos  últimos  anos,  e  que  demandas  extraordinárias  podem  ocorrer, 

principalmente  com  a  conclusão  da  reformas  que  estão  em  andamento  nas 

unidades da Sede do Tribunal.

4. Alinhamento entre a contratação e os Planos Estratégicos do Tribunal

A contratação  se  alinha  à  iniciativa  estratégica  “Aprimoramento  da  segurança 

institucional”, referente aos PROJETOS ESTRATÉGICOS 2021-2026 do TRT12.

5. Valor Estimado e Origem do Recurso

Os recursos orçamentários para custear as despesas decorrentes da contratação e 
a demanda estão previstos no orçamento da Unidade Gestora, itens identificadores 
da demanda no PAC - Plano Anual de Contratações:
Item 16001: R$ 4.000,00
Item 16005: R$ 8.000,00

6. Indicação de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratação 

Integrante Demandante 
Nome: Claudionor da Silva

Matrícula: 1192

Lotação: Secretaria de Segurança Institucional - SSI

Cargo: Técnico judiciário

Nome da Função: Diretor de Secretaria

E-mail: claudionor.silva@trt12.jus.br

Substituto do Integrante Demandante
Nome: Norton Rodrigo Scheel

Matrícula: 5038
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Lotação: Divisão de Polícia Judicial - DPJUD

Cargo: Técnico judiciário

Nome da Função: Diretor de Divisão

E-mail: norton.scheel@trt12.jus.br

Ramal: 4036

Integrante Técnico 

Nome: Marcelo Henrique Sestren

Matrícula: 1211

Lotação: Divisão de Inteligência e Contrainteligência - DINTC

Cargo: Técnico judiciário

Nome da Função: Diretor de Divisão

E-mail: marcelo.sestren@trt12.jus.br

Ramal: 4274

Substituto do Integrante Técnico 
Nome: Norton Rodrigo Scheel

Matrícula: 5038

Lotação: Divisão de Polícia Judicial - DPJUD

Cargo: Técnico judiciário

Nome da Função: Diretor de Divisão

E-mail: norton.scheel@trt12.jus.br

Ramal: 4036

7. Responsável pela oficialização da demanda

Secretaria de Segurança Institucional 
Marcelo H. Sestren
Diretor da SSI substituto 

Data: 24/03/2023.

3                                                           VERSÃO 1.0

PROAD 4208/2023. DOC 1. Para verificar a autenticidade desta cópia,
acesse o seguinte endereço eletrônico e informe o código 2023.WKSJ.SJTN:
https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml

PROAD 4208/2023. DOC 1.
(Juntado por 1211 - MARCELO HENRIQUE SESTREN em 24/03/2023)



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 12ª REGIÃO

Encaminho à Secretaria Administrativa (SECAD) para indicação do integrante 
administrativo e verificação do prazo hábil para o atendimento da demanda.

Data: 24/03/2023.

Marcelo H. Sestren
Diretor da SSI substituto 
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