TERMO DE REFERENCIA
AQUISIQAO DE BENS - Valor inferior a R$57.208,33*

PROAD 3939/2023

1 - Item identificador da demanda e descrigao do objeto no PAC - Plano Anual

de Contratagoes

Item: 15099

Objeto: Aquisigdo de insumos para infraestrutura de rede légica para reorganizagao

da sala de processamento de dados do Prédio Administrativo.

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgamento

Unidade Demandante: SETIC - Secretaria de Tecnologia da Informacédo e

Comunicagéao

Unidade Gestora de Orgamento: SETIC - Secretaria de Tecnologia da Informagéao e

Comunicagao

3 - Justificativa e Fundamentagao da Contratagao

Para atender as reformas de todos os andares do prédio Administrativo
previstas para 2023, com previsao de atualizagao da rede l6gica, serdo necessarias
diversas intervencdes na sala que serve como centro de processamento para o

edificio. Nesta sala chega todo o cabeamento dos pontos légicos (tomadas de rede
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nas mesas de trabalho dos servidores) e onde est&o instalados os ativos de rede do
prédio.

A reforma sera realizada de acordo com os projetos e coordenacédo do CPO e
a parte de rede l6gica sera executada pela equipe terceirizada que atende ao CMAN
com a coordenacéo do CPO e apoio da SETIC.

As obras serdo realizadas em fases e sera necessario manter a rede de
dados em funcionamento durante sua execugao. Entre as agdes que precisarao ser
desempenhadas com a rede légica em funcionamento estéo:

- Remover cabeamento antigo;

- Langar novos pontos de rede;

- Readequar pontos de rede que possam ser aproveitados, e;

- Testar e identificar pontos ja existentes para garantir seu funcionamento.

Sendo assim, para facilitar os trabalhos e intervengdes necessarias na sala
de processamento de dados, a equipe da SETIC planejou uma reorganizagao do
cabeamento interno da sala de modo a minimizar os riscos de interrupgdo no
funcionamento da rede.

Dito isto, para promover a reorganizagéo da sala de processamento do prédio
Administrativo estima-se a necessidade de aquisicdo de 400 patch-cords cat6 de
0,5m e 10 patch panels descarregados de 24 portas cat6. Os patch-cords seréo
utilizados para fazer a ativacdo de todos os pontos em funcionamento, sem a
passagem dos cabos por dentro dos racks para permitir a localizagdo, identificagédo
de cabos antigos, langamento e organizagdo de novos pontos. Os patch panels
serao utilizados para acomodar pontos que ficaram soltos fora dos patch panels
durante as consecutivas reformas ocorridas no prédio.

Como se trata da contratacdo de materiais de insumo convencionais para
manutencgao da rede logica ja existente ndo foram consideradas outras solugdes de
mercado.

Considerando ainda a urgéncia para o atendimento desta demanda dado ao
fato de que foram adiantados os trabalhos da reforma. E que sem a organizagao da
sala de processamento de dados do prédio Administrativo os servicos de adequacao
da rede légica ficariam comprometidos.

Este processo trata, portanto, da aquisicao de patch cords cat6 de 0,5m e

patch panels descarregados 24 portas categoria 6, insumos convencionais de

2 VERSAO 1.2



infraestrutura de rede ldgica necessarios na reorganizagdo da sala de
processamento de dados do prédio Administrativo para atender as demandas das
reformas que serao realizadas no mesmo.

Alinha-se ainda aos seguintes objetivos estratégicos do Plano Diretor de TIC -
PDTIC:

- EJO8 — Promover Servigos de Infraestrutura e Solugées Corporativas;
Essa solugido contribui com este objetivo por meio da disponibilidade
de infraestrutura de rede logica para manter em funcionamento o

centro de processamento do Prédio Administrativo.

Considerando que o investimento estara em valores permitidos para
realizacdo de uma compra direta, entendemos que neste momento a solugido mais
oportuna e vantajosa para o TRT da 122 Regido € a aquisigdo desses acessorios por
meio de uma compra direta com dispensa de licitagao.

4 - Descrigao da Solugao (Objeto)

4.1 - Resumo do objeto:

Aquisigao de insumos para infraestrutura de rede logica para reorganizagao

da sala de processamento de dados do Prédio Administrativo.

Item | Descrigao resumida Quantidade
1 Patch cord (corddo de manobra) 0,5m categoria 6 400
2 Patch panel descarregado 24 portas categoria 6 10

4.2 - Especificagao detalhada do objeto:

Os requisitos minimos, modelo de referéncia e especificagdes necessarias

para cada item desta aquisigdo estdo descritos a seguir.
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421 - Item 1 - Caracteristicas do patch cord (cordao de manobra) 0,5m

categoria 6 (400 unidades):

- Comprimento 0,5m;

- Cor azul;

- Conectorizados com conectores RJ-45 macho Categoria 6 em ambas as
pontas;

- Possuir capas termoplasticas protetoras injetadas para evitar fadiga do cabo
em movimentos na conexao;

- Tipo de Cabo: UTP Categoria 6;

- Tipo de condutor: Cobre flexivel multifilar;

- Quantidade de Pares: 4 pares, 24 AWG;

- Padrdo de montagem T568A;

- Classe de Flamabilidade no minimo CM ou LSZH;

- Montado e testado em fabrica, com garantia de performance;

- Exceder os limites estabelecidos nas normas ANSI/EIA-568.2 para Categoria
6;

- Possuir certificacdo Anatel conforme regulamento da entidade para: cabo
flexivel e corddo de manobra;

- Estar de acordo com as normas ANSI/TIA-568.2 ultima revisdo, ISO/IEC
11801 e NBR 14565;

- O fabricante preferencialmente devera apresentar certificacdo 1ISO 9001 e
ISO 14001.

4.2.2 - ltem 2 - Caracteristicas do patch panel descarregado 24 portas categoria
6 (10 unidades):

- Patch Panel Descarregado reto categoria 6;

- Deve apresentar uma capacidade de 24 portas em 1 unidade de rack;

- Painel frontal em aco com local para insercao de porta etiquetas de
identificagdo em acrilico para protecao;

- Corpo do Patch Panel deve ser fabricado em ago SAE 1020;

- Acabamento em pintura epoxi de alta resisténcia a riscos na cor preta;
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- Resistente e protegido contra corroséo;

- Apresenta largura de 19”, conforme requisitos da norma ANSI/TIA/EIA-310E;

- Compativel com Conectores RJ-45 (Fémea) Categorias 5e e/ou 6 e/ou 6A
UTP;

- Deve possuir identificacdo dos conectores na parte frontal do Patch Panel
(facilitando manutencéao e instalagao);

- O fabricante preferencialmente devera apresentar certificagcdo ISO 9001 e
ISO 14001.

Prazo de entrega: 30 dias corridos, contados a partir da notificagédo, via e-mail, de

disponibilizagcao da Nota de Empenho no site do TRT da 122 Regiao.

Local de entrega: Rua Santos Saraiva, 1309 - fundos, bairro Estreito -
Floriandpolis/SC - CEP 88.070-101, das 13h as 18h de 22 a 62 feira.

Forma do fornecimento: uma entrega imediata.

Justificativa para o parcelamento, ou ndo, da solucido: Contratacdo por item.
Considerando que nao ha prejuizo para o conjunto, nem perda de economia de
escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participagao de licitantes,

seréo licitados dois itens distintos, que poderéo ser adjudicados separadamente.

Contrato: N&o sera celebrado contrato, com base no art. 95 da Lei n°® 14.133/2021: |
- dispensa de licitagdo em razao de valor; Il - compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive

quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Garantia: A Contratada devera solucionar os defeitos identificados nos insumos
durante o periodo de garantia de 12 meses, em um prazo maximo de 10 dias ou
substituir por outra peca igual, nova e do mesmo modelo ou superior no prazo

maximo de 30 dias, a partir da comunicagao da contratante.
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5 - Sustentabilidade

Indicagao dos critérios de sustentabilidade adotados:

Tendo em vista as orientagdes do CNJ para que os Orgdos e Conselhos do
Poder Judiciario adotem modelos de gestdo organizacional e de processos
estruturados na promogao da sustentabilidade ambiental, econémica e social, este
Tribunal segue essas recomendacgodes e objetiva investir em aquisicdes que atendam
aos critérios de preconizados pela Resolugao CSJT 310/2021.

Os itens a serem adquiridos precisam atender explicitamente aos requisitos
do Guia de Contratagbes Sustentaveis da Justica do Trabalho (Resolugdo n°
103/2012 do CSJT). Portanto, a contratada devera entregar produtos que atendam
essas necessidades. Os itens devem atender aos requisitos do “ltem 5.1.4” do guia.

Por fim, a contratante devera promover a correta destinacido dos residuos
resultantes da aquisi¢do, tais como embalagens, entre outros, observando a
legislacéo e principios de responsabilidade socioambiental como a Politica Nacional
de Residuos solidos (Lei n°® 12.305/2010) e o Guia de Contratacdes Sustentaveis da
Justica do Trabalho (Resolugdo n° 103/2012 do CSJT).

6 — Obrigagoes das partes

6.1 - Obrigagoes da contratada (empresa):

Proceder, no inicio da contratacdo, ao seu cadastramento no SIGEO-JT -
Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho -
Modulo Execugao Orgamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestdo de seus
dados;

Responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema, dos
documentos de cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);

Observar e cumprir, estritamente, os termos do termo de
referéncia/orgamento apresentado, obedecendo a critérios e prazos acordados;

Manter em dia a documentacgao até a liquidacdo e pagamento da nota fiscal;

Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados;
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Obedecer, no que couber, as normas do Cdédigo de Etica do Contratante
acesso clicando no link :

http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucao_ad
m_006_2016.pdf;

Responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condi¢gdes acordadas;

Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material
entregue, caso se verifique problemas de qualidade, defeitos de fabrica ou
originarios do carregamento e transporte;

Obedecer, no que couber, aos termos da Portaria Presi n° 340/2022, que
regulamenta o procedimento para apuragao de responsabilidade e eventual adogao
de medidas decorrentes da violacdo de regras pertinentes aos processos de
contratagdo ou descumprimento de obriga¢gdes contratuais. Acesso no link:

http://trtapl3.trt12.gov.br/cmdg/img_leqis/2022/061011340.pdf

Realizar as entregas dentro dos prazos previstos, atendendo a todas as
especificagdes técnicas previstas. O prazo para entrega dos insumos sera de 30
dias corridos, contados a partir da notificacdo de disponibilizagdo da Nota de
Empenho no site do TRT da 122 Regido. A empresa contratada devera fornecer
nome do responsavel e seus contatos informando email e telefone para que sejam
acionados diante de eventuais problemas identificados com os insumos durante todo
o periodo de garantia. Para o caso de atraso na entrega dos equipamentos, sera
aplicada multa de 0,3% ao dia sobre o valor dos produtos em atraso, limitados a
10% do valor total. Registrado atraso na entrega igual ou superior a 30 dias a
administragao podera, a seu critério, declarar a inexecugéo contratual;

Os insumos deverao estar acondicionados em suas embalagens originais e,
caso sejam verificadas violagbes nestas embalagens, serao rejeitados;

Solucionar os defeitos identificados nos insumos durante o periodo de
garantia, em um prazo maximo de 10 dias ou substituir por outra peca igual, nova e
do mesmo modelo ou superior no prazo maximo de 30 dias, a partir da comunicacao

da contratante.

6.2 - Obrigagoes da Contratada decorrentes da LGPD:
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Por se tratar de fornecimento de materiais ndo sao aplicaveis obrigagdes
relativas a LGPD.

6.3 - Obrigagoes gerais do contratante

Sao obrigagdes gerais do Contratante:

- Acompanhar a execucao do contrato;

- Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada;

- Efetuar os pagamentos devidos a contratada;

7 — Forma da contratacgao e Critério de selegcao do fornecedor

7.1 - Indicagcao da forma de contratagao nos termos da Lei n® 14.133/2021:

A equipe de planejamento da contratacdo entende que a modalidade de

aquisicdo mais conveniente sera através de Compra Direta, pelo Sistema de

Dispensa Eletrénica. Tendo em vista o valor, a aquisicdo pretendida inclui-se na

modalidade de “Compra Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatorio,

conforme o que dispde o artigo 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00*
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

*valor atualizado R$ 57.208,33

O critério de julgamento sera o de menor preco por item, devendo os
participantes se aterem as especificagdes do objeto que se encontra
neste Termo de Referéncia, bem como no Aviso de Contratagao Direta.
A contratagao é exclusiva para ME e EPP, pois o valor fica abaixo de
R$ 80.000,00 (“As contratacdbes devem ser exclusivas para
microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP, por forga da
LC 123/2006").

Sera selecionada a proposta que:
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- Apresentar o menor preco por item, devendo a empresa atender a
todos os requisitos solicitados.

- Apresentar regularidade fiscal e trabalhista, bem como nao estar
proibido de licitar ou contratar com a Uni&o.

- A aquisicao sera realizada pelo Sistema de Dispensa Eletrénica - SDE.

7.2 - Indicagao do critério de julgamento dos orgcamentos (menor prego por

item, global ou por lote):

Considerando o valor total da aquisicdo e analisando os requisitos minimos a
serem atendidos para esta aquisi¢ao, esta equipe de planejamento entende que o

critério do menor preco por Item, com utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica,

€ 0 mais adequado, devendo os participantes se aterem as especificagdes do objeto
que se encontram neste Termo de Referéncia, bem como no Aviso de Contratagao

Direta.

7.3 - Quanto a habilitagao técnica

Considerando a natureza do objeto, por se tratar de um processo de
aquisicao de insumos de para infraestrutura de rede légica de amplo uso no
mercado e que podem ser considerados “bem comum”, certificagées e habilitagoes
técnicas ndo se fazem necessarias, somente € necessario o atendimento aos

requisitos do objeto elencados no item 4 deste documento.
8 — Recursos orgcamentarios

Ha disponibilidade de recursos orgcamentarios para custear as despesas
decorrentes da contratacdo e a demanda esta prevista no orgamento da SETIC. Os

recursos sao oriundos da verba contemplada no item: 15099, do PAC SETIC 2023.

Natureza da despesa: GND3 - Material consumo. Sub de despesa 3390.30.17
- MATERIAL DE TIC - MATERIAL DE CONSUMO
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9 - Informagoes complementares

As informagdes técnicas referentes ao objeto deverdo ser obtidas junto a
Coordenadoria de Infraestrutura de TIC - INFRA, com o servidor Anderson Bastos,
no horario das 12h as 19h, pelo telefone 48-3216-4125, pelo e-mail
infra@trt12.jus.br.

10 - Providéncias para adequacao do Tribunal

. Necessidade de
Item Descrigao =
alteragao
01 | Infraestrutura tecnoldgica NAO
02 | Infraestrutura elétrica NAO
03 | Logistica de implantacao SIM
04 | Espaco Fisico NAO
05 | Mobiliario NAO
06 | Impacto ambiental NAO
07 | Liberacéo de acesso NAO
08 | Outros NAO

A logistica de implantagdo sera coordenada pela equipe do Setor de
Gerenciamento de Redes e Comunicacdes do TRT12. Apds o recebimento final dos
materiais sera programada a reorganizacao da Sala de Processamento de Dados do
Prédio Administrativo com a utilizagcdo dos materiais adquiridos nessa contratagéo.
Esse procedimento sera realizado em um final de semana a ser programado com a

equipe do SGR com a prévia comunicacao pela central de servigcos de informatica.
11 - Contratacdes correlatas ou interdependentes

Nao foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes:
12 - Analise de Riscos

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios
podem ser aceitos, ou seja, inferior a 15 (quinze).

Da analise dos principais riscos identificados relativos a contratagao, foram

propostas agdes preventivas (para reduzir a probabilidade) e de contingéncia (para
10 VERSAO 1.2



reduzir o impacto), mesmo nao tendo os riscos atingindo o patamar minimo indicado

(Grau 15), bem como, foram indicados os responsaveis pelas agoes.

13 — Gestao e Fiscalizagao

13.1 - Atribuicoes dos membros da equipe de fiscalizagao:

13.1.1 - Equipe de gestao da contratagao responsabilidades

Fiscal Demandante: Responsavel por fiscalizar os aspectos funcionais da
solugdo. Sua principal fungdo sera a de fiscalizar para garantir que a solugao
contratada esteja funcionando dentro das condi¢cbes pré-estabelecidas em contrato.

Fiscal Técnico: Responsavel por fiscalizar os aspectos técnicos da solugéo
contratada. Sua principal fungdo sera de fiscalizar para garantir que a solugao
contratada atenda a todos os aspectos técnicos previstos em contrato.

Fiscal administrativo: Responsavel por fiscalizar os aspectos administrativos
da execugdo do contrato, especialmente os referentes ao recebimento, pagamento,
sangoes, aderéncia as normas, diretrizes e obrigagdes contratuais. Sua principal
funcao sera de fiscalizar para garantir que a contratada apresente periodicamente a
documentacéo fiscal exigida e necessarias para a liquidacao.

Gestor do Contrato: Responsavel por gerir a execugdo contratual. Sua
principal fungdo serd a de acompanhar e cobrar as agdes de fiscalizagao efetuadas
pelos fiscais, bem como comunicar a administracdo as possiveis anomalias, bem
como as necessidades de prorrogacdo ou nao dos contratos sob sua

responsabilidade.
As comunicacdes serao realizadas através de endereco eletrbnico ou meio
telefénico, conforme informagdes de contato prestadas no documento de orgamento

elaborado pela fornecedora ao TRT da 122 Regiéo.

13.1.2 - Forma de Acompanhamento e Fiscalizagao do Contrato:

- Fiscalizar a entrega dos patch cords e patch panels;
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- Afericdo pelo Setor de Almoxarifado, da quantidade entregue, emitindo Termo
de Recebimento Provisorio (Anexo |);

- Verificagao, pelo Setor de Gerenciamento de Redes de Computadores, das
especificagdes técnicas dos materiais entregues, notas fiscais, bem como
documentagédo exigida no Aviso de Contratagdo Direta e de garantia a ser
fornecida pela Contratada;

- Receber definitivamente assim que verificado o atendimento de todos os
requisitos estabelecidos, incluindo aspectos referentes a garantia dos
produtos;

- Observar atendimento dos prazos de entrega estabelecidos;

- Registrar todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos

produtos;

14 — Recebimento do objeto

14.1 - Indicagao das condi¢oes para o recebimento do objeto:

14.1.1 - Recebimento Provisorio

O recebimento provisério sera dado pelo setor de almoxarifado no momento

do recebimento fisico dos equipamentos juntamente com a sua nota fiscal.

Dados para entrega dos objetos:

Enderego de entrega: Rua Santos Saraiva, 1309 - fundos, bairro Estreito - Floriandpolis/SC -
CEP 88.070-101

Horario de entrega: das 13h as 18h de 22 a 62 feira

Contato: Edilson Zilto Forte

Telefone: (48) 3216-1732

E-mail: samox@trt12.jus.br

14.1.2 - Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo sera dado pelo gestor do contrato, em até 5 (cinco)
dias uteis apds o recebimento provisorio, desde que atendidos todos os requisitos

previstos.
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15 — Condi¢6es de pagamento

A liquidagao e o pagamento obedeceréo o seguinte:

| - Os pagamentos serdo realizados na forma do SIGEO JT - Sistema

Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho -

Modulo Execucado Orgamentaria.

a)

f)

Para fins de liquidacdo e pagamento, € de exclusiva responsabilidade da
Contratada o seu cadastramento no SIGEO, gestdo de seus dados e a
juntada por meio do referido Sistema dos documentos de
cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);

E de exclusiva responsabilidade da Contratada as ac¢des indicadas na
alinea anterior ndo cabendo ao Contratante quaisquer responsabilidade
pela falta de juntada ao sistema no prazo;

Eventuais duvidas poderao ser dirimidas junto a Secretaria de Orgamento
e Finangas por meio do email seof@trt12.jus.br ou telefone (48)
3216-4059.

As notas fiscais deverdo ser juntadas pela Contratada no sistema
SIGEO-JT Execugéo Financeira e os documentos exigidos no edital e no
contrato deverao ser encaminhados ao Nucleo de Analise e Liquidagao da
Despesa — NULAD;

O prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis do Termo de
Recebimento Definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em
que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento. Antes do
pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas no Aviso de
Contratacao Direta e no Termo de Referéncia;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

13 VERSAO 1.2



jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

g) Havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia
que impecga a liquidagdo da despesa, aquela sera restituida ou sera
comunicada a irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo

para pagamento até que este providencie as medidas saneadoras.

16 — Penalidades

a) As penalidades pela inexecugao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das
demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021 sao as seguintes:

- Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso,
limitada a 10% do valor do item, sem prejuizo das demais sang¢des. Em
caso de atraso superior a 30 dias, podera a Administragdo, a seu
critério, declarar a inexecucao contratual.

- Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor total do contrato.

- Multa por inexecucgao total de 15% sobre o valor total do contrato.

As penalidades previstas na alinea “a@” serdo aplicadas por ocorréncia e, no

caso de reincidéncia, serao aplicadas em dobro.
17 - Declaragao da viabilidade ou nao da contratagao

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagdo da solugao descrita
no item 1, ou seja, da contratagdo do objeto: Aquisicdo de insumos para
infraestrutura de rede légica para reorganizagéo da sala de processamento de dados

do Prédio Administrativo, mostra-se possivel tecnicamente e necessaria. Diante do

exposto, declara-se ser viavel a contratagéo pretendida.

18 - Equipe do Planejamento da Contratagao
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Integrantes demandantes:

Titular: Anderson Bastos

Matricula: 2788

Lotacdo: INFRA

Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: anderson.bastos@trt12.jus.br
Ramal: 4125

Substituto: Helton Alexander Michel
Matricula: 3449

Lotagdo: INFRA

Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: helton.michel@trt12.jus.br
Ramal: 4125

Integrantes técnicos:

Titular: Paulo Seleme Corréa
Matricula: 4119

Lotagao: INFRA

Cargo: Analista Judiciario

E-mail: paulo.correa@trt12.jus.br
Ramal: 4260

Substituto: Marcus Vinicius Mattos
Matricula: 4375

Lotacdo: INFRA

Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: marcus.mattos@trt12.jus.br
Ramal: 4260

Integrantes administrativos:
Titular: Arildo Disaré Filho
Matricula: 1198

Lotagao: CLC

Cargo: Técnico Judiciario
E-mail: arildo.filho@trt12.jus.br
Ramal: 4136

Substituto: Edson de Amorim
Matricula: 2238
Lotagao: CLC
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Cargo: Técnico Judiciario
E-mail: edson.amorim@trt12.jus.br
Ramal: 4136
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Anexo |

7

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO — Aquisicdes de bens

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

CONTRATO/PROAD N°:

UNIDADE:

EMPRESA CONTRATADA:

FISCAL DO CONTRATO:

N° DA NOTA DE EMPENHO:

N° DA NOTA FISCAL:
1. Do recebimento do material, verificar:
Item Descricao Sim [ N&o | Néo se
Aplica
1.1 Se os materiais estédo sendo entregues devidamente acondicionados em
suas embalagens originais.
1.2 | Se as caixas em que se encontram os produtos estéo em perfeitas
condicdes de armazenamento.
1.3 | A data de validade dos materiais.
2. Da nota fiscal/fatura, em relagdao a Nota de Empenho e ao contrato, se houver, verificar se:
ltem Descrigao Sim | Nao | Nao se
Aplica
2.1 A razéo social e CNPJ estao corretos.
22 A data de emissao da nota fiscal/fatura é posterior a da Nota de Empenho.
23 As descri¢cdes dos materiais estéo corretas.
24 |O objeto corresponde aos critérios qualitativos e quantitativos estabelecidos
no contrato/nota de empenho.
25 | Aunidade, as quantidades e os valores unitario e total conferem com a
respectiva Nota de Empenho e contrato (se houver) .
3. Verificar ainda se:
ltem Descrigao Sim | Nao | Nao se
Aplica
3.1 O frete é por conta do fornecedor.
3.2 | Aclassificagéo orgamentaria (subitem da despesa) esta correta e em
conformidade com a Nota de Empenho e contrato (se houver).
4. Quanto ao certifico:
ltem Descrigao Sim | Nao | Nao se
Aplica
4.1 Atentar para a data do certifico do recebimento provisério.
5. Outras observagdes pertinentes:
Em / /
Ass.:

Servidor do SEMAP ou Area Demandante (Fiscal do contrato)
(informar nome)
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Anexo Il

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - Aquisicdes de bens

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

CONTRATO/PROAD N°:

UNIDADE:

EMPRESA CONTRATADA:

PERIODO DE EXECUCAO DO SERVICO:

FISCAL DO CONTRATO:

N° DA NOTA DE EMPENHO:

N° DA NOTA FISCAL:

1. Do recebimento do material:
ltem Descri¢cao Sim | Nao Nao se
Aplica
1.1 Verificar se os materiais estdo em conformidade com a descrigéo na
respectiva nota de empenho e contrato (se houver).
1.2 Os testes realizados com os materiais e bens atendem ao
solicitado/adquirido?
1.3 Os materiais estdo em perfeitas condi¢cdes de uso?
2. Da nota fiscal/fatura, em relagdo a Nota de Empenho e ao contrato, se houver:
ltem Descricao Sim | Nao N&o se
Aplica
2.1 As descri¢cdes dos materiais estdo corretas?
2.2 |Aunidade, as quantidades e os valores unitario e total conferem com a
respectiva nota de empenho e contrato (se houver)?
3. Quanto ao certifico:
ltem Descrigao Sim | Néo N&o se
Aplica
3.1 Atentar para a data do certifico do recebimento definitivo.
3.2 Quando comissao, verificar se constam no minimo 3 assinaturas.
4. Outras observagoes pertinentes:
Em / /

Servidor do SEMAP, da Area Demandante ou Comissdo de Recebimento de Materiais de Consumo e/ou

A

Permanente’,
ALeILd

(Ge

stor(es) do contrato)

'Instituida pela Portaria PRESI n® 502/2021, na forma do art.15 da Portaria PRESI n° 242/2016.
(informar nome)
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