COMUNICACAO SOCIAL/JORNALISMO

- Apurar informacgdes e redigir textos jornalisticos (publico externo e interno);

- Reunir dados e redigir relatérios;

- Produzir textos para campanhas de comunicagao e pecgas publicitarias;

- Produzir conteudo informativo para o portal do TRT-12;

- Fazer registros fotograficos de reunides ;

- Auxiliar nas atividades de assessoria de imprensa,;

- Publicar noticias nas paginas dos programas;

- Analisar pesquisas e apurar dados estatisticos de assuntos relacionados aos

programas institucionais.

DIREITO

- Participacdo na elaboragcdo de minutas de oficios, informagdes, atos, portarias, e
despachos diversos;

- Participagéo na realizagao de consultas de informagdes juridicas por meio do uso da
internet;

- Participacéo na elaboragcdo de modelos de documentos para uso interno;

- Participacao na realizacdo de estudos técnicos relacionados as areas de saude e
seguranca do trabalho e de combate ao trabalho infantil e estimulo a aprendizagem;

- Participagao na elaboracdo de relatérios dos programas institucionais, bem como no
atendimento as solicitagbes encaminhadas pelo TST/CSJT;

- Participagdo em projetos relacionados as areas de saude e seguranga do trabalho e
de combate ao trabalho infantil e estimulo a aprendizagem;

- Participagdo de reuniao com o supervisor € equipe da SEAP, bem como com o
Gestores Regionais dos Programas Institucionais, para alinhar eventuais trabalhos e
orientagdes das atividades desenvolvidas pelo estagiario.



