
COMUNICAÇÃO SOCIAL/JORNALISMO 

 

- Apurar informações e redigir textos jornalísticos (público externo e interno); 

- Reunir dados e redigir relatórios; 

- Produzir textos para campanhas de comunicação e peças publicitárias; 

- Produzir conteúdo informativo para o portal do TRT-12; 

- Fazer registros fotográficos de reuniões ; 

- Auxiliar nas atividades de assessoria de imprensa; 

- Publicar notícias nas páginas dos programas; 

- Analisar pesquisas e apurar dados estatísticos de assuntos relacionados aos 

programas institucionais. 

 

 

 

 

DIREITO 

 

- Participação na elaboração de minutas de ofícios, informações, atos, portarias, e 
despachos diversos; 

- Participação na realização de consultas de informações jurídicas por meio do uso da 
internet; 

- Participação na elaboração de modelos de documentos para uso interno; 

- Participação na realização de estudos técnicos relacionados às áreas de saúde e 
segurança do trabalho e de combate ao trabalho infantil e estímulo à aprendizagem; 

- Participação na elaboração de relatórios dos programas institucionais, bem como no 
atendimento às solicitações encaminhadas pelo TST/CSJT; 

- Participação em projetos relacionados às áreas de saúde e segurança do trabalho e 
de combate ao trabalho infantil e estímulo à aprendizagem; 

- Participação de reunião com o supervisor e equipe da SEAP, bem como com o 
Gestores Regionais dos Programas Institucionais, para alinhar eventuais trabalhos e 
orientações das atividades desenvolvidas pelo estagiário. 

 


