
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 12ª REGIÃO

DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

1. Identificador da demanda no PAC

Unidade Demandante: CMLOG - Coordenadoria de Material e Logística.
Unidade Gestora do Contrato: CMLOG - Coordenadoria de Material e Logística.
● PAC CMLOG 2023 .
● Natureza da Despesa: 3.3.90.39.05 (GND3).
● Item do PAC CMLOG -11028
● Contratação de empresa especializada para fornecimento de mão de bra residente e contínua

de (01) um profissional especializado com qualificação para operar Empilhadeiras”. Para
auxiliar nas atividades diárias do Almoxarifado.

● Programa de Trabalho: Apreciação de causas na Justiça do Trabalho.
● Classificação: 02.122.0033.4256.0042.0000

2. Descrição da necessidade

O PROAD em questão se destina a aquisição do seguinte item:

Descrição Qdade

Contratação de empresa especializada para fornecimento de
Mão de Obra residente e contínua de (01) um profissional com
qualificação para operar empilhadeiras elétricas de capacidade
de até 1700 quilos, para auxiliar nas atividades diárias de
movimentação de cargas no Almoxarifado.
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2.1. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a entrega
dos bens.

O início das atividades do profissional deverá ocorrer, no máximo até 30 dias após a

assinatura do contrato. Considera-se que o início das atividades deverá ocorrer no máximo até 01 de

outubro de 2023.
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2.2. Modalidade de Contratação Prevista

A contratação prevista deverá ocorrer através de Pregão, em razão de ser uma prestação

de serviços de natureza contínua, e cujo valor estimado será R$55.200,00 (trinta e seis mil

reais) ao ano, sendo uma contratação cuja conteúdo leva a possibilidade de prorrogações

sucessivas de acordo com o art. 107 da Lei nº 14.133/2021. Portanto, o valor ficará superior ao

valor previsto no inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133/2021, que tem seu limite atualizado no

Decreto nº 11.317/2022.

3. Justificativa

A contratação de empresa especializada visa o fornecimento de Mão de Obra residente e
contínua de (01) um profissional especializado para atuar como “Operador de Empilhadeiras”, nas
dependências do Almoxarifado. Visa aumentar a produtividade operacional, garantindo a qualidade
da organização dos materiais visando melhorias na eficiência do uso dos espaços físicos nas
paleteiras, bem como garantir a segurança na operação e uso das empilhadeiras.,

Assim sendo, a contratação de um profissional que possa operar as empilhadeiras, e
efetuar as atividades de movimentação de cargas no Almoxarifado, trará um ganho significativo de
produtividade, qualificação e agilidade nas atividades diárias do Setor de Almoxarifado.

A necessidade desta contratação é oriunda das limitações existentes dentro da Equipe de
Servidores do Setor de Almoxarifado. Esta equipe, atualmente composta por 04 servidores, sendo a
metade dela formada por profissionais com idade mais avançada e apresentando limitações tanto de
saúde quanto de capacidade de aprendizado e adaptações a constante evolução dos sistemas
informatizados bem como dos processos de trabalho.

Várias são as atribuições diárias do Setor de Almoxarifado, onde podemos destacar as
ações de recebimento, conferência, etiquetamento, armazenamento, fornecimento, manuseio,
embalagem e embarque dos materiais, controle de qualidade, movimentações, dentre outras.

Como instrumento diário de trabalho dentro do Almoxarifado, dispomos de duas
empilhadeiras elétricas de alta capacidade, que são ferramentas cruciais de trabalho diária do Setor,
e seu manuseio por pessoal qualificado é fundamental para garantir segurança, agilidade e precisão
não ações.

Dentre os Servidores da CMLOG, somente dois são habilitados para manuseio das
empilhadeiras, porém um deles, em razão de limitações auditivas, temos evitado que ele use o
equipamento por razões de segurança, e o outro servidor é também o Assistente-Chefe do Setor de
Almoxarifado, que com inúmeras outras atribuições, acaba por comprometer suas outras atividades
para poder parar e manusear a empilhadeira.

Assim como no Almoxarifado, a equipe da CMLOG também tem uma média de idade
bastante elevada, e com baixa qualificação de alguns profissionais, dificultando a movimentação de
servidores dos outros setores para trabalhar no Almoxarifado. Adicionado a isso, há inúmeras outras
atividades desenvolvidas na CMLOG, como planejamento e coordenação de aquisição, guarda,
gestão e distribuição de bens de consumo e materiais permanentes.
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A gestão de bens se utiliza de uma sequência de atividades que tem início no controle do
estoque, passando pelo planejamento e aquisição do material, seguido do recebimento, avaliação,
armazenagem e, finalmente, distribuição ao usuário final. Adiciona-se a isso gestão e inventário do
patrimônio, serviços gráficos, atividades de logísticas, apoio a outras áreas do Tribunal. A conjunção
destes fatores acabam por ocupar de forma contínua toda equipe.

4. Alinhamento entre a contratação e os Planos Estratégicos do Tribunal

A aquisição converge com o Plano Estratégico do TRT-SC 2021-2026 na medida em que
persegue a “sustentabilidade”, o “comprometimento” e a “valorização das pessoas”.

https://portal.trt12.jus.br/Planejamento_Estrategico/PE_2021_2026 .

5. Valor Estimado e Origem do Recurso

O valor estimado da aquisição é de R$ 4.600,00 (Quatro mil e seiscentos reais), mensais,
perfazendo o total de R$55.200,00, ao ano.

Para o ano de 2023, a previsão de despesas é de R$18.400,00.
Os recursos são oriundos da verba contemplada no item 11028 - PAC CMLOG 2023.
Natureza da Despesa: 3.3.90.39-05 (GND3)
Mão de Obra.
Linha do PAC: PAC 11028 - CMLOG 2023.

6. Indicação de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratação

Integrante Demandante
Nome: Altair de Lima
Matrícula: 2613
Lotação: Coordenadoria de Material e Logística
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Coordenador CMLOG
E-mail: altair.lima@trt12.jus.br
Ramal: 4151

Integrante Demandante Substituto
Nome: Alceu Aquini Dias Filho
Matrícula: 1726
Lotação: Coordenadoria de Material e Logística
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente Chefe de Setor
E-mail: semat@trt12.jus.br
Ramal: 4141
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Integrante Técnico.
Nome: João Luiz de Freitas Coutinho
Matrícula: 0591
Lotação: CMLOG - Coordenadoria de Materiais e Logística.
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente-Chefe de Setor
E-mail: scab@trt12.jus.br
Ramal:4153

Integrante Técnico Substituto.
Nome: Edilson Zilto Forte
Matrícula: 2619
Lotação: CMLOG - Coordenadoria de Materiais e Logística.
Cargo: Técnico Judiciário
Nome da Função: Assistente-Chefe de Setor
E-mail: edilson.forte@trt12.jus.br
Ramal:4154

7. Responsável pela oficialização da demanda

Unidade Demandante: CMOLOG - Coordenadora de Material e Logística.
Nome: Altair de Lima
Cargo: Coordenador.

Encaminho à Secretaria Administrativa (SECAD) para indicação do integrante administrativo e
verificação do prazo hábil para o atendimento da demanda.

Data: 14/07/2023

Altair de Lima
Coordenador da Área Demandante
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