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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de software de apoio a gestao e a fiscalizagao de obras -
Relatério Diario de Obras Eletronico (RDO eletréonico)

PROAD 17802/2023

1. Item identificador da demanda no PAC - Plano Anual de Contratagoes

- Item: PAC-CPO: 14039/ 2023
- Objeto: Aquisicao de software de apoio a gestao e a fiscalizagdo de obras
com modulo de Relatério Diario de Obras Eletrénico (RDO eletrénico)

Em consulta ao PAC (link: https://intranet.trt12.jus.br/PAC) referente ao
exercicio de 2023, realizada no dia 16/11/2023, ndo se observou demandas
similares as que estamos solicitando. Assim, ndo ha possibilidade de agrupar as
demandas e, portanto, ndo se vislumbra a configuragdo de fracionamento de

despesa em relagao a presente demanda.
2. Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgamento

Unidade Demandante: Coordenadoria de Projetos e Obras — CPO.

Unidade Gestora de Orgamento: Coordenadoria de Projetos e Obras — CPO.
3. Justificativa e Fundamentacao da Contratagao

A coordenadoria de projetos e obras é responsavel pela elaboragcdo de
projetos e fiscalizagcdo de obras, servicos de engenharia, reformas e adequacdes
das edificagdes institucionais. Com a publicagao da Portaria Presi 28/2023, além das
obras (atualmente temos 5 em andamento), vem realizando inspe¢des técnicas em
todas as unidades deste Regional em conjunto com o CMAN e o SSI. A fiscalizagao

e as visitas técnicas necessitam de acompanhamento permanente e registro de
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todas as atividades realizadas pela empresa contratada. Em resumo, a utilizacido de
um diario de obras eletrénico pela equipe da CPO e CMAN ira oferecer diversas
vantagens em relagdo a um diario de obras em papel, incluindo acesso remoto,
melhor comunicagdo, maior transparéncia, maior precisdo, rastreamento de
alteragdes, maior seguranga e subsidio para analise de dados. Essas vantagens irdo
ajudar a melhorar a eficiéncia e a eficacia da gestdo de projetos de construgdes e
reformas.

Além dos aspectos técnicos e gerenciais que foram expostos, o documento
de registro das atividades diarias da obra vem ao encontro da exigéncia exarada
pela nova Lei de Licitagbes (14.133 de 2021) em seu artigo 117, paragrafo 1°: “O
fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados”. Reforcando, desse modo, a importancia do
documento de registro das ocorréncias no processo de fiscalizagdo de obras.

Atualmente esse registro € realizado em uma planilha do google drive que,
por ndo ser uma ferramenta especifica para tal fim, provou-se ineficiente e ineficaz.
Com a utilizagdo de um software para Registro de Diario de Obras eletrénico (RDO
eletrbnico) pretende-se ter acesso remoto e em tempo real as informagdes da obra,
garantindo que a equipe da CPO, engenheiros, arquitetos e técnicos possam
acompanhar e fiscalizar com maior preciséo e agilidade as atividades desenvolvidas.

A Coordenadoria de Projetos e Obras necessita otimizar as tarefas de
acompanhamento de obras, intervengdes e adequagdes nos imoveis institucionais.
Para isso, € fundamental a utilizagdo de ferramentas tecnolégicas que contribuam
com o registro e o fluxo de informagbes, de modo que estejam disponiveis
tempestivamente para os técnicos e fiscais, subsidiando a tomada de decisdes e a

correcao dos desvios observados.

3.1. Alinhamento entre a contratacdo e os Planos Estratégicos do

Tribunal

A presente contratagdo esta relacionada aos seguintes objetivos estratégicos:
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e Fortalecer a Governancga e a Gestao Estratégica’;

e Aperfeigoar a gestdo orgamentaria e financeira .

Buscamos com a aquisicdo aprimorar as estruturas de governanga da
Coordenadoria de Projetos e Obras, de modo a aprimorar e inovar 0os processos de
trabalho, com suporte de sistemas digitais e aprimoramento das atividades de
compliance e aumentando a confiabilidade, celeridade, transparéncia e eficiéncia
das atividades de acompanhamento de obras, reformas, intervengdes e adequacgdes

nos imoveis institucionais.

" https://portal.trt12.jus.br/node/10239

4. Descrigao da Solugao (Objeto)

41. Resumo do objeto

Locagao de software Diario de Obras Eletrénico, o qual destina-se ao registro
das atividades, ocorréncias, mao de obra utilizada, equipamentos e demais aspectos
relacionados ao dia a dia da execugdo de obras. Esses registros servirdo de
subsidio ao processo de fiscalizacdo e acompanhamento das obras e intervencdes
capitaneadas pela Coordenadoria de Projetos e Obras - CPO. Além disso, o
Relatério de Diario de Obras Eletronico (RDO Eletronico) instruira os Processos
Administrativos de cada contratacdo quando da realizagdo das medigcdes mensais

pertinentes.

4.2. Especificagao detalhada do objeto

A Coordenadoria de Projetos e Obras (CPO) necessita de ferramentas

tecnolégicas que contribuam para o aperfeicoamento da Gestdo de Obras, incluindo
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0s processos de planejamento, orgamentagcdo, acompanhamento e fiscalizagdo da

execucao das contratagdes.

Esses processos requerem uma gestdo integrada de forma que as entregas
realizadas por cada parte sirvam de insumo para as demais e permitam o alcance
dos objetivos da contratagdo como um todo, sem afetar a qualidade das obras ou a
eficiéncia da gestao publica.

Nesse sentido, visando atingir esses objetivos, a CPO utiliza algumas
ferramentas de software em suas versbes gratuitas, como o Orgafascio
(orcamentagcdo de projetos) e o Jira Work Management (10 usuarios gratuitos).
Entretanto, esses softwares ndo atendem as necessidades de acompanhamento e
gestdo da execugdo das obras.

A gestdo eficiente de obras é essencial para o sucesso de uma contratagao,
pois permite que a equipe técnica antecipe problemas e desafios, acompanhe
diariamente o0 andamento dos servigos, otimize recursos e minimize riscos, levando
ao cumprimento de prazos e orgamentos e ao atingimento da qualidade exigida.

Sendo assim, com a utilizagdo de software de apoio aos processos de gestao
de obras, pretende-se aprimorar o acompanhamento dos servigos executados,
melhorando a qualidade das informacgdes para as equipes de fiscalizagao e gestao e
fornecendo acesso em tempo real ao andamento das atividades. Deste modo,
subsidiando com dados precisos e tempestivos os servidores desta Coordenadoria e
contribuindo para o cumprimento dos normativos institucionais sobre o tema.

Nesse sentido, a fiscalizagcdo da execucdo de obras exige o preenchimento
diario de documento que registre o andamento detalhado das atividades, além de
informagdes pertinentes, como: condigdes meteoroldgicas, tipos de profissionais que
trabalharam no dia, equipamentos e maquinas utilizadas, acidentes de trabalho e
outras paralisagdes, etc. Sendo, portanto, uma ferramenta essencial para a gestao e

o controle da execugao de obras.

4.2.1. Com a utilizagao de um software integrado pretende-se:
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Aprimoramento do Processo de Fiscalizagdo/Acompanhamento: A facilidade
de preenchimento e acesso as informacdes sobre o andamento diario das obras
permitira um acompanhamento mais rapido e fidedigno, aumentando a capacidade
da fiscalizagdo de corrigir erros, ajustar processos e, consequentemente, contribuir
para o cumprimento dos prazos e dos objetivos gerais da intervencgao.

Maior eficiéncia: Com o software para acompanhamento de obras, a equipe
da CPO podera automatizar muitas tarefas manuais e repetitivas, o que pode
economizar tempo e aumentar a eficiéncia, permitindo que a equipe se concentre
em tarefas mais importantes e complexas, como o gerenciamento de riscos e a
resolugao de problemas.

Melhor comunicagdo: a ferramenta permite compartilhar informagdes e
colaborar em tempo real. Isso ajuda a melhorar a comunicagéo entre a equipe de
construgédo, engenheiros, arquitetos e proprietarios, permitindo que eles trabalhem
juntos para resolver problemas rapidamente.

Melhor qualidade das informagdes: Como os dados da obra podem ser
preenchidos via app a partir de smartphones, a informagdo € registrada mais
facilmente e com maior precisdo do que um diario de obras em papel. Isso pode
ajudar a reduzir erros e retrabalho, economizando tempo e recursos no processo.

Rastreamento de alteragbes e melhoria de seguranga: Com um RDO
eletrénico é facil rastrear as alteragdes feitas no documento, o que ajuda a garantir a
integridade das informagdes e permite que a equipe de construgdo saiba quando as
mudancas foram feitas e quem as fez.

Analise de dados: A utilizacdo de um software permite que as informacdes
possam ser facilmente analisadas e usadas para identificar tendéncias e padroes ao
longo do tempo. Isso pode ajudar a equipe da CPO a elaborar indicadores e a tomar

decisdes mais informadas para aumentar a eficiéncia dos projetos.
4.2.2. Requisitos técnicos:

4.2.21. Armazenamento de dados em nuvem: O software deve

armazenar dados em nuvem, para garantir que as
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42.2.2.

4.2.2.3.
4.2.2.4.
4.2.2.5.
4.2.2.6.

4.2.2.7.
4.2.2.8.
4.2.2.9.
4.2.2.10.
4.2.2.11.
4.2.2.12.
4.2.2.13.
4.2.2.14.
4.2.2.15.

4.2.2.16.

4.2.2.17.

informagdes estejam disponiveis em tempo real para
todos os membros da equipe de construgao.
Possibilidade de analise de desempenho planejado e
orcado;

Possibilidade de Cadastro de varias Obras;

Cadastro de Fiscais;

Relatdrio Diario de Obras;

Gerar relatérios diarios e mensais de maneira
automatizada;

Galeria de Fotos;

Registro de Clima;

Registro de M&o de Obra;

Registro de Equipamentos;

Registro de Atividades;

Registro de Ocorréncias;

Registro de Observacoes;

Acesso via Smartphone / App.

Interface facil de usar: O software deve ter uma interface
facil de usar, com recursos intuitivos para adicionar
informagbes, como dados de atividades diarias,
observagbes, imagens e videos.

Acesso remoto: O software deve permitir o acesso remoto
as informagbdes do diario de obras, de modo que os
membros da equipe de construgdo possam acessa-las de
qualquer lugar.

Sincronizacdo em tempo real: O software deve permitir
que os membros da equipe de construgao sincronizem as
informacdées em tempo real, de modo que possam

colaborar e compartilhar informacdes instantaneamente.
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4.2.218. Compatibilidade de dispositivos: O software deve ser
compativel com uma ampla variedade de dispositivos,
incluindo desktops, laptops, tablets e smartphones.

4.2.2.19. Seguranga: O software deve ter recursos de seguranga
robustos, para garantir que as informagdes do projeto
estejam protegidas contra acesso nao autorizado.

4.2.2.20. Suporte ao cliente: O software deve ter um bom suporte
ao cliente, para garantir que os membros da equipe de
construcdo possam obter ajuda rapidamente, caso

encontrem problemas ou tenham duvidas.

4.3. Legislagao correlata ao objeto da compra

- NLLC (14.133/2021) - artigo 117, paragrafo 1°:

§ 1° O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados.

4.4. Prazos e local de utilizagao

Planeja-se a contratacdo do servico por 24 meses devido tratar-se de uma
necessidade permanente desta Coordenadoria (Fiscalizagdo de Obras), bem como
objetivando o fomento de maior percentual de desconto a ser ofertado por parte dos

possiveis interessados.
- Data de inicio de vigéncia da licencal/disponibilizagcao dos servigos: até 7

dias contados da comunicagdo, via email, da publicagdo da Nota de

Empenho.
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- Prazo de locagao do software: 24 meses (2 anos) a partir da data de
disponibilizagcédo dos servigos;

- Local de validagao das licengas para utilizagao: Devem ser habilitados os
usuarios indicados pela Coordenadoria de Projetos e Obras, seja para
utilizacédo do software em computador, seja para uso do app por meio de

smartphones e tablets.

4.5. Quantidades

O pacote do servigco deve contemplar a licenca e a utilizagao simultanea para

até 10 usuarios.

4.6. Formalizagao de Instrumento Contratual

Em consonancia com o artigo 95, inciso |, da Lei 14.133/2021, o instrumento
de contrato pode ser substituido por outros documentos.

Pela especificidade do objeto do presente Termo de Referéncia, esta Equipe
de Planejamento da Contratacdo entende pela formalizagdo da execugao do objeto
por meio de Nota de Empenho de Despesa, devendo constar no corpo da NE a
informacao de que deverao ser obedecidas as condi¢cées gerais e técnicas

constantes no Termo de Referéncia.

4.7 Niveis Minimos de Servico

Nao é possivel estabelecer NMS pois trata-se de locacdo de software com

pagamento antecipado.
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5.

Obrigagoes das partes

5.1.

Obrigagoes gerais da contratada:

5.1.1.

5.1.3.

5.1.5.
5.1.6.

51.7.

5.1.8.

Proceder, no inicio da contratagcdo, ao seu cadastramento no
SIGEO-JT - Sistema Integrado de Gestdo Orgamentéaria e
Financeira da Justica do Trabalho - Modulo Execucgao
Orgamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestdo de
seus dados;

Responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema,
dos documentos de cobranga/documentos fiscais (notas
fiscais/faturas) nos termos da clausula quatorze - da liquidacéo e
pagamento;

Observar e cumprir, estritamente, os termos do Termo de
Referéncia/orgamento apresentado, obedecendo a critérios e
prazos acordados;

Manter em dia a documentagéo até a liquidagao e pagamento
da nota fiscal;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados;
Obedecer, no que couber, as normas do Cédigo de Etica do
Contratante acesso clicando no link
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/
Resolucao_adm_006_2016.pdf;

Responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condi¢des
acordadas;

Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos prestados, sempre que necessario;

Obedecer, no que couber, aos termos da Portaria Presi n°
340/2022, que regulamenta o procedimento para apuragédo de
responsabilidade e eventual adocido de medidas decorrentes da

violagao de regras pertinentes aos processos de contratacéo ou
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5.2.

descumprimento de obrigagcdes contratuais. Acesso no link:

http://trtapl3.trt12.gov.br/cmda/img_leqis/2022/061011340.pdf

Sao obrigacdes gerais da Contratada decorrentes da LGPD:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

Para os fins da Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei n.
13.709/2018), na hipotese de, em razao do presente contrato, a
Contratada realizar o tratamento de dados pessoais como
operadora ou controladora, devera adotar as medidas de
segurancga técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger
tais dados pessoais de acessos nao autorizados ou qualquer
forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os
padroes minimos definidos pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados em conformidade com o disposto na
legislagcdo de protecdo de dados e privacidade em vigor, sem
prejuizo do disposto nas alineas subsequentes;

Dar tratamento aos dados pessoais a que tiver acesso por forca
do contrato tdo-somente na medida do cumprimento do escopo
contratual, vedado o tratamento para quaisquer outros
propositos;

Nao fornecer transferir ou disponibilizar dados pessoais a
terceiros, a menos que com base em instrucdes explicitas, por
escrito, do Contratante ou por ordem de autoridade judicial, sob
a condicdo de que, nesse Uultimo caso, informando ao
Contratante dentro de 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento da ordem judicial, ressalvadas as hipéteses legais
de sigilo na investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha
sido expressamente exigido pela autoridade judicial, quando a
Contratada estara dispensada da comunicacéo ao Contratante;

N&o colocar o Contratante em situagao de violagado da LGPD;
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5.3.
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5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

Assegurar que seus empregados tenham ciéncia dos termos da
LGPD e que estejam capacitados para agir dentro das normas
nela dispostas;

Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados
pessoais assinem termo de confidencialidade;
Responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou
prestadores de servicos fizerem dos dados pessoais a que
tiverem acesso pela execucdo contratual, bem como por
quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados para o
tratamento dos dados;

Cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no
Contrato imediatamente apdés o seu término e, a critério
exclusivo do Contratante, apagar, destruir ou devolver os dados
pessoais que tiver obtido;

Nos casos em que realizar o tratamento de dados pessoais
confiados pelo Contratante, a Contratada sera considerada
"operadora" e devera aderir a Politica de Privacidade e Proteg¢ao

de Dados do Contratante.”

Obrigacdes especificas da Contratada:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Observar e cumprir, estritamente, os termos da proposta e as
condi¢cbes ora estabelecidas, obedecendo a critérios e prazos
acordados pelas exigéncias técnicas constantes deste Termo de
Referéncia;

O prazo para restabelecimento do sistema em caso de queda ou
para correcdo de falhas nas funcionalidades é de 1 dia util,
contados da notificacao.

Responsabilizar-se por todo o 6nus referente ao fornecimento e

manutencio do sistema em perfeito funcionamento.
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A auséncia de previsdo de qualquer procedimento neste documento técnico,
relativo a correta e completa execugcao dos servigos, ndo exime a contratada da
responsabilidade de executa-los, sendo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA os danos que possam advir dessa omissao, devendo sempre

comunicar a FISCALIZACAO as ocorréncias desta natureza.

5.4. Obrigagoes do contratante (Tribunal):

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela contratada de
acordo com as clausulas contratuais e termos de sua proposta e ainda:

5.4.1. Acompanhar a execugédo do contrato, nos termos do art. 117 da
Lei n° 14.133/2021, através dos responsaveis pelo
acompanhamento e fiscalizagcdo da execucado do contrato, que
exercera ampla e irrestrita fiscalizagdo do objeto do presente
contrato, a qualquer hora, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, inclusive
quanto as obrigag¢des da Contratada;

5.4.2. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais,
falhas, irregularidades, imperfeicbes constatadas no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para sua correcgao,
certificando de que as solugdes por ela adotadas sejam as mais
adequadas;

5.4.3. Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios para o
desenvolvimento dos servigos, bem como responder aos
questionamentos encaminhados, por escrito, pela contratada;

5.4.4. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execugao
deste contrato;

5.4.5. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, nos prazos e
condicdes ora estabelecidos.

6. Forma da contratagao e Critério de sele¢ao do fornecedor

6.1. Forma de contratagdao nos termos da Lei n° 14.133/2021:
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A presente contratacdo se enquadra nos pressupostos previstos na
modalidade de “Inexigibilidade de licitagdo”, sendo dispensado o procedimento

licitatorio, conforme o que dispde o artigo 74, inciso |, da lei n® 14.133/2021:

Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos
casos de:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagcao de
servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante

comercial exclusivos;

6.2. Justificativa para o enquadramento como Inexigibilidade

Tendo em vista a impossibilidade de disputa, sugere-se que a presente
contratacao seja realizada por Inexigibilidade, pelos motivos a seguir expostos:
- Trata-se de locagdo de software especializado na area de Engenharia
e Arquitetura, cujos requisitos quanto as funcionalidades sao
cumpridos por restrita gama de fornecedores.

- O software objeto desta contratacdo € de comercializacdo exclusiva

pela empresa desenvolvedora, conforme Certiddo emitida pela ABES
(Associacao Brasileira das Empresa de Software) e constante do
marcador 14.

- Conforme se depreende do documento sob marcador 9, dos
fornecedores consultados, o software ERP Siecon (Poliview Tecnologia
e Sistemas) ndo permite o uso por meio de dispositivos moveis
(smartphones e tablets), o que limita sobremaneira a atuagdo dos
fiscais de obras e representantes das contratadas, que necessitam
registrar as informagdes, ocorréncias, fotos, materiais e equipamentos
utilizados, etc., no proprio local de execugao dos servigos, de modo a

viabilizar um controle mais acurado e tempestivo das intervengdes.
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- Alguns dos softwares pesquisados, como o Diario de Obra (Update
Digital Tecnologia da Informagao Ltda) e o Obra Prima (Obra Prima S/A
Tecnologia e Administragao de Servigos) nao permitem gerar relatérios
de periodos maiores (15 dias, 1 més, etc.) de maneira que os relatérios
diarios venham individualizados e integrados em um mesmo
documento, o que é essencial para a instrugdo dos Processos
Administrativos relativos as medi¢cdes mensais e finais das obras e
servigos.

- Além disso, no caso dos softwares pesquisados que cumpriram 0s
requisitos propostos neste Termo de Referéncia, apenas o Orgafascio
da empresa 3F Ltda fornece o médulo de RDO Eletrénico
separadamente, os demais, como o Mais Controle ERP (Mais
Controle Servigos de Informatica LTDA) e o RDO Web (Vieira e
Marques Servigos de informatica LTDA) entregam solugdes robustas
de ERPs que incluem essa funcionalidade, porém nao oferecem a
contratagao exclusiva do modulo de interesse, tornando a aquisicao do

pacote completo excessivamente onerosa.

Sendo assim, tanto devido as caracteristicas técnicas do objeto a ser
contratado, como pela maneira com que o mercado apresenta, em geral, essa
solucdo aos clientes, entende-se que ocorre inviabilidade de competicdo no caso
concreto.

Os argumentos apresentados acima podem ser atestados pelas informacgdes
constantes do documento “Mensagens - Pesquisa com Fornecedores”, incluido no
PROAD no marcador 09.

Infere-se também, que a solugao escolhida € a proposta de menor valor.

6.3. Justificativa para a nao utilizagao do SDE

A presente contratacdo ndo pode ser realizada pelo SDE - Sistema de

Dispensa Eletronica, pelos motivos a seguir expostos:
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- Trata-se de contratagdo sem viabilidade de competicéo (vide item 7.2),
motivo pelo qual sera realizada por inexigibilidade, ndo sendo possivel

a utilizacdo do SDE.

6.4. Justificativa para a escolha do fornecedor

Foram consultadas 6 empresas que possuem softwares com funcionalidades
que potencialmente poderiam atender as necessidades desta Coordenadoria quanto
as finalidades pretendidas. Conforme marcador 09 deste PROAD, que registra as
tratativas com os fornecedores, 4 destas empresas apresentaram solugdes limitadas
que nao atendem plenamente aos requisitos técnicos necessarios. Além disso, uma
delas (RDO Web), apesar de cumprir os requisitos, ndo fornece o médulo de
interesse (Diario de Obras Eletrébnico) separadamente, e sim o sistema ERP

completo, razdo pela qual a proposta apresentou preco muito acima da outra

concorrente.
EMPRESA DESCRICAO VALOR
Orcafascio 10 usuarios; n° de obras ilimitado; R$3.996,00
24 meses;
RDO Web usuarios ilimitados; 5 obras R$67.284,00
concomitantes; 24 meses;

A tabela mostra que a proposta do software RDO Web apresenta custo muito
acima do apresentado pelo Orcafascio, de maneira que optou-se pela contratacéo
deste ultimo.

O preco ofertado pela empresa 3F Ltda - Orgafascio (R$ 3.996,00) esta em
conformidade com os precgos praticados por ela para outros clientes, como pode ser

observado nas notas fiscais juntadas ao marcador 15.
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A proposta que atende a todos os requisitos técnicos e apresenta melhor
vantajosidade para o Tribunal é a da empresa Orgafascio. Na folha de orgamento, ao
final do documento, ha Declaragdo de ciéncia e concordancia com os termos e

condicdes deste Termo de Referéncia.

7. Recursos orgamentarios

Indicagcao dos recursos para a contratagao e classificagdao orgamentaria:

Ha disponibilidade de recursos orgcamentarios para custear as despesas
decorrentes da contratacdo e a demanda esta prevista no orcamento da Unidade
Gestora conforme detalhada abaixo no valor total de R$3.996,00 (trés mil
novecentos e noventa e seis reais), estando prevista no orgamento da Unidade
Gestora - CPO no item 14039 do PAC 2023.

Programa de Trabalho:
02.122.0033.4256.0042 - 0000

Apreciacado de Causas na Justica do Trabalho

Natureza da Despesa:

339040 - Servigos de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagao - PJ

Subelemento da Despesa:

06 - Locacao de Softwares

8. Informagdes complementares
Indicagcado do responsavel por prestar esclarecimentos e seu contato:
Nome: Adalberto Knoth

E-mail: cpo@trt12.jus.br
Telefone: 48 3216-4388
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9. Providéncias para adequacgao do Tribunal

Para esta demanda nao ha necessidade de adequacao por parte do Tribunal.

10. Contratagoes correlatas ou interdependentes.

No momento ndo ha contratagdes correlatas ou interdependentes a esta

contratacao.

11. Analise de Riscos

O Mapa de riscos anexo apresenta os principais riscos desta contratacao,
suas agbes preventivas e agao de contingéncia, conforme modelo de analise de

riscos constantes para esta modalidade de contratagao.

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios
podem ser aceitos. Desse modo, deveréo ser tratados riscos acima de 15 (médio x

alto) e 25 (alto x alto).

12. Gestao e Fiscalizagao

A CONTRATADA ficara sujeita a fiscalizacdo, devera prestar os
esclarecimentos requeridos pelo CONTRATANTE, que designara os fiscais para
acompanhar a execugao dos servigos.

A existéncia de fiscalizacdo do CONTRATANTE de modo algum diminui ou
altera a responsabilidade da CONTRATADA na prestagao dos servigos.

O CONTRATANTE podera exigir o afastamento de funcionario ou preposto da
CONTRATADA que cause embarago a fiscalizagdo, ou que adote procedimentos

incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe forem atribuidas.
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12.1. Atribuicoes dos membros da equipe de fiscalizagao:

e protocolo de comunicagdo entre contratante e contratada ao longo da

execugao do objeto, devidamente justificado;

e atividades especificas a cargo do gestor e do(s) fiscal(is) do contrato;

e listas de verificagdo para o recebimento provisério e definitivo, de modo

que os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo tenham um

referencial claro para atuar na fase de gestao do contrato;

e procedimento de verificacdo da manutengao das condi¢cdes de habilitagao

e qualificagcao exigidas na contratagao durante toda a execugao do objeto.

Os nomes dos gestores e fiscais serdo indicados em termos préprios, pelos

Coordenadores das respectivas areas (demandante, técnica e administrativa),

conforme modelos disponibilizados.

12.2. Atribuigdes do fiscal Técnico

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.2.4.

Cabe aos fiscais inteirar-se do inteiro teor deste Termo de
Referéncia e gerenciar minuciosamente o cumprimento das
obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os fiscais devem promover as acdes necessarias para
regularizagao das faltas ou defeitos observados na utilizagdo do
software, solicitando ao suporte técnico da contratada as
providéncias cabiveis.

Na forma do § 20 do art. 117 da Nova Lei de Licitagbes,
eventuais decisbes e providéncias que ultrapassem suas
competéncias deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo habil
para a adocédo das medidas convenientes.

Todas as ocorréncias acerca da execugao contratual deverao

ser registradas no PROAD da contratagdo, por meio de pedido
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12.2.5.

12.2.6.

12.2.7.

complementar, cabendo ao gestor junta-las ao volume de
ocorréncias.

No caso de ocorréncias que nao configurem descumprimento de
clausulas contratuais, mas que atrapalhem a perfeita execucéao
do objeto do contrato, devera o fiscal registra-las como
ocorréncia, com o objetivo de subsidiar o planejamento das
proximas contratagdes.

O fiscal do contrato podera ser convocado para atuar como
preposto do Tribunal em audiéncias judiciais envolvendo
demandas da contratada relacionadas ao periodo em

que esteve atuando.

Atentar para os prazos contratuais.

12.3. Atribuicdes do gestor.

Sao atribuigdes do gestor:

a. gerir a execugao dos servicos;

b. acompanhar as acgdes de fiscalizacao;

C. diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo
fiscal;

d. realizar o recebimento definitivo.

13. Recebimento do objeto

13.1. Indicagao das condigdes para o recebimento do objeto:

As condicbes para o recebimento estdo estipuladas nas Listas de Verificagao

para o recebimento, e liquidagdo e pagamento do objeto anexas ao presente termo

de referéncia:
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1. Termo de Recebimento Provisorio
2. Termo de Recebimento Definitivo

3. Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

O recebimento provisério dos servigos sera realizado pelo fiscal técnico e o

recebimento definitivo pelo gestor, de acordo com a Portaria Presi 775/2022.

14. Condig¢oes de pagamento

A liquidagao e o pagamento obedecerao o seguinte:

| - Nao havera pagamento se o produto n&o for entregue a contratante de
acordo com as condigbes estabelecidas neste Termo, estando ainda a empresa
contratada sujeita as penalidades previstas no item 16 - Penalidades.

Il - 1l - Os pagamentos ser&o realizados na forma do SIGEO JT - Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Médulo
Execucdo Orcamentaria.

a) para fins de liquidacdo e pagamento, € de exclusiva responsabilidade da
Contratada o seu cadastramento no SIGEO, gestdo de seus dados e a juntada por
meio do referido Sistema dos documentos de cobranga/documentos fiscais (notas
fiscais/faturas);

b) € de exclusiva responsabilidade da Contratada as acdes indicadas na
alinea anterior ndo cabendo ao Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de
juntada ao sistema no prazo;

c) eventuais duvidas poderao ser dirimidas junto a Secretaria de Orgamento e
Financas por meio do email seof@trt12.jus.br ou telefone (48) 3216-4059.

d) as notas fiscais deverdo ser juntadas pela Contratada no sistema
SIGEO-JT - Execucgao Financeira e os documentos exigidos no Termo de Referéncia
deverao ser encaminhados ao Nucleo de Analise e Liquidacdo da Despesa —
NULAD pelo e-mail nulad@trt.jus.br;
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e) o prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis do Termo de
Recebimento Definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento. Antes do pagamento a contratada,
sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo exigidas na contratagao e no Termo de Referéncia;

f) quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacao aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;

g) havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera restituida ou sera comunicada a
irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até que
este providencie as medidas saneadoras;

h) cabe a Contratada proceder ao seu cadastramento no SIGEO-JT -
Sistema Integrado de Gestdo Orgcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho -
Modulo Execugao Orgamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestao de seus
dados.

15. Penalidades

As penalidades pela inexecugao total ou parcial do objeto, sem prejuizo das

demais penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021 sao as seguintes:

a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a
10% do valor do item, sem prejuizo das demais san¢gdes. Em caso de atraso
superior a 30 dias, podera a Administracdo, a seu critério, declarar a
inexecucao contratual.

b) Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor total do contrato.
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c) Multa por inexecugéo total de 15% sobre o valor total do contrato, que resulte

inexecugao do contrato com prejuizo para a Administracao;

15.1. Pela nao manutengao da regularidade fiscal e trabalhista:

A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da
contratagdo, sob pena de aplicacdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo
valor sera retido dos créditos da empresa, sem prejuizo da aplicagdo das demais

penalidades previstas em lei.

15.2. Penalidades da Contratada em face da LGPD:

O descumprimento das obrigagdes relativas ao tratamento de dados incidira
nas seguintes penalidades conforme art. 156 §3° da Lei n°® 14.133/2021:

a) Multa compensatdéria de 5% do valor do contrato.

16. Declaragao da viabilidade ou ndo da contratagao

A equipe de planejamento desta contratagcdo declara ser viavel esta
contratagcdo, com base nos estudos e justificativas apresentadas neste Termo de
Referéncia. Ha disponibilidade or¢gamentaria conforme itens do PAC-CPO:
14039/2023.

17. Equipe do Planejamento da Contratagao

Integrante demandante titular
Nome: Jacson Alexandre Pereira
Matricula: 1751

Lotagao: CPO

Ramal: 4155

E-mail: jacson.pereira@trt12.jus.br
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Integrante demandante substituto:
Nome: Adalberto Knoth

Matricula: 4028

Lotagao: CPO

Ramal: 4388

E-mail: adalberto.knoth@trt12.jus.br

Integrante técnico titular
Nome: Pedro Paulo da Silva
Matricula: 3164

Lotacao: SUPORTE

Ramal: 3264

E-mail: pedro.silva@trt12.jus.br

Integrante técnico substituto
Nome: Paulo Renato Manfro
Matricula: 2357

Lotagcao: SUPORTE

Ramal: 4379

E-mail: paulo.manfro@trt12.jus.br

Integrante administrativo titular:
Nome: Daniel de Araujo Camilo
Matricula: 3971

Lotagao: CLC

E-mail: daniel.camilo@trt12.jus.br
Ramal: 4092

Integrante administrativo substituto:
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Nome: Sérgio Moritz

Matricula: 800

Lotagao: CLC

E-mail: sergio.moritz@trt12.jus.br
Ramal: 4322

Data: Floriandpolis, 17 de novembro de 2023.
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