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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE BENS - Valor inferior a R$57.208.33* — oo
PROAD 18556/2023 Zimﬁi.c.c

LuIZ
MORESCC

20/12/2023 14:02

1 - Item identificador da demanda e descrigdao do objeto no PAC -
Plano Anual de Contratacoes.

Item PAC SEOF/NULAD CONTINUADOS 2023: 8219
Objeto: Ferramenta de Consulta web na area de Licitagdes e Contratos

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgcamento

Unidade Demandante: CLC
Unidade Gestora de Orgamento: SEOF/NULAD CONTINUADOS

3 - Justificativa e Fundamentacao da Contratagao

A necessidade deve ser atendida de modo a possibilitar fonte de pesquisa por parte
dos servidores que atuam na area de Licitacbes e Contratos de modo a contribuir
para a correta aplicagao da lei e evitar irregularidades e na busca de qualificacéo e
capacitagao constante dos servidores que atuam nesta area.

A contratagao anterior para o mesmo objeto findara em 19-12-2023.

Alinhamento entre a contratagao e os Planos Estratégicos do Tribunal
Fortalecer a Governanca e Aperfeicoar a Gestdo Orgamentaria e Financeira

4 - Descrigao da Solugao (Objeto)

Resumo do objeto:

Ferramenta de pesquisa Sollicita PRO, plano Rubi

Especificagao detalhada do objeto:

Contratacdo de ferramenta de pesquisa na area de Licitagdes e Contratos, que

contempla um grande acervo de informagdes técnicas, capacitagao continuada,
revistas especializadas periddicas e a nova Lei de Licitagdes e Contratos
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comentada e que apresenta funcionalidades imprescindiveis ao bom desempenho
dos servidores que atuam nesta area, tais como, pesquisa com acesso as
orientagdes ja respondidas, banco de editais, Solicita Orientagbes (Estudo Técnico -
24h uteis, whatsapp - 2h uteis), Resposta objetivas em 4 horas uteis, modelos de
documentos, Leis comentadas 14.133/2021, capacitagao continuada com videos
exclusivos, dentre outros.

- 6 logins + 6 logins como cortesia

- 0 acesso ao Sollicita se dara via internet no site www.sollicita.com

Prazo da contratagcao: A contratacdo sera por 12 meses a partir da liberagao da
senha que devera ocorrer em 08-01-2024.

Desnecessidade do Termo de Contrato: Nos termos dos incisos | e |l, do art. 95
da Lei 14.133/2021, o contrato ndao é obrigatério para o presente caso, e esta
Equipe de Planejamento entende pela possibilidade de utilizagdo da Nota de
Empenho como instrumento habil a substitui-lo.

Observagoes:

1. Nos pregos deveréo estar inclusos todos os custos diretos e indiretos

2. O servico contratado serd pago em uma unica parcela, no inicio da
contratagao, ndo sendo possivel ao Contratante realizar descontos. Portanto,
nao sera adotado o sistema de Nivel Minimo de Servico.

5 - Sustentabilidade

A ferramenta no formato web vem ao encontro das necessidades sustentaveis da
sociedade atual, reduzindo consideravelmente a utilizagcdo dos recursos naturais,
mostrando-se uma opcdo eficiente ndao apenas quanto os custos para sua
contratagcdo, mas quanto a preservagao da sua matéria prima e demais aspectos
relevantes, como espaco fisico, transporte e a abrangéncia e, um aspecto muito
importante, o acesso a informacgao.

Seguindo as diretrizes basicas do Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do
Trabalho - CSJT esta contratagéo atende a quesitos como preferéncia por produtos
de baixo impacto ambiental; n&do geragdo, reducgdo, reutilizagdo, reciclagem e
tratamento dos residuos solidos, bem como disposicdo final ambientalmente
adequada dos rejeitos (Lei 12.305/2010); opgéo pela aquisicdo de conteudo digital
em detrimento de produtos impressos que necessitam de matéria-prima, que
impacta fortemente a cadeia produtiva e o ambiente para producao e transformacao.

6 — Obrigagoes das partes
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6.1 Obrigagoes Gerais da Contratada

1. proceder, no inicio da contratagdo, ao seu cadastramento no SIGEO-JT -
Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho - Moddulo Execucdo Orcamentaria, bem como responsabilizar-se
pela gestao de seus dados;

2. responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema, dos
documentos de cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);

3. observar e cumprir, estritamente, os termos do termo de
referéncia/orcamento apresentado, obedecendo a critérios e prazos
acordados;

4. manter em dia a documentacao até a liquidagdo e pagamento da nota fiscal;

prestar todos os esclarecimentos que |lhe forem solicitados;

6. obedecer, no que couber, as normas do Codigo de Etica do Contratante
acesso clicando no link
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucao_a
dm_006_2016.pdf;

7. responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condi¢gdes acordadas;

8. corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material
entregue, caso se verifique problemas de qualidade, defeitos de fabrica ou
originarios do carregamento e transporte

9. obedecer, no que couber, aos termos da Portaria Presi n° 340/2022, que
regulamenta o procedimento para apuragao de responsabilidade e eventual
adocado de medidas decorrentes da violagdo de regras pertinentes aos
processos de contratagcdo ou descumprimento de obrigagdes contratuais.
Acesso no link: http://trtapl3.trt12.gov.br/cmdg/img_legis/2022/061011340.pdf

o

6.2 Obrigagoes Gerais da Contratada Relativas a LGPD

1. para os fins da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n. 13.709/18), na
hipoétese de, em razido do presente contrato, a Contratada realizar o
tratamento de dados pessoais como operadora ou controladora, devera
adotar as medidas de segurancga técnicas, juridicas e administrativas aptas a
proteger tais dados pessoais de acessos nao autorizados ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os padrdes minimos
definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados em conformidade
com o disposto na legislagdo de protegcdo de dados e privacidade em vigor,
sem prejuizo do disposto nas alineas subsequentes;

2. dar tratamento aos dados pessoais a que tiver acesso por forca do contrato
tdo-somente na medida do cumprimento do escopo contratual, vedado o
tratamento para quaisquer outros propositos;

3. nao fornecer transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros, a menos
que com base em instrugdes explicitas, por escrito, do Contratante ou por
ordem de autoridade judicial, sob a condigdo de que, nesse ultimo caso,
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informando ao Contratante dentro de 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento da ordem judicial, ressalvadas as hipdteses legais de sigilo na
investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha sido expressamente exigido
pela autoridade judicial, quando a Contratada estara dispensada da
comunicacao ao Contratante;

4. nao colocar o Contratante em situacéo de violagao da LGPD;

5. assegurar que seus empregados tenham ciéncia dos termos da LGPD e que
estejam capacitados para agir dentro das normas nela dispostas;

6. assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assinem
termo de confidencialidade;

7. responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores
de servicos fizerem dos dados pessoais a que tiverem acesso pela execugao
contratual, bem como por quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados
para o tratamento dos dados;

8. cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no Contrato
imediatamente apdés o seu término e, a critério exclusivo do Contratante,
apagar, destruir ou devolver os dados pessoais que tiver obtido;

9. nos casos em que realizar o tratamento de dados pessoais confiados pelo
Contratante, a Contratada sera considerada "operadora" e devera aderir a
Politica de Privacidade e Protecdo de Dados do Contratante.”

6.4 Obrigagoes Especificas da Contratada

1. manter e disponibilizar por meio de login e senha de acesso a area restrita do
site www.sollicita.com.br durante o prazo da contratacio;

2. atualizar sistematicamente o conteudo do portal,

observar e cumprir, estritamente, os termos da proposta;

4. manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condi¢des exigidas
quando da contratacéao.

w

6.5 Obrigagoes do Contratante

1. acompanhar a execugao do contrato;

2. prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada;

3. divulgar ao publico interno envolvido nas contratagdes o login e a senha para
uso compartilhado do acesso;

4. efetuar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos e condigdes
estabelecidos.

7 — Forma da contratagao e Critério de sele¢ao do fornecedor
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Inexigibilidade: A forma de contratagcao sera por inexigibilidade de licitagdo, com
fulcro no art. 74, inciso |, da Lei n. 14133/2021, haja vista que o servigo a ser
contratado somente por ser fornecido por empresa exclusiva, apresentando-se a
carta de exclusividade.

Critérios Técnicos: Nao €& necessaria qualificacdo especifica da empresa
proponente para a presente contratacao.

Critérios Fiscais:

v CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela CEF,;

v Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida;

v Ativa da Unido, emitida em conjunto pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

v CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do
Trabalho.

Observacgoes:

1. Ficam dispensadas a Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e
a Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal com base no art. 70,
inciso lll, da Lei 14.133/2021, tendo em vista se tratar de contratagao para
entrega imediata.

2. Sera verificada pelo Selic no Portal da Transparéncia do Governo Federal, no
Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal (SICAF), a
existéncia de sancdes administrativas que impecam o licitante de contratar
com a administragao publica.

8 — Recursos orgcamentarios

Ha disponibilidade de recursos orgamentarios para custear as despesas
decorrentes da contratacdo e a demanda esta prevista no orcamento das Unidades
Gestoras.

Programa de Trabalho:

02.122.0033.4256.0042.0000 - Apreciagdo de Causas na Justica do
Trabalho

Natureza da Despesa:

339039.01 - Outros Servicos de Terceiros - PJ - Assinaturas de
Periddicos e Anuidades

9 - Informag6es complementares

Indicacado do responsavel por prestar esclarecimentos e seu contato:
Nome: Arildo Disaré Filho

E-mail: arildo.filho@trt12.jus.br

Telefone: 3216-4136
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10 - Providéncias para adequacgao do Tribunal

Da contratacdo pretendida neste Termo de Referéncia inexiste
necessidade de adequacdes ou modificagdes na infraestrutura do Tribunal.

11 - Contratacdes correlatas ou interdependentes

Da contratagdo pretendida neste Termo de Referéncia inexiste
necessidade de outras contratagcdes por parte do Tribunal.

12 — Analise de Riscos

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios,
assim considerados aqueles inferiores a 15, podem ser aceitos. O Mapa de Riscos
da presente contratagdo ndao apontou em nenhum risco identificado a pontuagao
minima de 15. Dessa forma, os riscos la enumerados serdo aceitos, ou seja, nao
serao tratados.

13 — Gestao e Fiscalizagao

O Tribunal nomeara equipe de fiscalizagdo para o acompanhamento da
execucao contratual.

Sao atribui¢coes do fiscal:

a) verificar a conformidade da execucédo do contrato, nos termos acordados;

b) efetuar a comunicagdo com a contratada, sempre que necessario;

c) verificar a aderéncia as normas e obrigagdes pactuadas;

d) determinar a regularizagao dos defeitos verificados;

e) reportar ao gestor caso inexitosas as diligéncias efetuadas junto a empresa;

f) realizar o recebimento provisorio;

g) anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados;

h) informar a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

Sao atribuigdes do gestor:

a) gerir a execugao do ajuste;
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b) acompanhar as agdes de fiscalizagao;

c) diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo
fiscal;

d) realizar o recebimento definitivo.

14 — Recebimento do objeto

As condicbes para o recebimento estdo estipuladas nas Listas de
Verificag&do para o recebimento, e liquidagdo e pagamento do objeto:

a) Termo de Recebimento Provisorio
b) Termo de Recebimento Definitivo
c) Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

15 — Condi¢oes de pagamento
A liquidagao e o pagamento obedecerdo o seguinte:

| - Os pagamentos serdo realizados na forma do SIGEO JT - Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Mddulo
Execucao Orcamentaria.

a) para fins de liquidagdo e pagamento, é de exclusiva responsabilidade
da Contratada o seu cadastramento no SIGEO, gestdo de seus dados e a juntada
por meio do referido Sistema dos documentos de cobranca/documentos fiscais
(notas fiscais/faturas);

b) é de exclusiva responsabilidade da Contratada as ag¢des indicadas na
alinea anterior ndo cabendo ao Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de
juntada ao sistema no prazo;

c) eventuais duvidas poderdao ser dirimidas junto a Secretaria de
Orcamento e Financas por meio do email seof@trt12.jus.br ou telefone (48)
3216-4059.

d) as notas fiscais deverdao ser juntadas pela Contratada no sistema
SIGEO-JT Execugéo Financeira e os documentos exigidos no edital e no contrato
deverao ser encaminhados ao Nucleo de Analise e Liquidacdo da Despesa —
NULAD;

€) o0 prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis do Termo de
Recebimento Definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento. Antes do pagamento a contratada,
sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao das condi¢des de
habilitagdo exigidas no Aviso de Contratagcao Direta e no Termo de Referéncia;
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f) quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;

g) havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera restituida ou sera comunicada a
irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até que
este providencie as medidas saneadoras.

h) cabe a Contratada proceder ao seu cadastramento no SIGEO-JT -
Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho -
Modulo Execugao Orgamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestdo de seus
dados.

16 — Penalidades

As penalidades pela inexecugao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo
das demais penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021 s&o as seguintes:

a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso,
limitada a 10% do valor do item, sem prejuizo das demais sangoes.
Em caso de atraso superior a 30 dias, podera a Administragao, a seu
critério, declarar a inexecugao contratual.

b) Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor total do contrato.

c) Multa por inexecugao total de 15% sobre o valor total do contrato.

Na aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula, serdo observados
0s conceitos, critérios, prazos e procedimentos estabelecidos na Portaria Presi n°
340/2022 do TRT da 122 Regiao.

16.1 Pela ndo manutencgao da regularidade fiscal e trabalhista:

A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia
da contratagao, sob pena de aplicagdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo
valor sera retido dos créditos da empresa, sem prejuizo da aplicagdo das demais
penalidades previstas em lei.

16.2. Penalidades da Contratada em face da LGPD:
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As penalidades pela inexecucgao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo
das demais penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021 s&o as seguintes:

a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso,
limitada a 10% do valor do item, sem prejuizo das demais sangdes.
Em caso de atraso superior a 30 dias, podera a Administracao, a seu
critério, declarar a inexecucao contratual.

b) Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor total do contrato.

c) Multa por inexecugao total de 15% sobre o valor total do contrato.

Na aplicacdo das penalidades serdo observados os conceitos, critérios,
prazos e procedimentos estabelecidos na Portaria Presi n® 340/2022 do TRT da 122
Regido.

17 - Declaracao da viabilidade ou nao da contratacao

A equipe de planejamento da contratacdo, considerando o0s aspectos
administrativos e orgcamentarios, declara a viabilidade da contratacao.

18 - Equipe do Planejamento da Contratacao

Integrante Demandante Titular

FERNANDO SCHLICKMANN OLIVEIRA SOUZA
Matricula: 2700

Lotac&o: CLC

Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: fernando.souza@trt12.jus.br

Ramal: 4240

Integrante Demandante Substituta
LILIANA REMOR BARRETO
Matricula: 2251

Lotagéo: CLC

Cargo: Analista Judiciario

E-mail: liliana.barreto@trt12.jus.br
Ramal 4240

Integrante Técnico

Integrante Técnico Titular
ARILDO DISARO FILHO
Matricula: 1198
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Lotacdo: CLC

Cargo: Técnico Judiciario
E-mail: arildo.filho@trt12.jus.br
Ramal 4136

Integrante Técnico Substituto
SERGIO MORITZ

Matricula: 800

Lotagéo: CLC

Cargo: Analista Judiciario

E-mail: sergio.moritz@trt12.jus.br
Ramal 4008

Integrante Administrativo Titular
SERGIO MORITZ

Matricula: 800

Lotacdo: CLC

Cargo: Analista Judiciario

E-mail: sergio.moritz@trt12.jus.br
Ramal 4008

Integrante Administrativo Substituto
ARILDO DISARO FILHO

Matricula: 1198

Lotacdo: CLC

Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: arildo.filho@trt12.jus.br

Ramal 4136

Data: 20-12-2023
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