
|21 de fev. de 2024
1ª Reunião Anual do Subcomitê Regional do SIGEO-JT

Participantes: Alécio Riffel Filipe Ferraz Susana Guimaraes Yann Duarte

Anotações
● Iniciada a reunião com a presença dos participantes informados acima, sendo a servidora Susana

Guimarães representante da Secretaria de Apoio Institucional em substituição. Ausentes os
representantes da Direção-Geral (em viagem) e da Secretaria Administrativa (em férias), aos quais
será dada ciência desta Ata;

● Em primeiro momento foi aberta a fala para o servidor Filipe Ferraz, representante da área de TIC, o
qual informou que, em virtude de muitos chamados para o Módulo Diárias referente à indicação e
atuação do Superior Hierárquico nos pedidos de diárias, foi verificada a necessidade de ajuste na
regra de negócio neste processo, e que, após o referido ajuste, o sistema passou a operar sem
grandes intercorrências;

● Ainda no Módulo Diárias, o servidor Alécio Riffel, Coordenador do Subcomitê e Diretor da Secretaria
de Orçamento e Finanças, destacou que a implantação do módulo superou as expectativas, ocorrendo
sem maiores problemas. Informou que existem chamados abertos no Redmine, referente à
necessidade de ajustes em algumas informações que não são transmitidas ao SIAFI, e que, conforme
entendimento desta Secretaria, deveriam compor os dados constantes do campo observação das
Ordens Bancárias geradas. Por fim, agradeceu o apoio da área de TIC, nas pessoas do Filipe e da
Glademyr, que auxiliam bastante nas demandas apresentadas;

● Na sequência o servidor Yann, representante da área de Orçamento e Finanças demonstrou as
páginas de apoio que já foram disponibilizadas na Intranet referentes aos Módulos Diárias e Execução
Financeira, e também na Extranet, referentes a este último módulo. Tratam-se de páginas com
tutoriais para navegação nos sistemas, tanto para os servidores quanto para os usuários externos, no
caso do Módulo de Execução Financeira. Reforçou a importância de que os usuários sejam
direcionados para essas páginas, visto que a maior parte das dúvidas e solicitações podem ser
resolvidas pelos próprios usuários, sem depender de aguardar atendimento pelos Gestores de
Contratos/do Sistema. A seguir, os links disponibilizados:

→ https://intranet.trt12.jus.br/ajuda_sigeo_execucao_financeira;
→ https://intranet.trt12.jus.br/material_apoio_diarias;
→ https://portal.trt12.jus.br/comite_sigeo - seção Links Úteis;

● Após, a servidora Susana fez um panorama sobre o Módulo de Assistência Judiciária, em relação à
sua percepção como usuária e gestora de dados. Relatou que boa parte das dúvidas recebidas dos
peritos, principais usuários deste módulo, podem ser resolvidas com o auxílio do Manual para
Usuários Externos, disponibilizado pelo gestor nacional do sistema. Informou ainda que foi criada pela
SEAP uma página com diversas informações referentes aos procedimentos deste processo de
trabalho e solicitou que estes materiais fossem disponibilizados também na página do Subcomitê na
Extranet, aos moldes dos materiais citados pelo servidor Yann. Por fim, afirmou que o sistema tem
funcionado normalmente;

● Por fim, o Coordenador do Subcomitê agradeceu a presença dos colegas e informou que, caso surjam
dúvidas ou demandas que devam ser tratadas no âmbito do Grupo, que todos os membros estão
aptos a solicitarem que o grupo se reúna e delibere sobre os temas. A próxima reunião será agendada
posteriormente, para ocorrer em Agosto.

https://www.google.com/calendar/event?eid=NHV0aWtxbDlyYjBjZzFpYzA1cm9jZm9odXUgeWFubi5kdWFydGVAdHJ0MTIuanVzLmJy
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Ações necessárias
Inserir links referentes ao Módulo Assistência Judiciária na página da SEOF na Intranet:
→ https://intranet.trt12.jus.br/seapsistemadehonorariospericiais.

→ Responsável: Yann

Inserir links referentes ao Módulo Assistência Judiciária na página do Subcomitê na Extranet (acesso
usuários externos), conforme disponibilizados pela SEAP:
→ https://portal.trt12.jus.br/pericias;
→ https://portal.trt12.jus.br/sites/default/files/2020-09/Manual%20Usuario%20Externo%20-%20Sistema%20AJ-JT.pdf;
→ https://portal.trt12.jus.br/sites/default/files/2022-09/PERITO%20PASSO%20A%20PASSO%20-%20CONSULTA%20PAGAMENTO%20-%20AJ-JT.pdf.

e conforme disponibilizado pelo próprio sistema:
→ https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/kbtopic/assistencia-judiciaria/;

e na Intranet (página SEOF):
→ https://intranet.trt12.jus.br/seapsistemadehonorariospericiais.

→ Responsável: Yann

Em 23/02/2024.

YANN MICHEL TEIXEIRA DUARTE
Secretário

ALÉCIO JOSÉ RIFFEL
Coordenador
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