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Portarias Vigentes

- Portaria PRESI n. 106/2016 - Aprova e implanta o processo de planejamento
para a contratacao de solucao de tecnologia da informacao e comunicacao, no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 12% Regido - Resolucdo CNJ n°
182/2013.

- Portaria PRESI n. 162/2020 - Estabelece procedimentos de planejamento para
aquisicao de bens e contratacdo de servicos no @mbito do Tribunal Regional do
Trabalho da 12° Regiao - Lei 8.666/93.

- Portaria PRESI n. 337/2022 - Procedimentos de planejamento para aquisicao
de bens e contratacao de servicos para dispensas e inexigibilidades de licitacao,
inclusive prorrogacoes, cujo valor nao ultrapasse o limite dos incisos | e Il do art.
75 da Lei n° 14.133/2021, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 12°
Regiao.




Portarias Vigentes

Art. 75. E dispensavel a licitacao:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 119.812,02 (cento e
dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos), no caso de obras e
servigos de engenharia ou de servigos de manutengao de veiculos automotores;

Il - para contratagcdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e

nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e
compras;

- Valores: DECRETO N° 11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2023. Disponivel em:
https://intranet.trt12.jus.br/SECAD/SELCO/legislacao

- Para todas as contratagées com valor até o limite da compra direta inclusive TIC.

- Pode ser fulcrada em inexigibilidade, desde que respeitado o valor maximo dos incisos | e Il
do art. 75.


https://intranet.trt12.jus.br/SECAD/SELCO/legislacao

Portarias Vigentes

- Portaria PRESI n. 773/2022 - Procedimentos de planejamento para aquisicdo de bens e
contratacao de servicos, inclusive servicos comuns de engenharia e prorrogacoes contratuais,
fulcradas na Lei n® 14.133/2021, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 12* Regiao -
TRT12.

- Ficam excluidos da obrigatoriedade da aplicacdo da presente Portaria:

| - contratacoes diretas com fulcro nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
que estdo reguladas em portaria especifica;

Il - despesas obrigatdrias relativas a impostos, taxas e outros tributos, seguros
obrigatdrios de veiculos, despesas condominiais, servicos de concessionarias como de
agua, de energia elétrica e de correios, reembolso de despesas, franquias de seguros,
bem como outras de natureza semelhante;

[ll - eventos de capacitacao externos;

IV - solugdes de tecnologia da informagao e comunicagao.



Portarias Vigentes

Portaria PRESI n. 263/2023 - Procedimentos de planejamento para aquisicao de
bens, contratacao de servicos e prorrogacoes contratuais de Solucao de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao (STIC) , fulcradas na Lei n°
14.133/2021, na Resolucao CNJ n° 468/2022 e no Guia de Contratacoes de STIC
do Poder Judiciario, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 12° Regido -
TRT12.

Portaria PRESI n. 649/2023 - Procedimentos para a aquisicdo de bens e
contratacao de servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, por meio do
Sistema de Registro de Precos (SRP) no @mbito do Tribunal Regional do Trabalho
da 127 Regido - TRT12, na forma prevista na Secao V do Capitulo X da Lei n°
14.133/2021.




Fluxo das Contratacoes - Inicio

DOD/DFD Prosseguimento
Auséncia de previsao
Toda contratagdo serd orcamentaria - PROAD sera
iniciada com um  DFD submetido para apreciacao da
(demais) elaborado pela &rea DIGER, para levar a questdo a
Presidéncia.

demandante.

Solicitar previamente inclusao
do Item no PAC no PROAD
3878/2023.



Contratacoes de TIC - Tramite Inicial

Subcomité de Governanca de

Area Demandante Tecnologia da Informacao e
Comunicagao (CGovTIC)

Avaliar se a demanda estd

Elaboragao do DOD alinhada com o planejamento Analisara e decidira pelo
estratégico da instituicdo, prosseguimento ou n&do do
Utilizar modelo da Portaria bem como a existéncia de planejamento da contratagao.

PRESI n. 263/2023. demandas e contratagdes

similares que possam ser
Portaria PRESI n. 106/2016, atendidas pela mesma

seja pela Portaria PRESI n. contratagéo e demais
263/2023 - mesmo fluxo.

informagdes necessarias.
Indicacao dos integrantes da

EPC - demandante e técnico

(se TIC for ambas)



Contratacoes de TIC - Tramite Inicial

SECAD/CLC

| - indicagdo do integrante
administrativo;

I - verificagcdo do prazo habil
para o atendimento da
demanda;

lll - verificagdo da existéncia
de demandas e contratacdes
com objetos de mesma
natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo
de atividade;

IV - outras consideragoes
pertinentes.

Indicagao do integrante
técnico (se demanda externa
a SETIC)

Formalizagao da equipe de
planejamento da contratagédo

Reuniao Inicial EPC

Coordenagéao da elaboragéo
dos estudos

Prorrogacgéao (8.666/93) ou

.1ova Contratacdo (14.133/21)?

Finalizados os estudo,
dependendo a conclusao
(pela prorrogagéo ou por nova
contratagdo), o PROAD segue
fluxos diferentes



Prorrogacdo de TIC - Lei n. 8.666/93 -
Portaria PRESI n. 106/2016

Area Técnica Area Demandante SECAD

Se prorrogacao: Junta o
Titular deve ratificar os Titular deve ratificar os PROAD dos estudos no

estudos estudos PROAD principal.

Elabora a minuta do
Termo Aditivo

Se nova contratacio:
Formaliza o expediente
da contratagcao

Adesao a ARP



Prorrogacdo de TIC - Lei n. 8.666/93 -
Portaria PRESI n. 106/2016

Atestar Disponibilidade
Orcamentaria

Autoridade Competente

Portaria PRESI n. 260/2023 -
ATO PRESI n. 178, de 29 de
margo de 2023.

Declaragao de que a despesa
esta adequada ao programa
de trabalho especifico do
orcamento e que a sua
efetivacdo nado ultrapassara
os limites orgamentarios
estabelecidos para o presente
exercicio

Andlise e Aprovagao das
minutas de contrato ou

do termo aditivo
prorrogacao).

(se



Prorrogacado de TIC- Lei n. 8.666/93 -
Portaria PRESI n. 106/2016

DIGER SECAD

Autorizagao da Formalizagao da prorrogagao
contratagao/prorrogacao (assinatura do termo aditivo)
Competéncias da Portaria Formalizagao da adesdo a ata
Presin. 260/2023 - ATO de RP.

PRESI n. 178, de 29 de margo
de 2023.



Nova Contratacdo/Prorrogacdo de TIC -
Portaria PRESI n. 263/2023

Relembrando - o DOD foi apresentado, passou pela SEGEP, SECAD, voltou para

SETIC e agora os estudos estao prontos e concluiram pela nova contratacao -
Portaria PRESI n. 263/2023.

Subcomité de Governancga de

Tecnologia da Informacgéao e Diretor da SETIC Titular da area Demandante
Comunicacao (CGovTIC)

Aprovacdo do ETP e o TR ou 0 Aprovagao ETPeo TRou o Aprovacdo ETP e 0 TR ou 0
ETPP ETPP ETPP

Indicagao Fiscal Técnico Indicacéo do Gestor e do

- ) fiscal demandante.
Atencao!! Se o Diretor da

SETIC integrar a EPC quem
aprova os estudos é o
Secretario-Geral da
Presidéncia.



Nova Contratacdo/Prorrogacdo de TIC -

Portaria PRESI n. 263/2023

Indicacao do fiscal
Administrativo

Aprovagdao dos documentos
que integraram o]
planejamento da contratacgao.

Muito Importante!! Que os
documentos estejam

assinados por TODOS os
membros da EPC.

Se precisar de ajustes - Volta
para EPC (nova aprovagao se
forem feitas alteragdes).

Formaliza o expediente da
contratacéo

Designagdo de agentes de
contratagdo (Portaria PRESI n.
53/2023)

Elaboragcdo de minutas de edital
e contrato

Se prorrogacao: Junta o PROAD
dos estudos no PROAD
principal.

Elabora a minuta do Termo
Aditivo



Nova Contratacdo/Prorrogacdo de TIC -
Portaria PRESI n. 263/2023

Autoridade Competente

Atestar Disponibilidade
Orgcamentaria

Portaria PRESI n. 260/2023 -
ATO PRESI n° 178, de 29 de
margo de 2023.

Declaragao de que a despesa
esta adequada ao programa
de trabalho especifico do
orcamento e que a sua
efetivacdo nado ultrapassara
os limites orgamentarios
estabelecidos para o presente
exercicio

Andlise e Aprovagao das minutas
de edital e contrato ou Termo
Aditivo (se prorrogacgao).



Nova Contratacdo/Prorrogacdo de TIC -
Portaria PRESI n. 263/2023

DIGER SECAD

Autorizagao da Prosseguimento da fase

contratagao/prorrogacao externa da licitagéao
(publicagao de edital, etc)

Competéncias da Portaria

Presi n. 260/2023 - ATO

PRESI n° 178, de 29 de margo Formalizacao da prorrogagao

de 2023. (assinatura do termo)



Portaria PRESI n. 162/2020 - Prorrogacdes
Contratuais - Lei n. 8.666/93

Area Demandante

Novo modelo do DFD

Indicacao integrante
demandante

Se drea demandante e técnica
coincidirem - indica técnico
também.

SECAD/CLC

| - existéncia de demandas similares que possam ser atendidas pela mesma
contratacao;

Il - existéncia de contratagbes similares;

Il - impacto da contratacdo em outras areas do Tribunal;

IV - necessidade de outras contratacées;

V - necessidade de infraestrutura a ser providenciada por areas técnicas distintas;

VI - prazo habil para atendimento do pedido, considerando os cronogramas de
execugao orgamentaria e de contratacoes;

VIl - outras consideragdes pertinentes.

VIII - Indicar Integrante Administrativo



Portaria PRESI n. 162/2020 - Prorrogacdes
Contratuais - Lei n. 8.666/93

Area Técnica

Aprovagdo dos documentos

Indicag&o do Integrante que integraram 0 Junta o PROAD dos estudos no
técnico (se ndo o foi no DFD) planejamento da contratac&o. PROAD principal.
Elabora a minuta do Termo
Coordenar trabalho da EPC Muito Importante!! Que os Aditivo
documentos estejam

assinados por TODOS os
membros da EPC.

Se precisar de ajustes - Volta
para EPC (nova aprovacao se
forem feitas alteracoes).



Portaria PRESI n. 162/2020 - Prorrogacdes
Contratuais - Lei n. 8.666/93

SEOF ASJUR DIGER

, I . . Autorizar a prorrogagao
Atestar Disponibilidade Analise e Aprovagdo do termo

Ari aditivo. N .
Orgamentaria Competéncias da Portaria

Presin. 260/2023 - ATO PRESI
n. 178, de 29 de margo de
2023.

Depois o PROAD vai para
SECAD - formalizacdo do
aditivo.



Portaria PRESI n. 337/2022 - CD

Subcomité de Governanca de

Area Demandante

Elaboragdo do DFD

Indicagao do
demandante.

integrante

Se a area demandante e técnica
coincidirem indicar também o
integrante técnico.

Tecnologia da Informacgao e
Comunicacao (CGovTIC)

Aprovacao - Se for demanda
deTiC

Verificagdo da existéncia de
demandas e contratacdes
similares que possam ser
atendidas pela mesma
contratagéo

Nao passa pela SEGEP nem
pela DIGER

SECAD/CLC

I - indicagdo do integrante
administrativo e verificagao do prazo
habil para o atendimento da
demanda.

Il - verificacdo da existéncia de
demandas e contratagdes com
objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo
ramo de atividade;

Il - verificagdo da existéncia de
demandas e contratagdes similares
que possam ser atendidas pela
mesma contratagao



Portaria PRESI n. 337/2022 - CD

Area Técnica

Indicagdo do integrante técnico
(se ainda nao o foi no DFD)

Cientificar os integrantes da EPC

Coordenar a elaboragcao dos
documentos de planejamento da
contratacao

Titular da Area Técnica

Manifestar concordancia com TR
e ETPP

Indicar fiscais técnico e setoriais
(se for o caso) e seus substitutos

Se area técnica e demandante:
manifestar concordancia com
ETPP ou TR e indicar gestor,
fiscal demandante, fiscais
técnico e setoriais (se for o caso)
€ seus substitutos.

Titular da Area Demandante

Para avaliacao, ratificagdo do TR
ou ETPP

Indicagdo do gestor e fiscal
demandante que compordo a
equipe de gestao e fiscalizagcao
do contrato.



Portaria PRESI n. 337/2022 - CD

Indicagao do fiscal
administrativo

Aprovagao dos documentos que
integram o planejamento da
contratagéo

Documentos devem estar
assinados por TODOS os
membros da EPC.

Cientificar 0s servidores
indicados como gestor e fiscais.

Se precisar de ajustes - Volta
para EPC (nova aprovacédo se
forem feitas alteracoes)

Formalizagao da contratagao



Portaria PRESI n. 773/2022 - Nova Lei

Area Demandante

DFD

Indicagao do integrante
demandante e, nos casos em
que coincidirem area

demandante e técnica, também
o integrante técnico.

SECAD/CLC

I - indicagdo do integrante
administrativo e verificacdo do
prazo habil para o atendimento
da demanda.

Il - verificacdo da existéncia de
demandas e contratagdes com
objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdbes no
mesmo ramo de atividade;

lll - verificacdo da existéncia de
demandas e contratacbes
similares que possam ser
atendidas pela mesma
contratacéo

Area Técnica

Informar o integrante técnico.

Dar ciéncia a todos os indicados
para comporem a equipe de
planejamento da contratagio.

Reunido inicial com os membros
da EPC

Coordenar a elaboragdo dos
documentos de planejamento da
contratagao.



Portaria PRESI n. 773/2022 - Nova Lei

Titular da Area Técnica

Manifestar concordancia com o
ETP e o TR ou ETPP, indicar
fiscais técnico e setoriais (se for
0 caso) e seus substitutos.

Se area técnica e demandante:
manifestar concordancia com o
ETP e o TR ou ETPP e indicar
gestor, fiscal demandante, fiscais
técnico e setoriais (se for o caso)
e seus substitutos.

Titular da Area Demandante

Manifestar concordancia com o
ETP e o TR ou ETPP, indicar o
gestor e fiscal demandante.

Indicar o fiscal administrativo.



Portaria PRESI n. 773/2022 - Nova Lei

Aprovagcdo dos documentos
que integraram o]
planejamento da contratagao.

Muito Importante!! Que os
documentos estejam

assinados por TODOS os
membros da EPC.

Se precisar de ajustes - Volta
para EPC (nova aprovagao se
forem feitas alteragoes).

Cientifica os servidores de suas
indicagbes para compor a equipe
de gestdo e fiscalizacdo do
contrato e do inteiro teor do ETP
e do TR ou do ETPP.

Formaliza o expediente da
contratagio.

Designagdo de agentes de
contratacdo (Portaria PRESI n.
53/2023).

Elaboragcdo de minutas de edital
e contrato.

Se prorrogagao: Junta o PROAD
dos estudos no PROAD
principal.

Atestar Disponibilidade
Orcamentaria



Portaria n. 773/2022 - Nova Lei

Autoridade Competente

Portaria PRESI n. 260/2023

Declaragao de que a despesa
esta adequada ao programa
de trabalho especifico do
orcamento e que a sua
efetivacdo nao ultrapassara
os limites orgamentarios
estabelecidos para o presente
exercicio

Autorizar a

Analise e Aprovacao das minutas contratac&o/prorrogacio

de edital e contrato ou Termo
Aditivo (se prorrogacao). o )
Competéncias da Portaria

Presin. 260/2023



Portaria n. 773/2022 - Nova Lei

Prosseguimento da fase
externa da licitacao
(publicacao de edital, etc)

Formalizagao da prorrogacao
(assinatura do termo)



Portaria PRESI n. 649/2023 - SRP

Quando TRT 12 for Orgio Gerenciador

Planejamento da Contratacao

Planejamento da contratagao
segue o mesmo fluxo da
Portaria PRESI n. 773/2022.

Da apresentacdao do DFD a
aprovagao dos estudos pela
DIGER.

No ETP e no TR ha destaques
acerca das peculiaridades do
SRP - Live
https://portal.trt12.jus.br/ejud
/eventosejud2023

Antes de formalizar a licitagao
- realizagdo da Intengcdo de
Registro de Preco.

Duas situagdes: IRP positivo
ou IRP sem interessados.

Aceitar ou recusar,
justificadamente, no que diz
respeito a IRP:

a) 0s quantitativos
considerados infimos;

b) ainclusdo de novos itens; e
c) os itens de mesma
natureza com modificagoes
em suas especificagdes;

Ajustar os documentos de
planejamento da contratagao.



Aprova,
estudos.

Portaria PRESI n. 649/2023 - SRP
Quando TRT 12 for Orgio Gerenciador

novamente,

oS

Prossegue com a formalizagao
da Contratagdo - igual nos
casos da Portaria PRESI n.
773/2022.

Quando da adesao, bastara
pedido simples no PROAD
da contratacao.

Atualizacao das Estimativas
Preliminares de Precos caso
0 intervalo entre a
demanda e a data de
assinatura da ata de
registro de precos ou entre
a demanda e a pesquisa de
precos anterior ultrapassar
180 (cento e oitenta) dias.



Portaria PRESI n. 649/2023 - SRP

Quando for Orgdo Participante

Area Demandante

DFD - com previsao no PAC

Participacao de Intencao de
Registro de Precos:
especificagbes do item ou
termo de referéncia ou projeto
basico adequado ao registro
de precos do qual pretende
fazer parte; levantamento da
expectativa de consumo; local
de entrega; estimativa de
valor.

Encaminhamento ao Orgédo
Gerenciador da IRP via
SIASG/Compras.gov, para
cadastramento da UASG
gerenciadora da Ata.

Area Demandante

Divergéncia - para
esclarecimentos

Tudo certo - aguardar a
finalizagédo do processo
licitatério



Portaria PRESI n. 649/2023 - SRP

Quando for Orgdo Participante

12 Ades3o - Area Demandante

Forma a EPC

Planejamento da contratagdo segue o mesmo fluxo da Portaria
PRESI n. 773/2022 ou da Portaria PRESI n. 337/2022 (se CD).

TR é diferente. - Termo de Referéncia - Utilizagdo da Ata de
Registro de Precos

ETP - Novo Modelo - Adequado a Resolugao CSJT n° 364/2023

Instruir o processo da forma do art. 14 da Portaria PRESI
649/2023.



Portaria PRESI n. 649/2023 - SRP

Quando for Orgdo Carona

Area Demandante

DFD - com previsao no PAC

Cépia da Ata de Registro de
Precos; documento que comprove
que houve anuéncia do fornecedor
beneficiario da Ata de Registro de
Precos; Documento Pedido de
Adesdo a Ata de Registro de
Precos: especificacdes do item ou
termo de referéncia ou projeto
basico adequado ao registro de
precos do qual pretende fazer
parte; levantamento da
expectativa de consumo;
estimativa de valor e local de
entrega

Inser¢ao dos itens desejados,
com as respectivas
quantidades, no sistema
SIASG/Comprasgov para
deliberagdo e autorizagado da
UASG gerenciadora da Ata.

Resposta da UASG

Area Técnica

Continuidade dos estudos da
contratagao.

O Fluxo segue 0 mesmo da
Portaria PRESI n. 773/2022 e
da Portaria PRESI n.
337/2022.

A instrucao deve observar as
regras do art. 17 da Portaria
PRESI n. 649/2023.



Fluxos dos Processos das
Contratacoes

Obrigada!

Duvidas, entre em contato!



