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CHECKLIST

Acessibilidade em eventos

o Utilize o termo PESSOA COM DEFICIENCIA

D I CA@ » Evite siglas (PNE e PCDs) e os termos “deficiente”

e “pessoa portadora de necessidades especiais”

1 AUTORIDADES COM DEFICIENCIA/DIFICULDADE DE LOCOMOCAO

Fisica

Visual
Auditiva
Intelectual

Dificuldade de locomocao

ldoso

Gestante

Pessoa obesa

2 PUBLICO-ALVO COM DEFICIENCIA/DIFICULDADE DE LOCOMOCAO

Fisica

Visual
Auditiva
Intelectual

Dificuldade de locomoc¢ao
ldoso

Gestante

Pessoa obesa

Pessoa com crianca de colo
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3 CONVITE

[ ] Informar as acessibilidades do local e do evento

[ 1 Aos que fardo uso da palavra, informar a importancia e
convidar a fazerem a autodescri¢cdao antes do discurso

[ 1 Enviar as autoridades que fardao o uso da palavra link para o
video sobre autodescri¢do e discursos curtos

Sugere-se a utilizacao de convites enviados por e-
mail e o uso de link/QR Code no convite digital e no
impresso. Isso permite direcionar o convidado a um
formulario para confirmacao de presenca e

obtencao de informacgoes pessoais (ex.: se é pessoa
com deficiéncia, qual o tipo da deficiéncia, se
necessita de ajuda e se deseja fazer alguma
observacao).

3.1 Convite digital s6 com texto

Texto objetivo e linguagem simples

Fontes limpas, sem serifa e sem italico (Arial ou Verdana)

Contraste entre fonte, fundo e demais elementos do /layout

3.2 Convite digital com formato de imagem e com artes graficas

Imagem nitida e de alta qualidade

Descricdo da imagem de forma clara, objetiva e imparcial,

por meio de texto alternativo a imagem

Informar que o e-mail é acessivel
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3.3 Convite impresso

Texto objetivo e linguagem clara

Fontes limpas, sem serifa e sem italico (Arial ou Verdana)

Contraste entre fonte, fundo e demais elementos do layout

Texto em braille

Descricdo da imagem em braille

3.4 Formulario de confirmacao de presenca
Texto objetivo e linguagem simples

Fontes limpas, sem serifa e sem italico (Arial ou Verdana)

Contraste entre fonte, fundo e demais elementos do layout

4 CONFIRMACOES DE PRESENCA

Lista de convidados com deficiéncia contendo nome, tipo

de deficiéncia, campo para as observacdes e contato para
caso de necessidade

Numero de pessoas com deficiéncia

5. ESPACO FiSICO

5.1 Estacionamento
Reserva de vagas de estacionamento para pessoas com

deficiéncia fisica, idosos, gestantes e pessoa com crianga de

colo

Vagas bem sinalizadas e proximas a entrada do evento

Utilizacdo dos simbolos internacionais
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5.2 Espacos internos
Retirar tapetes e passadeiras de locais de transito

Verificar necessidade de colocac¢do de tablado, rampas e

corrimaos

Placa para o banheiro de acesso restrito a pessoa com

deficiéncia (0 mais proximos possivel ao ambiente do

evento)

Placa em braille para o banheiro de acesso restrito a

pessoa com deficiéncia - colocar préximo da macaneta

Alcool em gel 70%

Papel descartavel para assento

Placas ou cartazes com letras grandes e legiveis e placas

em braille em pontos estratégicos, com indica¢dao do
ambiente onde ocorrera o evento, das saidas de
emergéncia, da localizacao das portas de saida e dos

banheiros acessiveis

Garantir ambiente espa¢oso

5.3 Reserva de assentos
[] Espaco para cadeira de rodas e, ao lado, assento para

acompanhante na primeira fileira

[ ] Assentos na primeira fila e em lugares estratégicos na
plateia reservados para pessoas com deficiéncia fisica,
visual e auditiva e para pessoas obesas

[ ] Assento com boa visibilidade do intérprete de libras para
pessoa com deficiéncia auditiva

[] Perguntar & pessoa com nanismo qual o local mais
confortavel para ela
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Nos assentos ou locais reservados para pessoas
com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida, deve ser
colocado o simbolo internacional de acessibilidade.
Nao utilizar siglas.

Lugares de pessoas com deficiéncia devem estar
perto das rotas de fuga, garantindo a evacuacgao de
forma segura.

Reserva de assentos para pessoas com deficiéncia e/ou

mobilidade reduzida:

Assento para
pessoas

Capacidade Espaco para Assentos para
total de pessoas com mobilidade pessoas

assentos cadeira de rodas . obesas
reduzida

de 26 a 50

de 51a 100

de 101 a 200

de 201 a 500 2% do total

i 0,
de 501 a 10 espacos mais 1% 1% 1%
1.000 do que exceder 500
. 15 espacos mais 10 assentos mais 10 assentos
acima de .
1.000 0,1% do que 0,1% do que mais o que
; exceder 500 exceder 1.000 exceder 1.000
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6 ACESSIBILIDADE COMUNICACIONAL

[ ] Banner e backdrop informando o que o evento oferece em
termos de acessibilidade e com o mapa do local
informando as areas reservadas

[ ] Audiodescricdo
[] Contratacdo
[ ] Disponibilizar a este servico uma area reservada
[ ] Cabine a prova de som, com tela de computador

instalada na cabine com as imagens do evento (nao
pode ser usado os teldes disponibilizados ao publico)

[ ] Fones de ouvido receptores da fala do audiodescritor
(operados em radio e ndo a cabo), geralmente o mesmo
fornecedor disponibiliza. O calculo é de 10 fones para
eventos pequenos e 20 fones para eventos maiores

[ ] Fornecedor da audiodescri¢do enviara funcionario para
montar o equipamento e também sera responsavel

pela distribuicdo e coleta de fones

[ ] Enviar para o técnico da audiodescri¢do o site do
evento com antecedéncia, bem como o pressbook com a
maior quantidade de informacdes sobre o evento, para
gue o técnico possa estuda-lo. Nao esquecendo de,
dependendo do tempo do evento, disponibilizar agua e
alimento para o técnico que ficara direto na cabine
fazendo a audiodescri¢ao
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Comunicacao em braille ou audiobook
Estenotipia

Guia Vidente

Intérprete de libras

NN

[ ] Solicitar até 48 horas antes do evento
[ ] Reservar espaco para o intérprete de libras presencial e
cuidar para que ninguém passe a sua frente

[ ] Legendas (a legenda nao substitui a necessidade de
intérprete de Libras em eventos): devem aparecer na
mesma imagem do intérprete de libras transmitida nos
tel6es do evento

[[] Website adaptado

7 RECEPCAO

[] Recepcionistas capacitados na tematica acessibilidade e
inclusao

[ ] Recepcionista/guia para acompanhar pessoas com
deficiéncia que desejarem usufruir do servico (guia deve
ficar na area de credenciamento/recepc¢do do evento e na
area da plateia para auxiliar as pessoas com deficiéncia que
ja estdo acomodadas em seus lugares)

[ ] Solicitar a Seguranca/Recepgdo do evento que aborde as
pessoas com deficiéncia de forma gentil e para que as
informe dos servicos disponiveis
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[] Solicitar & Seguranca/Recepcdo que a pessoa com
deficiéncia ndo seja abordada varias vezes, a menos que ela

mesma faca a abordagem

[ ] Pelo menos um intérprete de libras para dar atendimento e
informac¢Bes do evento e fazer o credenciamento na area
da recepc¢dao/credenciamento

8 MESTRE DE CERIMONIAS
8.1 Autodescricao e audiodescricao do local do evento

[ ] O mestre de ceriménias deve iniciar falando “Eu estou aqui”
fora do microfone, dizer o seu nome, sua funcao (mestre de
cerimdnias), autodescrever-se e descrever de forma objetiva
o local

[ ] A autodescricio deve ter informac&es como nome,
caracteristicas fisicas mais marcantes e a roupa que esta
vestindo (ex.: meu nome é X, sou 0 mestre de
cerimdnias deste evento, sou branco, tenho olhos
castanhos, cabelos curtos e castanhos, estou vestindo
paletd preto calca preta e sapatos pretos). Nao fazer
brincadeiras como “eu sou bonito”, “meus cabelos eram
pretos, agora sou careca”, “me pare¢o com tal artista”,

“ja fui mais magro”
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[] A descricio do local deve descrever o local onde todos
estdo para assistir o evento, inclusive a localizacdao da mesa
ou dispositivo de honra, corredores, janelas, portas, o
numero de autoridades que a integrara, e que em
momento oportuno serd informado os nomes e seus cargos

9 COFFEE BREAK/COQUETEL

[ ] Orientar o buffet sobre a mesa de alimentos e bebidas:
posicao de facil circulacdo, de preferéncia no centro, com
altura entre 0,75m e 0,85m de altura, largura maxima de
0,55m e com a possibilidade de giro da cadeira de rodas

[ ] Alimentos e bebidas devem estar ao alcance dos bracos. Se

0 evento tiver menu, providenciar uma versao em braille

[ ] Disponibilizar outras mesas menores, auxiliares, ou
suportes para apoio de copos e alimentos, possibilitando a
livre comunicagao das pessoas com deficiéncia auditiva que

utilizam a lingua de sinais

[[] Presenca de um intérprete de libras para que as pessoas
com deficiéncia auditiva possam interagir com os demais

convidados
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