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S o e
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO Tz 1857

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

Pedido de Aquisi¢cao de Bens ou Servigos e Prorrogagoes

1. Ildentificador da demanda no PAC

Item: 05010 PAC COFTAG
Objeto: Curso sobre elaboragédo de Nivel Minimo de Servigos

Item Identificador da Demanda no SIGEO: 151132025000298

1.1. Grau de Prioridade da Contratagcao conforme PAC

Alta prioridade

2. Descricao da necessidade
Aquisicdo de conhecimento sobre os procedimentos corretos para elaboragao

de Nivel Minimo de Servigos - item 5.1 do Plano Bianual de Capacitacdo em

Contratagoes.

2.1. Vinculagao ou dependéncia a outro DFD
Nao.

2.2. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagcao dos
servigos ou a entrega dos bens

A atividade deve iniciar em 11 de margo de 2025.
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2.3 Modalidade de contratagao prevista

Sugere-se a contratacdo por inexigibilidade.

3. Justificativa

Trata-se de solicitagao feita pelo Grupo de Trabalho do PROAD 16627/2023
(Implementagcdo da Resolugdo CSJT n° 364/2023) a fim de disponibilizar
capacitacao sobre elaboracédo de Nivel Minimo de Servigcos (NMS), in company, na
modalidade a distancia, em razdo de cumprimento de Instrucdo Normativa que
prevé que o NMS deve estar previsto em todos os contratos de prestagao de

servicos continuados mantidos pelo Tribunal.

4. Alinhamento entre a contratagcao e os Planos Estratégicos do Tribunal

A capacitacdo esta alinhada com o objetivo de “Aprimorar a Gestado de

Pessoas”.

5. Quantidade a ser contratada

Contratacdo de 1 curso com carga horaria de 8 horas para numero

aproximado de 25 participantes em turma unica na modalidade EaD.

6. Valor Estimado e Origem do Recurso

O investimento previsto é de R$ 8.960,00
Origem do recurso: Item 05010 - PAC COFTAG
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7. Indicacgao de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante Demandante e Técnico

Nome: Claudia Voigt Espinola Matricula: 2363

Lotacdo: COFTAG - EJUD12

Cargo: Analista Judiciario Nome da Func¢do: Coordenadora
E-mail: claudia.espinola@trt12.jus.br Ramal: 4291

Substituto do Integrante Demandante e Técnico

Nome: Fernanda Rodrigues Lemos Pinto Matricula: 3792
Lotacao: COFTAG - EJUD12

Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcgao: Assistente Chefe de Setor

E-mail: fernanda.pinto@trt12.jus.br Ramal: 4201

8. Responsavel pela oficializagao da demanda

Coordenadoria de Formagao Técnica-Administrativa e Gerencial - COFTAG
Claudia Voigt Espinola - Coordenadora COFTAG

Encaminho a Secretaria Administrativa (SECAD) para indicagdo do integrante
administrativo e verificagdo do prazo habil para o atendimento da demanda.*

Data: 06/02/2025

Claudia Voigt Espinola
Coordenadora da COFTAG
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