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MANUAL INSTRUCIONAL
BAIXA DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR NO SISTEMA GPREC

Bem-vindo ao Manual Instrucional sobre como efetuar a baixa das Requisicbes de Pequeno Valor no sistema GPrec. Este manual foi criado para
fornecer instrugcdes detalhadas e o passo a passo sobre o processo de baixa das RPVs. Siga as orientagdes abaixo para realizar o procedimento
corretamente.

Observacao Importante: Para evitar erros durante o processo de baixa das RPVs no sistema GPrec, € fundamental incluir o ID corretamente. Essa
etapa de incluséo deve ser realizada logo no inicio da criacdo da RPV, onde o usuério deverd inserir o ID da requisi¢do de primeiro grau de forma
precisa, juntamente com o tipo de documento correto. Caso vocé ndo execute esse passo, sera necessario realizar o registro de pagamento
manualmente no PJe de primeiro grau.
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PASSO 1: LISTAGEM DE RP

G Prec esquisar:

Gestio Eletronica de Precatorios - HOMOLOGACAO - versio 4.5.0

# Pagina Inicial ™ Requisicao de Pagamento ~ 2 Ajuda
Pré-cadastro de RP
Listagem de RP
Atualizacao dos Calculos v

Registro de Pagamento »
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Nesta tela, o usuario pode consultar uma RPV cadastrada utilizando os parametros de busca disponibilizados. Apds incluir o numero da RP e acionar
o botdo BUSCAR, o sistema realiza a busca e apresenta o resultado da pesquisa. Nesta etapa, o sistema disponibiliza as demais funcionalidades
para manipulagdo das RPVs cadastradas, conforme descrito abaixo:

Pesquisar:

GPrec

Gestao Eletronica de Precatorios - HOMOLOGACAO - versao 4.5.0

# Pagina Inicial ™ Requisicao de Pagamento ~ 7 Ajuda ® Sair

4 » Requisicdo de Pagamento * Listagem de RP

Buscar

N° da RP

Processo de Origem

Precatorio/RPV

S

Situaciao Selecione -

Devedor Selecione =
£ Buscar ¢ Limpar

Requisicoes de Pagamento da Vara do Trabalho

Natur

Reabrir cadastro para edigao
Informar Prazo de Pagamento

. — -
N° da RP Processo de Origem Precatorio/RPV Beneficiarios Tézo edz;a Dda:‘a ol situa Igtaa g %
9 Requi Crédi Autua rocess cao publi g g
sicdo cdo P 3 ca? KZ] @
L > o

A Vara

Alime  30/03 Autua .
RPV ntar | /2023 do = Sim o 0 e
Trabalh:
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Para incluir um terceiro interessado o usuario devera utilizar a opcdo REABRIR CADASTRO PARA EDICAO. Acessando esta funcionalidade, o
sistema é redirecionado para a tela de alteragado dos dados da RPV. Ao clicar nesta op¢ao, a mensagem de CONFIRMACAO DE RETIFICACAO
aparecera na tela, lembrando que ao terminar a edi¢cdo, o usuario devera finalizar o cadastro para que seja possivel o registro de pagamento.

Confirmacao de retificacao

I
Ao confirmacdo a reabertura do cadastro para edicdo, esta RP sera removida da lista pablica e ndo estara mais disponivel para registro de pagamento. |
Para que esta RP volte a estar na lista pablica e disponivel para registro de pagamento o usuario devera finalizar o cadastro apos a edicao dos dados. I
Deseja realmente confirmar a operacao? I
I
I
|

|
|
|
|
I
|
| Sim Nao
e e e e e ™

Ao clicar SIM, aparecera uma nova tela permitindo a alteracdo da RPV, através do icone
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Pesqguisar:

G PI'EC TRT12 - Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiao

Gestio Fletrénica de Precatérios - HOMOLOGACAO - versio 4.5.0

# Pagina Inicial = Requisi¢ao de Pagamento ~ 7 Ajuda »x Sair

£ » Requisicdo de Pagamento ' Listagem de RP

Buscar

N° da RP

Processo de Origem

Precatorio/RPV

Situacdo Selecione -
Devedor Selecione -
£ Buscar ¢ Limpar

Requisicdes de Pagamento da Vara do Trabalho

Tipo de Natureza .
’ - SR v Data da Local do . - Na lista
N° da RP Processo de Origem Precatorio/RPV Beneficiarios Requisica qo_ T T o L EEEEE T Situacdo il ey
[} Credito
RPV Alimentar ST Al LA Autuada Nio A2, MO

23 Trabalho
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Na aba TERCEIROS INTERESSADOS ¢ possivel cadastrar um novo interessado através do icone
GPrec

Pesquisar:
Gestio Eletronica de Precatérios - HOMOLOGACAO - versio 4.5.0

+ Novo Terceiro Interessado

# Pagina Inicial

™ Requisicao de Pagamento ~ 7 Ajuda

& » RPV » Alterar

Dados da Requisicao de Pagamento

N° da RP N° do Processo

Vara de Origem
Tipo de Requisicio  RPV

Natureza do Crédito  Alimentar

Terceiros Interessados
+ Novo Terceiro Interessado

Terceiro Interessado

CPF/CNPJ Tipo Total (R$)
Nenhum registro encontrado.
Total Requisitado
Total Beneficiarios 9.104,36 Total Terceiros 0,00 Total Requisitado 9.104,36
+ Finalizar cadastro % Voltar % Continuar x Fechar

!

Apos a inclusao, o usuario devera clicar na op¢cao FINALIZAR CADASTRO, conforme indicagcédo acima.



Incluir

Tipo * ‘Selecione

Selecione
Honorarios Advocaticios
Honorarios Periciais

Outros
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Exemplo de inclusao de terceiro interessado:

Incluir

Tipo * 'Honorarios Advocaticios v
CPF * £ Buscar
Nome *

UF da OAB * Namero da OAB *

Valor (R$)

Liquido * 0,000 IR*® 0,00

Valor Total

Observacio

B Salvar % Fechar

Tipo de OAB *

Lancar valores relativos ao novo interessado e SALVAR.
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Ainda no PASSO 1, em LISTAGEM DE RP, é permitido ao usuario informar o prazo de pagamento da RPV, através do icone

Informar Prazo de Pagamento de RPV *
Dados da RPV

N® da RP N°? do Processo

Devedor

Data de recebimento da requisicao para inicio do prazo de pagamento *

Data Fim Prazo de Pagamento *

® Salvar % Fechar

Os campos listados na imagem acima sao obrigatdrios e devem ser preenchidos corretamente. Ou seja, a DATA DE RECEBIMENTO DA
REQUISICAO PARA INICIO DO PRAZO DE PAGAMENTO deve ser inferior a DATA DO FIM DO PRAZO DE PAGAMENTO.



Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido
Secretaria de Execugdo e Precatdrios - SEXEC
Coordenadoria da Execugdo da Fazenda Publica - PRECATORIO

PASSO 2: INCLUIR ATUALIZAGAO DOS CALCULOS

GPrec

TRT12 - Tribunal Regional do Trabalho da 128
Gestio Eletronica de Precatérios - HOMOLOGACAO - versio 4.5.0

T o]

# Pagina Inicial ® Requisi¢iao de Pagamento ~ 7 Ajuda

| Pré-cadastro de RP

Listagem de RP

o . » .
Atualizacao dos Calculos Incluir

Registro de Pagamento »

Registrar
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GPrec

Gestio Eletronica de Precatérios - HOMOLOGACAO - versio 4.5.0

# Pagina Inicial ™ Requisicio de Pagamento ~ ? Ajuda

@ » Requisicao de Pagamento » Atualizacdo dos Calculos * Incluir

Buscar

N°® da RP * Listar RP zerada £ Buscar

~ Voltar

Nesta tela deve ser informado o nimero da RP e acionar a op¢cdo BUSCAR. (Atencédo: O campo LISTAR RP ZERADA quando marcado somente
retornara RPs que estejam com as verbas zeradas de um beneficiario.)

Em seguida sdo exibidos todos os dados da RP e listados os beneficiarios. O usuério deve selecionar o beneficiario que deseja incluir atualizacao
de calculo e acionar a op¢do SALVAR.
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Pesquisar:

GPrec

Gestao Eletrénica de Precatérios - HOMOLOGACAO - versio 4.5.0

# Pagina Inicial 1 Requisicio de Pagamento ~ ? Ajuda

# » Requisicdo de Pagamento » Atualizacio dos Calcules » Incluir

Buscar

N°®daRP* | . Listar RP zerada £ Buscar

Dados da Requisicao de Pagamento

N® da RP N° do Processo
Tipo de Requisicao RPV Natureza do Crédito  Alimentar

vara de Origem

Beneficiarios e Terceiros Interessados
Beneficiario CPF/CNP) Prioridade Total Bruto (R$)

—> Nio 9.104,36

—» . salvar + Voltar

Nesta etapa o usuario deve incluir a DATA DA ATUALIZAGAO DO CALCULO (da planilha que gerou os dados da requisicdo). Em seguida, deve
clicar em ALTERAR. Com esta agédo, uma nova tela sera aberta, onde sera necessario que o usuario lance os valores (soma do principal + juros) da
atualizacao. Apos a inclusao, o usuario deve clicar em SALVAR. Assim, o sistema retornara para a tela abaixo, em que o usuario devera entao incluir
a soma de todos os juros (ja langados na soma do item anterior; caso nao haja é preciso colocar 00, pois 0 campo € de preenchimento obrigatério),

11



/N

Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido
Secretaria de Execugdo e Precatdrios - SEXEC
Coordenadoria da Execugdo da Fazenda Publica - PRECATORIO

além de incluir a planilha que gerou os dados da requisicdo em PDF. Por fim, € necessario a confirmagéo da atualizagdo para que a RP siga os
demais fluxos da atualizacao.

Dados da Requisigéo de Pagamento

Namero N° do Processo Vara de Origem

Tipo de Requisicao RPV Natureza do Crédito Alimentar

Data de atualizagéo

Data da atualizagao do calculo: *

Beneficiarios

Beneficiario CPFI/CNPJ Prioridade Total Bruto (R$) Atualizado?

N&o 0,00 N&o s

Total Requisitado Beneficiario

Total Liquido 0,00 Total INSS Beneficiario 0,00 Total INSS Executado 0,00
Total IR 0,00 Total FGTS 0,00 Total Custas Judiciais 0,00
Total Bruto (R$) 0,00

© Os valores ‘Principal & ‘Juros' sdo utiizados no calculo do valor estimado da RP para geracéo do Oficio Requisitorio Anual.
Principal: 0,00

Juros: *

Documentos

Aviso: Os seguintes d sdo Relatério R do do Calculo

# Incluir arquivo PDF

Tipo de documento Documento

Nenhum registro encontrado

Incluir Observagio

Data/Hora Responsavel Observagho
20/06/2023 12:47:59 [CRIADA] Solicitagio de atualizagdo de calculos criada.
+ Confirmar Atualizagiao + Voltar

T 12
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PASSO 3: INCLUSAO DE PAGAMENTO DE RPV

GPrec

Gestao Eletrénica de Precatérios - HOMOLOGACAO - versao 3.1.0

& Pagina Inicial O Requisicao de Pagamento v 7 Ajuda
Pré-cadastro de RP
Listagem de RP

Atualizagao dos Calculos 4

Registro de Pagamento 4 Incluir

Registrar

Para iniciar o registro de pagamento de RPV o sistema lista, as RPVs existentes disponiveis para pagamento, conforme imagem abaixo:
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Pesquisar:|
GPrec "

Gestio Eletrénica de Precatérios - HOMOLOGAGAO - versio 4.5.0

# Pagina Inicial [y Requisicdo de Pagamento ~ 7 Ajuda * Sair

# » Requisicio de Pagamento » Registro de Pagamento » Incluir

Buscar

Niimero

N® do Processo

Devedor Selecione -
£ Buscar ¢ Limpar
© Aqui, somente sdo listadas as requisigbes de pagamento processadas na Vara do Trabalho

Requisicbes de Pagamento da Vara do Trabalho

Tipo de Natureza do Devedor Na lista Situagio

N ° .
Nimero N°® do Processo Beneficiarios R Crédito T H Ty

RPV Alimentar Municipio de Florianépolis - 82.892.282/0001-43 Sim Autuada [+]

Para realizar o registro de pagamento de determinada RPV, o usuéario devera incluir o nimero da RP no campo NUMERO e BUSCAR. Em seguida,

devera acionar o botdo de REGISTRAR PAGAMENTO, representado pelo icone 9 da figura acima.
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Apbs acionar a opcado para Registro do Pagamento, o sistema redireciona o usuario para uma nova tela, conforme exibido na imagem abaixo:

Requisicao de Pagamento » Registro de Pagamento + Registro

Pagamento de numero

02476

Origem do recurso é sequestro de valor?

Dados da RPV

N° da RP

Tipo de Requisicao RPV

Beneficiarios

Documentos

+ Incluir arquivo PDF

Observacio

Incluir Observacao

Data/Hora

+ Confirmar Pagamento

N® do Processo

Natureza do Crédite Alimentar

Beneficiario

Tipo de documento

Responsavel

x Fechar

/N
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Vvara de Origem

Tipo de Pagamento Pagamento VT

CPF/CNP) Data do Pagamento Tm?:‘f;um
0,00
Documento
Nenhum registro encontrado.
Observacao

Nenhum registro encontrado.

Valor a Pagar
(RS)

9.104,36

Pagamento

Nio
Registrado

15
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Na imagem acima, o sistema lista ao usuario, os dados da RPV, os beneficidrios disponiveis para pagamento e o valor total que deve ser pago a
cada beneficiario.

Para registrar o pagamento do beneficiario, o usuéario deve acionar o botdo de incluir pagamento, representado pelo icone
Realizando esta acéo, o sistema redireciona o usuario para a tela de inclusdo de valores do beneficiario, conforme imagem abaixo:

Pagar

Tipo de Pessoa CPF

Nome

Valor (R$)

Exeq. Liquido * 0,00 @ RR* 000 @
INSS Beneficiario * 0.00 @ INSS Executado * 0.00 @

FGTS * 0,00/ @ custas Judiciais * 0,00 @
Documentos

= Incluir arquivo PDF

Tipo de documento Documento

Nenhum registro encontrado.
Data
Data do Pagamento *

Observacio

Incluir Observacao

Data/Hora Responsavel Observacao

Nenhum registro encontrado.

8 Salvar x Fechar

16
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Para registrar o pagamento o usuério deve informar os valores pagos. Em seguida deve ser anexado em formato PDF, o comprovante (+ INCLUIR
ARQUIVO PDF) desses valores e informar a DATA de realizacdo do pagamento.

Os campos de valores possuem a indicacdo do valor minimo que deve ser pago, de acordo com a solicitacdo de pagamento. Essa indicacdo é
representada pelo icone @ (ao posicionar o cursor sobre o icone, o sistema apresenta o valor minimo de preenchimento do campo).

ApoOs o preenchimento de todos os valores dos beneficiarios, data de pagamento e comprovante, o usuario devera salvar os dados preenchidos. O
mesmo processo listado acima, deve ser realizado para todos os beneficiarios da RPV. Em seguida, o usuario devera finalizar o registro da RPV
acionando o botdo CONFIRMAR PAGAMENTO. Apo6s a confirmacao do pagamento, o sistema apresenta a seguinte mensagem ao usuario:

Confirmacao do Registro de Pagamento

6. Ao confirmar o registro de pagamento, nao sera mais possivel fazer alteracdes.

Deseja realmente confirmar o registro de pagamento?

v Confirmar x Cancelar

4

Ao CONFIRMAR, o sistema registra 0 pagamento e redireciona o usuario para a tela de consulta de RPV. Desta forma, o Registro de Pagamento &
concluido e a RPV tem sua situacao alterada para PAGA.

17


https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Arquivo:RegistrarPag_Icone_Informacao_Valor.JPG

Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido

Secretaria de Execugdo e Precatdrios - SEXEC
Coordenadoria da Execugdo da Fazenda Publica - PRECATORIO

PARABENS! Vocé concluiu o Manual Instrucional sobre como efetuar a baixa das Requisicdes de Pequeno Valor no sistema GPrec. Esperamos que
tenha sido util e esclarecedor. Se vocé tiver alguma duvida adicional, ndo hesite em entrar em contato conosco por e-mail no endereco
precatorio@trt12.jus.br ou pelos telefones (48) 3216-4164, (48) 3216-4149. Obrigado por utilizar este material e boa continuagdo no seu trabalho!

Diretor: Jorilton de Souza
Coordenadoria da Execugao da Fazenda Publica
Secretaria de Execugao e Precatérios
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