CIENCIAS CONTABEIS
As atividades a seguir descritas sdo desenvolvidas em areas diversas do TRT/SC:

- Auxilio no preenchimento/elaboragao de planilhas de estatistica;

- Auxilio na elaboracgéo de contas e atualizagdes de calculos trabalhistas;

- Realizagado de atividades processuais nos sistemas judiciarios, como expedicao de
documentos em geral e analise de processos;

- Auxilio a conciliagdo, com a analise de propostas de acordo e apoio as tratativas
conduzidas pelos servidores conciliadores;

- Elaboracgdo de minutas de informacgdes, despacho e documentos diversos;

- Insergao e atualizagédo de informacdes nas ferramentas e planilhas de controle;

- Leitura e elaboragdo de e-mails;

- Elaboragéao de planilhas, formularios e outros documentos;

- Realizacdo de atendimentos ao servidores, magistrados e publico externo por meio
dos canais de comunicacgao existentes;

- Realizacao de pesquisas e estudos diversos relacionados a area;

- Participacdo em processos colaborativos de trabalho com outros setores;

- Participagcao em projetos relacionados a area.

- Elaboracgéo de minutas de informacgdes e despachos diversos;

- Realizacao de conferéncias diversas;

- Manutencdo de planilhas de controle diversas, inclusive de langamentos em
sistemas;

- Realizacdo de langamentos de registros em sistema;

- Envio de informagdes periddicas a servidores, magistrados e pensionistas, bem
como a unidades internas do TRT-12 e 6rgaos externos, por e-mail ou com o uso de
formularios eletronicos;

- Realizacdo de atendimentos ao servidores, magistrados e pensionistas nas consultas
formuladas sobre assuntos de responsabilidade da Coordenadoria;

- Realizagao de pesquisas e estudos diversos relacionados a area;

- Auxilio na gestado da conversao de arquivos fisicos em arquivos digitais;

- Realizagdo de levantamentos e pesquisas de dados em sistemas e arquivos;

- Participacdo em outros novos projetos e novas demandas relacionados a area.

- Assimilar conceitos basicos relativos aos calculos trabalhistas.

- Busca de caélculos ja realizados, no Pje calc, e atualizagdo deles, com posterior
remessa ao Pje.

- Elaboragdo de planilha de atualizagao de calculos externos, no pje Calc, com
posterior remessa deles ao Pje.

- Conhecer e destacar as verbas sujeitas a incidéncia de contribuigbes previdenciarias
(quando nao definidas diretamente na Sentenga ou na Decisdao - ou Sentenga —
homologatéria de acordo).

- Elaboragédo de calculos das contribui¢cdes previdenciarias, no Pje calc.



- Elaboracgéo de calculos de proporcionalidade, para fins de aplicagao da Orientacao
Jurisprudencial SDI-1 376 do TST.

- Conhecer as verbas que compde a base de calculo do FGTS, e apuracao deste no
Pje calc.

- Destacar as verbas sujeitas a incidéncia de imposto de renda retido na fonte (IRRF),
e e apuracéo deste, no Pje calc.

- Elaboracgéao de calculos simples no PJe Calc, notadamente liquidagao de acordos nao
cumpridos, e importacao deles para o PJE.

- Elaboragéo de planilhas de atualizag&o e de reunido de execugdes.

- Elaboracgédo de certidao de créditos a serem liberados.

- Apresentacéo do Sistema de Interoperabilidade Financeira (SIF) e do sistema de
Controle de Depésitos Judiciais (SISCONDJ), bem como dos sistemas de depdsitos
judiciais (do BB e da

CEF), e dos sistema de consulta a depdsitos recursais e contas vinculadas do FGTS.

- Emisséao de alvaras eletrénicos, no SIF e no SISCONDJ.

- Elaboragéo de oficios de transferéncia de valores depositados, e emissao de guias
de depdsito judicial e guias GFIP, GPS, DARF e GRU.

- Informacgdes contabeis e elaboracao de planilha de rateio de valores.

- Informagbes sobre outras atividades da Central, notadamente as dos oficiais de
justica e operacionalizacdo de convénios.

- Outras atividades e/ou conhecimentos, que poderdo se demonstrar necessarios ou
uteis no desenvolvimento do estagio.

- Auxiliar na elaboracao, retificagdo e atualizacdo de calculos trabalhistas no ambiente
do PJe-Calc.

- Auxiliar na demanda e no andamento processual.

- Atuar nos sistemas PJe, PJe-Calc, SISCONDJ, SIF e outros.

- Conferir e interpretar os relatérios gerenciais gerados pelos sistemas PJe e PJe-Calc.
-Auxiliar nas reunides de execucdes para prestar o apoio concentrado em determinada
Unidade, conforme art.9° da Portaria Conjunta SEAP/GVP/SECOR N° 87/2024.

- Participar, sempre sob supervisdo, de eventual cooperagdo com o DIAJUD, quando
solicitado, nos termos da Portaria supra.

- Realizar pesquisas e estudos diversos relacionados a area.

- Auxiliar no levantamento patrimonial da Unidade.

- Auxiliar nas demais atividades diarias da Divisao.



