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CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO

A Carta de Servicos € um guia rdapido que os 6rgdos publicos
disponibilizam & sociedade para apresentar os servicos que prestam
e como eles podem ser acessados pelo cidaddo, além de apontar
documentos exigidos e prazos observados.

O documento & também um compromisso do TRT-SC com a
qualidade e a ftransparéncia dos seus servicos, {0 que estabelece
modelos e padrdes a ser seguidos por todos, de forma a garantir que
o publico tenha um atendimento marcado pela exceléncia.

Firme na sua missdo de pacificar os conflitos trabalhistas, a Justica
do Trabalho possui hoje uma gama de servicos mais diversificada e
uma estrutura crescente dedicada a conciliacdo e a mediagcdo pré-
processual.

Aproveite a Carta para conhecer esses novos caminhos. Eles sdo
mais efetivos para a solucdo das lides e podem evitar que um
conflito avance até a esfera judicial.

)

JUSTIGA DO TRABALHO

TRT da 122 Regiao (5C)




Aplicativo Justica do Trabalho Eletronica - JTe

Descricao

O aplicativo Justica do Trabalho Eletrdnica (JTe) permite ao usuario acessar uma série de
servi¢os via dispositivos méveis, entre eles: consulta ao andamento dos processos
eletrénicos, as pautas de audiéncia e a jurisprudéncia; conferir a autenticidade de
documentos; visualizar o calendario da instituicdo; visualizar todas as pecas e documentos

do processo. Requisitos e documentos necessarios**
. - . *
Canais de acesso e horarios de atendimento e Baixar o aplicativo gratuitamente (Google Play ou Apple Store)
e Para visualizar pecas e documentos do processo, confira as orienta¢des na coluna ao

Servico disponivel exclusivamente em dispositivos méveis lado

e Clique para mais informacoes e baixar o aplicativo
uep ¢ P Quem pode acessar

Orientacodes para visualizar as pecas e os documentos do processo:
e Qualquer pessoa pode baixar o aplicativo e consultar a tramitacdo dos processos.

e Se for advogado, basta utilizar os mesmos login e senha da consulta publica.

» Se for parte ou perito, no proprio App responda o formulario online ou informe Prazo de resposta
CPF/CNPJ, e-mail e telefone celular cadastrados no PJe. Caso nao tenha esses dados
inseridos no PJe, compareca pessoalmente a vara do trabalho onde a acao foi proposta e
solicite que isso seja feito. Clique aqui para acessar os contatos e enderecos das
varas, que funcionam das 12h as 18h, de segunda a sexta-feira:

e Imediato, ap0s a validacao dos dados no aplicativo.

Davidas: Central de atendimento do PJe, no fone (48) 3216-4099, das 12h as 19h.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/justica-trabalho-eletronica
http://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
http://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Atendimento a imprensa e midia em geral

Descricao

Atendimento a profissionais de imprensa e comunicadores em geral, com fornecimento de
informac0des, esclarecimento de duvidas e agendamento de entrevistas.

Canais de acesso e horarios de atendimento* .. , .
Requisitos e documentos necessarios**

Por e-mail: secom@trt12.jus.br
e Nome do profissional e do veiculo de comunica¢ado que representa
Telefones: (48) 3216-4302 / 4320, das 12h as 19h, ou (48) 99114-7284 (WhatsApp), 24 horas

por dia. Quem pode solicitar

e Profissionais de imprensa e comunicadores em geral

Prazo de resposta

e Até 3 dias, a depender da complexidade do pedido.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


mailto:secom@trt12.jus.br

Audiéncias de Conciliacao

Descricao

Possibilita as partes solicitarem uma audiéncia para tentativa de acordo, evitando o
alongamento da disputa.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

e Formulario de solicitacao (serve para ambos os graus de jurisdi¢ao)
Mais informacoes:

e Centros de Conciliacdao de 1° Grau: confira os contatos
e Servico de Conciliacdo e Apoio as Atividades Judiciarias, responsavel pelo Centro de
Conciliacao de 2° Grau:

Telefone: (48) 3216-4398/4292/4389 e (48) 98833-7597 (WhatsApp) de segunda a sexta-feira,
das 12h as 18h
E-mail: secaj@trt12.jus.br e nupemec@trt12.jus.br

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Ser parte em uma acdo trabalhista

e Informar o nimero do processo e o nome das partes, por e-mail, telefone ou
preenchendo este formulario.

Quem pode solicitar

e Pessoas ou empresas que sao parte em alguma acdo trabalhista

Prazo de resposta

e A depender da disponibilidade de pauta


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdFVbjhfLfCqbSMZQTaoRw29wtBZTGJd0SPahpJ_3U03tlmog/viewform
https://portal.trt12.jus.br/centrosconciliacao
mailto:secaj@trt12.jus.br
mailto:nupemec@trt12.jus.br
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdFVbjhfLfCqbSMZQTaoRw29wtBZTGJd0SPahpJ_3U03tlmog/viewform

Audiéncias por videoconferéncia

Descricao*

Servigo que possibilita a uma testemunha residente em jurisdi¢ao distinta da vara do
trabalho de origem prestar depoimento a distancia, por videoconferéncia.

Canais de acesso e horarios de atendimento**

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h

1° Grau: Varas do Trabalho
e Veja aqui os enderecos e os telefones das varas

2° Grau: Servico de Cadastramento de Recursos aos Tribunais Superiores - Secart
e Rua Esteves Junior, 395, Terreo, Centro, Florianopolis.

Mais informacgdes:

Secretaria da Corregedoria do TRT-SC:
Email: secor@trt12.jus.br

Telefone: (48) 3216-4119

*QO servico foi criado inicialmente para ouvir testemunhas que residem fora da jurisdicao
(cartas precatdrias), mas foi estendido a todos os processos em razao da pandemia do novo
coronavirus.

**Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.

*** Este servigo possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios***

e Peticdo nos autos do processo onde tramita a acao trabalhista
e Atestemunha deve residir em jurisdi¢cdo diversa da vara de origem

e Se a testemunha residir em outro Estado, o TRT deprecado deve ter convénio com o TRT-
SC

Prazo de resposta

e A critério do juizo deprecante, que é o responsavel por ouvir a testemunha


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
mailto:secor@trt12.jus.br

Autenticidade de Documentos (Provi)

Descricao

. . £t ek
Link que remete a pagina antida do TRT-SC para autenticidade de documentos no sistema Requisitos e documentos necessarios
Provi.

e Acesso ainternet.

Canais de acesso e horarios de atendimento*
e Cddigo do documento.
e Autenticidade de Documentos (link externo)

e Cbdigo daimagem

Quem pode solicitar

e Acesso livre
Prazo de resposta

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso. e Imediato
** Este servigo possui apenas uma etapa de processamento.


https://www.trt12.jus.br/provi/f/t/validacaodocumentosel

Atendimento em Libras

Descricao

O Balcao Visual objetiva promover o amplo e efetivo atendimento, acessivel em lingua de
sinais das pessoas surdas ou com deficiéncia auditiva, usuarios de Libras.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Atendimento: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h

 Remoto: o(a) solicitante (externo) aciona o Balcao Visual pelo portal do TRT-12 e sera
atendido(a) por um dos(as) servidores(as) capacitados(as) em Libras, responsavel por
assumir o plantao, conforme escala previamente definida. Se necessario, o(a) servidor(a)
atendente acessara o Balcdo Virtual do 1° e 2° Graus para intermediar a consulta.

Clique aqui para entrar na sala do balcao visual.

» Presencial com traduc¢ao remota: o(a) solicitante (externo) dirigir-se-a a Vara do
Trabalho ou ao edificio sede judicial ou administrativo do TRT-12 para atendimento
presencial. Nesse momento, o(a) servidor(a) da unidade procurada acionara o Balcao
Visual para realizar a intermediacdo da demanda. A traducdo em Libras sera feita pelo(a)
servidor(a) habilitado(a) que estiver no plantao, de forma remota.

* Ressalta-se que o atendimento da videoconferéncia observa a ordem de ingresso na sala

virtual.
** FONTE: TRT 15 - Ato Regulamentar GP n° 010/2022
**% Estatuto da Pessoa com Deficiéncia; Lei n°® 13.146/2015

Requisitos e documentos necessarios**

e NUmero do processo

e Saber em qual Vara do Trabalho ele foi proposto

Quem pode solicitar

e Acesso livre

Prazo de resposta

e Imediato


https://meet.google.com/qca-egfd-fjo
https://trt15.jus.br/legislacao/normas-institucionais/atos/ato-regulamentar-gp-no-0102022

Cadastro de advogados - PJe

Descricao

Servico de cadastro de advogados no sistema de Processo Judicial Eletrénico (PJe). Devem
ser feitos dois cadastros: um para o primeiro grau e outro para o segundo, salvo se o

advogado ja estiver cadastrado no primeiro e houver recurso no processo em que atua. . . ke
Requisitos e documentos necessarios

Canais de acesso e horarios de atendimento*
e Acesso a internet utilizando o navegador Mozilla Firefox (confira a versao)

Pela internet:
* PJe 1° Grau o Certificado digital.

e PJe 2° Grau

Quem pode solicitar
Telefone: (48) 3216-4099, de 2 a 6 feira, das 12h as 19h

Mais informacdes no portal do TRT da 122 Regiao e Advogados.

Prazo de resposta

e Imediato.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://www.trt12.jus.br/PJe_1grau
https://www.trt12.jus.br/PJe_2grau
https://portal.trt12.jus.br/pje/pje_adv
https://portal.trt12.jus.br/pje/pje_adv

Cadastro de Advogados - STDI

Descricao

Permite o cadastramento dos advogados no Sistema de Transmissdo de Dados e Imagens
(STDI), que possibilita o peticionamento pela internet nos processos fisicos e virtuais (PROVI)
ainda ndo convertidos para o sistema PJe.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

O cadastro deve ser feito em duas etapas:

Pela internet: O primeiro passo é fazer um pré-cadastro, clicando aqui.

A confirmacdo do cadastro pode ser feita de duas formas:

Presencialmente: Pelo proprio advogado ou terceiro autorizado. De 2% a 67 feira, das 12h as
18h, em qualquer vara do trabalho. Veja os enderecos das varas e clique aqui para saber
quais documentos deve levar e como autorizar um terceiro.

Telefones: (48) 3216-4145

Correspondéncia: Envie o formulario de pré-cadastro devidamente assinado, com firma
reconhecida, acompanhado da copia autenticada dos documentos que atestem os dados de
identificacdo, para o seguinte endereco: Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiao, Rua

Esteves Junior, 395, CEP 88015-905, Florian6polis/SC - a/c da Presidéncia.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Pré-cadastro pela internet (tenha em maos o niumero do CPF e da identidade
profissional).

e Para a confirmacdo de cadastro, veja aqui quais os documentos necessarios conforme
a situacdo (pessoal, mediante autorizacdo ou por correspondéncia).

Quem pode solicitar
e Advogados

Prazo de resposta

e Pré-cadastro: imediato
e Confirmacdo do cadastro: imediata.


https://seguro.trt12.jus.br/peticao/scripts/peticao/form_adv_req.asp
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://www.trt12.jus.br/stdi/f/t/paginas?pg=portal/areas/peticionamento/extranet/cadastrar.html
https://www.trt12.jus.br/stdi/f/t/paginas?pg=portal/areas/peticionamento/extranet/cadastrar.html

Cadastro de Peritos

Descricao

Servico destinado a todos os profissionais interessados em realizar pericias, tradugdo e R . . d PP

interpretacdo nos processos que tramitam na Justica do Trabalho de Santa Catarina, os equisitos e documentos necessarios

quais deverdo acessar o Sistema Eletronico de Assisténcia Judiciaria - A)/JT e realizar seu

cadastro preenchendo todos os campos obrigatorios. e Informar : Nome, CPF, data de nascimento, endereco completo, telefone, e-mail, dados
bancarios, NIT, PIS, dados fiscais (ISS), categoria da pericia, profissao, registro no érgao

Canais de acesso e horarios de atendimento* de classe, especialidade e locais de atuagdo.

O cadastro deve ser realizado diretamente no Sistema de Assisténcia Judiciaria AJ/JT. Quem pode solicitar

Pela internet: _
e Peritos

e Intérpretes

Para se cadastrar no sistema, clique aqui. Verificada a regularidade dos dados
e Tradutores

informados, a Secretaria de Apoio Institucional efetuara a inclusao no rol de peritos.

Telefones: (48) 3216-4147 Prazo de resposta

Mais informacaes: e Em até 30 dias, por e-mail
e seap@trt12.jus.br

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.


https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0
mailto:seap@trt12.jus.br

Cadastro de procuradores publicos - PJe

Descricao

Servi¢o para cadastro de procuradores dos entes publicos no Processo Judicial Eletrénico
(Ple).

) , . ) isi Arios**
Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios

Por e-mail: : uso@trt12.jus.br (Servigo de Suporte Operacional do PJe) e Enviar ao Servico de Suporte Operacional do PJe, em um Unico oficio subscrito pelo
Procurador Chefe, os dados dos procuradores: nome, CPF, naturalidade, procuradoria e

entidade que representa.

Quem pode solicitar

e Procuradores de entes publicos.

Prazo de resposta

e 3 dias Uteis.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelo canal de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


mailto:uso@trt12.jus.br

Calculos trabalhistas - PJe-Calc Cidadao

Descricao

Sistema que auxilia peritos, advogados e partes do processo na elaboracdo dos calculos
trabalhistas de acordo com a ferramenta padrao de calculos da Justica do Trabalho, o PJe-

Calc Cidadao.

i , . ) Requisitos e documentos necessarios**
Canais de acesso e horarios de atendimento* q

Pela internet: PJe-Calc Cidadao e Acesso a internet

E-mail: pjecalc.tecnico@trt12.jus.br Quem pode solicitar

Telefone: (48) 3216-4099, de 22 a 62 feira, das 12h as 19hs ,
e Acesso livre.

Prazo de resposta

e 5dias.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/pjecalccidadao/instalacao
mailto:pjecalc.tecnico@trt12.jus.br

Central de Atendimento - PJe

Descricao
Servico de apoio aos usuarios do Processo Judicial Eletrénico (PJe).

Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios**

Telefone: (48) 3216-4099. De 22 a 62 feira, das 12h as 19h
e« Nome completo

e CPF/CNPJ da parte ou advogado.

Presencialmente: Vara do Trabalho onde tramita o processo. De 2% a 62 feira, das 12h as o . ,
e Descricdo detalhada do erro/duvida; copia da(s) tela(s) de erro.

18h

Manuais do Sistema PJe: Quem pode solicitar

e Manual do cidadao e Acesso livre.
e Manual do advogado
* Manual do perito Prazo de resposta

Mais informacdes no portal do TRT da 12° Regiao o ] . _ . o o
e O incidente é resolvido no mesmo dia ou encaminhado a area técnica de acordo com a

natureza da demanda.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
http://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual_do_Cidad%C3%A3o
https://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual_Advogado
http://pje.csjt.jus.br/manual/index.php/Manual_Perito
https://portal.trt12.jus.br/pje
https://portal.trt12.jus.br/pje

Certidoes de Acoes Trabalhistas

Descricao

Emissado certiddes de acdes trabalhistas para os seguintes fins: existéncia de crédito,
existéncia de a¢des contra parte determinada, existéncia de débito.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: Requisitos e documentos necessarios**
No portal do TRT-SC, menu “Servicos”, submenu "Certiddes", ou diretamente pelos links CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) do litigante cuja certiddo se pretende extrair
abaixo:

_— - : Quem pode solicitar
e Certidao de Crédito Trabalhista

e Certidao Negativa de Acoes Trabalhistas - CEAT .
e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - TST/CNDT * Acesso livre.

Prazo de resposta

e |mediato.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://pct.trt12.jus.br/
https://pje.trt12.jus.br/certidoes/inicio
http://www.tst.jus.br/certidao

Certidao de atos ou termos do processo

Descricao
Emite certiddo de atos ou termos do processo.

Canais de acesso e horarios de atendimento*
Requisitos e documentos necessarios**

Presencialmente:

Protocolizar requerimento nos autos, anexando comprovante de pagamento dos

1° Grau: Vara do Trabalho onde tramita o processo. , T ! e
emolumentos (GRU). Alguns tipos de certiddo nao exigem requisitos.

 Enderecos das Varas do Trabalho

2° Grau: Setor de Protocolo Processual: Rua Esteves Jr., 395, Térreo, Centro, Floriandpolis, * Gerar aguia GRU

SC, CEP 88015-905. .
Quem pode solicitar

e Acesso livre.

Prazo de resposta

e 15dias.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/node/674

Certidao de indisponibilidade - PJe

Descricao

Servico que permite ao usuario baixar certiddes que atestam a indisponibilidade do PJe pela
data de ocorréncia.

Canais de acesso e horarios de atendimento* . .
Requisitos e documentos necessarios

Pela internet:

e Certidao de indisponibilidade e Acesso a internet

Quem pode solicitar

e Acesso livre.
Prazo de resposta

e Preferencialmente em tempo real ou até as 12h do dia seguinte a indisponibilidade.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/pje/uso_indisponibilidade
https://portal.trt12.jus.br/pje/uso_indisponibilidade

Certidao de regularidade de pagamento de Precatorios

Descricao

Documento que comprova se um ente publico esta ou nédo em situagao regular quanto ao
pagamento de seus precatorios.

Canais de acesso e horarios de atendimento* s ik
Requisitos e documentos necessarios

Por e-mail: precatorio@trt12.jus.br
Envio de e-mail a Coordenadoria de Execuc¢do da Fazenda Publica, informando o CNPJ do

Mais informacoes: ente publico cuja certiddo se pretende obter.
Telefone: (48) 3216-4164 (Coordenadoria de Execu¢do da Fazenda Publica), de 22 a 62 feira,
das 12h as 18h. Quem pode solicitar

e Qualquer pessoa

Prazo de resposta

e Até 5 dias Uteis, por e-mail.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servigo possui apenas uma etapa de processamento.


mailto:precatorio@trt12.jus.br

Citacao por Diario Eletronico (DEJT)

Descricao

Permite que todas as citacdes ou notificacdes iniciais direcionadas a empresas, publicas ou
privadas, sejam feitas em nome de um unico procurador, via Diario Eletrénico da Justica do
Trabalho, conforme previsto no Provimento CR 06/2020.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Por email: secor@trt12.jus.br**

O deferimento do pedido ficara a cargo da Corregedoria do TRT-SC, que informara o
solicitante via e-mail.

Para mais informacdes, clique aqui ou ligue para a Corregedoria no telefone (48) 99946-
4224,

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.

**Quando a atividade presencial retornar, os pedidos e a entrega da documentacao
voltardo a ser feitos de forma presencial, na secretaria da vara do trabalho correspondente,
das 12h as 18h.

***ESte servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios***

 Modelo de credenciamento devidamente preenchido;

e Cobpia do contrato social (ultima altera¢do) ou outro documento que comprove poderes
para constituir procurador a fim de receber cita¢fes;

e Enviar os documentos acima para secor@trt12.jus.br**

Quem pode solicitar

e Empresas publicas e privadas

Prazo de resposta

e 5 dias uteis


https://portal.trt12.jus.br/sites/default/files/2020-09/Secor_ProvimentoCR-6-2020.pdf
mailto:secor@trt12.jus.br
http://portal.trt12.jus.br/corregedoria/citacao-dejt
https://portal.trt12.jus.br/corregedoria/citacao-dejt
mailto:secor@trt12.jus.br

Comprovante de rendimentos para declaracao de IR

Descricao

Servico que disponibiliza um link para que empresas e profissionais que prestaram servicos
ao TRT-SC possam gerar os comprovantes de rendimentos, para fins de declaracao de

imposto de renda.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: Para ter acesso ao comprovante de rendimentos clique aqui.

Acesse o0 endereco por meio do navegador Firefox, mais estavel para esse tipo de aplicacao.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Acesso a internet.

e CPFou CNPJ.

Quem pode solicitar
e Empresas e profissionais que prestaram servicos ao TRT-SC,

Prazo de resposta

e Imediata.


https://www.trt12.jus.br/dirf/f/t/consultarretencaosel?fwPlc=exibirretencaocon

Concurso publico - certidao de aprovacao

Descricao

Documento que comprova a aprovacao do requerente em concurso publico do TRT-SC.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

, _ , , Requisitos e documentos necessarios**
Por e-mail: sedep@trt12.jus.br - Servico de Desenvolvimento de Pessoas (Sedep)

e Solicitagdo encaminhada por e-mail ou presencialmente, com c6pia de documento de

Presencialmente: 22 a 62 feira, das 12h as 18h
identidade.

Setor de Protocolo Processual: Rua Esteves Jr., 395, Térreo, Centro, Floriandpolis, SC, CEP o
88015-905. Quem pode solicitar

e Aprovados em concurso publico do TRT-SC.

Prazo de resposta

e Em até 20 dias.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


mailto:sedep@trt12.jus.br

Informacoes sobre concursos publicos

Descricao

Informacdes sobre concursos publicos em andamento e encerrados.
Canais de acesso e horarios de atendimento*
Internet: clique aqui

Por e-mail: sedep@trt12.jus.br

Telefone: (48) 3216-4300 / 4297

Presencialmente***; de 2° a 62 feira, das 12h as 18h, no Servi¢co de Desenvolvimento de
Pessoas (Sedep). Endereco: Rua Esteves Junior, 395, Anexo | (Fundos), Centro, Florianépolis -
SC

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.

** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

***Em razdo da pandemia de covid-19, o atendimento presencial esta suspenso
temporariamente.

Requisitos e documentos necessarios**

e« Nome completo
e Ano do concurso

e Cargo para o qual deseja a informacao

Quem pode solicitar

e Acesso livre

Prazo de resposta

e Até 20 dias.


https://portal.trt12.jus.br/concurso_publico_2023
https://portal.trt12.jus.br/concurso_publico_2023
mailto:sedep@trt12.jus.br

Consulta ao acervo bibliografico

Descricao
Permite verificar se a Biblioteca do TRT-SC tem eu seu acervo a publicacdo de interesse do

usuario (livros e revistas em formato impresso), para uma posterior consulta presencial. Em
razao da pandemia de covid-19, esta suspenso o atendimento na Biblioteca.

Canais de acesso e horarios de atendimento*
Pela internet: clique aqui

Por e-mail: biblioteca@trt12.jus.br

Telefone: (48) 3203-6870 / 6871

Correspondéncia: Tribunal Regional do Trabalho da 12? Regido, Rua Esteves Junior, 395 -
Centro - CEP 88015-805 - Floriandpolis - SC, Anexo | (Fundos), 1° andar - Florianopolis/SC

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servigo possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Nado se aplica.

Quem pode solicitar

e Acesso livre.

Prazo de resposta

e Imediato.


http://biblioteca.trt12.jus.br/siabi/
mailto:biblioteca@trt12.jus.br

Consulta de Precatoério ou Requisicao de Pequeno Valor (RPV)

Descricao

Permite consultar o precatério ou a RPV em tramite no TRT-SC conforme o 6rgao devedor,
exibindo o numero da acdo trabalhista original, do precatério/RPV e o valor da divida.

Requisitos e documentos necessarios**
Canais de acesso e horarios de atendimento*

e NUmero do precatério/RPV (no caso das RPVs federais, excluida a ECT) ou da acdo

Pela internet: clique aqui
9 q trabalhista

Presencialmente: de 27 a 6° feira, das 12h as 18h - Coordenadoria de Execuc¢do da Fazenda .
« Nome do ente publico devedor

Publica
Rua Esteves Junior, 395, Centro - CEP 88015-805 - Florianédpolis - SC, 2° andar Quem pOde solicitar
precatorio@trt12.jus.br - (48) 3216-4164 e Acesso livre.

Prazo de resposta

e Imediato

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/precatorios
mailto:precatorio@trt12.jus.br

Consulta de publicacoes (DOE e DEJT)

Descricao

Permite consultar publicacBes de matérias judicidrias e administrativas no Diario Eletrénico
da Justica do Trabalho (DEJT) e no Diario Oficial Eletrénico (DOE).

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Requisitos e documentos necessarios**
Pela internet:

DOE - Diario Oficial Eletrénico do TRT-SC * Acesso ainternet
Publicagdes de matérias judiciarias de processos fisicos e virtuais (Provi). Publicacdes de .
matérias administrativas até 15.07.2016. Quem pode solicitar
e Clique para acessar o DOE
e Acesso livre.
DEJT - Diario Eletrénico da Justica do Trabalho
Publicacbes de matérias judiciarias de processos eletrénicos (sistema PJe) e, a partir de Prazo de resposta
19.07.2016, também de matérias administrativas.
e Clique para acessar o DEJT
e Imediato.

Mais informacdes: https://portal.trt12.jus.br/diarios-eletronicos

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://www.trt12.jus.br/doe/publicacoessimplescon.do?evento=x
http://dejt.jt.jus.br/dejt/f/n/diariocon
https://portal.trt12.jus.br/diarios-eletronicos

Consulta processual (internet)

Descricao
Possibilita a consulta do andamento dos processos pela internet.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet:

O TRT-SC possui, em sua pagina principal, um sistema de consulta unificada que abrange
processos fisicos e eletrénicos. Os campos de preenchimento estdo situados logo acima da
primeira noticia do portal. Acesse aqui.

Caso prefira consultar diretamente no sistema especifico, clique nos links abaixo:
e Processos Fisicos e PROVI ( 1° Grau)
e Processos Fisicos e PROVI ( 2° Grau)
e Processos Eletronicos - PjJe

Caso tenha alguma dificuldade de fazer a consulta, entre em contato com a vara do
trabalho onde foi proposta sua acdo. Os telefones estao aqui.

Nao disponibilizamos consulta por nome ou CPF para evitar qualquer tipo de discriminacao
no mercado de trabalho por quem venha a propor uma acdo.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Acesso a internet

e Numero do processo

Quem pode solicitar

e Acesso livre.

Prazo de resposta

e Imediato.


https://portal.trt12.jus.br/
http://www.trt12.jus.br/SAP1/
http://www.trt12.jus.br/SAP2/
https://pje.trt12.jus.br/consultaprocessual/
https://pje.trt12.jus.br/consultaprocessual/
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Consulta processual (presencial)

Descricao

Permite que o usuario consulte processos fisicos e eletrénicos nas dependéncias da Justica
do Trabalho. . . £t e
ReqUISItOS e documentos necessarios

Canais de acesso e horarios de atendimento*
e Partes: portar documento de identificacao.

Presencialmente De 22 a 62 feira, das 12h as 18h
e Terceiros: informar o nimero do processo, com excecdo dos casos de segredo de

1° Grau: Vara do Trabalho onde tramita o processo. justica (Art. 189 do CPC)

 Enderecos das Varas do Trabalho
e Advogados: portar documento de identificacdo funciona

2° Grau: Secretaria do 6rgao julgador (processos fisicos) ou da unidade judiciaria onde
tramita o processo (eletrénicos). Todas elas estao localizadas na Rua Esteves Junior, 395, Quem pode solicitar

Centro, Florianopolis.

» Telefones das secretarias e demais unidades do Tribunal _
e Acesso livre

Prazo de resposta

e Imediato, observando-se a disponibilidade legal (processos fisicos).

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/areas-do-trt

Conteudos juridicos da Escola Judicial

Descricao

Acesso liberado aos conteudos da Escola Judicial: cadernos de formagao de magistrados
com temas juridicos especificos, edi¢des da Revista do TRT-SC, palestras e outros videos
disponibilizados no YouTube.

Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios*

Pela internet:

e Revista do TRT-SC

e Cadernos de Formacao

e Palestras e outros videos

e Acesso a internet

Quem pode solicitar

Por e-mail: escolajudicial@trt12.jus.br e Acesso livre
Telefone: (48) 3298.5681, das 12h as 18h Prazo de resposta
e Imediato

* Este servico ndo possui etapas de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/ejudrevista
https://portal.trt12.jus.br/ejudcadernosformacao
https://www.youtube.com/channel/UC69OX2jTL-YQKSqzKFMe2dg?view_as=subscriber
mailto:escolajudicial@trt12.jus.br

Declaracao de comparecimento a audiéncia/sessao de julgamento

Descricao

Documento que comprova o comparecimento do cidaddo a uma audiéncia ou sessao de
julgamento da Justica do Trabalho.

Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios**

Presencialmente
e N°do processo

» No ato da audiéncia ou sessao.
e Solicitacdo a Vara do Trabalho onde foi realizada a audiéncia. Veja os enderecos.

Atendimento: das 12h as 18h
e Solicitacdo ao Servi¢o da Turma onde foi realizada a sessao. Endereco: Rua Esteves Jr,
395, Centro, Floriandpolis (SC). Atendimento: das 12h as 18h. Mais informacdes: (48)

3203-6780 e Acesso livre.

e Documento de identidade.

Quem pode solicitar

Prazo de resposta

e Imediato.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servio possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Desarquivamento de processos fisicos

Descricao

Permite o desarquivamento de processos fisicos para pratica de atos processuais ou outras
finalidades.

, , . , Requisitos e documentos necessarios
Canais de acesso e horarios de atendimento*

e Peticdao fundamentada e protocolizada na unidade judiciaria onde tramitou o processo,
constando o numero do mesmo.

Presencialmente: de 22 a 6% feira, das 12h as 18h, diretamente na unidade judiciaria onde
0 processo esteja arquivado ou no Arquivo-Geral.

« Enderecos e contatos das Unidades Judiciarias * Deferimento ou ndo pelo juiz.

e Enderec¢o do Arquivo-Geral: Rua Santos Saraiva, 1.309 (fundos), Estreito, Floriandpolis. Prazo de resposta
Fone: 3321-1781. E-mail: sgd@trt12.jus.br

e 5 dias para analise da peticao

e O prazo de desarquivamento dependera da localizacdo do processo

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
mailto:sgd@trt12.jus.br

Fornecimento de dados estatisticos

Descricao

Servico que fornece dados estatisticos sobre movimentacdo processual e produtividade da
Justica do Trabalho de Santa Catarina

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: Para ter acesso as informacdes estatisticas TRT-SC, clique aqui

Por e-mail: estatistica@trt12.jus.br.

Utilize o e-mail se precisar de alguma informac¢ao mais especifica, que envolva cruzamento

de dados ou janelas temporais distintas. Nao esqueca de detalhar no e-mail exatamente o
que vocé precisa (objeto da pesquisa, periodo de apuracao, aplicacao, etc)

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Solicitacao por e-mail contendo todos os detalhes sobre a demanda (objeto da
pesquisa, periodo de apuracado, aplica¢ao)

Quem pode solicitar

e Acesso livre.

Prazo de resposta

e Em até 20 dias.


https://portal.trt12.jus.br/estatistica
mailto:estatistica@trt12.jus.br

Informacoes, copia ou carga de processos arquivados

Descricao

Permite ao cidaddo obter informacdes, tirar copias ou retirar em carga processos fisicos
arquivados.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h

Processos com origem nas varas de Floriandpolis, Sdo José e Palhoca:

Dirigir-se ao Arquivo-Geral: Rua Santos Saraiva, 1.309 (fundos), Estreito, Floriandpolis. Fone:

3321-1780. E-mail: sgd@trt12.jus.br

Processos com origem nas demais varas:
Diretamente na secretaria das unidades: confira aqui enderecos e contatos
e Atencdo: se vocé tem apenas 0 numero do processo, mas ndo lembra onde ele foi
proposto, consulte aqui o local de arquivamento.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e NUmero do processo

e Saber em qual vara ele foi proposto

Quem pode solicitar

e Partes: apresentar documento de identidade com foto

» Advogados ou estagiarios: carteira da OAB (doc original) e cadastro na respectiva
unidade judiciaria.

Prazo de resposta

e Imediato


mailto:sgd@trt12.jus.br
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://www.trt12.jus.br/consulta

Informacoes sobre processos por e-mail (Sistema Push)

Descricao

Envia para o e-mail do advogado cadastrado as movimentacdes ocorridas nos processos
fisicos (nao incluir PJe ou Provi).

Requisitos e documentos necessarios**
Canais de acesso e horarios de atendimento*

) e Acesso a internet
Pela internet:

e Clique e cadastre-se
Mais informacdes:
e Confira aqui ou entre em contato com a Secretaria de Apoio Institucional (Seap)

e Dados pessoais e escolha dos foros para pesquisa

e Aprovacdo do cadastro pela Secretaria de Apoio Institucional

Presencialmente: de 22 a 67 feira, das 12h as 18h. Rua Esteves Junior, 395 - Centro -

Floriandpolis/SC - 11° andar Quem pode solicitar

Por e-mail: seap@trt12.jus.br e Advogados
Telefone 48 3216-4145 Prazo de resposta
» 1 dia util

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


http://trtapl3.trt12.gov.br/push/scripts/formp.asp
http://trtapl3.trt12.gov.br/push/scripts/descricao.asp
mailto:seap@trt12.jus.br

Leiloes e outras hastas publicas

Descricao

Servico que permite a qualquer interessado participar dos leildes online de bens méveis e
imoOveis da Justica do Trabalho durante a execucdo das a¢des trabalhistas, por meio dos
sites dos leiloeiros devidamente credenciados.

. PR . icl ~ i **
Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios

Pela internet: Aqui vocé encontra os sites dos leiloeiros conforme a jurisdi¢cao de e Cadastro no site do leiloeiro
atuacdo das varas do trabalho. Basta clicar nos botdes e comecar a busca.

e Documentos e requisitos constantes do edital de leilao.
Por e-mail: Se vocé tiver o numero do processo, envie um e-mail para a vara do trabalho e

peca o edital. Quem pode solicitar

e Contatos das varas do trabalho
e Acesso livre.

Prazo de resposta

e Conforme estabelecido no edital de leildo.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://docs.google.com/spreadsheets/u/1/d/e/2PACX-1vS3jveRAL_uIWFbos9lj87Wc6Gt-HqEHU8NmT5goZsTvU5jn0J6mkxvMt4-Objc-COhB956llfxsr9r/pubhtml
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Licitacoes e contratos - Atestado de capacidade técnica

Descricao

Emissdo de atestados de capacidade técnica a pedido das empresas que forneceram bens e
servicos ao TRT-SC

Requisitos e documentos necessarios
Canais de acesso e horarios de atendimento*

e Razdo Social

e NUmero do CNPJ

 |dentificacdo do objeto entregue ou servico prestado

» |dentificacdo da contrata¢cdo que originou o objeto do atestado
e Endereco para correspondéncia da empresa, atualizado

E-mail: srp@trt12.jus.br

O atestado sera encaminhado pelos Correios e para o e-mail informado na solicitacdo (em
arquivo PDF, com codigo QR Code para validagao).

Este servico possui duas etapas de processamento apos a solicitacdo do atestado:

1 - Concordancia do fiscal do contrato, quando houver, ou do diretor da area responsavel Quem pode solicitar

pelo recebimento do objeto.

2 - Elaboracao e fornecimento do atestado. e Empresas que forneceram bens ou servicos ao TRT-SC
Mais informagdes: Prazo de resposta

Telefone: (48) 3216-4136 (dias uteis, das 12h as 18h)

e Em até 5 dias uteis apds a manifestacdao de concordancia do fiscal do contrato, quando
houver, ou do diretor da area responsavel pelo recebimento do objeto.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.


mailto:srp@trt12.jus.br

Licitacoes e contratos - Informacoes gerais

Descricao

Informacdes sobre licitagBes, compras diretas por dispensa ou inexigibilidade de licitacao,
atas de registro de precos e contratos em andamento e concluidos

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Requisitos e documentos necessarios**
Pela internet: Clique aqui

Por e-mail: cpl@trt12.jus.br

Telefone: (48) 3216-4069 / 4091

Presencialmente***; de 27 3 6° feira, das 12h as 18h, Rua Esteves Junior, 395 - Anexo |
(fundos), 3° andar - Centro - Floriandpolis - SC

e NUmero do processo da licitacdo ou informar o objeto da contratacao/aquisicao

Quem pode solicitar

e Acesso livre

Prazo de resposta

» Telefone e e-mail : 2 dias Uteis
e Para informacodes que demandem diligéncias : Até 20 dias

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.

** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

***Em razdo da pandemia do novo coronavirus, o atendimento presencial estd suspenso
temporariamente.


http://portal.trt12.jus.br/licitacoes-e-contratos
mailto:cpl@trt12.jus.br

Vista de processos licitatorios e assinatura de documentos

Descricao

Servico que permite ao interessado ter acesso, por meio eletronico, a integra de processos
licitatorios e também assinar contratos e atas de registros de precos, tudo pelo portal Proad
(Processo Administrativo Virtual).

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Passo 1: Solicitar o pré-cadastro no portal Proad pelos seguintes e-mails, conforme o
objeto de interesse:

e Licitagdes : cpl@trt12.jus.br

e Ata de registro de precos: arp@trt12.jus.br

o Contratos: secon@trt12.jus.br
Nao esqueca de enviar, no e-mail, as informacdes solicitadas na coluna ao lado.

Passo 2: Apds o pedido, o usuario recebera um e-mail de resposta com o assunto “PROAD
(TRT/SC): Liberagdo de acesso”, contendo um link para a conclusao do cadastro, o que deve
ser feito em dois dias Uteis, além de um passo a passo com as demais instrugdes.

Para quem ja é cadastrado no portal Proad, a assinatura de documentos e 0 acesso ao
processo podem ser realizados clicando-se aqui ou no botao "Acessar Servico".

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

E-mail com solicitacdo de cadastro no Portal PROAD informando os seguintes dados:
Nome Completo; CPF; E-mail; Telefone de contato; Endere¢co completo, com CEP; Cépia
de documento com foto

Confirmacao de cadastro

Numero do processo ou humero da licitagao

Quem pode solicitar
e Participantes de processos licitatérios
Prazo de resposta

e Pré-cadastramento : 1 dia util
e Disponibilizacao dos documentos : 1 dia util apos a conclusao do cadastro pelo
usuario


mailto:arp@trt12.jus.br
mailto:secon@trt12.jus.br
http://www.trt12.jus.br/portal-proad

Mediacao pre processual

Descricao

Promove a solu¢ao conciliada dos conflitos coletivos de trabalho, evitando sua
judicializacdo. Durante a pandemia do novo coronavirus, a mediagcao pré-processual
também esta disponivel para conflitos individuais.

Canais de acesso e horarios de atendimento*;:

Por e-mail: preprocessual@trt12.jus.br, com o assunto “pedido de mediac¢ao preé-
processual”.

Por correio:

e Conflitos coletivos: encaminhar o pedido ao Servico de Cadastramento de Recursos
aos Tribunais Superiores (antigo Servico de Protocolo), Rua Esteves Junior, 395 - Centro -
CEP 88015-905 - Florianopolis - SC.

e Conflitos individuais: encaminhar o pedido para a direcao do Foro (se existir mais de
uma vara) ou diretamente a vara unica. Veja os enderecos.

Mais informacoes: Acesse a pagina da mediacao ou entre em contato com o Nucleo
Permanente de Conciliacdo, no e-mail nupemec@trt12.jus.br ou por Whatsapp (48)
98833.7597.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Requerimento a Vice-Presidéncia do TRT-SC, indicando os dados de contato da outra

parte - preferencialmente telefone e endereco eletrénico.

e Breve descricdo da questdo a ser tratada, mencionando como foram as tentativas de

acordo anteriores (caso tenham havido) e, se possivel, enviando uma proposta de
conciliagdo. O Tribunal ou a vara do trabalho marcara a audiéncia e informara a data e
0 horario por e-mail ou outro meio eletrénico disponivel.

Quem pode solicitar

Sindicatos
Federacdes
Empregados
Empresas

Prazo de resposta

Até 20 dias


mailto:preprocessual@trt12.jus.br
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/mediacao
mailto:nupemec@trt12.jus.br

Memoria Institucional

Descricao

Fornecimento de informacgdes de cunho histérico e memorialistico sobre a Justica do
Trabalho e o acervo permanente.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: As informacdes historicas podem ser acessadas diretamente na pagina da
memoadria institucional ou pelos seguintes canais de acesso:

e Por e-mail: memoria@trt12.jus.br

e Telefone: (48) 3381-3708 / 3709

Presencialmente***: de 2% a 62 feira, das 12h as 18h, Av. Acioni Souza Filho, 657 (Forum
Trabalhista de Sao José), 3° andar, Praia Comprida - Sao José/SC,

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.

** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

***Em razao da pandemia de covid-19, o atendimento presencial esta suspenso
temporariamente.

Requisitos e documentos necessarios**

e Enviar e-mail para memoria@trt12.jus.br detalhando as informac¢des desejadas, com a
devida justificativa

Quem pode solicitar

e Acesso livre

Prazo de resposta

e Até 20 dias


http://portal.trt12.jus.br/institucional/memoria
http://portal.trt12.jus.br/institucional/memoria
mailto:memoria@trt12.jus.br
mailto:memoria@trt12.jus.br

Noticias e campanhas informativas

Descricao

Producdo de conteudo de utilidade publica, como noticias, videos, campanhas informativas
e avisos de servico.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

. ik
Pela internet: Requisitos e documentos necessarios

e Portal do TRT-SC

e Facebook e Acesso a internet

e Twitter

* Youtube Quem pode solicitar
e Instagram

Por e-mail: secom@trt12.jus.br * Acesso livre.

Utilize o e-mail para sugerir uma pauta ou algum tema a ser abordado em campanha Prazo de resposta

informativa.
e Imediato

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


http://portal.trt12.jus.br/
https://www.facebook.com/trt.sc.oficial
https://twitter.com/trtsc
https://www.youtube.com/user/JusticadotrabalhoSC
https://www.instagram.com/trt_sc
mailto:secom@trt12.jus.br

Parcelamento de divida trabalhista

Descricao

Servico que permite a uma empresa devedora fazer o parcelamento do total de sua de
divida trabalhista em execucao por meio do pedido de instauracdo de um Plano Especial de
Pagamento Trabalhista (Pept), a ser apreciado pelo juiz gestor da Execucao.

Fundamentacao legal: Consolidacao dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica
do Trabalho, arts. 148 a 160.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

E-mail: sexec@trt12.jus.br (Secretaria de Execucao e Precatoérios)
Telefone: (48) 3216-4264, de 22 a 62 feira, das 12h as 18h.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Peticdo enderecada ao Juiz Gestor Regional da Execucdo para o e-mail
sexec@trt12.jus.br, observados os requisitos previstos na Consolidacao dos
Provimentos da CGJT.

Quem pode solicitar

e Empresas com dividas trabalhistas

Prazo de resposta

e Ndo se aplica


https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/166690
https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/166690
mailto:sexec@trt12.jus.br
mailto:sexec@trt12.jus.br
https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/166690
https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/166690

Pedidos de acesso a informacao (Lei 12.527/2011)

Descricao

Servico mantido pela Ouvidoria exclusivamente para recebimento de pedidos de acesso a
informacdo, conforme previsto na Lei 12.527/2011. Para duvidas gerais, sobre processos,
reclamacdes e sugestdes, clique aqui.
Requisitos e documentos necessarios**
Canais de acesso e horarios de atendimento*

Nome completo

Numero do CPF

Especificacdo clara e precisa da informacdo requerida
Endereco fisico ou eletrénico do requerente

Pela internet:

Formulario eletronico

Por e-mail: sic@trt12.jus.br
Telefone: (48) 3216-4350

Correspondéncia: Tribunal Regional do Trabalho da 122 Quem pode solicitar
Regido, Rua Esteves Junior, 395 - Centro - CEP 88015-805 - Floriandpolis - SC, térreo - a/c

Ouvidoria e Acesso livre.
Presencialmente: de 2° a 6° feira, das 12h as 18h Prazo de resposta

Rua Esteves Junior, 395 - Centro - CEP 88015-805 - Florianopolis - SC, 9° andar

e 20 dias.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servigo possui apenas uma etapa de processamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://portal.trt12.jus.br/carta-de-servicos/reclamacoes-denuncias-elogios-sugestoes
http://portal.trt12.jus.br/contato/servico-de-informacoes
mailto:sic@trt12.jus.br

Pesquisa de jurisprudéncia

Descricao

Permite consultar sentencas e ac6rdaos publicados pelos magistrados e érgdos julgadores
do TRT-SC, em trés sistemas distintos: PJe (maioria dos processos), processos fisicos e
virtuais (Provi) e um sistema especifico de segundo grau para processos fisicos e virtuais.

Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios**

Pela internet: Disponivel 24 horas por dia, todos os dias:
e Ple

» Fisicos/Processos Virtuais (Provi)

e Fisicos/Processos Virtuais (Provi) - apenas acérdaos

e Acesso a internet

Quem pode solicitar

Mais informacgoes: clique aqui ou envie e-mail para o Servico de Jurisprudéncia e e Acesso livre
Gerenciamento de Precedentes: sejup@trt12.jus.br
Prazo de resposta

e |mediato

Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servi¢o possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/consulta-jurisprudencia
http://www.trt12.jus.br/portal/areas/gsa/extranet/jurisprudencia/index.jsp
http://www.trt12.jus.br/juris/scripts/form-juris.asp
https://portal.trt12.jus.br/consulta-jurisprudencia
mailto:sejup@trt12.jus.br
mailto:sejup@trt12.jus.br

Plantao Judiciario

Descricéao

Servico de atendimento as demandas de carater urgente nos periodos em que néo haja
expediente normal, feriados e finais de semana.

Canais de acesso e horarios de atendimento* .. , .
Requisitos e documentos necessarios**

Por telefone: nos dias Uteis, das 9h as 12h; aos sabados, domingos e feriados, das 12h as
18h. Veja os telefones do Plantao. e NUmero do processo, cadastro no PJe ou no STDI

e Contato telefénico informando que protocolou a acao

Quem pode solicitar

e Acesso livre.

Prazo de resposta

e Imediato, a partir do contato telefébnico com o plantonista

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servigco possui apenas uma etapa de processamento.


http://portal.trt12.jus.br/plantao_judiciario

Programa de Estagio

Descricao

Servico que permite a estudantes universitarios participarem do Programa de Estagio
remunerado do TRT-SC

Inscri¢cdes abertas anualmente, de 15/01 a 15/03 e 15/06 a 15/08

Obs.: Atualmente, devido a restricdo orcamentaria, apenas académicos de Direito podem
participar da selecéo.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: Clicando aqui vocé pode acessar o regulamento, conhecer as instituicdes
conveniadas e preencher o formulario de inscrigcao.

Duavidas e outras informacdes:

Por e-mail: estagio@trtl2.jus.br

Telefone: (48) 3216-4033 / 4072

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Estar cursando do 5° até o penultimo semestre.
e Preencher o formuléario on-line

Quem pode solicitar
e Académico de Direito em instituicdo de ensino conveniada com o TRT-SC
Prazo de resposta

e A lista dos inscritos sera publicada no primeiro dia util da semana subsequente ao
término das inscricoes


http://portal.trt12.jus.br/estagio
mailto:estagio@trt12.jus.br

Protocolo de peticoes (e-mail)

Descricao

Permite o envio de peticdo por e-mail para garantia de prazo nos processos fisicos e
naqueles que tramitam pelo Sistema de Processo Virtual (Provi). O ato deve ser
complementado pela entrega dos originais, de forma presencial ou pelos Correios, em até
cinco dias apds o término do prazo (Lei 9.800/1999).

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Por e-mail: Clique aqui para ver os enderecos eletronicos das varas do trabalho. Para
processos que estao no segundo grau, envie a peticao para protocolo@trtl2.jus.br

Entrega dos originais:

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h.

1° Grau: Clique aqui para ver os enderecos das varas do trabalho.

2° Grau: Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido, Rua Esteves Janior, 395, Centro,
Florianopolis (SC). Unidade responsavel: Servico de Cadastramento de Recursos aos
Tribunais Superiores - SECART.

Correspondéncia: Mesmos enderecos da modalidade presencial, conforme o grau de
jurisdicéo.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

Identificacdo da Instancia Judiciaria a que se destina (Vara ou Tribunal)

Numero do processo (numeracao unica do CNJ, contendo 20 digitos, ou numeracéao do
TST, com 17 digitos)

Nome das partes

Apresentacao os originais em 2 vias

Quem pode solicitar

e Advogados
e Partes no processo

Prazo de resposta

e Imediato
e A peca € impressa e juntada ao processo, que fica aguardando a chegada dos originais.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9800.htm
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
mailto:protocolo@trt12.jus.br
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Protocolo de peticoOes - Ple

Descricéao

Servigco que permite a advogados, procuradores publicos e partes que se autorrepresentam
(jus postulandi) peticionar nos processos eletronicos.

Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos nhecessarios**

Disponivel 24 horas por dia, todos os dias. . e a e

P P e Acesso ao sistema com certificacao digital

Pela internet:
e 1°Grau
e 2°Grau

Quem pode solicitar

e Advogados.
Telefone: (48) 3216-4099. De 22 a 62 feira, das 12h as 19h

Prazo de resposta
Para mais informac0es acesse a pagina do Ple

¢ |Imediato.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://www.trt12.jus.br/PJe_1grau
https://portal.trt12.jus.br/pje/pje_adv
https://portal.trt12.jus.br/pje/pje_adv

Recadastramento de Aposentados e Pensionistas

Descricao

Servico destinado a inativos e pensionistas do TRT-SC.

Canais de acesso e horarios de atendimento* Requisitos e documentos necessarios

Pela internet: e Acesso a internet.

Para informacbes completas sobre o recadastramento, visite a pagina sobre esse e Inativos: matricula e senha da intranet.

assunto. * Pensionistas: cpf e senha de acesso ao contracheque.
Mais informacoes: Quem pode solicitar

o siaf@trtl2.jus.br

e 48 3216-4001 ou 3216-4002 ou 48 3216-4392 e Inativos e pensionistas do TRT-SC

Prazo de resposta

* |mediato.


https://portal.trt12.jus.br/recadastramento
https://portal.trt12.jus.br/recadastramento
mailto:siaf@trt12.jus.br

Reclamacoes a Corregedoria

Descricao
Servico que permite a apuracao de reclamacodes contra atos praticados no processo por
magistrados de primeira instancia, nos casos em que nao houver recurso especifico ou

possibilidade de serem reformados por outro meio de defesa legal. Caso a reclamacao seja
aceita pelo corregedor, ela torna-se um processo conhecido como correicao parcial.

Canais de acesso e horarios de atendimento*
Por email: secor@trtl2.jus.br (Secretaria da Corregedoria)

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h
e Protocolo de peticdes: corregedoria.pje.jus.br/login.seam

*Para acompanhar seu pedido, acesse o sistema PJeCor, do Conselho Nacional de Justica.

**Este servigco possui apenas uma etapa de processamento. Em caso de duvidas, consulte
o Regimento Interno do TRT-12, o Regulamento da Corregedoria ou entre em contato

pelo e-mail secor@trtl12.jus.br.

Requisitos e documentos necessarios**

e Peticdo subscrita pela parte ou advogado, observado o prazo de 5 dias a contar do ato
Impugnado, em caso de correi¢céo parcial.
e Se 0 processo for fisico, copia das principais pecas que justifiqguem o pedido

Quem pode solicitar
e Parte ou advogado envolvido no processo
Prazo de resposta

e Despacho inicial do corregedor em 48 horas apés o protocolo da reclamacéao. Se for
conhecida, sera julgada em até 5 dias ap0s a finalizacdo de sua instrucao.


mailto:secor@trt12.jus.br
http://corregedoria.pje.jus.br/login.seam
http://corregedoria.pje.jus.br/login.seam
https://portal.trt12.jus.br/sites/default/files/2020-10/Regimento%20Interno.pdf
http://www.trt12.jus.br/portal/documents/REGULAMENTO_DA_CORREGEDORIA_DO_TRT12_REGIAO-assinado_fisicamente.pdf
mailto:secor@trt12.jus.br

Duvidas, reclamacoes e sugestoes

Descricao
Servico mantido pela Ouvidoria para recebimento e processamento de consultas, duavidas,

reclamac6es, denuncias, elogios e sugestdes sobre as atividades desenvolvidas por
magistrados, servidores e areas/unidades do TRT-12.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: Formulario eletronico

Por e-mail: ouvidoria@trtl2.jus.br

Telefone: (48) 3216-4350

Correspondéncia: Tribunal Regional do Trabalho da 122

Regido, Rua Esteves Junior, 395 - Centro - CEP 88015-805 - Floriandpolis - SC, 9° andar - a/c

Ouvidoria

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h
Rua Esteves Junior, 395 - Centro - CEP 88015-805 - Floriandpolis - SC, térreo

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servigco possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Nome completo,

e NUmero do CPF e

e Numeracao e identificacdo do objeto da reclamacédo/denuncia/ elogio/sugestéo,
conforme o caso.

Quem pode solicitar

e Acesso livre.

Prazo de resposta

e 30 dias.


https://portal.trt12.jus.br/ouvidoria/formulario-de-contato
mailto:ouvidoria@trt12.jus.br

Requisicao de processos para a guarda pessoal

Descricao

Permite ao requerente manter em sua guarda pessoal processos que estdo prestes a ser
eliminados, depois de ficarem mais de cinco anos em arquivo definitivo.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Requisitos e documentos necessarios**

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h, diretamente na unidade judiciaria onde

O processo esta arquivado. e Peticionamento na Vara do Trabalho, conforme previsto em edital de eliminacdo de
e Enderecos e contatos das unidades judiciarias documentos

Quem pode solicitar
e Advogados e partes do processo.

Prazo de resposta

e 45 dias a partir da publicacdo do edital de eliminacdo de documentos

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Retirada de precatdrios para copia

Descricao
Permite que o interessado retire um ou mais precatorios para copia

Canais de acesso e horéarios de atendimento™ . o
Requisitos e documentos necessarios**

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h - Coordenadoria de Execucédo da Fazenda

Publica _ _ _ e Comprovacao de que € parte ou, se for advogado, ter procuracédo/substabelecimento
Rua Esteves Junior, n. 395, Centro - CEP 88015-805 - Floriandpolis - SC, 2° andar nos autos e apresentar carteira da OAB:
Mais informacoes: precatorio@trtl2.jus.br - (48) 3216-4164 « Oficio do ente publico autorizando a retirada de autos por servidores ou estagiarios

com carteira da OAB, devidamente indicados e identificados.

Prazo de resposta

e Imediato, observada a disponibilidade legal e localizacéo fisica do processo na
secretaria

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


mailto:precat%C3%B3rio@trt12.jus.br

Retirada de processos em carga

Descricao
Permite a retirada de processo fisico da secretaria para pratica de ato processual

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h
1° Grau: Varas do Trabalho. Requisitos e documentos necessarios**
e Clique para ver enderecos e contatos das Varas

2° Grau: Secretaria do 6rgao julgador onde tramita o processo, Secretaria Processual ou . ., .
gao Julg P e Ser advogado ou estagiario constituido nos autos ou com substabelecimento a ser

NucILeo oIIEe Precajt?rl_os, A d3e9|05er2:der do Elstggloleml_qysecse encontra. juntado no ato, portando carteira da OAB valida, ou ser funcionario de 6rgaos publicos
* RuaEsteves Junior, n. , Lentro, Florianopolis/st. devidamente autorizado pela instituicdo a qual esta vinculado.

Prazo de resposta

e Imediato, obedecendo ao prazo legal e a disponibilidade para carga

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho

Retirada de processos em carga rapida

Descricao

Permite ao interessado retirar o processo em carga pelo tempo de uma hora para cOpia ou
outra finalidade.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h. Requisitos e documentos necessarios**
1° Grau: Unidades Judiciérias.

e Confira enderecos e contatos
2° Grau: Secretaria do 6rgao julgador onde tramita o processo ou Secretaria Processual, a
depender do estagio em que se encontra.

e Rua Esteves Junior, 395, 1° ou 2° andar, Centro, Floriandpolis.

e Ser advogado ou estagiario com carteira da OAB valida, constituido ou ndo nos autos.
e Observar os arts. 146 e 147 do Provimento CR n®01/2017.

Prazo de resposta

e Imediato, obedecendo ao prazo legal e a disponibilidade para carga.

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/varasdotrabalho
https://portal.trt12.jus.br/sites/default/files/2019-12/2017-Provimento-CR-01-2017-atualizado-25-11-2019.pdf

Pedido de sustentacao oral

Descricao

Permite ao advogado apresentar argumentos durante a sessdo para tentar convencer o
colegiado de desembargadores sobre a tese defendida.

Canais de acesso e horarios de atendimento*

Pela internet: Clique aqui para acessar a regulamentacéo e os formularios de inscricao

Os pedidos também podem ser feitos por e-mail ou telefone:
Secretaria-Geral Judiciaria: segjud@trtl12.jus.br - (48) 3203-6816 e 6819
Secao Especializada 1 - SE-1: sel@trtl2.jus.br - (48) 3203-6818

Secao Especializada 2 - SE-2: se2@trtl12.jus.br - (48) 3203-6817

Servigco de Sessao da 12 Turma: sesturl@trtl2.jus.br - (48) 3203-6811
Servico de Sessao da 22 Turma: sestur2@trtl2.jus.br - (48) 3203-6821
Servico de Sessao da 32 Turma: sestur3@trtl2.jus.br - (48) 3203-6831

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.

Requisitos e documentos necessarios**

e Solicitacdo por formulario online, e-mail ou telefone, a partir da data da publicacao da
pauta até 24 horas do inicio da sesséo.

e O advogado deve estar constituido nos autos ou juntar substabelecimento no ato,
portando carteira da OAB valida.

Quem pode solicitar

e Advogados.

Prazo de resposta

e Imediato


https://portal.trt12.jus.br/servicos/sustentacao-oral
mailto:segjud@trt12.jus.br
mailto:se1@trt12.jus.br
mailto:se2@trt12.jus.br
mailto:sestur1@trt12.jus.br
mailto:sestur2@trt12.jus.br
mailto:sestur3@trt12.jus.br

Visitacao Publica

Descricao

Permite que académicos de Direito conhecam o TRT-SC a partir de visita guiada,
previamente agendada pela instituicdo de ensino. O Tribunal disponibiliza duas tercas-

feiras no més, sempre no periodo matutino, a partir das 9h. Requisitos e documentos necessarios**

Para fazer um tour virtual, clique neste link e depois no botéao "Acessar como Visitante", a

direita da tela. e Agendamento por telefone pelo professor responsavel

e ApOs 0 agendamento, uma semana antes da visita, enviar por e-mail a lista completa
dos alunos, acompanhada
e do numero do RG.

Canais de acesso e horarios de atendimento*
Por e-mail: diftag@trtl2.jus.br o
Telefone: (48) 3216-4033 / 4072 Quem pode solicitar

e Para mais informacoes, clique aqui
¢ Professor responsavel

Prazo de resposta

e 30 dias antes da data prevista da visitacao

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.


https://moodle.trt12.jus.br/course/view.php?id=241
mailto:diftag@trt12.jus.br
https://portal.trt12.jus.br/visitacaopublica
https://portal.trt12.jus.br/visitacaopublica

Vista, digitalizacao e carga de processos

Descricao

Todos os servicos desta ficha dizem respeito a processos fisicos. Permitem ao interessado
acessar seu conteudo, digitaliza-lo ou levar em carga. Requisitos e documentos necessarios**

Canais de acesso e horarios de atendimento™ .

e Documento de identidade ou da OAB.
Presencialmente: de 22 a 62 feira, das 12h as 18h, no Servico de Gestédo de Recursos e
Acordaos (Segerac)
Rua Esteves Junior, 395, Anexo |, 1° andar, Centro, Florianopolis

e Se 0 processo estiver em segredo de justica, o advogado deve estar constituido nos
autos.

Mais informacdes: Quem pode solicitar

Telefone: (48) 3203-6848
e Vista e digitalizac&do: qualquer pessoa, com excec¢ao de processos em segredo de justica
(liberados apenas para partes e advogados habilitados nos autos)

e Carga: advogados habilitados nos autos

Prazo de resposta

e Imediato

*Para acompanhar seu pedido, entre em contato pelos canais de acesso.
** Este servico possui apenas uma etapa de processamento.



