
Seção de Compra Direta - Compras (COMPRAS) <compras@trt12.jus.br>

Nota de Empenho 2025NE000535 - Empresa LAURA CANDIDA PEDROSA
CALDAS
1 mensagem

Seção de Compra Direta - Compras (COMPRAS) <compras@trt12.jus.br> 9 de setembro de 2025 às 15:33

Para: Laura Pedrosa Caldas <psi.laurapedrosa@gmail.com>

Cc: "Secretaria de Gestão de Pessoas (SGP)" <sgp@trt12.jus.br>

Prezado(a) Fornecedor,

Razão Social: LAURA CANDIDA PEDROSA CALDAS - CPF: 426.925.044-53

Encaminhamos anexo a Nota de Empenho 2025NE000535  emitida em favor desta empresa.
A seguir, destacamos as orientações relevantes quanto à:

1. Entrega;
2. Procedimento de pagamento via SIGEO-JT.

 1. Informações sobre a Entrega

• Prazo e local para entrega: Conforme Termo de Referência

 2. Procedimentos de pagamento via SIGEO-JT

O pagamento somente será realizado após:

• o cadastro da empresa no sistema SIGEO-JT;
• a inserção da nota fiscal e dos documentos obrigatórios no módulo de Execução

Financeira.

O acompanhamento do pagamento e da ordem bancária também serão feitos exclusivamente
por meio do SIGEO-JT, sendo fundamental que a empresa mantenha seus dados atualizados.

Acesso ao SIGEO-JT – Módulo Execução Financeira - Siga os tutoriais abaixo

1. Passo a Passo – Primeiro Acesso
2. Passo a Passo – Vinculação ao Órgão
3. Passo a Passo – Cadastramento e Indicação de Conta Bancária
4. Passo a Passo – Envio de Documentos Fiscais
5. Passo a Passo – Informações Adicionais dos Documentos Fiscais
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Simples Nacional: Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional, deverá apresentar a
Declaração  conforme  modelo  constante  no  Anexo  IV  da  Instrução  Normativa  RFB  nº
1.234/2012, no momento da apresentação da primeira nota fiscal/fatura, seja pela assinatura
do contrato ou por eventual prorrogação contratual.

SIGEO-JT:  Para  dúvidas  sobre  procedimentos  no  SIGEO-JT,  entre  em  contato  com  a
Secretaria  de  Orçamento  e  Finanças  (SEOF)  do  TRT-12:  seof@trt12.jus.br/  telefone
(48)3216-4059.

Para mais informações, consulte o processo de Compra Direta nº 11706/2025 no

site: https://portal.trt12.jus.br/compra-direta.

--

Atenciosamente,

Seção de Compra Direta

Coordenadoria de Licitações e Contratos

TRT 12ª Região

Contatos: compras@trt12.jus.br

Fone: (48) 3216-4008
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