
Aperfeiçoamento
PROAD



Agenda

3/11/25: Dia 1 - Novidades no Cadastro e Análise de processos 

5/11/25: Dia 2 - Novidades em consultas, pedidos complementares e organização de processos

10/11/25: Dia 3 - Novidades no portal externo e integração com outros órgãos

Links importantes:

https://portal.trt12.jus.br/proad/manualProad -  Manual do PROAD

https://ead.csjt.jus.br/course/view.php?id=545 - Curso Básico do PROAD

https://proad-homolog.trt12.jus.br/ - Ambiente de Homologação do PROAD

https://groups.google.com/group/proad-negocio/subscribe - lista negocial do PROAD, com membros de todo o Brasil

https://portal.trt12.jus.br/proad/manualProad
https://ead.csjt.jus.br/course/view.php?id=545
https://proad-homolog.trt12.jus.br/
https://groups.google.com/group/proad-negocio/subscribe


Combinados

- O curso é voltado para usuários com conhecimento básico do PROAD

- Perguntas a qualquer tempo. Perguntas diversas ao final.

- Manter o áudio fechado



Dia 1- Novidades no Cadastro e Análise de processos
● Minutas

○ Assinatura em sequência
○ Revisão de minutas
○ Posicionamento de assinatura
○ Encaminhamento automático
○ Tipos de assinatura digital

● Minutas no cadastro de processos
○ Processos sigilosos

● Análise de Processos
○ Painel quantitativo de pendências
○ Documento

■ Exclusão de documentos
■ Corretor ortográfico
■ Uso de imagens
■ Juntada em lote
■ Filtros da aba documento
■ Volumes

○ Associar processos

● Análise de Processos (cont.)
○ Tipos de acesso

■ Revisão dos tipos
○ Inclusão de áreas como participante

■ Liberar visualização de 
documentos restritos aos 
usuários com permissão nas 
áreas interessadas

○ Ver todo processo (documentos livres)
○ Uso de anexos

● CHAT-JT
○ Perguntar sobre o processo aberto no 

Proad
○ Síntese do processo
○ Informações detalhadas
○ Histórico de conversas com o Chat-JT
○ Fluxo de conversas



Enquete 1 e 2



Assinatura de minutas
em sequência



Nada para assinar, 
pois não sou 
o 1º da lista









Revisão de minutas







Nada para assinar, pois a 
revisão não foi concluída
dica: enquanto aguarda 

ateste SIGEO, por exemplo



Enquete 3



Tipos de assinatura digital



Art. 4º Para efeitos desta Lei, as assinaturas eletrônicas são classificadas em:

I - assinatura eletrônica simples:

a) a que permite identificar o seu signatário;

b) a que anexa ou associa dados a outros dados em formato eletrônico do signatário;

II - assinatura eletrônica avançada: a que utiliza certificados não emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovação da autoria e da 
integridade de documentos em forma eletrônica, desde que admitido pelas partes como válido ou aceito pela pessoa a quem for oposto o 
documento, com as seguintes características:

a) está associada ao signatário de maneira unívoca;

b) utiliza dados para a criação de assinatura eletrônica cujo signatário pode, com elevado nível de confiança, operar sob o seu controle exclusivo;

c) está relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer modificação posterior é detectável;

III - assinatura eletrônica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do § 1º do art. 10 da Medida Provisória nº 2.200-2, de 24 
de agosto de 2001.

LEI 14063/2020

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/MPV/Antigas_2001/2200-2.htm#art10%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/MPV/Antigas_2001/2200-2.htm#art10%A71


Enquete 4



Posicionamento de 
assinatura digital







Encaminhamento automático





Criar minuta na criação de um 
novo processo





Processos Sigilosos









Marcelo Sestren é participante



Tiago Azevedo:
1) Não é participante
2) Tem permissão de sigilo no DESENV



Filipe Ferraz:
1) Não é participante
2) Não tem permissão de sigilo no DESENV





Enquete 5



Painel





Documentos



Exclusão

Documentos



Condições para exclusão:

1) Usuário está tratando o processo na área que criou o documento

2) Não haver novos documentos de outras áreas criados posteriormente

3) Usuário ter permissão para excluir







Corretor Ortográfico

Documentos





Uso de imagens

Documentos





Juntada em lote

Documentos











Filtro na aba Documentos

Documentos





Volumes

Documentos







Associar Processos





Tipos de acessos
dos documentos







Enquete 6



Tipos de acessos
dos documentos:

Usuários com permissão nas 
áreas interessadas podem 

visualizar documentos restritos





Enquete 11



Ver todo processo 
(documentos livres)





Anexos no processo









Enquete 8



Chat-JT
















