TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS — Valor até R$62.725,59

Contratagdo de empresa para prestacao de servigos de manutengao corretiva e preventiva

de 02 (duas) empilhadeiras elétricas utilizadas no almoxarifado.

*QO valor limite das contratagdes, previsto nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, é reajustado

anualmente.

PROAD 14955/2025

1 - Item identificador da demanda no PAC - Plano Anual de Contratagées

Item do PAC: 11035 CMLOG 2025

Item do SIGEO: 151132025000016

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS DO
ALMOXARIFADO: Empilhadeiras, paleteiras, carrinhos de transporte e outros.

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgamento
Unidade Demandante: SAMOX;
Unidade Gestora de Orcamento: CMLOG.

3 - Justificativa e Fundamentagao da Contratagao

A contratacao de empresa especializada em manutengéo corretiva e preventiva para as duas
empilhadeiras elétricas é essencial para o adequado funcionamento do Almoxarifado do Tribunal. Com
a modernizagao e a adogao do modelo de armazenamento verticalizado em prateleiras porta-pallets, o
uso das empilhadeiras tornou-se diario e fundamental para o recebimento, armazenamento e expedigédo
de materiais. Todo o material permanente destinado as unidades administrativas e judiciarias é
armazenado no Almoxarifado, o que implica em grande movimentagao e torna o uso das empilhadeiras

vital para a agilidade e segurancga das operacgdes.

A manutengdo preventiva das empilhadeiras visa evitar falhas por falta de limpeza,
lubrificagéo, substituicdo e verificagdo. Uma manutengéo preventiva adequada reduz significativamente

os custos com manutencgao corretiva, que geralmente envolve despesas mais elevadas.

Os componentes elétricos das empilhadeiras sdo cruciais para o seu bom funcionamento e

podem causar problemas de transmissao e acidentes. A manutengao preventiva desempenha um papel
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fundamental, detectando, corrigindo, prevenindo e otimizando o desempenho de contatos elétricos,

correias, sistema hidraulico, garfos, juntas, cilindros, freios, acionadores, motor e demais componentes.

Essa manutencdo garante o bom funcionamento dos equipamentos, a seguranga dos operadores e

demais profissionais do Almoxarifado.

Sendo assim, encaminhe-se o presente Termo de Referéncia, com pedido de contratagéo,

cujo objetivo € manter os referidos equipamentos em perfeitas condigbes de operagdo e seguranga.

4 - Descrigao da Solugao (Objeto)

Resumo do objeto:

Contratacdo de empresa para prestagéo de servigos de manutengao corretiva e preventiva de 02 (duas)

empilhadeiras elétricas utilizadas no almoxarifado.

Equipamentos

Empilhadeira 01
Capacidade: Até 1600Kg
Marca: PALETRANS
Modelo: PT1654
Tombo: 103269

Empilhadeira 02
Capacidade: Até 1400Kg
Marca: PALETRANS
Modelo: PT1445
Tombo: 52461

Especificagdo detalhada do objeto:

empilhadeiras acima identificadas, sob a luz da NR-11,
devera contemplar analise de todos os componentes

para seu adequado funcionamento e que possam

apresentar desgastes. Tais como:

- Motor, componentes elétricos/eletrbnicos,

baterias, carregadores,

rodas, sistema hidraulico, juntas, cilindro,
freios e acionamentos, dentre outros,
- A MANUTENGAO PREVENTIVA tem como

intuito detectar, corrigir, prevenir problemas.

item Especificagao qtidad | preco total estimado
e
Servigo de Revisdo Geral e Manuten¢ao Preventiva:
01 Sera realizado SERVICO DE REVISAO GERAL das 01 R$19.170,65

correias, garfos,




Lubrificar, melhorar a fixagdo e examinar os
desgastes de contatos elétricos, correias,
sistema hidraulico, garfos, juntas, cilindros,
freios, acionadores, motor e demais itens que
compde a empilhadeira e s&o os
responsaveis pelo bom funcionamento do
equipamento e a seguranga  dos
manobradores e demais profissionais.

- Devera estar contemplado no servigo
possiveis trocas de pegas pequenas, tais
como: Parafusos, porcas, arruelas, contatos
elétricos, fios elétricos, etc.

oS SERVIGCOS PODERAO SER

EXECUTADOS NAS DEPENDENCIAS DO

TRIBUNAL ou, se for de interesse da

contratada, em suas dependéncias desde que

o transporte seja de responsabilidade da

contratada, e a remogao do equipamento se

dé mediante assinatura de termo de
responsabilidade.

A execucao dos servigcos e/ou a remogao dos

equipamentos devera ser previamente

agendada com a equipe do Almoxarifado.

A empresa vencedora fara de forma

escalonada todos os servigos. Ou seja, 01

(uma) empilhadeira por vez, para que o0s

trabalhos no Almoxarifado ndo sejam

prejudicados.

Os orgamentos foram feitos apds visita técnica e

analise dos equipamentos.

O prazo de garantia dos servigos efetuados

devera ser de 90 (noventa) dias, a contar da

data de recebimento definitivo do servigo.

Prazo de Entrega: 20 dias corridos a partir da

comunicagao, via e-mail, da publicagdo da

nota de empenho.




Deve a participante vencedora entregar ao final da
execucao do servico de “revisdo geral e manutencao
preventiva”’, nas duas maquinas, um relatério completo
de analises e orientacbes como apoio técnico para que o
Tribunal do Trabalho saiba se ha medidas necessarias a
tomar, e sendo o caso, quais, com vista a preservacao e
da funcionalidade do equipamento, a continuidade
regular do servigo e, acima de tudo, a seguranga de todos
os envolvidos, sejam operadores de empilhadeiras,

servidores ou publico.

Em consonéancia com o artigo 95 - | da Lei 14.133/2021, o instrumento de contrato pode ser substituido
por outros documentos. Pela especificidade do objeto do presente Termo de Referéncia, e pelo seu
prazo da execugdo, esta Equipe de Planejamento da Contratagdo entende pela formalizagdo da

execugao do objeto por meio da Nota de Empenho.

Sugerimos que seja incluido um campo no corpo da Nota de Empenho contendo a seguinte redagao:
‘O presente objeto devera ser executado conforme as condi¢cdes e especificagdes constantes na

proposta e no Termo de Referéncia

Nao se aplica o Nivel Minimo de Servigo - NMS na presente contratagao. A equipe técnica entendeu
nao existir necessidade de estipular o Instrumento de Medigao de Resultado - IMR, na medida em que
0 objeto da contratagédo trata-se de servigo pontual, manutencdo de empilhadeiras, que, por sua
natureza, ndo demanda um controle peridédico de resultados, como em uma contratagdo de servigo

continuado.

Caso haja qualquer irregularidade na execugéo do servigco contratado, sera exigido da contratada a

devida corregao ou aplicagao de sangao, ao invés da aplicagcédo de IMR.

5 - Sustentabilidade

Com base na filosofia de sustentabilidade do Tribunal, que prioriza a proposta mais vantajosa,
considerando nao apenas o prego, mas o custo total, a preservagdao ambiental, a equidade social e o
bem-estar humano, em consonancia com o artigo 5° da Lei 14.133/2021, e os critérios de
sustentabilidade estabelecidos no Guia de Contratagbes Sustentaveis (Resolugao CSJT n°® 310/2021)
e no Plano de Logistica Sustentavel (PLS) do TRT-SC, as contratagbes deste processo observarao os
parametros legais de preservagédo ambiental e desenvolvimento sustentavel.
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A presente contratacdo esta alinhada ao planejamento estratégico do Poder Judiciario e a
legislacdo ambiental pertinente, em especial: Artigo 5° da Lei 14.133/2021; Resolugao CNJ 325/2020;
Resolugdo CNJ 400/2021; Portaria PRESI 793/2022; PORTARIA SEAP 011/2016; Lei 12.305/2010
(Politica Nacional de Residuos Sélidos); e Portaria PRESI 769/2022, com o PLS-TRT12 2023.

Norteada pelos critérios do Guia de Contratagdes Sustentaveis e pelo PLS do TRT-SC, esta
contratagao exige das empresas prestadoras de servigos a adogao de praticas sustentaveis, incluindo,
mas ndo se limitando a: utilizacdo de energia renovavel, embalagens reciclaveis, baixo consumo de
energia (ex: Selo Procel A), baixa emissao de calor e reengenharia do equipamento. Em contratos de

manutencao, pecas e componentes de reposicao deverao ser certificados pelo INMETRO.

Para a execugédo dos servigos, a contratada devera utilizar produtos de limpeza, lubrificacdo
e anti-ferrugem, entre outros, que sejam menos ofensivos ao meio ambiente, conforme a Instrugao
Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, que estabelece a utilizagdo de materiais atéxicos e biodegradaveis

como critério de sustentabilidade.

Ao final da vida util dos equipamentos, ou quando ndo mais cumprirem sua finalidade, estes
serdo doados ou descartados em conformidade com as normas de contabilidade publica, legislagao

sobre administragcéo, aforamento e alienagdo de bens méveis da Unido e legislagdo ambiental vigente.
6— Obrigag6es das partes
Listagem das obrigagées da contratada (empresa) e do contratante (Tribunal)

6.1 — Sao obrigagdes gerais da Contratada:

| — Proceder, no inicio da contratagédo, ao seu cadastramento no SIGEO-JT - Sistema Integrado
de Gestdo Orgcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Médulo Execugdo Orgamentaria,
bem como responsabilizar-se pela gestao de seus dados;

Il — Responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema, dos documentos de
cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas) nos termos da clausula quatorze - da
liquidacao e pagamento;

Il — Observar e cumprir, estritamente, os termos do termo de referéncia/orgamento apresentado,
obedecendo a critérios e prazos acordados;

IV — Manter em dia a documentacéo até a liquidagdo e pagamento da nota fiscal;

V — Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados;

VI — Obedecer, no que couber, as normas do Cédigo de Etica do Contratante acesso clicando no
link:



http://www.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucao_adm 006 2016.pdf;

VIl — Responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condigbes acordadas;

VIII — Corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o material entregue, caso se
verifique problemas de qualidade, defeitos de fabrica ou originarios do carregamento e transporte;
IX — Obedecer, no que couber, aos termos da Portaria PRESI n° 340/2022, que regulamenta o
procedimento para apuragao de responsabilidade e eventual adogdo de medidas decorrentes do
cometimento de infragdes previstas na Lei n® 14.133/2021 Acesso no link:
http://trtapl3.trt12.gov.br/cmdg/img_leqis/2022/061011340.pdf.

6.2 — Sao obrigagdes da Contratada decorrentes da LGPD:

| — Para os fins da Lei Geral de Protecao de Dados (Lei n. 13.709/2018), na hip6tese de, em
razao do presente contrato, a Contratada realizar o tratamento de dados pessoais como operadora
ou controladora, devera adotar as medidas de seguranga técnicas, juridicas e administrativas
aptas a proteger tais dados pessoais de acessos nao autorizados ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, observando-se os padrdes minimos definidos pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados em conformidade com o disposto na legislagdo de protecdo de dados e
privacidade em vigor, sem prejuizo do disposto nas alineas subsequentes;

Il — Dar tratamento aos dados pessoais a que tiver acesso por forga do contrato tdo-somente
na medida do cumprimento do escopo contratual, vedado o tratamento para quaisquer outros
propositos;

Il — Nao fornecer transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros, a menos que com
base em instrugdes explicitas, por escrito, do Contratante ou por ordem de autoridade judicial, sob
a condigdo de que, nesse ultimo caso, informando ao Contratante dentro de 24 (vinte e quatro)
horas apds o recebimento da ordem judicial, ressalvadas as hipoteses legais de sigilo na
investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha sido expressamente exigido pela autoridade
judicial, quando a Contratada estara dispensada da comunicag¢do ao Contratante;

IV — Nao colocar o Contratante em situacao de violagdo da LGPD;

V — Assegurar que seus empregados tenham ciéncia dos termos da LGPD e que estejam
capacitados para agir dentro das normas nela dispostas;

VI — Assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assinem termo de
confidencialidade;

VIl — Responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores de servigos
fizerem dos dados pessoais a que tiverem acesso pela execugado contratual, bem como por
quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados para o tratamento dos dados;

VIII — Cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no Contrato imediatamente
apos o seu término e, a critério exclusivo do Contratante, apagar, destruir ou devolver os dados

pessoais que tiver obtido;



IX — Nos casos em que realizar o tratamento de dados pessoais confiados pelo Contratante,
a Contratada sera considerada "operadora" e devera aderir a Politica de Privacidade e Protegao

de Dados do Contratante.”

6.3 — Sao obrigacdes especificas da Contratada

| — Responsabilizar-se pela retirada e entrega do objeto no enderego especificado, sendo o
Almoxarifado do Tribunal - Rua Santos Saraiva, 1309 - Fundos - Estreito - Florianépolis/SC, no
horario das 13:00h as 18:00h, conforme exigéncias da contratagao, proposta da empresa, nota de
empenho e anexos;

Il — O servigo devera ser realizado de forma escalonada. Ou seja, 01 (uma) empilhadeira por
vez, para que os trabalhos no Almoxarifado ndo sejam prejudicados;

[Il — Entregar o material com o servigo executado no prazo de 20 (vinte) dias corridos a partir
da comunicagéo, via e-mail, da publicagcdo da nota de empenho;

IV - Entregar ao final da execugéo do servigo de “revisdo geral e manutengao preventiva”, nas
duas maquinas, um relatério completo de analises e orientagdes como apoio técnico para que o
Tribunal do Trabalho saiba se ha medidas necessarias a tomar, e sendo o caso, quais, com vista
a preservacéao e da funcionalidade do equipamento, a continuidade regular do servigo e, acima de
tudo, a segurancga de todos os envolvidos, sejam operadores de empilhadeiras, servidores ou
publico.

V — Sem prejuizo da obrigagdo acima ja explanada, colocar a disposi¢géo da contratante todos
0S meios necessarios para comprovagao da regularidade do servigo, permitindo a verificagado de
suas conformidades com as especificagdes técnicas e exigéncias da contratagdo, proposta da
empresa, nota de empenho e anexos;

VI — Cumprir e fazer cumprir leis, regulamentos e posturas compativeis, bem como quaisquer
determinagdes emanadas do Contratante, pertinentes ao servigo contratado, cabendo-lhe Unica e
exclusivamente, responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgresséo sua ou de seus
empregados;

VIl — Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas, encargos, para o
transporte dos bens, ndo transferindo ao TRT12, a responsabilidade pelos mesmos;

VIII — Garantir/substituir as parcelas dos bens que, porventura, apresentem problemas de
qualidade ou que suas caracteristicas estejam inferiores ou diferentes daquelas especificadas,
proposta da empresa, nota de empenho e anexos sem custos para o contratante;

IX — Corrigir ou substituir, as suas expensas, o bem entregue caso se verifique problemas de
qualidade, defeitos de fabrica ou originarios do carregamento e transporte;

X — Manter as obrigagbes quanto as questdes fiscais, trabalhistas e/ou previdenciarias.

6.4 Sao obrigagdes gerais do Contratante
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| — Efetuar o pagamento na forma convencionada, apos a prestagdo dos servigcos de manutengéo
e mediante a apresentacado da Nota Fiscal de prestagao de Servigos e do Termo de Recebimento
Definitivo, devidamente atestados pela gestao/fiscalizagdo da aquisi¢ao;
Il — Fiscalizar a execugdo do Contrato quanto ao andamento, a qualidade, quantidade e
procedimentos de entrega;
Il — Acionar a empresa para o cumprimento da garantia. Sendo que o prazo de garantia dos
servigos efetuados devera ser de 90 (noventa) dias, a contar da data de recebimento definitivo do
Servigo;
IV — Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada, que forem necessarios a execugéo
do mesmo.
Observagao: Nos termos do inciso |, do art. 95 da Lei 14.133/2021, o termo de contrato nédo &
obrigatério para o presente caso, e esta Equipe de Planejamento entende pela sua

desnecessidade.

7 - Forma da contratagao e Critério de sele¢ao do fornecedor

Indicagédo da forma de contratagdao nos termos da Lei n° 14.133/2021:

A contratacdo se dara por Compra Direta e fundamentada no inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, que tem seu limite atualizado no Decreto n° 11.317/2022.
Art. 75. E dispensavel a licitagédo:
| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no
caso de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutengado de veiculos

automotores;

Atualizado para R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e cinquenta e um
reais e quinze centavos), DECRETO N° 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024

Indicagdo do critério de julgamento dos orgamentos (menor prego por item, global ou por lote):

A presente contratacdo NAO SERA REALIZADA pelo Sistema de Dispensa Eletrénica -
SDE.
*** Justificativa para nao uso do SDE ***
A contratacdo em questdo envolve demanda necessaria ao funcionamento adequado do
Almoxarifado. Envolvendo contratacdo de prestagdo de servicos embutindo substituicdo de pecas.
Assim, se cogitou o uso do SDE, porém, uma analise de comportamento deste segmento, se detectou

que os mesmos nao trabalham usualmente no campo de prestagdo de servigos a Administragédo
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Publica, sendo um mercado subsidiario, tendo em vista que o mercado principal ainda é o de segmento
industrial/privado. Assim, buscou-se via cotagdo direta onde atuou-se, diretamente, diante de
prestadores especializados e buscando inclusive evitar intermédios e/ou risco de sublocacdo que
eventualmente pudesse incorrer em perda de uma melhor prestacdo de servigos, além de trabalhar

com dimensdes de precos mais realistas.

® O mercado local apresenta uma quantidade significativa de empresas qualificadas para a
prestacao dos servigos solicitados, conforme pode ser observado nos orgamentos juntados

® Em razdo da quantidade de possiveis fornecedores no mercado local, os pregos ficaram
competitivos, ndo trazendo, portanto, prejuizos na contratagao.

® Adequacgdo as Necessidades: Como o servico elencado tem uma grande especificidade, a
dispensa do uso do SDE permitira uma abordagem mais flexivel e personalizada na negociacao
com fornecedores,

® Agilidade no Processo de Aquisigao: A utilizagdo do SDE pode, em alguns

® casos, acarretar demora na condugao do processo de compra, dada a rigidez do sistema e os

trdmites burocraticos associados. A dispensa proposta proporcionara agilidade na aquisi¢cao

Além disso, foi dada preferéncia a contratagdo de empresas de pequeno porte regionais, conforme

artigo 47 do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

Art. 47. Nas contratagdes publicas da administragao direta e indireta, autarquica e fundacional, federal,
estadual e municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promogéo do desenvolvimento econdmico
e social no ambito municipal e regional, a ampliagcdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a

inovagao tecnoldgica.(Redagao dada pela Lei Complementar n® 147, de 2014)

Em resumo, a decisdo de nao utilizar o Sistema de Dispensa Eletronica ¢ justificada pela necessidade
de comunicagao direta e eficiente com os fornecedores, pela disponibilidade de empresas qualificadas
no mercado, pela preferéncia a contratagdo de empresas de pequeno porte regionais, conforme artigo
47 do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; e pela manutencao da
competitividade de precos. Esses fatores, quando combinados, respaldam a decisdo de dispensar o

uso do SDE para essa contratagao.

Considerado o previsto no art. 48, I, LC n°® 123/2006, a contratagdo do presente PROAD
requer exclusividade para participacdao de EPP e ME. Assim os participantes devem possuir este

enquadramento o que sera verificado em documentos e certiddes que serdo anexadas ao processo.
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Considerando as propostas apresentadas, a avaliagdo se da da seguinte forma:

® Parcelamento da Solugdo: A aquisicdo é global, contemplando a totalidade dos servigos
necessarios.

® Modalidade de Contratagdo: A contratagdo de manutengao por empilhadeira individualmente
nao é considerada pratica usual. Acreditamos que a prestagao de servigos de forma unificada
seja a abordagem mais adequada e padronizada. Essa escolha visa otimizar as sinergias
operacionais e, consequentemente, a viabilidade econémica.

e Unificacdo dos Servigos: A discriminagao de cada item de servigo (pintura, substituicao de
rodas, etc.) na ficha de orcamento, mesmo que detalhada, nao justifica o parcelamento da
contratagdo. A fragmentacdo dos servigos ndo se alinha com a necessidade de garantir a
qualidade, homogeneidade e a eficiéncia da manutencéo.

® Abrangéncia dos Servicos: Diante do exposto, a empresa contratada devera realizar todos os
servigos de manutengao, assegurando a abrangéncia, a qualidade e a garantia dos trabalhos.

® Processo de Aquisicao/Contratacdo: O processo de aquisicdo e contratagdo sera realizado

como item unico, sem parcelamento dos servigos.

Sera selecionada a proposta que:

° apresentar o menor prego por item, devendo a empresa atender a todos os requisitos
solicitados.
° apresentar regularidade fiscal e trabalhista, bem como n&o estar proibido de licitar ou

contratar com a Uniéo.

Critérios Fiscais:

° CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela CEF;

° Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida em conjunto pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

° CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justigca do Trabalho.

Obs. Ficam dispensadas a Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e a Prova de
regularidade para com a Fazenda Municipal com bases no art. 70, inciso Ill, da Lei 14.133/2021, tendo

em vista se tratar de contratagédo para entrega imediata.
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Critérios Técnicos: Ndo é necessaria qualificacdo especifica das empresas proponentes para o

fornecimento dos itens desta contratacéo.

7.a - Preenchimento do modelo de orgamento para a coleta de pregos - Nao utilizagdo do SDE*

Indicacdo de aderéncia ao modelo de orgamento constante da pagina da Secad.

8 — Recursos orgamentarios

Indicagdo dos recursos para a contratagao e classificagao orcamentaria:

Ha disponibilidade de recursos orgamentarios para custear as despesas decorrentes da contratacao e
a demanda esta prevista no orcamento da Unidade Gestora (CMLOG).

Os recursos sao oriundos da verba contemplada nos itens:

e PAC 11035 CMLOG 2023 - Contratagdo de 01 (uma) empresa para o servico de manutengao
corretiva e preventiva de 02 (duas) empilhadeiras elétricas utilizadas no almoxarifado.
Valor da aquisigao/contratagdo: R$19.000,00 (Dezenove mil reais).

e Natureza da Despesa: 339030 (GND3) — Material de Consumo

e Subitem 17 — Manutengao e Conservagao de Maquinas e Equipamentos

Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0042 - 0000 - Apreciagéo de Causas na Justi¢ca do Trabalho

Natureza da Despesa: 339030 - Material de Consumo

Subelemento da Despesa: Subitem 17 — Manutengéo e Conservagédo de Maquinas e Equipamentos

9 - Informag6es complementares

Indicagao do responsavel por prestar esclarecimentos e seu contato:
Nome: Alexandre Zaia

E-mail: samox@trt12.jus.br

Telefone: 48 3216-4151

Horario de atendimento: 12h - 19h

10 - Providéncias para adequag¢ao do Tribunal
Os itens a serem adquiridos neste processo ndo evocam a necessidade de ajuste a

adequacao por parte deste Tribunal. Sendo itens que ja fazem parte do mobiliario (méveis e aparelhos)
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do Tribunal, o0 mesmo apenas procedera a distribuicdo as Unidades conforme suas necessidades e
permanecera com alguns no Almoxarifado para reporem quando solicitados.

Assim, ndo ha mudanga estrutural ou de outra forma para serem efetuadas.

11 - Contratagdes correlatas ou interdependentes.

Nao verificavel no caso em questao.

12 — Analise de Riscos

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios podem ser aceitos,
ou seja, inferior a 15.

O Mapa de Riscos da presente contratagdo ndo apontou em nenhum risco identificado a
pontuagdo minima de 15. Dessa forma, os riscos la enumerados serdo aceitos, ou seja, ndo serao

tratados.

13 — Gestao e Fiscalizacao
Atribuicoes dos membros da equipe de fiscalizagao:
A gestéo contratual é obrigacdo da Administragédo e constitui atividade prevista no art. 117° da Lei n.
14.133/21.
Sao atribuicdes do fiscal:
a) verificar a conformidade da execugéo do contrato, nos termos acordados;
b) efetuar a comunicagdo com a contratada, sempre que necessario;
¢) verificar a aderéncia as normas e obrigagbes pactuadas;
d) determinar a regularizagao dos defeitos verificados;
e) reportar ao gestor caso inexitosas as diligéncias efetuadas junto a empresa;
f) realizar o recebimento provisorio.
Sao atribuicdes do gestor:
g) gerir a execugédo do ajuste;
h) acompanhar as ag¢des de fiscalizagéo;
i) diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo fiscal;
j) realizar o recebimento definitivo.
A Contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspecgéao, verificacéo e
controle a serem adotados pelo Contratante.

14 — Recebimento do objeto
Indicagdo das condigdes para o recebimento do objeto:

As condicbes para o recebimento estdo estipuladas nas Listas de Verificagdo para o
recebimento, e liquidagdo e pagamento do objeto anexas ao presente termo de referéncia:

1. Termo de Recebimento Provisodrio
12



2. Termo de Recebimento Definitivo

Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

A entrega se dara no enderego abaixo. No horéario das 13:00h as 18:00h.

Entrega no Almoxarifado do TRT da 122 Regiao

Rua: Santos Saraiva, n° 1.309 - fundos

Bairro: Estreito - Florianépolis / SC - CEP.: 88.070-101
Tel.: (48) 3216-4154 e-mail.: samox@trt12.jus.br

Em conformidade com os artigos 40, § 1°, |l e 140, Il (alineas e paragrafos) da Lei n°
14.133/2021, e com a Portaria Presi n° 769/2022, o objeto da presente contratagdo sera recebido da
seguinte forma:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.
Sendo o recebimento provisério concedido pelo Almoxarife (Assistente-Chefe do Setor de
Almoxarifado) conforme as verificagdes do Termo de Recebimento Provisoério, e;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. Sendo concedido
pela Comissdo de Recebimento de Materiais conforme as verificagcbes do Termo de Recebimento
Definitivo. O prazo para as verificagbes do Termo de Recebimento Definitivo &€ de, no maximo, 10 (dez)
dias ap0s a entrega do material.

Os atos previstos acima deverao ser registrados nos respectivos Termos de Recebimento
Provisério e Termos de Recebimento Definitivo (Aquisicbes de Bens) instituido na Portaria Presi
775/2022.

15 — Condicoes de pagamento
Indicagdo das condigcdes para o pagamento:
A liquidagéo e o pagamento obedecerdo ao seguinte:
a) Os pagamentos serao realizados na forma do SIGEO JT - Sistema Integrado de Gestéo
Orgamentaria e Financeira da Justi¢ca do Trabalho - Médulo Execugdo Orgamentaria.
b) Para fins de liquidagao e pagamento, é de exclusiva responsabilidade da Contratada o
seu cadastramento no SIGEO, gestado de seus dados e a juntada por meio do referido
Sistema dos documentos de cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas);
c) E de exclusiva responsabilidade da Contratada as acdes indicadas na alinea anterior
ndo cabendo ao Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de juntada ao

sistema no prazo;
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d)

e)

f)

Eventuais duvidas poderao ser dirimidas junto a SEOF - Secretaria de Orgamento e
Finangas por meio do e-mail seof@trt12.jus.br ou telefone (48) 3216-4059.

As notas fiscais deverdo ser juntadas pela Contratada no sistema SIGEO-JT Execucgéo
Financeira e os documentos exigidos no edital e no contrato deverdo ser
encaminhados ao Nucleo de Analise e Liquidagcao da Despesa — NULAD;

O prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis do Termo de Recebimento
Definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento. Antes do pagamento a contratada, sera realizada
consulta ao SICAF para verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas
no Aviso de Contratagéo Direta e no Termo de Referéncia;

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagédo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento ftributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

Havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, aquela sera restituida ou sera comunicada a irregularidade ao
fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até que este providencie as
medidas saneadoras;

Cabe a Contratada proceder ao seu cadastramento no SIGEO-JT - Sistema Integrado
de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Mddulo Execugéo

Orgamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestdo de seus dados.

16 — Penalidades

Indicagdo das penalidades a serem aplicadas em caso de inexecucgao parcial ou total:

As penalidades pela inexecugdo total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das demais penalidades

previstas na Lei n® 14.133/2021 s&o as seguintes:

a)

c)

Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a 10% do valor do
item, sem prejuizo das demais san¢gdes. Em caso de atraso superior a 30 dias, podera a
Administracao, a seu critério, declarar a inexecugao contratual;

Multa por inexecugao parcial de 5% sobre valor total do contrato;

Multa por inexecugao total de 15% sobre o valor total do contrato.

Pela ndo manutengao da regularidade fiscal e trabalhista:
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A regularidade fiscal e trabalhista devera ser mantida durante a vigéncia da contratagao, sob pena de
aplicagdo de multa de 1% do valor da nota fiscal, cujo valor sera retido dos créditos da empresa, sem

prejuizo da aplicagdo das demais penalidades previstas em lei.

Penalidades da Contratada em face da LGPD:

O descumprimento das obrigagdes relativas ao tratamento de dados incidira nas seguintes penalidades:
a. até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, na hipotese de utilizagdo dos dados
pessoais para finalidade diversa daquela estabelecida para a execugao contratual;
b. até20% (vinte por cento) sobre o valor mensal do contrato, na hipétese de do compartilhamento
nao autorizado de dados pessoais com terceiros.
i. As penalidades previstas nas alineas “a” e “b” serdao aplicadas por ocorréncia €, no
caso de reincidéncia, serao aplicadas em dobro.
ii. As penalidades previstas nas alineas a e b ndo excluem a responsabilidade das
empresas pela aplicagao das sangdes previstas no art. 52 e o ressarcimento de danos,
na forma prevista no § 4° do art. 42, ambos da LGPD.

17 - Declaragao da viabilidade ou nao da contratagao
De acordo com Estimativas Preliminares dos Pregos e demais elementos constantes do

presente Termo de Referéncia, consideramos viavel esta contratacao.

18 - Equipe do Planejamento da Contratagciao

Integrante demandante titular: Sandro Beltrame
Matricula: 1408
Lotagédo: Coordenadoria de Material e Logistica — CMLOG

Integrante demandante substituto: Alceu Aquini Dias Filho
Matricula: 1726
Lotagao: Coordenadoria de Material e Logistica — CMLOG

Integrante técnico titular: Edilson Zilto Forte
Matricula: 2619
Lotagédo: Coordenadoria de Material e Logistica — CMLOG

Integrante técnico substituto: Alexandre Zaia
Matricula: 1474

Lotagao: Coordenadoria de Material e Logistica — CMLOG
15



TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO

Integrante administrativo titular: Sula Patricia Maciel
Matricula: 7493
Lotagéo: CLC

Integrante administrativo substituto: Mauricio Luiz Moresco
Matricula: 7384

Lotagdo: CLC

Data: Floriandpolis, 24 de novembro de 2025.

16



