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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD  

Pedido de Aquisição de Bens ou Serviços e Prorrogações 
 

1. Identificador da demanda no PAC 
 
PAC 2026 item 04020 
Unidade Gestora de Orçamento: Secom  
 
Em consulta ao PAC (link: https://intranet.trt12.jus.br/PAC) referente ao exercício de 
2026, realizada no dia 20 de abril de 2026, não se observou demandas similares às 
que estamos solicitando. Assim, não há possibilidade de agrupar as demandas e, 
portanto, não se vislumbra a configuração de fracionamento de despesa em relação 
à presente demanda. 
 

1.1. Grau de Prioridade da Contratação conforme PAC 
 
Prioridade média. 
 

2. Descrição da necessidade 
 
Aquisição de equipamentos para gravações e divulgações da SECOM. 
 
Itens a serem adquiridos: 
1 tripé para gravação 
1 totem para exibição de templates 
 
2.1. Vinculação ou dependência a outro DFD 
 
Não há vinculação nem dependência a outro DFD. O tripé se tentou adquirir através 
do PROAD 1610/2026, mas a empresa não cumpriu com a obrigação e agora 
enfrenta procedimento administrativo para apuração de responsabilidade e eventual 
aplicação de penalidade. 
 
2.2. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a 

entrega dos bens 
 
A entrega dos bens deve ser realizada até julho de 2026. 
 
2.2 Modalidade de contratação prevista 
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Dispensa pelo valor, artigo 75, II, da Lei 14.133/2021.  
 

3. Justificativa 
 
O tripé será utilizado pela Seção de Audiovisual e Mídias Digitais (Secla) para  
realizar gravações e edições dos mais variados vídeos institucionais, como edições 
de palestras, encontros, eventos, estagiário Catarino etc. Servirão para otimizar 
planos de enquadramento de vídeo e atender necessidades de compartilhamento 
entre câmera e computador.  
O totem será utilizado para sinalização e veiculação de cartazes e informações que 
servirá tanto para publicar avisos, cartazes e orientações ao público externo, quanto 
em eventos internos promovidos em diversos ambientes do tribunal. Eles poderão 
ser utilizados tanto nas áreas de circulação do público quanto na sinalização de 
palestras, seminários, posses exibindo o cartaz do evento, QR code para registro de 
presença, orientação do cerimonial e como instrumento auxiliar na divulgação de 
informações.  
A constante necessidade de evolução e adaptação de equipamentos urge que 
sejam adquiridos. 
 

4. Alinhamento entre a contratação e os Planos Estratégicos do Tribunal 

Na Perspectiva Sociedade, de acordo com o Planejamento Estratégico 2021/2026, o 
objetivo estratégico que mais se coaduna com o presente projeto é: Fortalecer a 
comunicação e as parcerias institucionais - Aperfeiçoar os processos de 
comunicação com foco na divulgação e disseminação das competências 
institucionais, estratégias e políticas públicas implementadas, e resultados 
operativos da jurisdição trabalhista para todos os atores do sistema de justiça e 
sociedade, para fortalecer a transparência e a imagem da Justiça do Trabalho. 
 

5. Quantidade a ser contratada 
 
1 tripé para gravação 
1 totem para exibição 
 
 

6. Valor Estimado e Origem do Recurso 
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O valor estimado para essa contratação é de R$23.000,00 e a origem do recurso é 
o orçamento da própria unidade demandante, SECOM, PAC 2025, id 04020. 

 

7. Indicação de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratação  
 
Integrante Demandante  
CAMILA S. V. ABREU  
Matrícula: 3418  
Lotação: Secretaria de Comunicação Social (Secom)  
E-mail: camila.abreu@trt12.jus.br  
Ramal: 4348  
 
Substituto do Integrante Demandante 
CLAYTON H. WOSGRAU 
Matrícula: 2670  
Lotação: Secretaria de Comunicação Social (Secom)  
E-mail: clayton.wosgrau@trt12.jus.br  
Ramal: 4347  
 
Integrante Técnico  
VITOR D. MAGALHÃES 
Matrícula: 7412 
Lotação: Secretaria de Comunicação Social (Secom)  
E-mail: vitor.magalhaes@trt12.jus.br  
Ramal: 4307 
 
Substituto do Integrante Técnico  
DANIELE P. R. de OLIVEIRA  
Matrícula: 3807  
Lotação: Secretaria de Comunicação Social (Secom)  
E-mail: daniele.oliveira@trt12.jus.br  
Ramal: 4302  
 

8. Responsável pela oficialização da demanda 
 
Encaminho à Secretaria Administrativa (SECAD) para indicação do integrante 
administrativo e verificação do prazo hábil para o atendimento da demanda.* 
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Secretaria de Comunicação Social 
Camila Sartori Velloso Abreu 
Diretora da Área demandante 
 
Data: 29/04/2026 
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