
Odontologia

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

SEODO Atendimentos clínicos
odontológicos

Coleta Produção
Recepção
Utilização Acesso
Transmissão
Arquivamento
Armazenamento

Anamnese do paciente e
exame clíco bucal Tratamento odontológico Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)

Nome, matrícula, doenças crônicas,
medicamentos que faz uso, doenças
bucais

Sim Não

Pela legislação do Conselho
Federal de Odontologia é
por 10 anos, mas
recomedam guardar por 20
anos caso seja possível.

Prodent- Prontuário Eletrônico
Odontológico adquirido pelo
TRT12 há 20 anos.

Sim

Quando há
encaminhamento do
paciente para
realização de
tratamento com
especialistas, são
enviadas radiografias e
dados de saúde bucal
e geral.

SEODO Recebimento de Exames
Radiológicos Coleta Utilização E-mail

Análise de exames para fins
diagnósticos e de tratamento
odontológico.

Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Consentimento (Art. 7º, I)

Nome, imagens radiológicas do
exame e laudo com CID da doença,
se houver.

Sim Não

Pela legislação do Conselho
Federal de Odontologia é
por 10 anos, mas
recomedam guardar por 20
anos aso seja possível.

Prontuário eletrônico- Prodent Não

SEODO Recebimento de
radiografias

Coleta Produção
Recepção Acesso
Comunicação
Arquivamento
Utilização

Servidores, dependentes e
banco de dados

Avaliação, tratamento e
acompanhamento da saúde
bucal

Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Consentimento (Art. 7º, I)

Nome, matrícula, dados da saúde
bucal e geral Sim Não

Sim, devem ser guardados
por 10 anos, segundo
Conselho Federal de
Odontologia.

Prontuário eletrônico- Prodent Sim Para especialistas
quando necessário

SEODO Atendimentos clínicos
odontológicos

Coleta Produção
Recepção
Utilização Acesso
Reprodução
Transmissão
Arquivamento

Anamnese dos Servidores e
dependentes

Avaliação, tratamento e
acompanhamento da saúde
bucal

Consentimento (Art. 7º, I)
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)

Nome, matrícula, dados da saúde
bucal e geral Sim Não

Sim, devem ser guardados
por 10 anos, segundo
Conselho Federal de
Odontologia.

Prontuário eletrônico- Prodent Sim Para especialistas
quando necessário
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Fisioterapia

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

Seção de Saúde
Ocupacional

Atendimento de
fisioterapia presencial

Coleta Produção
Utilização
Armazenamento
Extração
Classificação

Titular dos dados

Obter dados sobre as lesões
osteomusculares que mais
acometem os servidores.
Registrar os atendimentos para
avaliar o tratamento e os seus
resultados.

Tutela da saúde (Art. 7º, VIII) Nome, telefone, queixas principais e
tratamentos realizados Sim Não Não sabemos SIGs Não

Seção de Saúde
Ocupacional

Avaliação ergonômica
presencial
Visita aos postos de
trabalho presenciais da
capital para a avaliação
ergonômica (blitz
ergonômica). Pode ser
feita a pedido do servidor,
do médico ou do
cronograma.

Coleta Produção
Classificação
Utilização Acesso
Transmissão
Armazenamento
Comunicação
Extração

Titular dos dados

Obter o quantitativo de postos
de trabalho presenciais
ergonomicamente adequados.
Fazer os ajustes necessários
em postos de trabalho com
alguma adequação necessária.
Fazer pedidos para outras
áreas: CMLOG, SEMAN e
SETIC.

Cumprimento de obrigação legal ou …

Nome, telefone, idade, trabalho
parcial ou 100% presencial; queixas
principais, pedidos de manutenção,
pedidos de material e pedidos
relacionados com informática.

Sim Não Não sabemos SIGs Não

Seção de Saúde
Ocupacional

Avaliação ergonômica dos
teletrabalhadores.
Avaliação por meio de
questionário preenchido
pelo servidor e fotos do
servidor no posto de
trabalho ou
videoconferência.

Coleta Produção
Classificação
Acesso
Transmissão
Armazenamento
Comunicação
Extração

Titular dos dados

Adequar ergonomicamente os
postos de teletrabalho. Obter o
quantitativo de postos de
teletrabalho ergonomicamente
adequados.

Cumprimento de obrigação legal ou …

Nome, telefone, idade; teletrabalho
integral ou remoto e outros dados
referentes ao posto de trabalho: tipo
de cadeira, altura e profundidade da
mesa; se usa apoio de pés, se usa
óculos bifocais; etc

Sim Não

Os dados ficam no PROAD
do próprio servidor até
serem arquivados, podendo
ser desarquivados a
interesse do servidor ou da
administração.

PROAD Não
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Serviço Social

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

SERVIÇO SOCIAL

AVALIAÇÃO
BIOPSICOSSOCIAL
PARA FINS DE GRAU DE
DEFICIÊNCIA

Coleta Produção
Acesso
Reprodução
Transmissão
Distribuição
Arquivamento
Armazenamento
Comunicação

SERVIDOR/MAGISTRADO/
DEPENDENTE/ SIGS,
PROAD, CITSAÚDE

ELABORAR RELATÓRIO
SOCIAL OU PSICOSSOCIAL
E PRODUZIR O IFBrA (Índice
de Funcionalidade Brasileiro
Aplicado para Fins de
Aposentadoria) .

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …
Execução de políticas públicas (Art. …
Exercício regular de direitos (Art. 7º, …
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)

DADOS PESSOAIS - NOME, CPF,
MATRÍCULA, TELEFONE,
ENDEREÇO E DADOS SENSÍVEIS
(sexo, religião, ideologias, raça,
orientação sexual, impedimentos
corporais, história funcional, história
de vida e outros).

Sim Não Não DRIVE GOOGLE,  SERVIDOR
(G:), SIGS, PROAD. Não

SERVIÇO SOCIAL

AVALIAÇÃO SOCIAL
PARA FINS DE
SUBSIDIAR
HOMOLOGAÇÃO DE
LTPF

Coleta Produção
Acesso Recepção
Reprodução
Processamento
Arquivamento
Armazenamento
Comunicação
Distribuição
Transmissão

SERVIDOR/MAGISTRADO,
SIGS, PROAD, CITSAÚDE

ELABORAR RELATÓRIO
SOCIAL A SER ENVIADO
PARA ÁREA MÉDICA.

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …
Exercício regular de direitos (Art. 7º, …
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)

DADOS PESSOAIS - NOME,
MATRÍCULA, TELEFONE,
ENDEREÇO E DADOS SENSÍVEIS
(sexo, religião, ideologias, raça,
orientação sexual, impedimentos
corporais, história funcional, história
de vida, condição de saúde do
familiar/dependente  e outros).

Sim Não Não DRIVE GOOGLE,  SERVIDOR
(G:), SIGS, PROAD. Não

SERVIÇO SOCIAL ORIENTAÇÃO SOCIAL

Coleta Produção
Recepção Acesso
Transmissão
Processamento
Arquivamento
Armazenamento
Comunicação

SERVIDOR/MAGISTRADO,
SIGS, PROAD, CITSAÚDE

ESCUTA, ACOLHIMENTO,
ORIENTAÇÃO,
ENCAMIHAMENTOS CASO
NECESSÁRIO.

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …
Exercício regular de direitos (Art. 7º, …
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Execução de políticas públicas (Art. …

DADOS PESSOAIS - NOME,
MATRÍCULA, TELEFONE,
ENDEREÇO E DADOS SENSÍVEIS
(sexo, religião, ideologias, raça,
orientação sexual, impedimentos
corporais, história funcional, história
de vida, condição de saúde do
familiar/dependente  e outros).

Sim Não NÃO DRIVE GOOGLE,  SERVIDOR
(G:), SIGS. Não
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Psicologia

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

Psicologia

ATENDIMENTO
PSICOLÓGICO PARA
ORIENTAÇÃO E
ACOMPANHAMENTO

Coleta Produção
Recepção
Classificação
Utilização Acesso
Reprodução
Transmissão
Arquivamento
Armazenamento
Comunicação
Modificação
Processamento

PESSOA/SERVIDOR/MAGI
STRADO/DEPENDENTE/
SIGS, PROAD, CITSAÚDE

ACOLHER, ORIENTAR,
ACOMPANHAR E
ENCAMINHAR PARA
DEMANDAS ESPONTÂNEAS
E PARA AÇÕES  DE
CUIDADO EM SAÚDE
MENTAL, PARA
SERVIDORES EM LICENÇAS
MÉDICAS PROLONGADAS,
PARA O PROGRAMA DE
PREPARAÇÃO PARA A
APOSENTADORIA E PARA O
EXAME PERIÓDICO DE
SAÚDE/PROGRAMA DE
SAÚDE

Cumprimento de obrigação legal ou …
Realização de estudos por órgãos d…
Execução de políticas públicas (Art. …
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)
Consentimento (Art. 7º, I)
Proteção da vida ou da incolumidad…

DADOS PESSOAIS - NOME, CPF,
MATRÍCULA, TELEFONE,
ENDEREÇO E DADOS SENSÍVEIS
(subjetivos, sexo, religião, ideologias,
raça, orientação sexual e outros)

Sim Não 5 ANOS DRIVE COMPUTADOR/ SIGS,
PROAD. CITSAUDE Não

Psicologia
ATENDIMENTO
PSICOLÓGICO PARA
AVALIAÇÕES

Coleta Produção
Recepção
Classificação
Utilização Acesso
Reprodução
Transmissão
Processamento
Arquivamento
Armazenamento
Comunicação
Modificação
Extração

PESSOA/SERVIDOR/MAGI
STRADO/DEPENDENTE/
SIGS, PROAD, CITSAÚDE

AVALIAR: 1. CONDIÇÕES
ESPECIAS DE TRABALHO DE
PESSOAS COM
DEFICIÊNCIA; 2.
RECONHECIMENTO DE
GRAU DE DEFICIÊNCIA. 3.
EXAME ADMISSIONAL DE
INGRESSO DE PCD NO
SERVIÇO PÚBLICO. 4.
ESTÁGIO PROBATÓRIO DA
PESSOA COM DEFICIÊNCIA.
5. IDADE MENTAL PARA
CONCESSÃO DE
AUXÍLIO-ALIMENTAÇÃO; 6.
CONDIÇÕES ESPECIAIS DE
TRABALHO PARA
DIAGNÓSTICO COM CID F.

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …
Execução de políticas públicas (Art. …
Realização de estudos por órgãos d…
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)

DADOS PESSOAIS - NOME, CPF,
MATRÍCULA, TELEFONE,
ENDEREÇO E DADOS SENSÍVEIS
(subjetivos, sexo, religião, ideologias,
raça, orientação sexual e outros)

Sim Não NÃO, PREVISÃO DE
REAVALIAÇÕES LEGAIS.

DRIVE COMPUTADOR/ SIGS,
PROAD. CITSAUDE Sim

SIM, quando
solicitados
administrativa (TRE,
TRF, MPT) ou
judicialmente.

Psicologia

ATENDIMENTO
PSICOLÓGICO PARA
ACOLHIMENTO EM
COMISSÕES E
COMITÊS

Coleta Produção
Recepção
Classificação
Utilização Acesso
Reprodução
Transmissão
Processamento
Arquivamento
Armazenamento
Comunicação
Modificação
Extração

PESSOA/SERVIDOR/MAGI
STRADO/DEPENDENTE/
SIGS, PROAD, CITSAÚDE

ACOLHER E ENCAMINHAR
DEMANDAS DOS COMITÊS
DE SAÚDE,COMBATE AO
ASSÉDIO MORAL E SEXUAL,
COMBATE À VIOLÊNCIA
DOMÉSTICA

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …
Execução de políticas públicas (Art. …
Realização de estudos por órgãos d…
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)

DADOS PESSOAIS - NOME, CPF,
MATRÍCULA, TELEFONE,
ENDEREÇO E DADOS SENSÍVEIS
(subjetivos, sexo, religião, ideologias,
raça, orientação sexual e outros)

Sim Não NÃO, PREVISÃO DE
REAVALIAÇÕES LEGAIS.

DRIVE COMPUTADOR/ SIGS,
PROAD. CITSAUDE Sim

SIM, quando
solicitados
administrativa (TRE,
TRF, MPT) ou
judicialmente.
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Enfermagem

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

Seção de Saúde
Ocupacional

Atendimento de
enfermagem no Exame
admissonal

Coleta
Arquivamento
Armazenamento
Acesso Produção

Titular dos dados Garantir a prestação de
serviços de enfermagem Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)

Peso, altura, IMC, circ. abdominal,
hábitos de vida: tabagismo, exercício
físico, bebida alcoólica, dieta,
vacinas, fadiga visual.

Sim Não não sei Banco de dados SIGS Não

Seção de Saúde
Ocupacional

Atendimento de
enfermagem no Exame
Periódico de saúde

Coleta Produção
Utilização Acesso
Arquivamento
Armazenamento

Titular dos dados

Estatísticas, elaboração de
ações necessárias para
garantir a prestação de
serviços do ano seguinte,
identificar possíveis situações
relacionadas ao estilo de vida
que podem estar colaborando
com dores e desconfortos
ocupacionais ou patologias
diversas.

Consentimento (Art. 7º, I)
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)

Peso, altura, IMC, circ. abdominal,
hábitos de vida: tabagismo, exercício
físico, bebida alcoólica, dieta, sono,
vacinas, fadiga visual, nível de
estresse.  Autoavaliativa. O servidor
deverá preencher um formulário do
google forms sobre seu perfil de
saúde.

Sim Não não sei SIGS, google drive Não

Seção Pericial e de
Atenção à Saúde

Cadastro no SIGS para
Exame Admissional

Coleta Recepção
Utilização Titular dos dados

Cadastro no SIGS para
abertura de prontuário para fins
de realização do Exame
Admissional

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …

Nome Civil, nome social, CPF,
telefone, data de nascimento, email Não Não não sei SIGS Não
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Medicina

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

Seção Pericial e de
Atenção à Saúde Juntas médicas

Coleta Produção
Acesso Utilização
Armazenamento
Extração

Banco de dados; sistemas Resposta a requerimentos de
servidores e magistrados Consentimento (Art. 7º, I)

Nome, matrícula, documentos
médicos (exames, laudos, pareceres,
atestados) com CID da doença.
Prontuário médico do SIGS

Sim Não Não sei Prontuário eletrônico Sim
Convênios (TRE, TCU,
PRT) e outros
Regionais.

Seção Pericial e de
Atenção à Saúde Consultas médicas Coleta Utilização

Acesso Extração Titular dos dados; sistemas Atendimento de saúde Consentimento (Art. 7º, I)

Nome, matrícula, documentos
médicos (exames, laudos, pareceres,
atestados) com CID da doença.
Prontuário médico do SIGS

Sim Não
20 anos - Lei nº 13.787/2018
e Resolução CFM  nº
1.821/2007

Prontuário eletrônico Não

Seção de Saúde
Ocupacional Exames ocupacionais

Coleta Utilização
Processamento
Arquivamento

Titular dos dados; sistemas

Avaliar o estado de saúde dos
magistrados e servidores
quanto a aptidão para o
trabalho e também para fins de
prevenção de doenças
ocupacionais e outras.

Consentimento (Art. 7º, I)
Cumprimento de obrigação legal ou …

Nome, matrícula, documentos
médicos (exames, laudos, pareceres,
atestados) com CID da doença.
Prontuário médico do SIGS

Sim Não

20 anos - Norma
Regulamentadora do
Ministério do Trabalho e
Emprego (NR 7)

Prontuário eletrônico Não

Seção Pericial e de
Atenção à Saúde Homologação de licenças

Coleta Produção
Recepção
Utilização Acesso
Arquivamento
Armazenamento

Titular dos dados; sistemas
Análise médica das licenças de
saúde, conforme orienta os
normativos internos.

Consentimento (Art. 7º, I) Nome, atestado médico com CID da
doença. Sim Não 20 anos - Lei 13.787/2018 Prontuário eletrônico Não

Seção de Saúde
Ocupacional e
Seção Pericial e de
Atenção à Saúde

Resolução de PROADs
Coleta Acesso
Utilização
Distribuição

Sistema PROAD

Emissão de pareceres e
informações médicas, resposta
a demandas da Administração,
análise de requerimentos por
motivo de saúde, análise e
manifestação médica nos
pedidos de teletrabalho.

Cumprimento de obrigação legal ou …

Documentos médicos contendo nome
e CID da doença.
Requerimentos contendo nome e
matrícula de magistrados e
servidores.
Nos PROAD de pedido de condição
especial pode haver o nome e a
idade de menor.

Sim Não Não sei

As informações médicas no
Prontuário eletrônico.

O PROAD presumo que no
SAF

Não
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Administrativo

Área Responsável Processo de Trabalho /
Atividade

Tipo de Tratamento
de dados pessoais

Fonte de obtenção de
dados

Finalidade do tratamento dos
dados

Base Legal (o que legitima o uso dos
dados pessoais)

Tipos de Dados (quais dados são?
cpf, nome, telefone...)

Tem dados
sensíveis?

Os dados são
eliminados?

Há previsão legal do prazo
de retenção desses
dados? Se sim, especificar
(se souber)

Local de armazenamento
(google drive, pastas físicas,
banco de dados, sistemas...)

Os dados são enviados a
agentes externos ao TRT?
(outros órgãos, empresas,
terceiros...)

 Quais agentes
externos?

Secretaria PROAD

Coleta Acesso
Recepção
Transmissão
Distribuição
Armazenamento

Sistemas (Proad)
O acesso aos dados é
necessário para dar o devido
encaminhando ao Proad

Consentimento (Art. 7º, I)
Execução de políticas públicas (Art. …
Tutela da saúde (Art. 7º, VIII)
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)

Nome, matrícula, documentos
médicos (atestados, laudos,
pareceres, exames)

Sim Não Não sei SAF e PROAD Sim

Sim. Nos casos de:
- Juntas médicas e
exames periódicos de
servidores do TRT12
que são realizados por
outro TRT, devido a
proximidade com a
localidade de
residência do servidor.
- Acordo de
cooperação com o
TRE, JF, TCU e MP
para auxílio nas
perícias médicas.

Secretaria

Planejamento Orçamentário e
Acompanhamento da
Execução do Benefício do

Coleta Recepção
Classificação
Utilização Acesso
Armazenamento

CIGEB

Planejamento Orçamentário
Anual e Acompanhamento
mensal da execução do
orçamento

Cumprimento de obrigação legal ou …
Nome do titular e seus dependentes,
matrícula, valores gastos com plano
de saúde.

Sim Não Não Google Drive e no computador. Não

Secretaria

Gestão de relatórios e
informações do Sistema
Integrado de Gestão em
Saúde - SIGS

Utilização
Comunicação
Classificação
Acesso
Arquivamento
Extração
Transmissão

SIGS

Gerar relatórios para CNJ e
CSJT, validar informações de
saúde quando solicitado por
outras áreas do Tribunal e
realizar análises estatísticas.

Execução de políticas públicas (Art. …
Legítimo interesse (Art. 7º, IX)
Cumprimento de obrigação legal ou …

Nome, matrícula e informações de
saúde (licenças médicas e CID), Sim Não Não

SIGS
Arquivos do computador
Google drive

Sim CNJ, CSJT

Auxílio Saúde

https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml
acesse o seguinte endereço eletrônico e informe o código 2025.DBFL.NVZH:
PROAD n. 8737/2019 DOC 472. Para verificar a autenticidade desta cópia,

PROAD n. 8737/2019 DOC 472
Cadastrado por 7397 - FERNANDA LINHARES DOS SANTOS

Juntado em 26/08/2025
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