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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD  

Pedido de Aquisição de Bens ou Serviços e Prorrogações 
 

 
1. Identificador da demanda no PAC 

Item do PAC: 13003 - Despesas relativas à organização de eventos institucionais, 
como Dia do Servidor Público, Evento para Jovens Aprendizes, Evento de 
Encerramento do Ano, Gincana, entre outros,  organizados pela SGP. 
Objeto: Carrinho de pipoca para evento de dia das crianças, aprovado no Proad 
11780/2026. 
 

1.1. Grau de Prioridade da Contratação conforme PAC 
Baixa - até o final de agosto 
 
 

2. Descrição da necessidade 
Carrinho de pipoca doce e salgada (com insumos, preparação e pessoa para servir 
incluídos), para 50 crianças, no dia 13 de outubro de 2026, das 16h30 às 18h30, na 
sede do TRT 12ª Região - Rua Esteves Júnior, 395, Centro - Florianópolis/SC. 
 
2.1. Vinculação ou dependência a outro DFD 
Esta contratação faz parte das atividades do evento alusivo ao Dia das Crianças, 
aprovado no Proad 11780/2026. Há outra contratação em andamento relativo ao 
mesmo evento: 12149/2026. 
 
2.2. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a 

entrega dos bens 
13/10/2026 
 
 
2.3 Modalidade de contratação prevista 
 
Tendo em vista o valor, a aquisição pretendida inclui-se na modalidade de “Compra 
Direta”, sendo dispensado o procedimento licitatório, conforme o que dispõe o artigo 
75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021.: 
 
“Art. 24. É dispensável a licitação: II - para contratação que envolva valores 
inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e três 
centavos), no caso de outros serviços e compras; “ 
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3. Justificativa 
 
A contratação de carrinho de pipoca faz parte da programação do evento alusivo ao 
Dia das Crianças no Tribunal, que tem por objetivo reunir em uma única ação 
institucional três propósitos: (i) dar concretude ao compromisso do TRT da 12ª 
Região com a primeira infância, no âmbito do Plano de Ação da Política Judiciária 
Nacional para a Primeira Infância; (ii) realizar uma edição especial do Programa 
INSPIRAR, objeto do PROAD nº 2701/2026, ampliando sua experiência de visitação 
e aproximação com o Poder Judiciário aos(às) filhos(as) de magistrados(as) e 
servidores(as) com idade superior a 7 anos; e (iii) marcar o início das 
comemorações dos 45 anos do TRT da 12ª Região, celebrando a trajetória da 
instituição junto às crianças e às famílias que integram sua comunidade.  
 
 
 

4. Alinhamento entre a contratação e os Planos Estratégicos do Tribunal 

A atividade está alinhada com o objetivo “Incrementar a Gestão de Pessoas”  

 

 
5. Quantidade a ser contratada 

 
Carrinho de pipoca doce e salgada (com insumos, preparação e pessoa para servir 
incluídos), para 50 crianças. 
 

6. Valor Estimado e Origem do Recurso 

O investimento previsto é de R$ 600,00 (seiscentos reais) 

Origem do recurso: Item 13003 - PAC SGP 

 
 

7. Indicação de integrantes da Equipe de Planejamento da Contratação  
Integrante Demandante e Técnico 
Nome: Fabiana Vieira de Linhares 
Matrícula: 1611 
Lotação: SGP - Secretaria de Gestão de Pessoas 
Cargo: Técnico Judiciário 
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Nome da Função: Diretora da Secretaria 
E-mail: fabiana.linhares@trt12.jus.br 
Ramal: 4063 
 
Substituto do Integrante Demandante e Técnico 
Nome: Letícia Danielewicz de Sousa 
Matrícula: 2971 
Lotação:SGP - Secretaria de Gestão de Pessoas 
Cargo: Técnico Judiciário 
Nome da Função: Chefe de Serviço 
E-mail: leticia.sousa@trt12.jus.br 
Ramal: 4027 
 
 

8. Responsável pela oficialização da demanda 
Encaminho à Secretaria Administrativa (SECAD) para indicação do integrante 
administrativo e verificação do prazo hábil para o atendimento da demanda. 
 
Data: 17/09/2026. 
 
RENATA DE FIGUEIROA FREITAS 
Diretora da Secretaria de Gestão de Pessoas Substituta  
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