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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA ou de
MANUTENCAO DE VEICULOS - Valor até R$ 130.984,20;

PROAD 12363/2026

1 - Item identificador da demanda no PAC - Plano Anual de
Contratagoes

Item do PAC:
1. (PAC ID 16059) Despesas com servigos de manutengao em veiculos da frota
deste Regional.
2. (PAC ID 16060) Despesas com fornecimento de pecas para veiculos da frota
deste Regional.
Item do SIGEO: 151132026000280 e 151132026000281

Objeto: Contratagcdo de servigo de revisdo automotiva para 01 (um) veiculo marca
BYD (inclusos mao de obra e pegas e insumos), a ser realizada em concessionaria
autorizada pela marca, para fins de manutengdo da garantia do fabricante do
veiculo.

2 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgamento

Unidade Demandante: Secretaria de Seguranga Institucional e Policia Judicial
(SSI-PJ).

Unidade Gestora de Orgcamento: Secretaria de Segurancga Institucional e Policia
Judicial (SSI-PJ).

3 - Justificativa e Fundamentacao da Contratacao

A revisdo integra o plano obrigatorio de manutencéo preventiva do fabricante, sendo
indispensavel para a preservagao da garantia de fabrica do veiculo.

A realizagcdo dos servigos fora da rede autorizada podera comprometer a garantia
concedida pelo fabricante, ocasionando prejuizos a Administragdo em caso de
necessidade de reparos cobertos pela garantia.
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4 - Descrigao da Solugao (Objeto)
Resumo do objeto:

A contratagdo de servicos de revisdo e manutencido preventiva € necessaria para
assegurar a adequada conservagao e o funcionamento seguro de 01 (um) veiculo da
marca BYD utilizados nas atividades institucionais, bem como para preservar as
condigdes estabelecidas na garantia de fabrica do veiculo.

As revisdes periddicas devem ser realizadas de acordo com os intervalos de
quilometragem e/ou tempo estabelecidos pelo fabricante, contemplando a execugéao
dos servigos necessarios, com fornecimento de mao de obra, pegas, componentes e
insumos eventualmente requeridos, de modo a prevenir falhas mecanicas, preservar
o desempenho dos veiculo e evitar a perda da garantia.

Especificacao detalhada do objeto:

01 (uma) revisdo automotiva para veiculo da marca BYD (inclusos mao de obra e
pecas e insumos).

VEiICULO ANO/MODELO PLACA REVISAO
SONG PRO GS 2025/2026 TPT1150 01

Servigcos que serdo executados conforme manual de instrugcoes anexo ao
PROAD.

4.1 Garantia de Fabrica

Destaca-se que a garantia dos veiculos BYD esta condicionada ao cumprimento do
programa de manutengdo estabelecido pelo fabricante, com a realizagdo das
revisbes periddicas nos prazos e quilometragens previstos e, conforme
expressamente indicado no Manual de Manutengao e Garantia, na Rede Autorizada
BYD. O manual também estabelece que o descumprimento dessas condicbes
podera acarretar o cancelamento da garantia.

Manual BYD, pagina 32:
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A garantia somente sera concedida desde que sejam rigorosamente executados os
servigcos de manutengdo estabelecidos neste manual. Visando preservar os dados
pessoais acima, mantenha este manual guardado em local seguro, devendo sempre
apresenta-lo quando seu veiculo for encaminhado para a realizagdo de servigos. Os
dados do veiculo e do proprietario devem ser preenchidos pela Concessionaria.

Cancelamento da garantia, pagina 38:
A Garantia do veiculo estara automaticamente cancelada quando:

1. Deixar de ser realizada qualquer uma das revisées estabelecidas no programa de
manutengao periodica constante neste manual, conforme a quilometragem indicada,
observando-se as tolerancias de prazo (1 més para mais ou para menos) e a
quilometragem (1.000 km para mais ou para menos) para cada revisgo.

2. Qualquer uma das revisGes for realizada fora da quilometragem ou prazo
especificado.

3. O veiculo tenha sido reparado fora da rede de concessionarias autorizadas BYD.

Exigéncia de contrato

Em consonancia com o artigo 95 - | da Lei 14.133/2021, o instrumento de contrato
pode ser substituido por outros documentos. Pela especificidade do objeto do
presente Termo de Referéncia, e pelo seu prazo da execucgdo, esta Equipe de

Planejamento da Contratacdo entende pela formalizacdo da execucao do objeto por

meio da Nota de Empenho.
Sugerimos que seja incluido um campo no corpo da Nota de Empenho contendo a

seguinte redacao: “O presente objeto devera ser executado conforme as condigdes

e especificacdes constantes na proposta e no Termo de Referéncia”.
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Nivel Minimo de Servigos - NMS

Nao se aplica o Nivel Minimo de Servico - NMS na presente contratacido. A equipe
técnica entendeu n&o existir necessidade de estipular o Instrumento de Medigao de
Resultado - IMR, na medida em que o objeto da contratagdo trata-se de servigo
pontual, que, por sua natureza, ndo demanda um controle peridédico de resultados,
como em uma contratacéo de servico continuado.

Caso haja qualquer irregularidade na execugao do servigo contratado, sera exigido
da contratada a devida corregcao ou aplicagdo de sangao, ao invés da aplicagao de
IMR.

Parcelamento ou nao da solugao

Nao cabe parcelamento da solugéo, pois € fundamental que a integralidade do
objeto seja prestado por uma unica empresa, haja vista que todos os aspectos
técnicos dos materiais e servigos estdo interligados. Dessa forma, eventual
parcelamento do objeto entre diferentes empresas geraria divergéncia de

procedimentos e materiais, o que prejudicaria a qualidade do objeto.

5 - Sustentabilidade

Para atender as disposi¢cdes da Resolugdo CSJT n°. 310/2021, que trata do Guia de
Contratagoes Sustentaveis da Justica do Trabalho, a Contratada devera observar os
seguintes Critérios de Sustentabilidade:

A. Resolugédo Conama n° 362/2005 — Recolhimento, coleta e destinagao final de
oleo lubrificante usado ou contaminado.

B. Resolugdo ANP n° 804/2019 — Estabelece critérios para obtenc¢ao do registro
de graxas e Oleos lubrificantes a serem comercializados no territério nacional.

C. Utilizar pecas e componentes de reposicao certificadas pelo Inmetro, de
acordo com a legislagao vigente.
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6— Obrigagoes das partes

Listagem das obrigagoes da contratada (empresa) e do contratante (Tribunal)

Obrigagoes da contratada (empresa):

Sao obrigagdes gerais da Contratada:

a)

¢))
h)

proceder, no inicio da contratagdo, ao seu cadastramento no SIGEO-JT -
Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do
Trabalho - Mdédulo Execucdo Orgamentaria, bem como responsabilizar-se
pela gestao de seus dados;

responsabilizar-se pela juntada, por meio do referido Sistema, dos
documentos de cobranga/documentos fiscais (notas fiscais/faturas) nos
termos da clausula quatorze - da liquidagédo e pagamento;

observar e cumprir, estritamente, os termos do Termo de
Referéncia/orcamento apresentado, obedecendo a critérios e prazos
acordados;

manter em dia a documentacgao até a liquidagdo e pagamento da nota fiscal;
prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados;

obedecer, no que couber, as normas do Cdédigo de Etica do Contratante
acesso clicando no link
http://lwww.trt12.jus.br/portal/areas/ascom/extranet/documentos/Resolucao_ad
m_006_2016.pdf;

responsabilizar-se pela entrega do objeto nas condigdes acordadas;

corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos
prestados, sempre que necessario;

obedecer, no que couber, aos termos da Portaria Presi n° 340/2022, que
regulamenta o procedimento para apuragado de responsabilidade e eventual
adogado de medidas decorrentes da violagdo de regras pertinentes aos
processos de contratacdo ou descumprimento de obrigagdes contratuais.
Acesso no link: http: 13.trt12.gov.br/cmdg/img_legis/2022/061011340.

Sao obrigagdes gerais da Contratada decorrentes da LGPD:

a) para os fins da Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n. 13.709/2018), na
hipotese de, em razdo do presente contrato, a Contratada realizar o
tratamento de dados pessoais como operadora ou controladora, devera
adotar as medidas de segurancga técnicas, juridicas e administrativas aptas a

proteger tais dados pessoais de acessos néo autorizados ou qualquer forma
5 VERSAO 1.8 de 17/09/2025
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de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os padrées minimos
definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados em conformidade
com o disposto na legislagcao de protecao de dados e privacidade em vigor,
sem prejuizo do disposto nas alineas subsequentes;

b) dar tratamento aos dados pessoais a que tiver acesso por forga do contrato
tdo-somente na medida do cumprimento do escopo contratual, vedado o
tratamento para quaisquer outros propdsitos;

c) nao fornecer transferir ou disponibilizar dados pessoais a terceiros, a
menos que com base em instrugdes explicitas, por escrito, do Contratante ou
por ordem de autoridade judicial, sob a condicdo de que, nesse ultimo caso,
informando ao Contratante dentro de 24 (vinte e quatro) horas apds o
recebimento da ordem judicial, ressalvadas as hipéteses legais de sigilo na
investigacdo em que o tratamento sigiloso tenha sido expressamente exigido
pela autoridade judicial, quando a Contratada estara dispensada da
comunicacao ao Contratante;

d) ndo colocar o Contratante em situagao de violagdo da LGPD;

e) assegurar que seus empregados tenham ciéncia dos termos da LGPD e
que estejam capacitados para agir dentro das normas nela dispostas;

f) assegurar que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais assinem
termo de confidencialidade;

g) responsabilizar-se pelo uso indevido que seus empregados ou prestadores
de servicos fizerem dos dados pessoais a que tiverem acesso pela execugao
contratual, bem como por quaisquer falhas nos sistemas por ela empregados
para o tratamento dos dados;

h) cessar o tratamento de dados pessoais realizado com base no Contrato
imediatamente apds o seu término e, a critério exclusivo do Contratante,
apagar, destruir ou devolver os dados pessoais que tiver obtido;

i) nos casos em que realizar o tratamento de dados pessoais confiados pelo
Contratante, a Contratada sera considerada "operadora" e devera aderir a
Politica de Privacidade e Protecdo de Dados do Contratante.

Obrigacdes do contratante (Tribunal):

Sao obrigagdes gerais do Contratante:
a) acompanhar a execugao do contrato;
b) prestar os esclarecimentos solicitados pela contratada;
c) efetuar os pagamentos devidos a contratada.
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7 - Forma da contratacao e Critério de selegcao do fornecedor

Indicagao da forma de contratacao nos termos da Lei n® 14.133/2021:

A presente contratacdo enquadra-se na hipétese de dispensa de licitacdo prevista
no art. 75, inciso 1V, alinea "a", da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratacao
de servigos e fornecimento de pecgas necessarios a manutencdo de equipamento
durante o periodo de garantia técnica, quando essa condic¢ao for indispensavel para
a sua preservagao.

Pelas razbes expostas no item 4.1, para que ndo seja afetada a garantia dos
veiculos, a revisao periodica devera ser realizada pela rede autorizada BYD.

A opcao decorre das caracteristicas especificas do objeto, que consiste na
realizagcdo de revisdo e manutencdo de 01 (um) veiculo marca BYD, com
fornecimento de pecas e insumos, em concessionaria autorizada da fabricante,
durante o periodo de garantia técnica.

A execucao devera observar os procedimentos e padrbes estabelecidos pela
fabricante, bem como a utilizagdo de pegas e insumos compativeis com o veiculo,
de modo a preservar a garantia técnica.

A adocédo de procedimento eletrénico competitivo ndo se mostra adequada no caso
concreto, tendo em vista que o universo de fornecedores aptos a execugao do objeto
é delimitado pela necessidade de prestacdo dos servigos por empresa integrante da
rede autorizada BYD, associada a exigéncia de observancia dos procedimentos de
manutencéo estabelecidos pela fabricante.

Conforme disponivel no site da montadora: https://www.byd.com/br/find-store/

Foi realizada pesquisa e somente o Grupo DVA podera ser contratado na regiao
metropolitana de Floriandpolis.

Conforme informacgdes disponibilizadas, o Grupo conta com nove lojas em operagao
no estado, localizadas em Sao José, Itajai, Chapecd, Floriandpolis, Joinville,
Balneario Camboriu, Blumenau, Brusque e Jaragua do Sul.

Portanto, é recomendavel que a empresa DVA AUTO IMPORT LTDA -
46.890.130/0003-00 seja contratada por dispensa de licitagdo, nos termos do artigo
75,1V, "a".
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Conforme apuracdo realizada, o valor total estimado na planilha elaborada pela
SECAD corresponde a R$979,39, enquanto o orgamento apresentado pela DVA
AUTO IMPORT LTDA, foi no valor de R$966,00.

Critérios Técnicos:

1 - Nao é necessaria qualificacao especifica das empresas proponentes para

o fornecimento dos itens desta contratagao.

2 - Sera verificada pela SECOD no Portal da Transparéncia do Governo
Federal, no Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal (SICAF), a
existéncia de san¢des administrativas que impecam o licitante de contratar

com a administragéo publica.
Regularidade fiscal e trabalhista:

A empresa devera apresentar os seguintes documentos de regularidade fiscal e
trabalhista:

o Certidao Negativa do FGTS;

o Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido;

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

c) Nao estar proibido de licitar ou contratar com a Uni&o.
Observacao 3.

Ficam dispensadas a prova de regularidade fiscal para com a Fazenda
Estadual e a prova de regularidade para com a Fazenda Municipal com bases
no art. 70, inciso lll, da Lei 14.133/2021, tendo em vista se tratar de
contratagao para entrega imediata.

A contratacdo ndo sera exclusiva para ME e EPP. Considerando que o objeto da
presente contratagao direta enquadra-se no Art. 75, inciso IV, alinea 'a' da Lei n°
14.133/2021, tratando-se da aquisicdo de componentes originais indispensaveis
para a manutencdo da garantia técnica do equipamento, afasta-se a aplicagao do
tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, com fulcro
no Art. 49, incisos Il e Ill da Lei Complementar n° 123/2006.
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A imposicao de beneficios ou restricdes de mercado nesta dispensa inviabilizaria a

contratagdo junto ao fabricante/distribuidor autorizado, ensejando a perda da
garantia técnica e manifesto prejuizo ao interesse da Administragao Publica."

8 — Recursos orgamentarios
Indicagcao dos recursos para a contratagao e classificagdao orgamentaria:

Ha disponibilidade de recursos orcamentarios para custear as despesas decorrentes
da contratacdo e a demanda esta prevista no orcamento da Unidade Gestora.

Programa de Trabalho: 02.122.0033.4256.0042-000 — Apreciacédo de Causas na
Justica do Trabalho.

b) Natureza da despesa: 33903039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PJ -
OP.INT.ORC.

c) Natureza da despesa: 33903919 - MANUTENCAO E CONSERV. DE VEICULOS
(REGISTRA O VALOR DAS DESPESAS COM SERVICOS DE REPAROS,
MANUTENCAO, CONSERTOS, CONSERVACAO E REVISOES DE VEICULOS,
TAIS COMO: ALINHAMENTO E BALANCEAMENTO - ESTOFAMENTO -
FUNILARIA - INSTALACAO ELETRICA - LANTERNAGEM - MECANICA - PINTURA
- FRANQUIA E OUTROS.)

9 - Informag6es complementares

Indicagao do responsavel por prestar esclarecimentos e seu contato:
Nome: Norton Rodrigo Scheel

E-mail: ssi@trt12.jus.br

Ramal: (48) 3216-4013

10 - Providéncias para adequagao do Tribunal

Nao ha providéncias para adequacao do Tribunal.

11 - Contratagoes correlatas ou interdependentes.

Nao ha contratacdes correlatas ou interdependentes.
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12 — Analise de Riscos

A politica adotada pelo Tribunal estabelece que riscos baixos e médios podem ser
aceitos, ou seja, inferior a 10. O Mapa de Riscos da presente contratagdo nao
apontou em nenhum risco identificado a pontuacéo de 10 ou acima.

13 — Gestao e Fiscalizagao
Atribuicoes dos membros da equipe de fiscalizagao:

Sao atribuigdes do gestor:

a. gerir a execugao do ajuste;

b. acompanhar as agdes de fiscalizagao;

C. diligenciar junto a empresa nos casos em que lhe forem solicitados pelo
fiscal;

d. realizar o recebimento definitivo.

14 — Recebimento do objeto
Indicagao das condi¢oes para o recebimento do objeto:
As condicbes para o recebimento estdo estipuladas nas Listas de Verificagao para o
recebimento, e liquidacdo e pagamento do objeto anexas ao presente termo de
referéncia:

1. Termo de Recebimento Provisorio

2. Termo de Recebimento Definitivo

3. Atestado de Conformidade para Pagamento da Nota Fiscal

As listas seguem as orientagdes constantes da Portaria Presi 337/2022.
15 — Condic¢oes de pagamento

Indicagao das condi¢b6es para o pagamento:

A liquidagao e o pagamento obedecerao o seguinte:
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| - Os pagamentos serado realizados na forma do SIGEO JT - Sistema Integrado de
Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Mdédulo Execucéao
Orgcamentaria.

a) para fins de liquidagdo e pagamento, € de exclusiva responsabilidade da
Contratada o seu cadastramento no SIGEO, gestao de seus dados e a juntada por
meio do referido Sistema dos documentos de cobranga/documentos fiscais (notas
fiscais/faturas);

b) € de exclusiva responsabilidade da Contratada as ag¢des indicadas na alinea
anterior ndo cabendo ao Contratante quaisquer responsabilidade pela falta de
juntada ao sistema no prazo;

c) eventuais duvidas poderdo ser dirimidas junto a Secretaria de Orgamento e
Financas por meio do email seof@trt12.jus.br ou telefone (48) 3216-4059.

d) as notas fiscais deverdao ser juntadas pela Contratada no sistema SIGEO-JT
Execucéo Financeira e os documentos exigidos no edital e no contrato deverao ser
encaminhados ao Nucleo de Analise e Liquidacao da Despesa — NULAD;

e) o prazo para pagamento sera de 5 (cinco) dias uteis do Termo de Recebimento
Definitivo. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento. Antes do pagamento a contratada, sera
realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condigbes de
habilitagdo exigidas no Aviso de Contratagao Direta e no Termo de Referéncia;

f) quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

g) havendo erro na(s) nota(s) fiscal(s)/fatura(s) ou qualquer circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera restituida ou sera comunicada a
irregularidade ao fornecedor, interrompendo-se o prazo para pagamento até que
este providencie as medidas saneadoras.

h) cabe a Contratada proceder ao seu cadastramento no SIGEO-JT - Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho - Mddulo
Execugédo Orgamentaria, bem como responsabilizar-se pela gestdo de seus dados.
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16 — Penalidades

Indicagao das penalidades a serem aplicadas em caso de inexecugao parcial
ou total:

As penalidades pela inexecucgao total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021 s&o as seguintes:

a) Multa de mora de 0,3% por dia sobre o valor do item em atraso, limitada a
10% do valor do item, sem prejuizo das demais san¢des. Em caso de atraso
superior a 30 dias, podera a Administracdo, a seu critério, declarar a
inexecugao contratual.

b) Multa por inexecugéao parcial de 5% sobre valor total do contrato.
c) Multa por inexecucgao total de 15% sobre o valor total do contrato.

Penalidades da Contratada em face da LGPD:

O descumprimento das obrigagdes relativas ao tratamento de dados incidira nas
seguintes penalidades:

a. até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato, na hipotese de
utilizagdo dos dados pessoais para finalidade diversa daquela estabelecida
para a execugao contratual;

b. até 20% (vinte por cento) sobre o valor mensal do contrato, na hipétese de do
compartilhamento ndo autorizado de dados pessoais com terceiros.

i. As penalidades previstas nas alineas “a” e “b” serdo aplicadas por
ocorréncia e, no caso de reincidéncia, serao aplicadas em dobro.

ii. As penalidades previstas nas alineas a e b nao excluem a
responsabilidade das empresas pela aplicagcdo das sancgdes previstas
no art. 52 e o ressarcimento de danos, na forma prevista no § 4° do art.
42, ambos da LGPD.

17 - Declaragao da viabilidade ou nao da contratagao

De acordo com os elementos constantes do presente Termo de Referéncia,
consideramos viavel esta contratagao.
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18 - Equipe do Planejamento da Contratagao

Integrante Demandante

Nome: Claudionor da Silva

Matricula: 1192

Lotac&o: SSI-PJ — Secretaria de Seguranga Institucional e Policia Judicial
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcao: Diretor de Secretaria

E-mail: claudionor.silva@trt12.jus.br

Ramal: 4289

Substituto do Integrante Demandante
Nome: Norton Rodrigo Scheel

Matricula: 7208

Lotagao: DPJUD

Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcgao: Diretor de Divisao CJ-01
E-mail: norton.schell@trt12.jus.br

Ramal: 4036

Integrante Técnico

Nome: Matheus Luiz de Oliveira Loureiro

Matricula: 7818

Lotacdo: SSI-PJ — Secretaria de Seguranga Institucional e Policia Judicial
Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: matheus.loureiro@trt12.jus.br

Ramal: 4013

Substituto do Integrante Técnico

Nome: Sergio Murilo Agostinho

Matricula: 1716

Lotacdo: DINTC — Divisédo de Inteligéncia e Contrainteligéncia
Cargo: Técnico Judiciario

Nome da Funcao: Chefe de Secao FC-05

E-mail: sergio.agostinho@trt12.jus.br

Ramal: 4013

Integrante administrativo titular:
Nome: Sula Patricia Maciel
Matricula: 7493
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Lotagao: DIGQV - Divisao de Governanca de Contratacdes
Cargo: Analista Judiciaria

E-mail: sula.maciel@trt12.jus.br

Ramal: 4240

Integrante administrativo substituto:

Nome: Erasmo Duque Valle

Matricula: 4307

Lotac&o: CLC - Coordenadoria de Licitagbes e Contratos
Cargo: Técnico Judiciario

E-mail: erasmo.valle@trt12.jus.br

Ramal: 4136

Data: Floriandpolis, 01 de Outubro de 2026.
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